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CIERRE DE POSTULACIÓN: 18 de septiembre de 2023 

1. Confeccionar y gestionar expedientes. 

2. Efectuar la rendición de anticipos de caja chica. 

3. Colaborar en la facturación a Obras Sociales. 

4. Brindar apoyo administrativo en el área. 

Administrativo 

Nivel mínimo de formación: Secundario finalizado. 
Situación de revista: Pertenecer al Escalafón General del Poder Ejecutivo Provincial: Planta Permanente Tramo 
Ejecución o Contratados. 
Experiencia deseable: En funciones administrativas. 
Horario de trabajo: Turno mañana.  
Domicilio del sector de desempeño: Ayacucho N° 1691 B° Güemes, ciudad de Córdoba. 
Observaciones: Se valorará formación complementaria en Cs. Económicas o carreras afines a la administración. 
Para prestar servicios en el Ente son fundamentales los valores de discreción, compromiso, respeto, transparencia 
y vocación de servicio.   
Competencias requeridas: Orientación al ciudadano / Orientación al logro / Proactividad / Tolerancia a las 
presiones / Relaciones interpersonales / Trabajo en equipo / Atención y concentración / Método y orden de trabajo 
/ Habilidades de comunicación / Adaptabilidad y flexibilidad. 
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