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El proceso para la generacién de analiticos digitales con validez nacional, comprende una serie
de pasos o instancias a cumplir, para ello, se crearon en el Sistema Gestién Estudiantes, en
adelante SCE, distintas funcionalidades que se alojan dentro de la categoria Analiticos y Titulos.

Como primera instancia, el directivo o personal autorizado debe registrar las trayectorias de
cada uno de los y las estudiantes del establecimiento. Para ello, actualmente, se encuentra
habilitada para todos los establecimientos secundarios de la Provincia, la funcionalidad llamada
“Gestionar Trayectorias”, procedimiento que se explica en el tutorial 312-Gestionar Trayectorias.

El segundo paso, consiste en la validacién de las trayectorias por parte de los directivos del
establecimiento a través de la funcionalidad llamada “Validar Trayectorias”, procedimiento que
se explica en este tutorial.

El acceso a la funcionalidad “Validar Trayectorias”, se habilitara en forma progresiva a
todos los directivos de los establecimientos secundarios.

Luego de ser validadas, el inspector o inspectora de zona, es el encargado de realizar la
revalidacion de las trayectorias.

Para realizar el procedimiento de validacion y revalidacion de las trayectorias, el directivo
y el inspector respectivamente, debe ingresar su PIN de 4 digitos de CiDi nivel 2.

A continuacién, desde el area de despacho del Ministerio de Educacién se realiza el visado y
posteriormente, se genera la firma digital, asegurando la veracidad del titulo analitico. Con la
firma digital, se crea también un cédigo QR a través del cual se podra descargar el analitico en
formato PDF.



1. Acceso

,

‘ Se ingresa seleccionando en el mend, “Analiticos y Titulos” y luego “Validar Trayectorias”.
También es posible hacerlo desde la seccién (£ Accesos Directos

1= Trayectorias / Analiticos
L= v

Gestionar Trayectorias Validar Trayectorias

Pdgina de Inicio

Estudiantes

Estudiantes Prematricular [ Matricular

Clic para expandir® Clic para expandir®

E Institucional

= Analiticos y Titulos

Progreso y Calificaciones Institucional

Clic para expandir® Clic para expandir®




2. Validar Trayectorias

Para buscar un estudiante en particular, puede ingresar el DNI, Nombre o Apellido del

. . B
estudiante y seleccionar .
1= VALIDAR TRAYECTORIA

- FILTRO DE DATOS
DNI:  £j43811185 v Estados
*AF = Analitico Finalizado
Nombre: Ej: Elias
*AD = Validado por el Director
Apellido: ¢ Brondo *Al = Revalidado por el Inspector

*CD = Certificado Digitalmente

También puede optar por buscar el listado de estudiantes del establecimiento, sin ingresar

. ., .. . . . . B
informacién, dentro de la seccién de filtros y haciendo clic directamente en .

Luego de realizar la bUsqueda, dentro de la seccién Trayectorias se muestran los datos del
estudiante.

En la columna Estado, se indica mediante siglas, en qué instancia se encuentra la generacién del
analitico.

I— TRAYECTORIAS !

Mostrar entrad as Buscar: |

Tipo Documento Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Estado Acciones )]
DN MASCULINO cD &
DN MASCULINO cD &
DNI FEMENINO cD @
DNI FEMENINO AD @ b ]
DNI FEMENINO AF @ v 9 (]




‘ El significado de estas siglas se detallan a través de este cartel:

T=" VALIDAR TRAYECTORIA

— FILTRO DE DATOS

DNI: | Ej:43811185 9 Estados
*AF = Analitico Finalizado
Nombre: ). Flias

*AD = Validado por el Director

Apellide: ) Brondo *Al = Revalidado por el Inspector

- *CD = Certificado Digitalmente
Q, Buscar

’ En la columna Acciones, se muestran diferentes botones en funcién del estado en que se
encuentra la generacion del analitico.

— TRAYECTORIAS
‘. Mustr.:r entradas Buscar: | |
Tipo Documento Nro. Doc. Sexo Apellido Nembre Estado Acciones (]
DNI MASCULINO - cD & N
DNl MASCULINO cD & =

‘ A través de este botén ® es posible ver el registro de la trayectoria del estudiante.

= TRAYECTORIA - VISUALIZAR
9- u e RN | e—

—INFORMACION DE CARRERA
Titulo: BACHILLER EN ECOMOMIA Y ADMINISTRACION
Carrera: BACHILLER EM ECONOMIA ¥ ADMINISTRACION
Fecha de Egreso:

Observaciones:

Seleccione un detalle: | BACHILLER EN ECONOMIA Y ADMINISTRACION hd

Norma Jurisdiccional de Aprobacién del Plan de

Neorma Jurisdiccional de Ratificacion del Dictamen:
N° de Inscripcién Otorgade por el RFIFD:
Validez Nacional Otorgada Por:

—RESUMEN DE CALIFICACIONES DEL ESTUDIANTE

+ Verifique que las calificaciones se corresponden fielmente a las del estudiante seleccionado

Espacio Curricular Calificacién Condicién Mes Afioc  Establecimiento
PRIMER ANO
EDUCACION FiSICA 7 (SIETE) REGULAR FEB 2022 Este establecimiento

LENGUAY LITERATURA 7 (SIETE) LIBRE FEB 2022  Este establecimiento



Este botén ¥ se habilita cuando la trayectoria del estudiante ha sido finalizada y se encuentra en
. condiciones de ser validada por el directivo del establecimiento. Al seleccionarlo, el SGE solicita
confirmar la validacién.

Validar Trayectoria

;Confirma que desea validar esta trayectoria?

Trayectoria de Alumnofa: FEETE EoEE E—————

Confirmar

‘ A continuacion, el directivo debe ingresar su nimero de cuatro digitos del PIN que corresponde al

. R . + Confirmar
Nivel 2 de CiDi y seleccionar

Validacion de CIDI PIN &

Usuario: o L u
Rol: Director de Servicio Educativo

Empresa:

U

‘ El SGE confirma la validacién.

Sevalido correctamente




La trayectoria pasa a tener el estado AD: Validado por el Director y queda habilitada para ser
revalidada por el inspector.

DNI MASCULINO AD @ bl
Cuando ésta sea revalidada por el inspector el estado pasa a identificarse con las siglas Al:

Revalidada por el Inspector y ya se oculta la posibilidad de anular la validacién por parte del
directivo.

DN MASCULINO )

Finalmente, cuando de genera el Certificado Digital, en la columna “Estado” se muestra la sigla CD:
Certificado Digitalmente. El certificado digital ya se encuentra en condiciones para ser entregado
al estudiante.

— TRAYECTORIAS

Mostrar| 10w |entradas Buscar:

Tipo Documento Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Estado Acciones O

DNI MASCULINO cD @



3. Validar Trayectorias en forma masiva

‘ El directivo tiene la posibilidad de validar mas de una trayectoria a la vez.
Para ello, puede:

o Seleccionar a todos los estudiantes que se encuentran en condiciones de validar su
trayectoria, haciendo clic en el casillero que se encuentra en el encabezado de la seccién
Trayectorias.

o Seleccionar a mas de un estudiante que se encuentre en condiciones de validar su trayectoria,
haciendo clic en el casillero de cada uno de ellos.

— TRAYECTORIAS
‘Hoﬂnr.ﬂlﬂdﬂs
Tipo Documento Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Estado Acciones %

DNI | 58 & | MASCULINO cD @
DNI | = MASCULINO Emn =m = cD &
DNI = FEMENINO - - . cD &
DNI FEMENINO L= B 8 u . AD @ ko]
DNI EEE FEMENINO [ BN ] - Em ENE B EEN AF @ v 9
DNI | & B MASCULINO ™ Al @
DNI e MASCULINO B AF @®v o
DNI MASCULINO u D . . AF @ v 9

‘ El SGE solicita confirmar la validacidn.

Validar Trayectorias Seleccionadas

iConfirma que desea validar estas trayectorias seleccionadas?

e




‘ A continuacion, el directivo debe ingresar su nimero de cuatro digitos del PIN que corresponde al

. - . « Confirmar
Nivel 2 de CiDi y seleccionar -

o
Validacion de CIDI PIN &

Usuario: | I BN e | | |
Rol: Director de Servicio Educativo

Empresa: u u Bl mEEN

Judu

‘ El SGE confirma la validacién.
Sevalido correctamente

‘ Las trayectorias pasan a tener el estado AD: Validado por el Director y queda habilitada para ser
revalidada por el inspector.

DNI MASCULING - EET—— AD @ D

‘ Cuando ésta sea revalidada por el inspector el estado pasa a identificarse con las siglas Al:
Revalidada por el Inspector y ya se oculta la posibilidad de anular la validacién por parte del
directivo.

DNI [ & B MASCULINO B - Al @

10



Mientras se encuentra pendiente la revalidacién por parte del inspector, el directivo tiene

habilitada en la dltima columna, la opcién o que permite anular la validacién.

®
o

DNI MASCULING AD

Este boton permite anular la Finalizacién de la trayectoria, por ejemplo, cuando se necesita realizar

alguna modificacién en el registro de la trayectoria del estudiante.

DHI MASCULINO Al @ Anular
validacion

®

DNI MASCULING AD

NKI MASCLIL MG Cn -

Al seleccionarlo, el SGE solicita confirmar la anulacién.

Confirmar Anulacion

;Confirma que desea anular esta trayectoria?

Trayectoria de Alumno/a: = =

El estudiante deja de aparecer dentro de la funcionalidad “Validar Trayectorias”, hasta que el
directivo vuelva a finalizar la trayectoria dentro de la funcionalidad “Gestionar Trayectorias”.
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