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CIERRE DE POSTULACIÓN: 2 de noviembre de 2023 
 

1. Carga datos en sistema SUAF. 

2. Efectuar el manejo de tramites en la plataforma de expedientes electrónicos. 

3. Colaborar en toda otra tarea administrativa que le sea solicitada por la superioridad.   

4. Realizar la confección de los informes administrativos. 

Asistente administrativo 

Nivel mínimo de formación: Secundario finalizado. 
Situación de revista: Pertenecer al Escalafón General del Poder Ejecutivo Provincial: Planta Permanente Tramo 
Ejecución o Contratados. 
Experiencia excluyente: Dominio de las herramientas del Paquete Microsoft Office. 
Horario de trabajo: Turno mañana.  
Domicilio del sector de desempeño: Rosario de Santa Fe N° 374, ciudad de Córdoba. 
Competencias requeridas: Orientación al ciudadano / Orientación al logro / Proactividad / Relaciones 
interpersonales / Trabajo en equipo / Método y orden de trabajo / Habilidades de comunicación. 

Ministerio de Salud 

Hospital San Roque Viejo 

Jefatura de División Técnica 

Administrativa 


