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El proceso para la generacién de analiticos digitales con validez nacional, comprende una serie
de pasos o instancias a cumplir, para ello, se crearon en el Sistema Gestién Estudiantes, en
adelante SCE, distintas funcionalidades que se alojan dentro de la categoria Analiticos y Titulos.

Como primera instancia, el directivo o personal autorizado debe registrar las trayectorias de
cada uno de los y las estudiantes del establecimiento. Para ello, actualmente, se encuentra
habilitada para todos los establecimientos secundarios de la Provincia, la funcionalidad llamada
“Gestionar Trayectorias”, procedimiento que se explica en el tutorial 312-Gestionar Trayectorias.

El segundo paso, consiste en la validacién de las trayectorias por parte de los directivos del
establecimiento a través de la funcionalidad llamada “Validar Trayectorias”, procedimiento que
se explica en el tutorial 319-Validar Trayectorias.

El acceso a la funcionalidad “Validar Trayectorias”, se habilitara en forma progresiva a
todos los directivos de los establecimientos secundarios.

Luego de ser validadas, el inspector o inspectora de zona, es el encargado de realizar la
revalidacion de las trayectorias, procedimiento que se explica en este tutorial.

Para realizar el procedimiento de validacion y revalidacion de las trayectorias, el directivo
y el inspector respectivamente, debe ingresar su PIN de 4 digitos de CiDi nivel 2.

A continuacién, desde el area de despacho del Ministerio de Educacién se realiza el visado y
posteriormente, se genera la firma digital, asegurando la veracidad del titulo analitico. Con la
firma digital, se crea también un cédigo QR a través del cual se podra descargar el analitico en
formato PDF.



1. Acceso

‘ Ingresar desde el menu a “Opciones Educacién Comuan”, seleccionar “Analiticos y Titulos” y luego

“Revalidar Trayectoria”.

[ Accesos Directos

O opciones Educacién Comun
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2. Revalidar Trayectorias

Para buscar una Escuela en particular, puede ingresar el Cédigo Escuela o su Nombre y

. B
seleccionar .
&/ REVALIDAR TRAYECTORIAS

— BUSCAR ESCUELA

9 Estados

Codigo Escuela:

*AD = Autorizado por el Director

Nombre Escuela: *Al = Autorizado por el Inspector

*CD = Certificado Digitalmente

Se abre una ventana con informacién que se corresponde con los datos ingresados. Si es la escuela
correcta, seleccionarla.

Elementos encontrados

Datos de la escuela buscada:

Codigo de la escuela:
Nombre de la escuela: ILP.EMM.N
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En “Trayectorias”, se listan los estudiantes que se encuentran en condiciones de revalidar su
trayectoria.

|- Travecrorias |

Mnstrar entradas Buscar:
Tipo de Numero de Sexo Apellido Nombre Visado Acciones
documento documento Estado
DNI AD @ v
0
DNI Al L
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En la columna Acciones, se muestran diferentes botones en funcién del estado en que se
encuentra la generacién del analitico.

— TRAYECTORIAS

l uounrcntudu Buscar: I

Tipo de Numero de Sexo Apellido Nombre Visado Acciones 0O
documento documento Estado
DNI AD @ v (m]
2]

A través de este botén @ es posible ver el registro de la trayectoria del estudiante.

& TRAYECTORIA - VISUALIZAR

Lugar de Nacimiento: SIN ASIGNAR, CORDOBA
Fecha de Nacimiento: RSN

~INFORMACION DE CARRERA
Titulo: BACMILLER CON ORINTACION DOCENTE
Carrera:
Fecha de Egreso: 1430702
Observaciones: &
Norma Jurisdiccional de Aprobacidn del Plan de Estudios:
Norma Jurisdiccional de Ratificacion del Dictamen:
validez Macional Otorgada Por:

~INFORMACION DEL ANALITICO-
Nro. Libro Matriz:
Nro. Folio:

~RESUMEN DE CALIFICACIONES DEL ESTUDIANTE

W Vetifique que Las calificaciones se cormesponden flelmente a las del estudlant= selsccionads

Espacio Curricular Calificacion Condicién Mes Afo Establecimiento
PRAMERAND
LENGUAY UITERATURA 8 (OCHO! REGULAR. OX 2020 Este estableamiento
MATEMATICA 8{0CHO) REGULAR DI 202  Este estableciniento
CIENCIAS NATURALES - BIOLOGIA 8 (OCHO REGULAR D 2027 Este establecimiento
CIENCIAS NATURALES - FISICA 8 (OCHO) REGULAR D 20  Este establecimiento
CIENCIAS SOCIALES - GEOGRAFIA 8{0CHO) REGULAR  OX 202  Este establecimiento
LENGUA EXTRANJERA - INGLES 8 (OCHO) REGULAR DI 2027 Este establecimiento
EDUCACION ARTISTICA - ARTES VISUALES 8 (0CHO REGULAR DX 202, Este establecimiento
EDUCACION ARTISTICA - MUSICA B (OCHO) REGULAR oKX 202  Este establecimiento
4
LENGUA Y LITERATURA 3(0CHO) REGULAR  DIC 2022 Esteestablecimiento

PROMEDIO GENERAL: (OCHO CON 8/100)

£ Volver Atrds



El botén Revalidar ¥ se habilita cuando la trayectoria del estudiante ha sido finalizada y se
encuentra en condiciones de ser revalidada por el inspector del establecimiento. Al seleccionarlo,
el SGE solicita confirmar la revalidacién.

;Desea revalidar la trayectoria del alumno Seleccionado?

Si, revalidar

A continuacién, el directivo debe ingresar su nimero de cuatro digitos del PIN que corresponde al

Nivel 2 de CiDi y seleccionar S

Validacion de CIDI PIN &

Usuario: = Emo o u -
Rol: Inspeccion
Empresa:

La trayectoria pasa a tener el estado Al: Autorizado por el Inspector y queda habilitada para ser
visada por el area de Legalizaciones.

— TRAYECTORIAS
Mostrar | 10 | entradas Buscar:
Tipo de documento Numero de documento Sexo Apellido Nombre Estado  Visado Acciones ]

Al L "J




Cuando la trayectoria sea visada por el area de Legalizaciones se muestra este icono ** en la

columna “Visado” y se oculta la posibilidad de anular la revalidacién por parte del Inspector.
TRAYECTORIAS

Hostn|| 10 w |entradas Buscar:

Tipo de documento Numere de documento Sexo Apellido Nombre Estado  Visade Acciones

Finalmente, cuando de genera el Certificado Digital, en la columna “Estado” se muestra la sigla CD:
Certificado Digitalmente. El certificado digital ya se encuentra en condiciones para ser entregado
al estudiante.

— TRAYECTORIAS

Mostrar| 10 |entradas Buscar:

Tipo Documento Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Estado Acciones ]

DNI MASCULING cD @




3. Anular Revalidacion de Trayectorias

‘ Mientras se encuentra pendiente el visado por el Area de Legalizacién, el inspector tiene habilitada

la opcién 9 que permite anular la revalidacion.

Tipo de Numero de Sexo Apellido Mombre Visado Acciones
documento documento Estado

DNI MASCULING AD e
E

‘ Este botén permite anular la Revalidacién de la trayectoria por ejemplo, cuando se el inspector
realice alguna observacién.

Tipo de Numero de Sexo Apellido Nombre Visado Acciones O
documento documento Estado

DNI - | u | u AD Anular revalidacion Direcior

‘ Al seleccionarlo, el SGE solicita confirmar la anulacién.

Confirmar Anulacion Para Director

;Confirma que desea anular esta trayectoria?

Trayectoria de Alumno/a: IENEEN E DV

Anular C

‘ El estudiante deja de aparecer dentro de la funcionalidad “Revalidar Trayectorias”, hasta que el
directivo corrija las observaciones y vuelva a finalizar la trayectoria dentro de la funcionalidad
“Gestionar Trayectorias”.




Este contenido fue realizado
por el equipo profesional
de la Direccion de Desarrollo
del Ministerio de Educacion

Datos de contacto
Av. Colon 97 - 6° piso - Cordoba Capital

Consultas y/o Reclamos
Ingrese al Formulario disponible en
www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
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