MANUAL PARA EL USUARIO

Como proceder a
presentar la
Renuncia Digital
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INTRODUCCION

El Gobierno de Cérdoba pone a disposicién, en la Plataforma Empleado Digital (EDi), el aplicativo
de Renuncia Digital en miras a simplificar y eficientizar las gestiones administrativas, asi como
también a continuar con el proceso de digitalizaciéon de los distintos servicios y actuaciones
tendientes a satisfacer el principio de Administracidn Electrénica.

De esta manera, el aplicativo Renuncia Digital disponible en EDi se constituye como la Unica via a
través de la cual presentar la renuncia al cargo o contrato de servicios, cualquiera fuere el motivo.

Objetivo del manual:

El objetivo de este instructivo es explicar los pasos a seguir para presentar su renuncia a través de
la plataforma Empleado Digital.

Alcance de la Renuncia Digital:

Alcanza a los agentes de los Organismos y Dependencias del Poder Ejecutivo Provincial, excepto al
personal de las Fuerzas de Seguridad y Autoridades Superiores.

Definiciones:

Renuncia Digital: Unica forma o via prevista para presentar la renuncia a la Administracién Publica
Provincial (ver alcance).

Motivos de renuncia digital: cada agente puede desvincularse laboralmente a la Administracion
Publica Provincial (A.P.P) por diferentes motivos administrativos: renuncia por jubilacién provincial;
renuncia por jubilacién en otras jurisdicciones; otros motivos.

I “« III

Rol: hace referencia a gue posee en la A.P.P en un determinado momento; es decir, es la

pape
vinculacion de una persona con una posicion (cargo, cantidad de horas, empresa, lugar que ocupa

en la estructura organica, instrumento legal respaldatorio, etc.).

Bonificacién Jubilatoria: gratificacién establecida en favor de determinados agentes, a la que
tienen derecho al momento de encontrarse en condicidn de obtener el beneficio jubilatorio.

Beneficio jubilatorio: prestacién previsional otorgada por el Organismo respectivo.
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PROCEDIMIENTO DIGITAL

Consideraciones comunes

& |ngrese a la Plataforma Empleado Digital a través de la siguiente direccion (URL):
https://empleadodigital.cba.gov.ar En el menu presione solicitudes/inscripciones y luego,
renuncia digital:

@ Di >> Solicitudesllnscripciones>> Renuncia Digital >

Una vez que haya seleccionado la opciéon Renuncia Digital, se encontrara con la siguiente pantalla
principal:

Pcoroona PrRos

@ VOLVER __ Renuncia Digital

Motivas de renuncia etalie del motive Informacidn pora RRMH

Solicito ademas la honificacion jubilatoria (At 45 Ley N° 7235 & 105 Ley NE 7625 Ak 93 Ley N° 9580

Fecha de renuncia (#imn dis en actyded)

B
He.
Rol Fecha Inicio Fechia Fin cargo Semanales Sit. Revista

[} 8 12000 01044000 13910 HORAS CATEDRAS q Penrarerts

o m 2312007 01014000 11015 SUBNRECTCR DE JLIRISDIZCION an Ak 72 ey 81

o E<] 02100019 01014000 13910 BCRAS CATEDRAS ] Perrarart:

o *® 0202019 01011000 12910 HORAS CATEDRAS 3 Petrarerts

(a] = 02noeng 01014000 13910 HORAS CATEDRAS 3 Petrarerta

[=] - mAanems M.0114000 13910 HORAS CATEDRAS 3 Penrarerts

o E:] 01030012 01.01 4000 12810 HORAS CATEDRAS 3 Supierte

La mformacion contcnida en of presente reporte ha sido obtenida del Sistema de Administracion de RRHH del Gobierno de lo Provincia de Cardoba. En caso de obacruar discrepancios, deberd dirigirse a la Unidad de RREH de su Jurisdiceion.

0] 0800-888-1234

En esta pantalla usted puede seleccionar:

v' El motivo de renuncia que desea presentar (renuncia por jubilacién provincial; renuncia por
jubilacion en otras jurisdicciones; por otros motivos).

v Solicitar la bonificacidn jubilatoria (el sistema le permitira solicitarla Gnicamente para roles
que pertenecen a los escalafones compatibles con la misma).

v' Fecha de renuncia: la fecha que usted informe es la fecha hasta la cual percibira salario
como activo por parte de la Provincia de Cérdoba, es decir, debe indicar el ultimo dia en
actividad en ese o esos cargos. Por este motivo, recuerde considerar e incluir todos los
ausentismos pendientes para calcular su fecha de baja, ya que debera usufructuarlos en su
totalidad con anterioridad a la misma.

v Tildar el o los roles a los que desea renunciar.
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v' Podré realizar comentarios y/u observaciones dirigidos a la Unidad de RR.HH. de su
Jurisdiccién, en caso que lo requiera.

v' Ademds, tendra opcidon de ver de manera mas minuciosa informacién relativa a su rol
presionando el botdn Detalle, como también de las renuncias que realizé a través del botén
Consultar Renuncias.

Mensajes de advertencia:

Si no ingresa una fecha de renuncia, el motivo de renuncia o no se encuentra ningun rol
seleccionado, y presiona el botén confirmar renuncia, apareceran mensajes de advertencia y no
podra continuar.

Advertencia

Debe seleccionar una fecha de renuncia.

Advertencia

Debe seleccionar un motivo de renuncia.

Advertencia

Debe seleccionar al menos un registro.
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RENUNCIA DIGITAL
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Jubilacion
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Renuncia Digital por Jubilacién Provincial

Consideraciones importantes:

4. Para poder realizar el presente tramite debe contar con el Nivel 2 de Ciudadano Digital
(CiDi). Para conocer cdmo gestionarlo, haga clic aqui.

4. Sélo para el caso en que usted tenga la resolucion de la Caja de Jubilaciones, Pensiones y
Retiros de Cdrdoba que acredite la obtencidn del beneficio jubilatorio, aparecera
seleccionada la opcién JUBILACION PROVINCIAL. Si no, apareceran habilitadas las opciones
JUBILACION OTRA JURISDICCION y OTROS MOTIVOS.

4 Lafecha que usted informe es la fecha hasta la cual percibird salario como activo por parte
de la Provincia de Cordoba; a posterior de esta fecha, comenzara a percibir los haberes por
la Caja de Jubilaciones, Pensiones y Retiros de Cérdoba.

4. Recuerde considerar e incluir todos los ausentismos pendientes para calcular su fecha de
baja, ya que deberd usufructuarlos en su totalidad con anterioridad a la misma.

] S
@ VOLVER Renuncia Digital
Motivos de renuncia Octalie del motwo Informacion para RRHH
E & LoLAC @ JUBILASKEN ORCINARIA v E
ABLAC
OTRUS M
@ Saolicito ademas ka bonificacian jubilatoria (2 45 L=y N° 7293 & 105 Ley W 7625, A58 Ley N° 9300 )
Fecha de renuncia (i dia o7 activdsd)
2 wee L] ! ot oo

Rol Feeha Inicio Fecha Fin Cargo Semanales Sit. Revista

La informacion contenida en el presente reporte ha sido obts

| Sistemo de RIRHH de la Cordoba. En caso de observar discreponcias, deberd dingirse o b Unidad de RRHH de su Juriadiccion.

0 0800-838-1234

Tabla de referencia de pantalla principal

N° de

) Nombre del Botdn Descripcion Accidn a realizar
referencia
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. JUBILACION
PROVINCIAL
BONIFICACION

2 JUBILATORIA
DETALLE DEL

3 MOTIVO
(LISTA
DESPLEGABLE)

A FECHA DE
RENUNCIA

5 DETALLE DE ROLES
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Sélo para el caso en que el agente tenga
la resolucion de la Caja de Jubilaciones,
Pensiones y Retiros de Cérdoba que
acredite la obtencion del beneficio
jubilatorio, aparecerd seleccionada este
motivo.

Al seleccionar la opcién Jubilacién
Provincial, se podra solicitar ademas, el
beneficio relacionado a uno de los
Articulos mencionados debajo
unicamente en los roles compatibles
con la bonificacidn jubilatoria.

Art. 45 Ley N° 7233 - Art. 105 Ley N°
7625 - Art. 38 Ley N2 9880

Trae por defecto ya seleccionado uno de
estos posibles motivos por el cual ya se
solicité la Jubilacion Provincial:
JUBILACION POR MINUSVALIA
JUBILACION POR EDAD AVANZADA
JUBILACION ORDINARIA REDUCIDA
JUBILACION POR INVALIDEZ

JUBILACION ORDINARIA

Luego se solicitara, que se seleccione la
fecha de renuncia. Esta debe ser igual o
posterior al dia actual. Debe indicar el
ultimo dia en actividad en ese o esos
cargos (ver ' consideraciones
importantes).

Se visualizaran los roles activos
pertenecientes al agente que solicita la
jubilacion. Se veran seleccionados todos
los Roles. Y se puede destildar aquellos
compatibles con la jubilacion. Ante
cualquier duda, podra consultar

la Matriz de Incompatibilidades en el
siguiente link:
https://www.cajajubilaciones.cba.gov.ar

/portal/incompatibilidades

GENERAL DE LA
GOBERNACION

Visualice que el motivo de
renuncia que corresponde
esta seleccionado: en este
caso, Jubilacion Provincial.

En caso de corresponder,
seleccione la opcion
Solicito ademas la
bonificacion jubilatoria.

Visualice el motivo
preseleccionado.

Inserte la fecha
correspondiente al ultimo
dia que prestara servicios
en el o los roles.

En caso que posea un rol
compatible con la
jubilacion y desea
continuar prestando
servicios por ese rol, puede
destildarlo.

COORDINACION 'COF?EJBA
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BOTON DETALLES

BOTON CONFIRMAR

RENUNCIA

BOTON CONSULTAR

RENUNCIAS

INFORMACION
PARA RR.HH.

Presionando el botén Detalle de cada
fila perteneciente al Rol, se puede ver la
informacion detallada del mismo.

Al presionar este botén, se guardara la
solicitud de renuncia digital por
Jubilacién Provincial.

Al presionar este botén puede visualizar
las renuncias realizadas con
anterioridad.

Campo para comentarios a la Unidad de
RR.HH.

Mensajes de Advertencia

Presione el boton Detalle si
desea ver mayor
informacion sobre cada rol.

Presione Confirmar
Renuncia para guardar la
solicitud.

Presione Consultar
Renuncia para visualizar las
renuncias realizadas.

En caso que usted lo
necesite podra realizar en
este campo alguna
observacién destinada a la
Unidad de RR.HH. de su
Jurisdiccién.

1. Sino se seleccionan todos los roles y se presiona el botén confirmar renuncia, usted vera

la pantalla a continuacidn (Ante cualquier duda, podra consultar la Matriz de Incompatibilidades en el

siguiente link: https://www.cajajubilaciones.cba.gov.ar/portal/incompatibilidades):

Advertencia

Debe seleccionar todos los roles cuando renuncia por jubilacion excepto los compatibles
con el beneficio jubilatorio.

2. Si se seleccionan roles que no cumplen con los criterios para solicitar la bonificacion

jubilatoria, el agente vera el siguiente mensaje:

Advertencia

Debe seleccionar la bonificacién jubilatoria inicamente si algunos de sus roles pertenecen
a escalafones complatibles para la misma.

Renuncia
Digital

@Di

EMPLEADO
DIGITAL

GENERAL DE LA
GOBERNACION

COORDINACION ’ C%’?&QEA
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Mensajes de Confirmacion

1. Luego de guardar la solicitud de jubilacidn se visualizara la Confirmacién de la renuncia por
jubilacion provincial, informando la fecha seleccionada y solicitando se confirme
nuevamente presionando el botén Renunciar.

Renuncia por jubilacion

Confirma que renuncia para acceder al beneficio jubilatorio a la fecha 05/05/2020.
Ademas declara que a partir de la fecha seleccionada no posee ausentismos pendientes
de usufructuar.

Renunciar Cancelar

2. Luego de presionar el botdn Renunciar aparecera la siguiente pantalla con los datos de los
cargos a los que ha renunciado:

RENUNCIA PROCESADA

Se renuncio correctamente a

« ROL: 8 CARGO: 13910 HORAS CATEDRAS
ROL: 20 CARGO: 11016 SUBDIRECTOR DE JURISDICCION
« ROL: 23 CARGO: 13910 HORAS CATEDRAS
« ROL: 26 CARGO: 13910 HORAS CATEDRAS
« ROL: 28 CARGO: 13910 HORAS CATEDRAS
« ROL: 29 CARGO: 13910 HORAS CATEDRAS
« ROL: 38 CARGO: 13910 HORAS CATEDRAS

Luego de presionar el botén Aceptar se podra visualizar la pantalla de Activacidn del Beneficio.
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Activacion de beneficio

Declaracién Jurada

La presente declaracion jurada debe ser completada sin omitir ni falsear ningiin dato, sujetando a los infractores a las
penalidades previstas en los articulos 172 y 292 del Cédigo Penal para los delitos de estafa y falsificacion de documentos.

Solicito la activacion y consecuente percepcion de mi Beneficio Previsional. A tales efectos, declaro bajo juramento haber cesado en todos
los cargos, funciones y actividades en lo que me desempefiaba como trabajador activo. en el Ambito provincial o nacional. hayan sido bajo
relacion de dependencia o como cuentapropistas (en cualquiera de sus modalidades). Asimismo, declaro haber efectuado el tramite de
baja al momento de la activacion, ante elilos empleadores o ante AFIP, segun corresponda, por cada una de las lineas de servicios
existentes. Ademas, declarc haber solicitado Ia presente activacion del beneficio dentro de los 30 (treinta) dias anteriores o posteriores al
cese de servicios y Gltima percepcion de haberes

Asimismo, declaro conocer los alcances legales establecidos en torno al régimen de Compatibilidad Limitada instituido por Ia Ley Nro
8.024, asi como las consecuencias inherentes a su trasgresion.

Quedo obligade a denunciar de inmediato a esta institucién cualquier cambio de situacion que modifique la presente declaracion. En case
de gl a la activi me comprometo a comunicar tal circunstancia a la Caja de Jubilaciones, Pensiones y Retiros de Cordoba en el
plazo de 30 dias. Asimismo. en este acto, expreso conocer el Régimen de Incompatibilidades segin se detalla en la Resolucién Serie "E”
Nro. 1/2017 y Anexo de dicha Institucién. En casc de incurrir en alguna de las situaciones de incor ibil que Ia Ley. declaro
conecer que se suspendera inmediatamente la percepcion del beneficio y deberé reintegrar los haberes percibides indebidamente, mas
intereses previstos en la Ley.

Declaro bajo juramento como Fecha de baja en Entidad empleadora 05/05/2020 en los servicios provinciales y municipalidades
con aporte a esta Caja.

Ante cuslquier duda, podra consultar la Matriz de Incompatibilidades en el siguiente link :
hitps:/fwww.cajajubilaciones.cba.gov.ar/portaliincompatibilidades.

Activar y NO contintio trabajando | Activar y Si continfio trabajando  INLEN TS

1. Usted puede Activar la jubilacidn para que se realice la liquidacion y comience a percibir el haber
mensual por parte de la Caja de Jubilaciones, Pensiones y Retiros de Cérdoba. Si presiona el
botdn Activar y NO contintio trabajando usted confirma la activacion del beneficio Jubilatorio
Provincial exitosamente con la consecuente liquidacidn correspondiente finalizando aqui el
trdmite de activacién en la Caja de Jubilaciones, Pensiones y Retiros de Cérdoba y surgira la

siguiente pantalla de confirmacion:

RENUNCIA FINALIZADA

Usted ha activado el beneficio de jubilacion correctamente

2. Sipresiona el botdn , usted estd confirmando el inicio de la

activacidn del beneficio Jubilatorio Provincial, por lo que tiene que finalizar el trdmite de
activacidn en la Caja de Jubilaciones, Pensiones y Retiros de Cérdoba a través de los

mecanismos  establecidos (ver pagina de la Caja de

http://www.cajajubilaciones.cba.gov.ar).
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RENUNCIA FINALIZADA

Para finalizar la activacion, dsbs indicar bajo qué modalidad continda, a través de los
mecanismos digitales establecidos por la C.J.P.yR.C., cuyas instruccionss se encusntran
en la hitps://www_cajajubilaciones.cba. gov.ar .

Aceptar

3. Comotercera opcion, puede presionar  Neactvar - |o que implica que ha renunciado al o
los cargos exitosamente y no percibird haberes como activo, ni en la Caja de Jubilaciones,
Pensiones y Retiros de Cérdoba, mientras no realice el tramite correspondiente a través de
los mecanismos establecidos (ver pagina de la Caja de Jubilaciones:
http://www.cajajubilaciones.cba.gov.ar).

RENUNCIA FINALIZADA

Usted NO ha activado el beneficio.

Mo se procedera a la liquidacion dsl Haber jubilatorio hasta tanto no realics la Activacion
correspondients a fraves de los mecanismos digitales sstablscidos por la C.J.P.yR.C.,
cuyas instuccionss se encuentran en la Pag. web: hitps//www.cajajubilacionss.cba.gov.ar

Informacién final

Si bien el tramite queda impactado en el sistema, recibird en la plataforma Ciudadano Digital (CiDi),
pestafia Mis Documentos, la Resolucion aceptando la renuncia, y brindando el otorgamiento de la
gratificacion por jubilacidn en caso de corresponder.

Asi también, una vez que la Unidad de RR.HH. haya presentado el tramite en SUAC, el sistema CiDi
le enviard una notificacién a través de Mis comunicaciones. Sin perjuicio de lo anterior, usted
podra, a su vez, dar seguimiento a su tramite a través de la siguiente ruta: https://cidi.cba.gov.ar/

=> e-tramite => Menu => Mis Tramites. Ver esquema debajo:
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@ Ciudadana Digita! X+ - 8 x

€ C @ cidicba.gov.ar/portal/dashboard o % O

v @

n Alessandrini

Destacados

[1 Trédmite Multinota
Gob Provincia de

Esquema explicativo para revisar el tramite en plataforma CiDi
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Renuncia Digital por Jubilacion en Otras Jurisdicciones (organismos
nacionales, privados o de otras provincias)

Consideraciones importantes:

4. Para poder realizar el presente tramite debe contar con el Nivel 2 de Ciudadano Digital
(CiDi). Para conocer como gestionarlo, haga clic aqui.

4. Sélo para el caso en que usted tenga la resolucidn que acredite la obtencion del beneficio
jubilatorio de organismos nacionales, privados o de otras provincias, debera seleccionar
esta opcion a fin de renunciar a los cargos que tiene activos en la Provincia de Cérdoba.

4 Lafecha que usted informe es la fecha hasta la cual percibird salario como activo por parte
de la Provincia de Cérdoba; a posterior de esta fecha, percibira los haberes por parte de la
jurisdiccion en la cual se ha jubilado.

4. Recuerde considerar e incluir todos los ausentismos pendientes para calcular su fecha de
baja, ya que deberd usufructuarlos en su totalidad con anterioridad a la misma.

& corooaa PRosa 0 OEREAASEION

Renuncia Digital

Motivos de renuncia (etalle del mativo Informacion para RRHH

m LBLACION PRO E BAJA POR RENUNCIA - JUBILAC. OTRA JURISDICCION v E
@ ABLA
QTRCS MO
@ Solicito ademas ka bonificacidn jubilatoria (Al 45 Lay N° 7233 Ar 105 Ley h° 7E25, &rf. 58 Ley N° 9360 )
Fecha de renuncia (im) dia e actydad)
@ remanmn [ [ » Conoutar horiircs. I 8 I
L He.
Rol Fecha Inicio Fecla Fin Cargo Semanales Sit. Revista

014000

(73

La informacicn contenida en el presente reporte ha sido obtenida del Sistema de Administracion de RRHH del Gobierno de la Provineia de Cordoba. En caso de observor discreponcias, dohera dingirse o b Unidad de RRHH de su Jurisdiccion.

0 0800-888-1234

Tabla de referencia de pantalla principal

N° de Nombre del

) ) Descripcion Accidn a realizar
referencia Boton
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Renuncia

JUBILACION
OTRA
JURISDICCION

BONIFICACION
JUBILATORIA

DETALLE DEL
MOTIVO DE
RENUNCIA
(LISTA
DESPLEGABLE)

FECHA DE
RENUNCIA

DETALLE DE
ROLES

BOTON
DETALLES

BOTON
CONFIRMAR
RENUNCIA

GD

Sélo para el caso en que el agente tenga la
resolucidon que acredite la obtencidn del
beneficio jubilatorio de organismos
nacionales, privados o de otras provincias,
debera seleccionar este motivo.

Al seleccionar la opcién Jubilacién Otra
Jurisdiccién, podra solicitar ademas el
beneficio relacionado a uno de los Articulos
mencionados debajo (por el tiempo
desempenado en la Provincia de Cérdoba)
Unicamente en los roles compatibles con la
bonificacion jubilatoria.

Art. 45 Ley N° 7233 - Art. 105 Ley N° 7625 -
Art. 38 Ley N2 9880

Trae por defecto ya seleccionado la opcién:
BAJA POR RENUNCIA - JUBILAC. OTRA
JURISDICCION

Luego se solicitard, que seleccione la fecha
de renuncia. Esta debe ser igual o posterior
al dia actual. Debe indicar el dltimo dia en
actividad en ese o esos cargos. (ver

' consideraciones importantes).

Se visualizaran los roles activos
pertenecientes al agente que solicita la
renuncia. Se veran seleccionados todos los
roles. Se puede destildar aquellos
compatibles con la jubilacion.

Presionando el botén Detalle de cada fila
perteneciente al rol, se puede ver la
informacion detallada del mismo.

Al presionar este botén, se guardara la
solicitud de renuncia digital por Jubilacién
Otra Jurisdiccion.

$ | EMPLEADO

| | DIGITAL GENERAL DE LA

GOBERNACION

Seleccione el motivo de
renuncia que corresponde
estd seleccionado: en este
caso, Jubilacion otra
Jurisdiccion.

En caso de corresponder,
seleccione la opcidén Solicito
ademas la bonificacion
jubilatoria.

Visualice que el motivo
preseleccionado.

Inserte la fecha
correspondiente al ultimo dia
gue prestara servicios en
el/los roles.

En caso que posea un rol
compatible con la jubilacién y
desea continuar prestando
servicios por ese rol, puede
destildarlo.

Presione el boton Detalle si
desea ver mayor informacién
sobre cada rol.

Presione Confirmar Renuncia
para guardar la solicitud.

COORDINACION ’ CORDOBA
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BOTON
CONSULTAR
RENUNCIAS

Al presionar este botdn puede visualizar las
renuncias realizadas con anterioridad.

INFORMACION Campo para comentarios a la Unidad de
PARA RR.HH. RR.HH.

Mensajes de Advertencia

Presione Consultar Renuncia
para puede visualizar las
renuncias realizadas.

En caso que usted lo necesite
podra realizar en este campo
alguna observacion
destinada a la Unidad de
RR.HH. de su Jurisdiccion.

1. Sinoseleccionatodos los rolesy se presiona el botén Confirmar Renuncia, verd el siguiente

mensaje:

Advertencia

con el beneficio jubilatorio.

Debe seleccionar todos los roles cuando renuncia por jubilacion excepto los compatibles

2. Si se seleccionan roles que no cumplen con los criterios para solicitar la bonificacion

jubilatoria, verad el siguiente mensaje:

Advertencia

a escalafones complatibles para la misma.

Debe seleccionar la bonificacion jubilatoria Unicamente si algunos de sus roles pertenecen

Mensajes de Confirmacion

1. Luego de Aceptar la solicitud de Jubilacién por Otra Jurisdiccion se visualizara la

confirmacién de la renuncia informando la fecha seleccionada; el motivo de jubilacién; y

solicitando que se seleccione el botén Renunciar.

Digital @ D1 | oisimat COBERNACION  COORDINACION sy



Confirmacion de roles a renunciar

Usted esta presentando |la renuncia por "BAJA POR RENUNCIA - JUBILAC. OTRA
JURISDICCION' a partir de |a fecha: 05/05/2020 a:

« Rol: 8 Cargo: 13910 HORAS CATEDRAS Horas: 4
« Rol 20 Cargo:
« Rol 23 Cargo:
« Rol: 26 Cargo:
« Rol: 28 Cargo:
« Rol: 29 Cargo:
« Rol: 39 Cargo:

Ademas declara gue a partir de |a fecha seleccionada no posee ausentismos
pendientes de usufructuar.

¢ Esté seguro que desea renunciar?

11016 SUBDIRECTOR DE JURISDICCION
13910 HORAS CATEDRAS Horas: 4

13910 HORAS CATEDRAS Horas:
13910 HORAS CATEDRAS Horas:
13910 HORAS CATEDRAS Horas:
13910 HORAS CATEDRAS Horas:

W wawwa

Renunciar Cancelar

2. Debera presionar el botédn Renunciar para confirmar los cambios. Luego de presionar el
botdn Renunciar, se visualizara el siguiente mensaje:

RENUNCIA PROCESADA

Se renuncio correctamente a:

« ROL: 9 CARGO: 13910 HORAS CATEDRAS

« ROL:20 CARGO: 11016 SUBDIRECTOR DE JURISDICCION
« ROL:23 CARGO: 13910 HORAS CATEDRAS

« ROL:26 CARGO: 13810 HORAS CATEDRAS

« ROL: 28 CARGO: 13910 HORAS CATEDRAS

« ROL:29 CARGO: 13910 HORAS CATEDRAS

« ROL: 39 CARGO: 13810 HORAS CATEDRAS

Informacion final: Si bien el tramite queda impactado en el sistema, recibira en la plataforma
Ciudadano Digital (CiDi), pestafia Mis Documentos, la Resolucion aceptando la renuncia.

Informacion final

Si bien el trdmite queda impactado en el sistema, recibira en la plataforma Ciudadano Digital (CiDi),
pestaiia Mis Documentos, la Resolucidn aceptando la renuncia, y brindando el otorgamiento de la

gratificacion por jubilacidn en caso de corresponder.

R i H
I fennes (D

EMPLEADO ks )
GENERAL DE LA " CORDOBA
DIGITAL GOBERNAC'ON COORD'NAC'ON o':gtrctadp?



Asi también, una vez que la Unidad de RR.HH. haya presentado el tramite en SUAC, el sistema CiDi
le enviard una notificacién a través de Mis comunicaciones. Sin perjuicio de lo anterior, usted
podrd, a su vez, dar seguimiento a su tramite a través de la siguiente ruta: https://cidi.cba.gov.ar/
=> e-tramite => Menu => Mis Tramites. Ver esquema debajo:

@ Ciudadano Digital x  +

<« C @ cidicbagov.ar/portal/dashboard

- @mm »

n Alessandrini

Destacados

[1  Tramite Multin,

ota [1 Trémite Multinota
de Desarrollo Sox Goblerno dela Provincia d

Esquema explicativo para revisar el tramite en plataforma CiDi

Renuncia * | EMPLEADO  cenER ) <
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RENUNCIA DIGITAL

Renuncia por
otros motivos
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Renuncia Digital por Otros motivos

Consideraciones importantes:

A Para poder realizar el presente tramite debe contar con el Nivel 2 de Ciudadano Digital
(CiDi). Para conocer cdmo gestionarlo, haga clic aqui.

4. Para los casos en que las renuncias de varios roles sean por motivos distintos, se deberan
realizar tantas renuncias digitales para diferenciar los motivos.

. Recuerde considerar e incluir todos los ausentismos pendientes para calcular su fecha de
baja, ya que deberd usufructuarlos en su totalidad con anterioridad a la misma.

4. En caso que posea un cargo retenido, no es factible renunciar al rol retenido sin renunciar,
asimismo, al rol superior.

% corboaa | P

@ VOLVER | Renuncia Digital

Motivos de renuncia Detalle: del muotivo Informacion para RRHH

AR @ E&JA POR FIUALIZACION DE FUNCIONES v -
E O JLELACCN JRISCICTION “

® CTROSMOTIVOG

Solicito ademas |a honificacion jubilatoria (4145 Ley M° 7233, 471 105 Ley N° 7825 Arl. 38 Ley MN° S8E0.

Fecha de renuncia (Lo ds en stivicas)

(5] Hs.
E Rol Fecha Iniein Fecha Fin Cargo Semonales sit. Revist

1 221012010 11014000 11015 JEFE DE AREA E) Perranzrts

a 1 NS M40 1116 SUEDIRECTOR LE JURISCICCION 40 Superts m

La informacion contenida en el presente reporte ha sido obtenida del Sistema de Adminietracion de RRHH del Gobierno de Crdoba. deberd dirigiree a ka Unidad de RRHH de su Juriediccion.

[ 0800-888-1234

Tabla de referencia de pantalla principal

N° de Nombre del

) Descripcion Accidn a realizar
referencia Botdn
. » . Seleccione el motivo de
Al seleccionar la opcién Otros motivos, )
OTROS o, i renuncia que
se habilitara el submenu para la
MOTIVOS corresponda: en este

seleccion del motivo. .
caso, Otros motivos.

Renuncia ® | EMPLEADO  FeNED Ministerode <
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Renuncia

Ninita
Uligital

FECHA DE
RENUNCIA

DETALLE DEL
MOTIVO DE
RENUNCIA
(LISTA

DESPLEGABLE)

DETALLE DE
ROLES

BOTON
DETALLES

BOTON
CONFIRMAR
RENUNCIA

BOTON
CONSULTAR
RENUNCIAS

INFORMACION

PARA RR.HH.

GD

Luego se solicitard, que seleccione la
fecha de renuncia. Esta debe ser igual o
posterior al dia actual. Debe indicar el
ultimo dia en actividad en cada cargo.

Trae por defecto los motivos por los
cuales se puede renunciar a uno o mas
roles que se seleccionaran en la tabla.
Usted debe seleccionar alguno:

e  BAJAHORAS INSTITUCIONALES

e BAJA PORTRASLADO DEFINITIVO A
OTRA PROVINCIA

e RENUNCIAS POR RAZONES
PARTICULARES

Se visualizan todos los roles que
desempefia actualmente y tendra la
posibilidad de seleccionar en cada
casillero para solicitar la renuncia de
uno o mas roles.

Presionando el botén Detalle de cada
fila perteneciente al rol, se puede ver la
informacidn detallada del mismo.

Al presionar este botdn, se guardara la
solicitud de renuncia digital por
Jubilacién Otra Jurisdiccidn.

Al presionar este botén puede
visualizar las renuncias realizadas con
anterioridad.

Campo para comentarios a la Unidad
de RR.HH.

EMPLEADO

DIGITAL GENERAL DE LA

GOBERNACION

COORDINACION ’

Inserte la fecha
correspondiente al
ultimo dia que prestara
servicios en el o los
roles.

Seleccione el motivo por
el cual renunciard a uno
o mads de los roles que
figuran en la tabla.

Tilde el o los casilleros
gue correspondanal o a
los roles que desea
renunciar.

Presione el botdn
Detalle si desea ver
mayor informacién
sobre cada rol.

Presione Confirmar
Renuncia para guardar
la solicitud.

Presione Consultar
Renuncia para puede
visualizar las renuncias
realizadas.

En caso que usted lo
necesite podra realizar
en este campo alguna
observacion destinada a
la Unidad de RR.HH. de
su Jurisdiccion.

CORDOBA
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Mensaje de Advertencia

1. No es factible renunciar al rol retenido sin renunciar, asimismo, al rol superior. En este caso

aparecera el siguiente mensaje:

Error en renuncia digital

Ha ocurrido un error:

No se puede renunciar solo al cargo retenido 11015 JEFE DE AREA del rol 1. Si desea
hacerlo, debera renunciar también a 11016 SUBDIRECTOR DE JURISDICCION de dicho
rol.

Mensajes de Confirmacion

1. Luego de Confirmar la renuncia a uno o mas roles, se visualizard el detalle de cargos a

renunciar. Para el caso de que los roles y la informacidn seleccionada sea correcta, el agente

debe presionar el botdn Renunciar.

Confirmacion de renuncia a un rol base:

Confirmacion de roles a renunciar

Usted esta presentando la renuncia por 'BAJA POR FINALIZACION DE FUNCIONES' a
partir de la fecha: 05/05/2020 a:

« Rol: 1 Cargo: 11015 JEFE DE AREA

Ademas declara que a partir de la fecha seleccionada no posee ausentismos
pendientes de usufructuar.

¢ Esta seguro que desea renunciar?

Renunciar Cancelar

Confirmacién de renuncia a un rol base y al rol superior:

Renuncia
3 Digital

Confirmacion de roles a renunciar

Usted esta presentando |a renuncia por 'BAJA POR FINALIZACION DE FUNCIONES' a
partir de la fecha: 05/05/2020 a:

« Rol 1 Cargo: 11015 JEFE DE AREA
« Rol 1 Cargo: 11016 SUBDIRECTOR DE JURISDICCION

Ademas declara que a partir de la fecha seleccionada no posee ausentismos
pendientes de usufructuar.

¢, Esta seguro que desea renunciar?

Renunciar Cancelar

* | EMPLEADO  cenER .
eDI DIGITAL O RNACI3N.  COORDINACION

CORDOBA

entre todos



e

2.

Luego de presionar
procesamiento de la renuncia:

Renunciar aparecera

la siguiente pantalla

RENUNCIA PROCESADA

Se renuncio correctamente a

« ROL: 1 CARGO: 11016 SUBDIRECTOR DE JURISDICCION

« ROL: 1 CARGO: 11015 JEFE DE AREA

confirmando el

3. Luego de Aceptar usted puede verificar el registro de las renuncias realizadas,
presionando el botén Consultar Renuncias. Aparecera una pantalla con informacién mas

detallada:

Mostrar 10

D 1 EMPLEADO
=LJ| obisimaL
v | registros

Fecha |7
Renuncia

Solicité

Rol Cargo Renuncia Motivo

DETALLE DE RENUNCIAS REALIZADAS

Solicito Activo Contintia

T

1 SUBDIRECTOR = 05/05/2020 05/05/2020 BAJAPOR
FINALIZACION
DE

FUNCIONES

BAJAPOR
FINALIZACION
DE
FUNCIONES

JURISDICCION

1 JEFEDEAREA  05/05/2020 05/05/2020

Anterior Siguiente

Cerrar

Informacion final:

Si bien el trdmite queda impactado en el sistema, recibira en la plataforma Ciudadano Digital (CiDi),
pestafia Mis Documentos, la Resolucidn aceptando la renuncia.

Asi también, una vez que la Unidad de RR.HH. haya presentado el tramite en SUAC, el sistema CiDi

le enviard una notificacién a través de Mis comunicaciones. Sin perjuicio de lo anterior, usted
podra, a su vez, dar seguimiento a su tramite a través de la siguiente ruta: https://cidi.cba.gov.ar/
=> e-tramite => Menu => Mis Tramites. Ver esquema debajo:

Renuncia
Digital

* | EMPLEADO s
. GENERAL DE LA
e Di DIGITAL GOBERNACION

COORDINACION

CORDOBA

entre todos


https://cidi.cba.gov.ar/

@ Ciudadana Digita! X+ - 8 x

€ C @ cidicba.gov.ar/portal/dashboard o % O

v @

n Alessandrini

Destacados

[1 Trédmite Multinota
Gob Provincia de

Esquema explicativo para revisar el tramite en plataforma CiDi
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