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El Sistema Gestién Estudiantes, en adelante SGE, permite al Director registrar la asistencia diaria
del estudiante. Esta accion puede ser efectuada también por personal autorizado.

Para realizar la autorizaciéon puede consultar los instructivos en formato video o PDF que se
encuentran alojados en http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/ en la opcién “Gestionar

Personal Autorizado”.

La informacién que se guarda en “Gestionar Asistencias” no se muestra en el Informe de
Progreso Escolar (IPE).


http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/

1. Acceso

‘ El acceso a “Gestionar Asistencias” estd habilitado dentro de la seccidén “Institucional” del mend

lateral y desde la seccién & accesos directos dentro de la misma opcién.

£ i . )
(Z' Accesos Directos Buscar {(minimo 3 caracteres) - Ej: PAICOR

1 Institucional
=1 r+ ha

Cambiar Estudiante de Divisidn Gestionar Egreso por Paze Gestionar Ingreso por Pase
i i
Gestionar Asistencias Gestionar Alertas Asistencias
I Institucional

Estudiantes Prematricular / Matricular Reportes

Clic para expandir® Clic para expandir@® Clic para




2. Procedimiento para la gestion de asistencias

Al ingresar en esta seccién, buscar un “Curso”, seleccionar la “Fecha” que corresponde a la
inasistencia que se desea registrar y el “Tipo de Asistencia” de que se trata.

B GESTIONAR ASISTENCIAS

—-FiLTROS DE BUSQUEDA

Cursu:| --Seleccione un curso-- r |

Fecha: 09/08/2019

Tipo Asistencia: | - Seleccione Tipo de Asistencia ¥ |

Q Buscar

Es posible registrar inasistencias con retroactividad, por lo que el SGE permite seleccionar fechas
anteriores.

Las opciones de “Tipo Asistencia” habilitadas son diaria y contra turno.

Tipo Asistencia: | -- Seleccione Tipo de Asistencia ¥

— Seleccione Tipo de Asistencia

Q Buscar Diaria
Contraturnao

2.1. Registrar asistencia diaria

0, Buscar

Al seleccionar el tipo de asistencia “Diaria” y a continuacién , se listan los estudiantes

matriculados en el curso indicado.

Los registros de asistencia se guardan en la fecha que se ha indicado en la bdsqueda.



En los “Resultados de Blusqueda” se muestra una grilla que informa DN, sexo, apellido y nombre
del estudiante y las siguientes opciones de registro de asistencia:

Presente

Ausente justificado
Ausente injustificado
Llegada tarde 1/5

Llegada tarde 1/2

Llegada tarde 1

Inasistencia no computable

o O O O O O O

B8 CESTIONAR ASISTENCIAS

~FITROS DE BUSQUEDA

curso:| PRIMER ARIO "A" MARIANA (687107751) v |

Fecha:| 02/06/2021 |

Tipo Asistem:ia:| Diaria v |

O Buscar

EIr a Dias Sin Registro de Asistencia

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

Buscar:
Llegada Llegada . Inasistancia
Mo, Ausenta Ausente Ratirm
Sexo  Apellido Nombre Presente Tarde Tarde Mo Acciones
Docume nto Injustificado  Justificado 1/2
1/4 1/2 Lomputabla
" = JOELI ® O O O O O @
" ] MATIAS ANDRES @ O O O @) O o r ]

Mostrando 1 a 2 de 2 registros

Presente (2} Aus. Injust. (0} Aus. Just. (0}  LlegadaTarde 14 (0} LlegadaTarde 1/2(0) Retiro142(0) InasistenciaN.C.{ D}

M Actualizar Asistencia

Por defecto, el registro de asistencia se encuentra como “Presente”, por tal motivo, solo es
necesario tildar el casillero de los estudiantes que deban ser registrados en una opcién diferente.



Al final de la grilla se muestra automaticamente la cantidad de estudiantes que se encuentran
registrados en cada una de las opciones disponibles.

Buscar:
Llegada Llegada . Inasistencia
Nro. Ausente Ausente Retiro
Sexo  Apellido Nombre Presents Tarde Tarde No Acciones
Documento Injustificado Justificado 1/2
1/a 1/2 Lomputable
| - JOELI ® O O O O O ®F
= . MATIAS ANDRES ® O O O O O ®F

Mostrando 1 a2 de 2 registros

Presente (2 . (0) Aus,Just. (0} LlegadaTarde 1/4( 0} LlegadaTarde1/2{ 0} Retiro 1f2(0) InasistenciaN.C.(D}

A medida que se modifican las opciones de registro de los estudiantes, los totales se modifican.

. . &) Registrar Asistencia + Confirmar . L,
Para guardar los cambios, seleccionar y luego la registracion.

A%

;Registrar asistencia para cursoe y fecha indicada?

curso: PRIMER ANO "A" MARAMA (687137751
Fecha: 03/06/2021

v Confirmar || @ Cancelar |

El SGE muestra un mensaje de confirmacién.

Informacion x

La asistencia se registro correctamente.

Ok



Al elegir “Contraturno” el SGE solicita seleccionar un “Espacio Curricular Contraturno”.

Dentro de las opciones se encuentra también educacién fisica.

[ GESTIONAR ASISTENCIAS

~FiLTROS DE BUSQUEDA

Cursu:| PRIMER ARG "A" MARANA (BRT197751) v |

Fecha: | 02/06/2021 |

Tipo Asistencial | Contraturno v |
Espacio Curricular Cﬂntraturnu:| --Seleceione un espacio curricular- ¥ | B ver Contraturnos
QO Euscar

)

Luego de seleccionar el espacio curricular, se habilita el campo “Total de Clases del Ciclo Lectivo’
en el cual se muestra la cantidad de clases previstas para el Ciclo Lectivo Vigente.

[ CESTIONAR ASISTENCIAS

~FitTROS DE BlsQUEDA

Curso: | PRIMER ARIO"A" MARIANA (687107751) v |

Fecha | 02/06/2021 |

Tipo Asistencia: | Contraturno W |
Espacio Curricular Cuntraturnu:[ EDUCACIOMN FISICA v] # ‘“Jer Contraturnos
Total de Clases del Ciclo Lectivo: Madificar

Q Buzcar



. ‘s P . . . Modificar
o Siestaopcidn aln no posee datos, es posible agregarlo a través del botén )

El botén Modificar

clases.

queda disponible para editar en cualquier momento la cantidad de

—FiLTrROS DE BUSQUEDA

Curm:| PRIMER AFIO "A" MARANA (687197747)  w |

Fecha: | 08/06/2023 |

Tipo Asistencia:| Contraturno v |

Asignatura Cnntraturnn:[ EDUCACION FISICA VI £2 Ver Contraturnos
Total de Clases del Ciclo Lectivo: Modificar

Q, Buscar

Al agregar esta informacion, el espacio curricular pasa a formar parte del listado que se informa al

A , B} Ver Contraturnos
seleccionar el botén )

—VISUALIZAR CONTRATURNOS

Curso: PRIMER ANO "A" MANANA (687197747)

LisTADO DE CONTRATURNOS:

Espacio Curricular Fecha Alta Total Clases
Anual

CIUDADANIA Y PARTICIPACION 12/11/200 35

EDUCACION FISICA 12f11/20m 70

Eliminar Contraturno



. . . . . . ® Quitar
Es posible eliminar un espacio curricular registrado como contraturno al seleccionar E .

-FiLTROS DE BUSQUEDA

Cursu:| PRIMER ANO "A" MANANA (687197747) |

Fecha: |08/05/2023 |

Tipo Asistem:ia:| Contraturno V|

Asignatura Eontraturrln:| EDUCACION FiSICA v | B8 Ver Contraturnos
Total de Clases del Ciclo Lectivo: 10 Modificar || ® Quitar

Q, Buscar

Si se elimina un espacio curricular registrado como contraturno, se borran todos los registros
de asistencias que se hayan guardado hasta el momento en ese espacio curricular.

o Siel espacio curricular seleccionado ya tiene registrada la cantidad total de clases del Ciclo

Lectivo, directamente hacer clic en = @ Buscar |

—FiLTROS DE BUSQUEDA

Curso:| PRIMER ANO "A" MANANA (687187747) ¥
Fecha:|12/11/2019
Tipo Asistencia: | Contraturno v

Asignatura Contraturno: | EDUCACION FISICA T || B Ver Contraturnos

Total de Clases del Ciclo Lectivo: |70 Modificar | | % Quitar

Q Buscar

i

‘{D




En los “Resultados de Blusqueda” se muestra una grilla que informa DN, sexo, apellido y nombre
del estudiante y las siguientes opciones de registro de asistencia:

Por defecto, el registro de asistencia se encuentra como “Presente”, por tal motivo, solo es

necesario tildar el casillero de los estudiantes que deban ser registrados en una opcién diferente.

TREULIALUU S UE BUSUILELA

Buscar:
Llegada Llegada . Inasistancia
Nra. Ausenta Ausents Retiro
Sexo  Apellido Nombre Presente Tarde Tarde No Acciones
Documento Injustificado Justificado 1/2
1/4 12 Lomputabla
=n JOELI )] L 3r
MATIAS AMNDRES O] ®F

Mostrando 1 a2 de 2 registros
Presente (2} Aus. Injust. (0) Aus.Just. (0}  LlegadaTarde 1/4( 0} LlegadaTarde 1/2( 0} Retiro 1/2{0) InasistenciaN.C.( 0}

8 Reqgistrar Asistencia

Al final de la grilla se muestra automaticamente la cantidad de estudiantes que se encuentran
registrados en cada una de las opciones disponibles.

. . £ Registrar Asistencia
Para guardar los cambios, seleccionar

—RESULTADOS DE BI:ISQLI EDA

Buscar;

Llegada Llegada . Inasistencia

Nro. Ausents Ausente Retiro
Bexo  Apellido Nombre Presente . . Tarde Tarde No Acciones
Documento Injustificado  Justificado 1/2
1/4 1/2 Lomputabls

40404445 M OLMEDRO JOELI O] oL
43605452 M ROCCA MATIAS ANDRES &

Mostrando 1 a2 de 2 registros

Presente (0} Aus. Injust. (1} Aus, Just

aTarde 1/4 (0) LlegadaTarde 1/2 {0} Retiro1f2(0) InasistenciaN.C. {0}

#] Reqistrar Asistencia %




« Confirmar

Luego la registracién. Los registros de inasistencia se guardan en la fecha que se ha

indicado en la busqueda.

]

;Registrar asistencia para curso y fecha indicada?

Curso: PRIMER ARG "A" MARAMA (627137751)
Fecha: 03/06/2021

v Confirmar | @ Cancelar |

El SGE muestra un mensaje de confirmacion.

Informacion X

La asistencia se registro correctamente.

Ok

El SGE valida si la fecha en que se desea registrar la asistencia corresponde a un feriado, dia no
laborable o un dia de no actividad (este Gltimo, registrado en la funcionalidad Calendario Escolar

através del botén Agregar nuevo dia de no actividad).

En el caso de seleccionar algun dia que cumpla con alguna de esas condiciones, el SGE lo notifica

y no permite el registro de la misma.

A continuacién, se muestran algunos ejemplos de notificaciones.



2 GESTIONAR ASISTENCIAS

—FiLTROS DE BUSQUEDA

Curso: [ PRIMER ARO "A" MANANA (687197747) v]

Fecha: |25/05/20_

Tipo ksistencia:[ Diaria Vl

Q Buscar

A No se puede registrar asistencia: La fecha seleccionada es FERIADO INAMOVIBLE segiin calendario NACIONAL

A No se puede registrar asistencia: La fecha seleccionada es FERIADO TURISTICO segun calendario NACIONAL

A\ No se puede registrar asistencia: La fecha seleccionada es DIA NO LABORABLE segun calendaric EMPRESA

A\ No se puede registrar asistencia: La fecha seleccionada es RECESO INVERNAL segiin calendario NACIONAL

2.4. Ver dias sin registro de asistencia

= Ir a Dias Sin Registro de Asistencia

‘ A través del botén se puede acceder a un informe de los dias
en los que se encuentra pendiente el registro de la asistencia.

% GESTIONAR ASISTENCIAS

—FILTROS DE BUSQUEDA
Curso:[ u vl
Fe:ha:|
Tipo Asistencia:[ Diaria Vl
Q, Buscar

ZIr a Dias Sin Registro de Asistencia

13



Al ingresar se puede ver en cada mes, el total de dias en los que no se ha registrado la asistenciay
también el Total general.

& Dias SIN REGISTRO DE ASISTENCIA POR CURSO

CURSO: 5D ANO "A" MANANA (687197909)

Listado de Dias Sin Registro de Asistencia por Curso

"Febreru:lH "Marzn:zz H "Abril:ls” "Mayo: 19" H Junie: 20 H " Julio: 11 " H Agosto:zzu || Septiembre:IQH " Octubre: 20" H MNoviembre: 18 H Diciembre: 2

Total: 173

Debajo, se muestra el listado de las fechas sin registro.

& DiAs SIN REGISTRO DE ASISTENCIA POR CURSO

CURSO: ™D ANO "A" MANANA (687197909)

Listado de Dias Sin Registro de Asistencia por Curso

” Febrero: 2 ” " Marzo: 22 H ” Abril: 18 ” " Mayo: 19 H ” Junio: 20 || " Julio: 11 || " Agosto: 22 ” ” Septiembre: 19 ” " Octubre: 20 " H Noviembre: 18 " " Diciembre: 2 "

Total: 173

Fecha

27/02/202

28/02/202

01/03/202

02/03/202

03/03/202

06/03/202.

07/03/2023

Cuando se realiza el registro de la asistencia en alguna de esas fechas, deja de aparecer en el listado.

14



3. Ver detalle de inasistencias

‘ En la columna “Acciones” a través del icono “® es posible ver el detalle de inasistencias que posee

registradas el estudiante.

—RESULTAROS DE BUSQUEDA

‘ Buscar:l | |
L a Ll a Inasistencia
Hra. Ausente Ausente legad legad Llegada
Sexo  Apellido Hombre Presente o = Tarde Tarde Ho Acciones
Docuimenta Injustificado  Justificado Tardel
15 12 Computable
- F s p ™ | Pl s slien @) ® O @] O O @

IMostrando 1a 1 de 1 registros

Presente {0) Aus.Injust.{1] Aus.Just.{0]

B actualizar asistencia

Llegada Tarde 1/5{0) LlegadaTarde1/2{0) Llegadatarde1:{0) InasistenciaN.C.{0]

‘ Al seleccionar esta opcidn, se abre una ventana en la que se muestra toda la informacién registrada

y ademas es posible filtrarla por fecha y por tipo de inasistencia.

— DETALLE DE INASISTENCIAS

Estudiante: © 8 == ALAN PATRICIO
Fecha Desde: | Fecha Hasta: |
Tipo de Inasi ia: | --Seleccione un Tipo de Inasistencia-- ¥
Q Buscar
—LISTADO DE INASISTENCIAS
HoMnr| 10 '|rqu.mporpé||ha
Fecha Inasistencia Tipo Inasistencia Valor
15/11/20 & AUSENTE JUSTIFICADO 1
14/11/20m LLEGADA TARDE 1/2 0,50
13/11/2078 LLEGADA TARDE 1/5 0,20
12/11/20p= AUSENTE INJUSTIFICADO 1
11/11/208 AUSENTE INJUSTIFICADO il
08/11/20 .8 AUSENTE JUSTIFICADO 1

Mostrando 1 a 6 de 6 registros PreviaiSiguiente

Tipo de Inasistencia Valor Cantidad Sumatoria

AUSENTE 1 2 2
INJUSTIFICADO

AUSENTE 1 2 2
JUSTIFICADO

LLEGADA TARDE 1/2 0,50 1 0,50
LLEGADATARDE 1/5 0,20 1 0,20
TOTALES 4,70

Ver Detalle Inasistencias

15



La casilla de seleccién de la columna Illamada “Inasistencia No Computable’

deshabilitada para su seleccion.

' se encuentra

Para registrar una inasistencia no computable, seleccionar el icono “= en la columna

“Acciones”.

-RESULTADOS DE BUSQUEDA

Acciones

&

B,

Cargar Inasistencia No Computable

Buscar:
Llegada Llegada ia
Nro. Ausente Ausente Llegada
Sexo  Apellido Nombre Presente Lo ; Tarde Tarde No
Documento Injustificade  Justificado . . Tarde 1
15 1f2 Computable
= M CUEVAS ALAN PATRICIO O
Mastrando 1 2 1 de 1 registros

Presente (0) Aus. Injust. (0) Aus. Just. (1)

£ Actualizar Asistencia

Llegada Tarde 1/5(0) LlegadaTarde1/2(0) Llegadatarde1:(0) Inasistencia N.C.(0)

Se abre una ventana en la cual se debe indicar “Fecha Desde” y “Fecha Hasta” que tiene lugar la

inasistencia y el “Tipo de Inasistencia” de que se trata y seleccionar

« Registrar

—REGISTRO DE INASISTENCIA NO COMPUTABLE

Curso: PRIMER ARIO "&" MARAMNA (587197751)

Estudiante: | = | I | ‘LN V|

Fecha Desde: |03/05/2021 |
Fecha Hasta: [01/05/2021 |

iskencia: | --Seleccione un Tipo de Inagistencia-- v|
LICENCI4 POR MATERNIDAD

LICEMNCIA POR FATERMIDAD

cione un Tipo de In

- ngTﬁDO DE lNA TFT ETTCTAS T SO T RO e

Tipo de Inasistencia

Fecha Hasta
Mo hay datos disponibles en la tabla

Fecha Desde

Acciones




El SGE confirma la registracion

—REGISTRD DE INASISTENCIA NO COMPUTABLE @

Curso: PRIMER &R0 "a" MaflaNa (687197751)

Estudiante: | Il 0 IR v|
Fecha Desde: |03/05/2021 |

Fecha Hasta: |01/06/2021 |

Tipo de Inasistencia: | LICENCIA POR PATERNIDAD v

+ Reqgistrar

—LISTADO DE INASISTENCIAS N0 COMPUTABRLES

Fecha Desde Fecha Hasta Tipo de Inasistencia Acciones
352021 1/af2021 LICEMCIA POR PATERMIDAD Elirninar

Se guardaron los cambios correctamente.

Al cerrar la ventana, la casilla que corresponde a la columna “Inasistencia No Computable” queda

automaticamente seleccionada en los dias que comprenda dicha inasistencia.

—RESULTADOS DE BUSOUEDA

Buscar:
Llegada Llegada i Inasistencia
Mro. Ausente Ausente Retiro
Bexo  Apellido Nombra Presente Tarde Tarde No Acciones
Documents Injustificade Justificado 1/2
1/4 1/2 Lomputabla
| JOELI D [
= MATIAS ANDRES @ O O O =(F

Mostrande L a2 de 2 registros

Presente (1) Aus. Injust. (D) Aus.Just. {0}  LlegadaTarde 1/4({0) LlegadaTarde 1/2{0) Retiro1/2(0} InasistenciaN.C. (1)}



5. Eliminar inasistencia no computable

‘ Para eliminar una inasistencia no computable registrada por error, ingresar a “Gestionar

Asistencias” buscar al estudiante y seleccionar el icono " enla columna “Acciones”.

~RESULTADOS DE BOSQUEDA

Buscar: | ‘
Llegada Llegada i Inasistencia
Nro. Ausente Ausente Retiro
Sexn  Apellido Nombre Presenta Tarde Tarde No Acciones
Docume nto Injustificado  Justificado 1/2
1/4 13 Lomputabla
[N -l LA ] JOELI
= = MATIAS AMDRES ® O O O O O ®F

Meostrande 1 a2 de 2 registres

Presente (1) Aus. Injust. (0) Aus, Just, (0}  LlegadaTarde 1/4 {0} LlegadaTarde 12 (0} Retiro1f2(0) InasistenciaN.C.(1}

‘ En el “Listado de Inasistencias No Computables” buscar la que se desea quitar y seleccionar Eliminar

Curso: PRIMER ARIO "4" MARIANS (697107751)

Estudiante: | MalFm s, s IR,

v]

Fecha Desde: |03/05/2021

Fecha Hasta: [U1EE;‘2021

I

Tipo de Inasistencia: | LICENCIA POR PATERNIDAD v|

« Reqgistrar

—LISTADO DE INASISTENCIAS NO COMPUTABLES

[

Fecha Desde

Fecha Hasta
3f5{2021 1/6f2021
g

Tipo de Inasistencia
LICENCIA POR PATERNIDAD

18



‘ El registro de la inasistencia no computable eliminado deja de aparecer en el SGE.

—REGISTRO DE INASISTENCIA NO COMPUTABLE @

Curso: PRIMER AFI0 "a" Maflans (687197751)

Estudiante: [. ol I « B TEL1 a5 hd
|

Fecha Desde: |

Fecha Hasta: | |

Tipo de Inasistencia: [ --Seleccione un Tipo de Inasistencia-- v]

| v Registrar |

—LISTADO DE INASISTENCIAS NO COMPUTABLES

! |
Fecha Desde Fecha Hasta Tipo de Inasistencia Acciones
Mo hay datos disponibles en la tabla

19



6. Gestionar alertas - Inasistencias

Al alcanzar cierta cantidad de inasistencias, el SGE alerta dicha situacién a quien se encuentra
encargado de registrarlas y consulta si desea enviar un comunicado a la direccién de correo
electrénico de la persona que se encuentra registrada en el SGE como “Contacto” al momento de
matricular al estudiante. (Ver tutorial 002-Matricular Estudiante)

. . Si | . . ., . . .
Siselecciona ' = ! el SGE deriva directamente a la seccidn “Gestionar Alertas Inasistencias”.

Informacion *

Se registraron las siguientes alertas de inasistencia:

El estudiante I ha alcanzado Las 3 Inasistencias Injustificadas

:Desea gestionarlas en este momente?

=i Wile:

También es posible acceder a “Gestionar Alertas Inasistencias” en cualquier momento, desde el
menU lateral o desde la seccién de accesos directos en la pagina principal.

1l Institucional

ade Inicio

o [ad Aa
* Estudiantes Cambiar Estudiante de Divizidn Gestionar Egreso por Pase Gestionar Ingreso por Pase
v FPrematricular / Matricular

| Reportes
B Reportes : & &
Gestionar Azistenciaz Visualizar Inasistencias GestionarAlertas- Inasistencias

B8 Frogrese y Calificaciones

M (nstitucional

Estudiantes Prematricular { Matricular Reportes

Clic p: q Clic para expandirg




Las alertas se generan automaticamente al presentarse alguna de las siguientes situaciones.

Es decisién del Establecimiento enviarlas o no, al Vinculo Familiar registrado en el SGE.

Ausencias Justificadas Injustificadas
3 X
5 X
10 X X
20 X X
+ 30 X X

Para ver los estudiantes que poseen alertas pendientes de comunicar es posible filtrar por “Curso”,

por “Estudiante” (con su apellido o nimero de documento), por “Tipo de Asistencia”, por “Cantidad
e Inasistencias or “Estado” en que se encuentra la alerta.

del t ! Estado” trala alert

&= CESTIONAR ALERTAS - INASISTENCIAS

—Buscar ESTUDIANTE:

Curso: | -Tedes les Curses- M

Miimero Dm:umento:| Ej: 46584215

Apellido: | Ej: Brandan

Tipo Asistencia: | -- Seleccione Tipo de Inasistencia v
Cantidad

Inasistencias: | Tedas v |

Estado: | Pendiente V|

O Buscar

—RESULTADOS DE BOSQUEDA

A Alertas & Inasistencias

Mostrar| 10 v | registros por pagina Buscar;

Saleccionar
Nro. Docume nto Tipo Doc. Sexo  Apellido Mombres Grado/Aho Diwisidn Turno  Alerta Enwiado

O
Na hey detas dispanibles.

Mostrando 0a 0 de 0 registros



Las ., . . O, Buzcar
En esta Gltima opcidn, seleccionar “Estado Pendiente” y .

Estado: Enviado \

Q Buscar Enviado

En los “Resultados de Bisqueda” se listan los estudiantes que corresponden a los datos ingresados.

En el ejemplo, en la pestafia #Alertas se muestra a un estudiante que posee 3 inasistencias
injustificadas lo cual se encuentra informado en la columna “Alerta”. En la columna “Enviado” la
letra “N” indica que no ha sido comunicado al tutor.

Para enviarlo, tildar el casillero de la columna “Seleccionar”.

—ResuLTADOS DE BUSQUEDA

A Alertas & Inasistencias

Mostrar| 10 v | registros por pagina Buscar;
Mro, Seleccionar
Tipo Doc. Bexo  Apellido Mombras Grado/Afo Diwizidn Turno Alerta Enwviado —
Documento I
o JInazistencias
Gl F [ b | PRIMER ANO A TARDE o il
u Injustificadas

WMeostrande 1 a 1de 1 registros

= Enviar Motificaciones

El SGE informa el envio realizado

Informacion ®

Las notificaciones se enviaron correctamente.




El estudiante deja de aparecer en el listado de “Estado Pendiente”.

—REsuLTADOS DE BUSQUEDA
A Alertas & Inasistencias
Mostrar| 10 7 |registros por pagina Buscar:l
Seleccionar
Nro. Documento Tipo Doc. Sexo  Apellido MNombres Grado[Ano Division Turne  Alerta Enviade

MNe hay datos disponibles.

Mostrando 0 a 0 de 0 registros

% Enviar Notificaciones

Pasa a formar parte de los que se encuentran en Estado “Enviado”. Se lo puede encontrar al filtrar
por ese estado.

Estado: | Enviado v |

Pandients
Q, Buscar

En este listado, la letra “S" de la columna “Enviado” indica que se ha realizado el envio.

= CESTION DE ALERTAS - INASISTENCIAS

—Buscar ESTUDIANTE

Curso: | -Todos los Cursos—- v

Niimero Documento:| Ej: 46584215

apellido; | Ej: Brandan
Tipo Asistenciat | Diaria b
Cantidad
Inasistencias: | Todas v|
Estado! | Enviado V|
O, Buscar

—REsuITADOS DE BlSQUEDA

A Alertas & Inasistencias

Mostrarl 10 ~ | registros por pagina Buscar:

Mro, 5 . - T .
Tipo Doc. Bexo  Apellido Nombres Grado/Aio Diwision Turno Alerta Enviado

Documento

o 3 Inasistencias
iR (]| F - ¥ 5 FRIMERAMO A TARDE o 3
Injustificadas

Mostrando 1 a L de L registros



En la pestafia &Inasistencias en |a columna “Acciones” al seleccionar el icono 'EI es posible ver el
“Detalle de Inasistencias” registradas.

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

A Alertas & Inasistencias

Mustrar| 10 v | registros por pagina Buscar:
Nro.
Sexo  Apellido Nombres Grado/ Al Diwisidn  Turno Lontraturno Total Acciones
Docume nto
| | L "
gz F mm PRIMER ANO A TARDE 3 =
_l
F " QUINTO ARl a WA RANA 1 =

Este es un ejemplo de detalle de inasistencias:

—DETALLE DE INASISTENCIAS

Estudiante: &1 B0 LI "TL BN

Fecha Desde: | Fecha Hasta: |

Tipo de Inasistencia: | --Seleccione un Tipo de Inasistencia-- vl
CQ Buscar

—LISTADO DE INASISTENCIAS

Mostrar | m |registros por pagina

Fecha Inasistencia Tipo Inasistencia Yalor
27i5f2021 LLEGADA TARDE 1/5 0,20
26/5f2021 AUSENTE IMIUSTIFICADC 1
Si4f202 LLEGADA TARDE 1 1
2f4f202 LLEGADA TARDE 1f2 0,50
1f4f202 AUSENTE IMIUSTIFICADO 1

Mostrando 1 a 5 de 3 registros

Tipo de Inasistencia  WValor Cantidad Sumatoria

f\r\%EJESWI'}—EICADO L E g
LLEGADATARDE T 1 1 1
LLEGADA TARDE 1/2 0,50 1 0,50
LLEGADA TARDE 1/5 0,20 1 0,20

TOTALES 3,70



7. Recepcion de alertas

‘ Una vez enviada la alerta, el Vinculo Familiar registrado en el SGE, recibe un comunicado en su
casilla de correo electrénico.

@f'*’"  Gobierno de Cordoba Informe de Asistencias de S, S Tk - 'ssew Tewmy Gobierno...

' Al ingresar al comunicado puede ver una leyenda como la siguiente.

Gobierno de Cordoba <noreply@cha gov.ars 11:21 (hace 10 minutos) Y5 4
W parami =

@ s

Entorno Testing

Cordoba, Viernes 04 de Junio de 202

Hoe s Falaa® T

Estimado/a, desde la Direccion del Establecimiento | PE.M. N? T =
Bl ™ le informamos que el estudiante (=% = "8 Fh. =
§o® 0  haalcanzado las 3 Inasistencias Injustificadas

Sin otro particular le saludamos muy atentamente.

AR E L T L
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8. Estudiantes con mas de 30 inasistencias

' Si uno o mas estudiantes superan las 30 inasistencias, al momento de guardar el registro de la
inasistencia que alcanza ese limite, se habilita de manera automatica la seccién del SGE que
permite la modificacién de la condicién del estudiante.

— MODIFICAR CONDICION DE ESTUDIANTES

Curso: PRIMER ARG "A" TARDE (687197747)

Nombre Apellido Condicion Resolucion

el g e L —Seleccione la Condicion—- v

A INFORMACION IMPORTANTE - MODIFICACION DE CONDICION DE ESTUDIANTES
Sr.fa. Directorfa o Personal Autorizado: Los estudiantes cuyo estado sea modificado a 'LIBRE ASISTENCIAS' se inhabilitaran para el registro de notas y

serdn convocados a mesas de EXAMEN LIBRE en todos los espacios curriculares del plan de estudios correspondiente para el ciclo lectivo actual.
5i desea seguir registrando inasistencias pasado el limite permitido (31) seleccione el estado 'INSCRIPTO' e ingrese numero de Resolucion.

| v Registrar‘

' Puede optar por el estado “INSCRIPTO" o “LIBRE ASISTENCIAS".

Condicion

--Seleccione la Condicion--

-Seleccione la Condicion—
INSCRIFTO
LIBRE ASISTENCIAS
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Si selecciona el estado “LIBRE ASISTENCIAS"” todas las asignaturas pasan a ser autoconvocadas a

EXAMEN LIBRE, se bloquea la carga de inasistencias y el estudiante deja de estar en el estado
“INSCRIPTO".

—MopiFIcAR CONDICION DE ESTUDIANTES

Curso: PRIMER ARG "A" TARDE (687197747)

Nombre Apellido Condicion

s B el F1 e LIBRE ASISTENCIAS v

Resolucion

A INFORMACION IMPORTANTE - MODIFICACION DE CONDICION DE ESTUDIANTES
Sr.fa. Directorfa o Personal Autorizado: Los estudiantes cuyo estado sea modificado a 'LIBRE ASISTENCIAS' se inhabilitardn para el registro de notas

seran convocados a mesas de EXAMEN LIBRE en todos los espacios curriculares del plan de estudios correspondiente para el ciclo lectivo actual.
5i desea seguir registrando inasistencias pasado el limite permitido (31) seleccione el estado 'INSCRIPTO' e ingrese nimero de Resolucion.

« Registrar

Al buscar al estudiante en “Gestionar Asistencias” el SGE informa que se encuentra en estado
“LIBRE ASISTENCIA” resaltandolo con un color diferente.

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

Total de Eztudiantes Libres por Inazistencia Diaria: 1

‘ Buscar: | ‘
Llegada Llegada Inasistencia
Nro. Ausants Ausants Llegada
Sexo  aApellido Nombre Presente Tarde Tarde Mo Acciones
Docume nto Injustificado  Justificado Tarde 1
1/5 12 Computabla
iy e e i =i

Mostrando 1 a 1 de 1 registros

Presente (0} Aus. Injust. (1} Aus. Just. (0} LlegadaTarde1/5(0) LlegadaTarde1/2(0) Llegadatardeli{0} InasistenciaMN.C.{(0}

) Actualizar Asistencia
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Si se desea que el estudiante vuelva a tener el estado “INSCRIPTO” en la columna “Acciones” se

encuentra habilitado el icono * que permite “Modificar la condicién del Estudiante”.

sistencia
Mo Acciones

nputable

i

U

Modificar Condicion del Estudiante

Al seleccionarlo, se muestra un listado con todas las inasistencias registradas. Al final del listado
se informa la cantidad de inasistencias que se deben eliminar para que el estudiante vuelva a tener
30 inasistencias o menos.

— MODIFICAR CONDICIAN DEL ESTUDIANTE

Elfla estudiante tieme 32 inasistencias, Para volver al estado IMSCRIPTO (regular) deberd quitar 2 inasistencias,

Seleccione inasistencias para quitar:

Seleoomar  Fechs Tnasebencis T It SEibencia W bor
Az ALGEWTE TRILETIFICADD 1
izl ALUSEWTE TRIUETIFICADD 1
Pk ALGEWTE TRILETIFICADD 1
el AUSEWTE JUSTIFICADO 1
S5z ALGEWTE TRIUETIFICADD 1
25z ALSEWTE TRIUETIFICADD 1
LRI ) ALSEWTE JUSTIFICADO 1
26521 AUSEWTE JUSTIFICADO 1
25/57M21 ALGEWTE TRIUETIFICADD 1
240521 ALSEWTE TRILUGTIFICADD 1
2521 ALGEWTE TRILGTIFICADD 1
A5 ALSEWTE TRILUGTIFICADD 1
19757021 ALSEWTE JUSTIFICADO 1
1875021 AUSEWTE JUSTIFICADO 1
175021 AUSEWTE JUSTIFICADO 1
14757021 AUSEWTE JUSTIFICADO 1
L5521 AUSEWTE JUSTIFICADO 1
17521 AUSEWTE TRIUGTIFICADD i
11755021 AUSEWTE TRILGTIFICADD i
1075021 AUSEWTE TRIUGTIFICADD i
TS AUSEWTE JUSTIFICADD i
[k ) AUSEWTE TRIUGTIFICADD i
Sisimel AUSEWTE IKIUSTIFICADO 1
A5zl AUSEWTE IKIUSTIFICADO 1
Fsimel AUSEWTE IKIUSTIFICADO 1
Hpara0e AUSEWTE JUSTIFICADD 1
28047021 ALUSEWTE JUSTIFICADO 1
204021 AUSEWTE TRIUETIFICADD 1
ANzl ALSEWTE TRILGTIFICADD 1
260472021 AUSEWTE TRIUETIFICADD 1
4zl ALGEWTE TRILETIFICADD 1
G4zl ALSEWTE TRILETIFICADD 1

[rebe quitar 2 inasistencias para modificar la condicidn del estudiante, -



Tildar aquellas inasistencias que necesita eliminar, al llegar a la cantidad requerida, el SGE también

. . Guardar
lo informa. Seleccionar
O 28/4j202 AUSEMTE IMIUSTIFICADO 1
O 27/4j202 AUSEMTE IMIUSTIFICADO 1
= 26/4/202 AUSENTE INIUSTIFICADO 1
8/4/=021 AUSENTE INIUSTIFICADO 1
f4/2021 AUSENTE INJUSTIFICADO 1
La condicién del estudiante puede ser modificada correctamente.
" Guardar Salir
El estudiante vuelve a quedar en estado “INSCRIPTO".
—RESULTADOS DE BUSQUEDA
Buscar:l
Hra. . Ausente Augente Uegada | Liegada Llegada Inasistencia R
Sexo  Apellido Hombre Prasente Tarde Tarde Ha Acciones
Documenta Injustificade  Justificado Tarde 1
1/5 13 Computable
F O ® @] O O O @

lMostrando 1a 1 de 1 registros

Presente (0] Aus.Injust.{1) Aus.Just.{0] LlegadaTardel{5{0) LlegadaTarde1/2{0) Llegadatardel:{0) InasistenciaN.C.{0]}

B sctualizar Asistencia

Si selecciona el estado “INSCRIPTO" se habilita la opcién para registrar el nimero de resolucién
que permite continuar con la carga de inasistencias. En este Gltimo caso, y se puede seguir
registrando inasistencias, aunque se haya superado el limite y no se enviaran notificaciones.



Seleccionar ¥ ®9°"*" para guardar los cambios.

—MQDIFICACIGN DE CONDICIEN DE ESTUDIANTES

Curso: PRIMER ARO "A" TARDE (627197747)

Nombre Apellido Condicidh Resolucidn
ROSA DEL WALLE GCORDILLO INSCRIPTO ~ 1 234‘

« Registrar

Al buscar al estudiante en “Gestionar Asistencias” el mismo, se encuentra habilitado para continuar
con el registro de nuevas inasistencias.

Es posible eliminar una resolucién a través del icono E

~RESULTADOS DE BUSQUEDA

‘ Buscar:l | ‘
Liegada Llegada Inasistencia
Mra. . Ausente Ausente Llegada .
Sexo  Apellido Hombre Presente L " Tarde Tarde Ho Accianes
Docuimento Injustificado  Justificado Tardel
15 12 Computable
e F - a L] (BN O O @ O O O @FE

Mostrando 1a 1de 1 registros

Presente (0] Aus.Injust.{0) Aus.Just.{1]) LlegadaTardel{5{0) LlegadaTardel1/2{0) Llegadatardel:{0]) InasistenciaN.C.{0]

B4 sctualizar Asistencia
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Al seleccionar esta accion, el SGE solicita confirmar la eliminacién.

—ELMINAR RESOLUCION INASISTENCIAS

Estudiante: = = = = -
Resolucidn: 1234

£Esta sequro que desea eliminar la Resolucion 1234 para el estudiante ROSA DEL YALLE, GORDILLO ?

" Eliminar Salir

Eliminar Resoclucién Inasistencias

El SGE muestra un mensaje de confirmacién.

—ELIMINAR RESQLUCIAN INASISTENCIAS

Estudiante: bns .= L o nil
Resolucion: 1234

¢Esta seguro que desea eliminar la Resolucidon 1234 para el estudiante ROSA DEL YALLE, GORDILLO ?

« Eliminar Salir

Se elimind la resolucién correctamente.

»

Eliminar Resolucion Inasistencias



9. Estudiante con IPE finalizado o aprobado
por eximicion

Cuando se finaliza el IPE de un estudiante, automdticamente se bloquea el registro de asistencia
’ diaria del mismo.

. Lo mismo sucede cuando algun espacio curricular de contraturno se encuentra aprobado por
eximicién

‘ Los estudiantes que se encuentran registrados en el SGE bajo alguna de estas condiciones, se
muestran resultados en un color diferente y no se permite seleccionar ninguna de las opciones de
Asistencia/Inasistencia.

I
—RESULTADOS DE BUSQUEDA
‘ Buscar: ‘
Ll d L d I istenci
Nro. Ausente Ausente legada legada Retiro s =
Sexo  Apellide Mombre Presente Tarde Tarde No Acciones
Documento Injustificade  Justificado

Computable

--__ﬂ___ﬂ_-
2

LAUTARO EZEQUIEL

{Mostmndolazdezregistms J

Presente (2) Aus. Injust. (0) Aus.Jdust.(0) Llegada Tarde 1/4(0) Llegada Tarde 1/2 (0) Retiro1/2(0) Inasistencia N.C.(0)
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10. Estudiantes que superan el limite de
inasistencias - solo Establecimientos con NRA

Si en el registro de asistencia diaria un estudiante alcanza mas de 25 inasistencias, el mismo pasa
directamente a la condicién “TEA” (alumno con Trayectoria Escolar Asistida).

’ Cuando esto sucede, el SGE genera un mensaje de alerta.

Se registraron las siguientes alertas de inasistencia:

El estudiante F{ § LAUTARO " (@ #d ¥) ha ingresado a TEA por haber superado las 25
Inasistencias.

¢ Desea gestionarlas en este momento?

Si No

Si en el registro de asistencia de un espacio curricular con contraturno, un estudiante supera el
porcentaje de inasistencia establecida, el mismo pasa a la condicién “TEA” (alumno con Trayectoria
Escolar Asistida) en ese espacio curricular solamente.

Se registraron las siguientes alertas de inasistencia:

El estudiante LAUTARO I [ ) ha ingresado a TEA por haber superado el 25% de
Inasistencias en la asignatura de contraturno: EDUCACION FISICA

; Desea gestionarlas en este momento?

Si No
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