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 Mediante esta funcionalidad, el Director de Nivel, puede asignar a un directivo en 
una escuela (también denominada establecimiento) o modificar el permiso de 
acceso a un directivo ya asignado. 
 

 Para ingresar, seleccionar en el menú o en los Accesos directos, Opciones de 
Educación Común/Superior, Seguridad y Usuarios por Escuela. 

 

 



 
 En la sección de filtros, ingresar información en alguna de las opciones disponibles 

para buscar el establecimiento al que desea asignar a un nuevo director y 

seleccionar . 
 

 
 
 

 En “Listado de Escuelas” se muestran los establecimientos que concuerdan con los 
datos ingresados.  
 

 
 

 
 Si el establecimiento no posee director asignado, se lo puede agregar desde el 

ícono  que se encuentra en la columna “Acción”.  
 

 
 
 



 

 Hacer clic en . 
 

 
 En “Asignar un nuevo Director”, especificar el sexo del nuevo director, ingresar el 

número de documento, y seleccionar . 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 El SGE muestra los datos de la persona que corresponde con la información 
ingresada.   

Si es la persona correcta, hacer clic en . 

 
 Confirmar nuevamente la registración. 

 
  Se muestra un mensaje de confirmación. 

 

 El Director aparece en el Listado de Directores del establecimiento. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Para modificar la asignación de un director en el SGE, es necesario quitar el 
permiso al director anterior y agregar la nueva persona que ocupa ese cargo. 
 

 Buscar al establecimiento en el cual debe registrarse ese cambio. 

 

 Seleccionar el botón Administrar directores , que se encuentra en la columna 
“Acción”. 

 
 

 En “Listado de Directores”, buscar al director asignado y eliminarlo haciendo clic 

en  (Eliminar Director). 
 
 

 
 
 
 



 

 Seleccionar . 
 

 
  Se muestra un mensaje de confirmación. 

 
 

 El director eliminado deja de mostrarse en “Listado de Directores”. 
 

 
 A continuación, realizar los pasos indicados en el apartado 1.1 Asignar nuevo 

director de este tutorial, para habilitar el acceso a la nueva persona que ocupa ese 
cargo en el establecimiento. 
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