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El proceso de generacién de analiticos digitales con validez nacional, se lleva a
cabo a través de una serie de pasos o etapas que deben ser completadas. Con
el objetivo de facilitar este proceso, se han desarrollado diversas
funcionalidades dentro del Sistema de Gestidon Estudiantes, también conocido
como SGE, especificamente en la categoria de Analiticos y Titulos.

Enla primera fase, el directivo o personal autorizado tiene la responsabilidad de
registrar las trayectorias de cada estudiante del establecimiento. Actualmente,
esta tarea se realiza a través de la funcionalidad denominada "Gestionar
Trayectorias”.

El segundo paso, consiste en la validacién de las trayectorias por parte de los
directivos, a través de la funcionalidad denominada “Validar Trayectoria”.

En la tercera fase, el inspector o inspectora de zona, procede a realizar la
revalidacion de los analiticos. El procedimiento se explica en este tutorial.

Posteriormente, el drea de Despacho del Ministerio de Educacién de la Provincia
lleva a cabo la firma digital.

Una vez firmados digitalmente, los analiticos se envian al Ministerio de
Educacion de la Nacidn, donde se realiza el proceso de validacion nacional.

Finalmente, los analiticos validados estardn disponibles para los estudiantes en
la seccion "Mis Documentos” de sus cuentas de CiDi de nivel 2, facilitando asi el
acceso dla documentacion académica de manera eficiente y segura.



1. Acceso

I Ingresar desde el menu a “Opciones Educacion Comun”, seleccionar “Analiticos y
Titulos” y luego “Revalidar Trayectoria”.
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2. Revalidar Trayectorias

B Para buscar un establecimiento, ingresar el Cédigo de escuela o el nombre y

seleccionar .
& REVALIDAR TRAYECTORIAS

— BUSCAR ESCUELA

Codigo Escuela: ¢ Fe052011 ¢ Estados

*AD = Autorizado por el Director

e *Al = Autorizado por el Inspector

*CD = Certificado Digitalmente

B Se abre una ventana con informaciéon que se corresponde con los datos
ingresados. Si es la escuela correcta, seleccionarla.

Elementos encontrados

Datos de la escuela buscada:

Codigo de la escuela:
Nombre de la escuela: I.LP.EMM.N

B En “Trayectorias”, se listan los estudiantes que se encuentran en condiciones de
revalidar su trayectoria.

|— TRAYECTORIAS !

Mostrar entradas Buscar:
Tipo de Numero de Sexo Apellido Nombre Visado Acciones O
documento documento Estado
DNI AD - v ]
0
DNI Al L -



B En la columna Estado, se indica mediante siglas, en qué instancia se encuentra la
generacion del analitico.

|— TRAYECTORIAS I

‘Mostrarentradas Bus:ar:| |‘

Tipo Documento  Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Estado | Visado CiDi Acciones [
DMI i i VN (4} A @
DNI . Al A @
DNI = L T Al Q A ® ®
DNI )\ Al A\ @

B Elsignificado de las siglas se detalla en este cartel:

&) REVALIDAR TRAYECTORIA

— BUSCAR ESCUELA
Cédigo Escuela:  £j EE0520110 v Estados
*AD = Autorizado por el Director
Nombre Escuela: [ Ej: Gabriela Mistral

*Al = Autorizado por el Inspector

*CD = Certificado Digitalmente

*VN = Validado por Nacion

B En Visado, se informa si el analitico fue autorizado o no, por el Area de Titulos o de

Despacho. Si el pulgar es verde uf.', indica que el analitico estd listo para ser
firmado digitalmente.

— TRAYECTORIAS
‘Mostrarentradas Bus:ar:| ||
Tipo Documento  Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Estado| Visado CiDi Acciones [
DMI i i VN 4] A @




Si alguna de estas dreas le realiza alguna observacion, el pulgar se muestra en rojo

A . 7 .7 . .
o y en la columna Acciones, a través de esta opcidon ¥+, se puede ver el motivo
de rechazo.

— TRAYECTORIAS
Mostrar entradas Buscar:l |
Tipo Documento  Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Estado Visado CiDi Acciones [
DI H VN é] A @
DI = Al A
DI s 1 Al Q) A\

B En la columna CiDi, se puede verificar si el estudiante posee una cuenta de Nivel 2
en esa plataforma, debido a que es unrequisito para que el estudiante acceda a su

analitico.
— TRAYECTORIAS
Mostrarentradas Buscar: | |
Tipo Documento  Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Estado Visado CiDi Acciones [
DNI H VN (4] A\ ®
DNI = Al A\ @

B En la columna Acciones, se muestran diferentes botones en funcidon del estado en
que se encuentra la generacién del analitico.

— TRAYECTORIAS
Mostrarentradas Buscar: |
Tipo de Numero de Sexo Apellido Nombre Visado CiDi Acciones (]
documento documento Estado
DNI . VN (] A ®
DNI AD A @ v D O
DNI = Al Q) /N ® 9 @
a




B A través del boton Vista previa @, es posible ver el registro de la trayectoria del
estudiante.

— TRAYECTORIAS

Buscar: | ‘
Tipo de Numero de Sexo Apellido Noembre Visado CiDi Acciones O
documento documento Estado
DMI  m m [ ] L n [ & S VN lﬁ ﬂ\ &

Lugar de Nacimiento: SIN ASIGNAR, CORDOBA
Fecha de Nacimiento: IEEERRSN

~INFORMACION DE CARRERA

Titulo: BACHILLER CON ORINTACION DOCENTE

Carrera:

Fecha de Egreso: 14,1070

Observaciones: &

Norma Jurisdiccional de Aprobacidn del Plan de Estudios:
Norma Jurisdiccional de Ratificacion del Dictamen:
Validez Macional Otorgada Por:

~INFORMACION DEL ANALITICO-
Nro. Libro Matriz:
Nro. Folio:

~RESUMEN DE CALIFICACIONES DEL ESTUDIANTE

 Votifique que Las calificaciones se corresponden flelmente a las del estudiants seleccionady

Espacio Curricular Calificacion Condicion Mes Afo Establecimiento
PRMERARD
LENGUAY UTERATURA 8 (OCHO! REGULAR o 20% Este establecrmiento
MATEMATICA 8 (OCHO) REGULAR DK 202 Este establecimiento
CIENCIAS NATURALES - BIOLOGIA 8 (OCH0 REGULAR o 202 Este establecimiento
CIENCIAS NATURALES - FISICA 8 (OCHO, REGULAR D 20  Este establecimiento
CIENCIAS SOCIALES - GEOGRAFIA 8{0CHO REGULAR  OX 202  Este establecimiento
LENGUA EXTRANJERA - INGLES B (OCHO) REGULAR DI 2027 Este establecimiento
EDUCACION ARTISTICA - ARTES VISUALES 8 (0CHO REGULAR D 202, Este establecimiento
EDUCACION ARTISTICA - MUSICA B (OCHO) REGULAR oKX 202  Este establecimiento
3
LENGUA Y LITERATURA 8 (0CHO) REGULAR DIC 2022 Este establecimiento

PROMEDIO GENERAL: 8,08 (OCHO CON 8/100)

€ Volver Atrds




B El botén Revalidar ¥ se habilita cuando la trayectoria del estudiante ha sido
validada por el directivo y se encuentra en condiciones de ser revalidada por el

inspector.
Es posible realizar la revalidacion de un solo estudiante seleccionando la tilde +,

o bien, realizar la revalidacion de varios estudiantes a la vez, seleccionando la

. Free . . + Revalid
casilla de la ultima columna y haciendo clic en .

Tipo de Numero de Sexo Apellido Nombre Visado CiDi Acclones i)
documento documento Estado
NI . @ Y Y O A »

DNI » AD A »|lv]|o

DNI Al 0 A\ ® 9 «
DNI - . AD A = v 9
Mostrando 1 a 10 de 31 entradas °
v Revalidar

B Al seleccionar alguna de estas opciones, el SGE solicita confirmar larevalidacion.

;Desea revalidar la trayectoria del alumno Seleccionado?

et | ot

B A continuacion, el inspector debe ingresar su nimero de cuatro digitos del PIN que

. o . « Confirmar
corresponde al Nivel 2 de CiDi y seleccionar -

Validacion de CIDI PIN &

Usuario: = [ = .. [
Rol: Inspeccion
Empresa:

HINEE -




B Latrayectoria pasa a tener el estado Al: Autorizado por el inspector y el analitico
se envia al Area Titulos o de Despacho del Ministerio de Educacion para que
proceda arealizar la firma digital.

— TRAYECTORIAS
Mostrar| 10 v |entradas Buscar: |
Tipo de Numero de Sexo Apellido Nombre Visado CiDi Acciones O
documento documento Estado
DNI Al A ® 9

B Después de realizada la firma digital, el estado se identifica como CD: Certificado
Digitalmente y se encuentra listo para ser validado por el Ministerio de Educacioén

de Nacion.
— TRAYECTORIAS
Mostrar| 10 + |entradas Buscar: |
Tipo de Numero de Sexo Apellido Nombre Visado CiDi Acciones O
documento documento Estado
DNI cD &) AN @

B Cuando el analitico es validado por Nacidn, se refleja el estado VN:Validado por

Nacion.
— TRAYECTORIAS
Maostrar| 10 v |entradas Buscar:| |
Tipo Documento Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Estado Visado CiDi Acciones O
DNI L] VN %) AN @&

B Posterior a esta ultima validacion, el analitico se encontrard disponible para el
estudiante en la seccidon "Mis Documentos” de su cuenta de CiDi de nivel 2.

e-tramite

Mis datos

Mis documentos

Mis comunicaciones




3. Anular validacion y revalidacion de
Trayectorias

" El inspector tiene la posibilidad de anular la validacion de las trayectorias
realizadas por el directivo.

El boton Anular validacion Director . , se muestra en la columna Acciones cuando
todavia el inspector no ha realizado la revalidacion.

— TRAYECTORIAS
‘ Hustrar entradas Buscar: | ‘
Tipo de Numero de Sexo Apellido Nombre Visado CiDi Acciones (]
documento documento Estado
DNI [ B ] - = amE 5 o e . Al (&} A Anular validacion
Director
DNI " - m o w - AD N

Anular
Al seleccionarlo, el SGE solicita - confirmar la anulacion.

Confirmar Anulacion Para Director

;Confirma que desea anular esta trayectoria?

Trayectoria de Alumno/a: EREEEEE =l R, S0

=

El estudiante deja de mostrarse en el listado para revalidar trayectorias hasta que
el directivo vuelva a validarla.

n



El inspector también puede anular la revalidacién de las trayectorias realizadas
por él, mientras se encuentra pendiente el visado por el Area de titulos o de
Despacho.

El botédn Anular revalidacion Inspector':’se habilita también en la columna
Acciones, cuando todavia no se encuentra firmado digitalmente.

DN AD A —
Anular revalidacion
Inspecior
-

DN Al A = | ©
(1

Al seleccionarlo, el SGE solicita confirmar la anulacion.

Confirmar Anulacion Inspector

;Esta seguro que desea anular la revalidacion de esta trayectoria?

Trayectoria de Alumno/a: am - -

En la columna Acciones, se habilitan los botones para revalidar la trayectoria
nuevamente o para anular la validacion del directivo.

DNI AD A 2| v 9
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Datos de contacto
Av. Coldn 93 - 6° piso — Cordoba Capital

Consultas y/o Reclamos
Acceso al formulario

Tutoriales

www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
Canal de YouTube
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https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=sDQT8t51QUaOWTwOWnq3U9Exu9ZbUJhFiOg2EC9K9A1URTBCTzBaR1NWMDA0NU9WRTU5UkE2SFI0Vy4u
http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
https://www.youtube.com/@tutorialessge8653

