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La nueva version de la funcionalidad de registro de calificaciones de los
estudiantes ofrece una serie de mejoras significativas que permiten agilizar el
proceso de registro y acceder a informes mds detallados sobre el desempefio
académico de los estudiantes por espacio curricular.

Tienen acceso a la funcionalidad Registrar Calificaciones los usuarios que hayan
sido registrados por el directivo del establecimiento en el Sistema Gestion
Estudiantes (SGE) con el rol de docente.

Si al ingresar al SGE, con el rol docente no encuentra el acceso al
establecimiento, espacio curricular y/o curso en el que necesita registrar las
calificaciones, debe solicitar al directivo o personal autorizado que lo habilite.

Aspectos destacados de la nueva version:

o Las notas parciales se guardan automaticamente, eliminando el riesgo de
pérdida de informacion debido a caidas de internet o de la sesion.

o Como docente puede decidir cuando calcular los promedios de cada
etapa. Esto evita que el directivo cierre el IPE antes de que haya registrado
todas las notas parciales.

o Lasnotas de ambas etapas se visualizan y gestionan juntas lo que permite
un mejor seguimiento del progreso académico del estudiante.

o Cuando se registra una nueva nota parcial, se resalta de amarillo lo que le
permite identificar las ultimas notas registradas. Luego de actualizar los
datos, esa marca desaparece.

o Cuando se calculan los promedios’, las calificaciones inferiores a 6 (Seis) se
muestran en rojo. E1 (promedio de la primera etapa), E2 (promedio de la
segunda etapa) y PG (promedio general)

'E1 (promedio de la primera etapa), E2 (promedio de la segunda etapa) y PG (promedio general)



Se encuentran establecidos seis estados posibles para cada estudiante en sus
respectivas etapas, que habilitan determinadas acciones:

o Inicial: no hay registros de notas. Permite el registro de notas parciales o la
aprobacién por resolucion.

o Parcial: Existe al menos una nota parcial. Permite el cdlculo del promedio o
la eliminaciéon de notas parciales.

o Promedio: Existe un promedio final de etapa, y si es la segunda etapa,
también hay un promedio general y un estado académico (aprobado,
coloquio o complementario). Permite la eliminacion del promedio si es
necesario realizar modificaciones.

o Resolucion: Existe un promedio final de etapa marcado como A (aprobado
por resolucion). Permite la modificacion de la resolucion o su eliminaciéon. Si
es la etapa 2, se aplica lo mismo que en el punto anterior.

o Bloqueo: Cuando el directivo ha finalizado la etapa del IPE. No se pueden
realizar modificaciones.

o EXIM: El directivo ha eximido al estudiante del espacio curricular. No se
pueden realizar modificaciones.

Es importante tener en cuenta que el directivo gestiona los estados Resolucion y
Blogueo, mientras que el/la docente gestiona el resto.

El directivo puede finalizar una etapa cuando el estudiante estd en estado
Promedio. Es decir, que no puede finalizar las etapas del IPE si el estudiante se
encuentra en estado Inicial o Parcial.

Cuando se hace referencia al directivo, también se incluye al personal
autorizado y alos preceptores.



1. Acceso

I Ingresar seleccionando en el menu, “Progreso y Calificaciones”, luego “Nivel
Secundario-Calificaciones” y finalmente “Registrar Calificaciones”.

I También es posible hacerlo desde la seccién (£ Accesos Directos |

(4" Accesos DirecTos

[B8 Calificaciones

de Inicio
I . J I
B Progreso y Calificaciones Registrar Calificaciones (Nivel T 5
. Ver Calificaciones (Mivel Secundario)
Secundario)
F 4 =
Calificaciones Taller (Técnica) Sl Tallcr (i
Secundario)
= -
Registrar Vinculo Pedagdgico Registrar Aprendizajes Trabajados




2. Registrar Calificaciones

B Seleccionar un curso y espacio curricular.

T

Aplicar Filtros

B Hacerclic en

& RECISTRAR CALIFICACIONES

Y Filtros

Seleccione Curso, Espacio Curricular y Ciclo Lectivo
Espacio Curricular: Ciclo Lectivo: T

Curso:

Actualmente se encuentra habilitado el acceso al ciclo lectivo 2024, estd
previsto que mds adelante se pueda acceder a ciclos lectivos anteriores.

B A continuacion, se muestra el Listado de Estudiantes del curso y espacio
curricular seleccionado.

& RecISTRAR CALIFICACIONES

Curso: THRZTE LSE-~& "l iS 1T
Espacio Curricular: LENGUAY LITERATURA
Ciclo Lectivo: 2028

N Seleccionar otro Curso/espacio curricular

Listado de Estudiantes para registrar notas

Estudiante Calificaciones Etapa 1 Calificaciones Etapa 2 -

Apellido 1 2 3 a 5 6 El  AEl 2 3 4 5 6 E2 AE2 .-
BASUALDO v v v v v [~ | v v v v v L]
BULACIO v v v v v [ # | v v v v v [ ]
GALVAN " v v v v v [~ | v v v v v o
MENSEGUEZ v v v v v [~ | v v v v v ®

Totales de estudiantes Inscriptos Aprobados Coloquio Complementario

4 4 0 0 0




B En la columna Estudiante, se listan los apellidos y si se posiciona en alguno de
ellos, se muestra informacion del Nimero de documento y el nombre del
estudiante.

B Esto permite diferenciarlos en el caso de haber dos o mds estudiantes con el
mismo apellido en el mismo curso.

Listado de Estudiantes para registrar notas

Estudiante Calificaciones Etapa 1 Calificaciones Etapa 2 Final
Apellido 1 2 3 4 5 6 El AE1 1 2 3 4 5 6 E2 AE2 PG ES
BRSURCO0T oy, } v v v v u | v| v v v v v @]
BULACIO ' v v v v a | v v v v v v ]
LUIS I
eomo———— 1| B Y~ °
MENSEGUEZ v ~ v v v v a | v| v v v v v @]

B Enlas secciones identificadas como Calificaciones Etapa 1y Calificaciones Etapa
2, se encuentran estos elementos:

o Seis columnas que permiten registrar las notas parciales
Las columnas E1y E2 (Promedio final etapa) muestran el promedio final de
cada etapa, una vez calculado.

o En las columnas AE1 y AE2 (Acciones Etapa), se habilitan diferentes
acciones que se vinculan con los seis estados mencionados en la
introduccion de este tutorial (Pag. 4)

Estudiante Calificaciones Etapa 1 Calificaciones Etapa 2 Final

Apellido 1 2 3 4 5 6 El AE1l 1 2 3 4 5] 6 E2 AE2 PG ES

<
<
<
<
<
<

B Enlaseccién Final, la columna:

o PG: informa el Promedio General una vez que se haya calculado el promedio
delaElyE2.
o ES:informa el estado del Espacio Curricular.

Estudiante Calificaciones Etapa 1 Calificaciones Etapa 2 Final

Apellido 1 2 3 4 5 6 El AE1l 1 2 3 4 5] 6 E2 AE2 PG

<
<
<
<
<
<
<
<
<
<
<
<
e o0



2.1 Registrar Calificaciones en Etapa l

B Enlas columnas 1a 6 seleccionar del listado la calificacion que corresponda.

Estudiante Calificaciones Etapa 1

Apellido 2 = 4 5 7] E1

=

[
{
LI ¢
LI ¢
LI ¢
LS ¢
LI ¢
MMM MR
m
=

| 3 | ot "~ "~ "~ L
4
5
Totales de estuclijf3 Inscriptos
7
4 8 4
9
1

B Cuando se agrega una nueva calificacion:

o Lacalificacion se resalta con color.
o Se guarda automdticamente.
o Se habilita el registro de la calificacion de la columna siguiente.

Estudiante Calificaciones Etapa 1

Apellido 1 2 3 4 5 6 El AE1l

- v v -« DO
W b b b H
[ o |

I

Las calificaciones recién agregadas se destacan para que el docente pueda
identificarlas facilmente a simple vista.

Al salir de la funcionalidad y volver a ingresar, el resaltado desaparece y las
nuevas calificaciones que se agreguen volverdn a ser resaltadas
automdticamente.



B En la columna AE1 se habilita el botdn El que permite calcular el promedio de la

etapalyelbotdn ﬂ que permite borrar todas las calificaciones de ese estudiante
en esa etapa y registrarlas nuevamente.

Calificaciones Etapa 1 Calificaciones Etapa 1
3 4 5 6 E1  AE1 1 2 - = e = E | s 1 2
v W b w b
Al vl[ ]| v o - ol
1 hd W v
W w . | |  Borrar todas las notas
Calcular Promedio E1 | o o N
h v | o o v‘ Puede borrar TODAS las notas de la
. . | Calcular promedio etapa 1y bloquear | | etapa 1 para arrancar nuevamente con
carga. la carga.

- |an|"m—.ZmYﬂiﬁ4

B En esta instancia, el docente puede modificar las calificaciones registradas las
veces que sean necesarias, seleccionando otra de la lista desplegable.

Estudiante Calificaciones Etapa 1

Apellido 2 3 4 5 6 E1 AEl

o
=
<
l
{
{
{
{

fud

|

N
— _J

{

{

L

{

{
ooy

D Mm@ Wk W

Totales de estudi

[
[
[
[

Inscriptos

a

B Cuando haya terminado de registrar todas las calificaciones de la etapa,

seleccionar El para calcular el promedio.

Estudiante Calificaciones Etapa 1

Apellido 1 2 3 4 5 6 El AE1 1 2
Y EMEY( Y ~ - @E[ ] -

— 1
L' W W w . |
Calcular Promedio E1
u e

o o . | Calcular promedio etapa 1y bloguear

carga.
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B El| SGE informa las calificaciones del estudiante y solicita confirmar la realizacion
del cdlculo.

iSeguro que desea calcular el promedio etapa 1y finalizar la carga de notas?

Importante: Una vez calculado el promedio de la etapa 1 no podra seguir editando las notas parciales.

Estudiante Seleccionado:! = 7 0. ae =
Calificaciones Etapa 1
1 2 3 4 5 6 El

Tener en cuenta: El promedio E1 es un calculo preliminar, es decir que todavia no impacto en la base de datos. Al hacer click sobre el botén calcular

promedio E1, se procedera a hacer el calculo definitivo lo que habilitara al director/PA/preceptor a poder finalizar el IPE.

Cancelar & Calcular promedio E1

) & Calcula edio E1
B Al seleccionar el SGE:

o Realiza el cdlculo definitivo del promedio de la etapa.

o Bloquea al docente la posibilidad de editar las calificaciones registradas en
esa etapa.

o Habilita al directivo, personal autorizado y/o preceptor a finalizar el IPE.

iSeguro que desea calcular el promedio etapa 1y finalizar la carga de notas?

Importante: Una vez calculado el promedio de la etapa 1 no podra seguir editando las notas parciales.
Estudiante Seleccionade:/ =1 i R
Calificaciones Etapa 1

1 2 3 4 5 6 E1l

Tener en cuenta: El promedio E1 es un calculo preliminar, es decir que todavia no impacté en la base de datos. Al hacer click sobre el botdn calcular

promedio E1, se procedera a hacer el calculo definitivo lo que habilitara al director/PA/preceptor a poder finalizar el IPE.

Cancelar & calcular promedio E1




B Enla columna E1se muestra el promedio de la etapa.

Estudiante Calificaciones Etapa 1
Apellido 1 2 3 4 5 6 El AE1 1
10 w 9w g W w ' w g " n | ~
I » v v v ~ o I

B Sila calificacion es menor a 6 (seis), el promedio se muestra en color rojo.

Estudiante Calificaciones Etapa 1

Apellido 1 2 3 4 5 & El AE1l 1

10 w G w 8w w w w 9 v’u|

5.5 v'ﬂ |

B oW

L
£
L4
L4
L4
L4

B Enla columna AET:

o Esteicono indica que el promedio ha sido calculado ¥ .

o Hasta que el directivo, personal autorizado o preceptor finalice la etapa, el
docente puede, en caso de necesitar modificar o agregar una calificacidn,
eliminar el cdlculo del promedio y habilitar nuevamente el registro de

calificaciones a través de este botdn ﬂ

Calificaciones Etapa 1 Calificaciones Etapa 1

1 4 5 6 El AE1 1 2

AE1 2 :
v v v v -] ég | v| w b v v b 9 @| V| b

v
Promedio E1 calculado | Eliminar Promedio E1

Para volver a editar notas parciales I v Eliminar promedio etapa 1 para
| debera eliminar el promedio. - | reactivar carga.

o Cuando la etapa 1 es finalizada se muestra este candado y el docente no
puede editar las calificaciones de la etapa.

Estudiante Calificaciones Etapa 1

Apellide 1 2 3 4 5 6 El AE1 1




2.2 Registrar Calificaciones en Etapa 2

B El procedimiento pararegistrar las calificaciones en las columnas 1a 6 es el mismo
que el detallado en la etapa 1.

B Al agregar una calificacion en esta etapa, también se habilita en la columna AE2,
el botdn para eliminar todas las calificaciones registradas.

Estudiante Calificaciones Etapa 1 Calificaciones Etapa 2

Apellido 1 2 3 4 AE2
096 - - ooEgld - - - - @]
v b b b v A A b4 b4 b d

= A< [~ QS

5 6 El AEl 1 2 2 4 = 6 E2

B Luego de registrar las calificaciones de la segunda etapa, seleccionar l':l para
calcular el promedio.

B Este botdn recién estard disponible en la columna AE2 cuando se haya calculado
el promedio de la etapa 1.

Estudiante Calificaciones Etapa 1 Calificaciones Etapa 2 -
Apellido 1 2 3 4 5] 6 E1 AE1 1 2 3 4 5 6 E2 AE2 .-
“- "~~~ [~ A~ [~ °
- v+ -+ . @ °
°

A
<
<
<
<
<

M

B El SGE informa las calificaciones del estudiante y solicita confirmar la realizacién
del cdlculo.

Calcular promedio etapa 2

Importante: Una vez calculado el promedio de la etapa 2 no podra seguir editando las notas parciales. Ademds se calculard el promedio general y el

estado del espacio curricular.

Estudiante Seleccionado 5 i [
Calificaciones Etapa 1 Calificaciones Etapa 2
1 ) 3 4 5 6 El i, 2 3 4 5 [ E2

8 7 3 8 8 5 [ 65 |

Tener en cuenta: El promedio E2 es un calculo preliminar, es decir que todavia no impacté en la base de datos. Al hacer click sobre el botén calcular

promedio E2, se procedera a hacer el calculo definitivo lo que habilitara al director/PA/preceptor a poder finalizar el IPE.

Cancelar & Calcular promedio E2

12



B Al seleccionar 8 Calcular promedic £2 el SGE:

o Realiza el cdlculo definitivo del promedio de la etapa 2.

o Realiza el cdlculo del promedio general.

o Asigna el estado en que se encuentra el espacio curricular (Inscripto,
Aprobado, Coloquio o Complementario)

o Bloquea al docente la posibilidad de editar las calificaciones registradas en
esa etapa.

o Habilita al directivo, personal autorizado y/o preceptor a finalizar el IPE.

Calcular promedio etapa 2

Importante: Una vez calculado el promedio de la etapa 2 no podra seguir editando las notas parciales. Ademds se calculara el promedio general y el
estado del espacio curricular.

Estudiante Seleccionado e 1
Calificaciones Etapa 1 Calificaciones Etapa 2
1 ) 3 4 5 6 El i, 2 = 4 5 6 E2

8 7 3 8 8 5 [ 65 |

Tener en cuenta: El promedio E2 es un calculo preliminar, es decir que todavia no impacto en la base de datos. Al hacer click sobre el botén calcular

promedio E2, se procedera a hacer el calculo definitivo lo que habilitara al director/PA/preceptor a poder finalizar el IPE.

Cancelar & Calcular promedio E2

B Enlacolumna:

o E2(Etapa?2): se informa el promedio de la segunda etapa.

Estudiante Calificaciones Etapa 1 Calificaciones Etapa 2

1 2 3 4 5 6 E2 AEZ..

7 % T v 5w ~ v .5_33\/“5.5.
[ ]

Apellido il 2 3 4 5 6 El

A
<
£
L4
£
L4

IR« &
1]
L4
<

£

L4
L4

Sila calificacion es menor a 6 (seis), el promedio se muestra en color rojo.

Estudiante Calificaciones Etapa 1 Calificaciones Etapa 2

Apellide

=]
w
S
(]
L]
o
d

]
®

=
< | <
<
<
<
<
<

Q< B
=]

-
< | <
<
<
<
<
<

) e 0



o AE2 (Acciones Etapa 2): se muestra el ¥ que indica que el promedio ha sido

calculado. El botdn n permite eliminar ese cdlculo hasta que el directivo,
personal autorizado o preceptor finalice la etapa.

Estudiante Calificaciones Etapa 1 Calificaciones Etapa 2 -
Apellido 1 2 3 4 5 6 3§ AE1 i 2 3 4 5 6 E2 AE2 ..
2w T v ] W v v v 8 v 8 v 5 w v v v v 65 v n 7.5 o
s A~~~ e~ °
= 1 — 1

-

El candado & se muestra cuando la etapa ha sido finalizada. El docente no
puede realizar cambios.

Estudiante Calificaciones Etapa 1 Calificaciones Etapa 2 -
Apellido 1 2 3 4 5 6 El AE1 1 2 3 4 5 6 E2 AE2 ..
g v T v 9w v v v 8 @B g v 5w v v v v 65 | & 5 @
= 1 -— [— -
o PG (Promedio General): Muestra el promedio de las etapas 1y 2.
Estudiante Calificaciones Etapa 1 Calificaciones Etapa 2
Apellido 1 2 3 4 5 6 El AE1l 1 2 3 4 5 & E2 AE2
gv T v 9w v v v B ¥ &v 5w v v v v o5 v [ ]

Si el promedio es menor a 6 (seis) se muestra en rojo.

Estudiante Calificaciones Etapa 1 Calificaciones Etapa 2 -
Apellido 1 2 3 4 5 [ E1 AE1 1 2 3 4 5 6 E2 AE2
2w T ow v v v v 8 v 3 v 3w v v ) v 3 ¥ n [ ]
. e~~~ A~~~ °
- ~ - v - - - ”m ~ - - - - - -
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o ES (Estado): Muestra a través de colores, el estado en que se encuentra el
espacio curricular.

— Cuando no se harealizado el cdlculo de la etapa 2, el estado se muestra
como Inscripto e identificado en color gris.

Estado: _ o
@
Inscripto
L

Estudiante Calificaciones Etapa 1 Calificaciones Etapa 2 -

Apellido 1 2 3 4 5 6 AE1l 1 2 3 4 5 6 E2 AE2

El
cviv v v v v vB e[ v - [O@ e
v v v v v v n A v v A4

v v

— Cuando se realiza el cdlculo del promedio de la etapa 2, el estado se
muestra como Aprobado cuando el promedio general y el promedio de la
etapa 2 es mayor a 6 (seis).

Estado: e
Aprobadao °
Estudiante Calificaciones Etapa 1 Calificaciones Etapa 2
Apellido 1 2 3 4 5 6 El A

E1l 1 2 £ 4 5 6
8 w 5 w v v ~ v

— Cuando el promedio general o el promedio de la etapa 2 es menor a 6
(seis), el estado se muestra como Coloquio.

|' Estado:_lm
e

A
<
<
<
<
<

I8 <
L

<

£
<
<
<

Coloquio

Estudiante Calificaciones Etapa 1 Calificaciones Etapa 2 -

Apellido 1 2 3 4 - 6 E1l AE1 1 2 = 4 5 6 E2 AE2

j
<
<
<
<
<

>
<
<

<
<
<
<

[
Estudiante Calificaciones Etapa 1 Calificaciones Etapa 2 -

Apellido 1 2 3 4 5 6 E1

AE1L 1 2 3 4 5 6 E2 AE2
[ |



En el caso de los estudiantes que asisten a partir de cuarto ano, si el
promedio general es menor a 4 (cuatro) el estado se muestra como
Complementario.

Estado: I

Complementario

Estudiante Calificaciones Etapa 1 Calificaciones Etapa 2 -

Apellido 1 2 3 4 5 6 E1l AE1 fil 2 3 4 5 6 E2 AEZ

2.3 Aprobar por resolucion

B Es factible que una etapa, o incluso ambas, de un espacio curricular, sean
aprobadas mediante resolucion.

B Para realizar este procedimiento, en la columna AE1 y/o AE2 seleccionar este

botdn n .

Estudiante

Apellido

Calificaciones Etapa 1 Calificaciones Etapa 2 -

2 3 a 5 6 E1 AEL 1 2 3 a 5 6 E2 AR ..
b4 v v b4 v @ b4 v v b d v
a1
v

~

| Aprobar por Resolucidn

- v - v - w v

| Aprobar por resolucion estapa 1 del
b4 v b v b b d v

| estudiante.

-
<[ <] <
<
<
<
<
<

El botdn n se muestra Unicamente cuando no hay calificaciones registradas.
Si se ha registrado alguna calificacién previamente, serd necesario eliminar
dicho registro para habilitar nuevamente ese botén.

. P .y . . & Aprobar por Resolucién
B Escribir el nimero de Resolucién de la misma. Hacer clic en _ )

iSeguro que desea aprobar por resolucion la etapa 1 del estudiante?

Estudiante Seleccionado: ® " ®

Resolucién: (46)

1234

Cancelar | # Aprobar por Resolucion |

16



B Enlacolumna E1y/o E2 se muestra A (Aprobado).

Estudiante Calificaciones Etapa 1 Calificaciones Etapa 2 -
Apellido 1 2 3 q 5 6 E1 ARE1 1 2 3 4 5 6 E2 AE2 ..
v v v v ~ oo o[ V[ [ ][ v °
. v v v v 3 [~~~ °
= ~ v w v v w " o v v v ~ v a

B Enla columna AE1y/o AE2, se habilita el botén E que permite editar los datos
de laresolucién.

Estudiante Calificaciones Etapa 1

Apellido 2 3 4 5 & El AE1l 1 2

— =

Modificar Resolucion

Maodificar la resolucidn del estudiante.

B También se habilita el botdn u que permite eliminarla.

Estudiante Calificaciones Etapa 1
Apellido 1 2 3 - 5 6 El AE1 1 2
N v v v v v

- AOf ] -
e

Eliminar Resolucion

A
<
<
<

Eliminar la resolucion del estudiante.

— . pe— - s—

— e

<
<
<
<

B Sise aprueba por resolucion ambas etapas, en la columna ES se muestra el icono
en verde, lo que indica que el espacio curricular se encuentra en estado

Aprobado.
Estudiante Calificaciones Etapa 1 Calificaciones Etapa 2
Apellido 1 2 = 4 = 6 E1l

_
L4
<
<
L4
<
L4
>
108 &
m
=
L4
[ 8]
<
w
<
Y
L4
w
<
a
L4
= B
E>
m
[ 3
B
) @@
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2.4 Aprobados por Eximicion

B Cuando el directivo, personal autorizado o preceptor, registran la aprobacion por
eximicion de un espacio curricular:

Se inhabilita al docente las opciones para el registro de calificaciones.

En la columna PG se muestran las siglas EXIM (Eximido).

En la columna ES se muestra el icono en verde, lo que indica que el espacio
curricular se encuentra en estado Aprobado.

Estudiante Calificaciones Etapa 1 Calificaciones Etapa 2
Apellide 1 2 3 4 5 6 El AE1 1 2 3 4 5 6 E2 AE2 .
I w v v v v v v v v v v v | EXIM @
T~~~ v ~ g - - - - -~ ®
o o o o - - [ o | o o o - - - a

Una vez que un estudiante es aprobado por eximicidon en un espacio curricular,
las calificaciones que el docente haya registrado antes de esa aprobacion yano
estardn disponibles.

2.5 Totales

B Debajo del Listado de Estudiantes se informan los totales de estudiantes

inscriptos, aprobados, que deben realizar el coloquio y/o el examen
complementario.

Totales de estudiantes Inscriptos Aprobados Coloquio Complementario

4 4 0 0 0
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Subsecretaria de Fortalecimiento Institucional



https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=sDQT8t51QUaOWTwOWnq3U9Exu9ZbUJhFiOg2EC9K9A1URTBCTzBaR1NWMDA0NU9WRTU5UkE2SFI0Vy4u
http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
https://www.youtube.com/@tutorialessge8653

