TUTORIAL PARA
PRECEPTORES

GESTIONAR
ASISTENCIAS

Nivel Secundario

DE SISTEMAS Y MODERNIZACION EigﬂaéiidcaldN cc'] RDDBA
ubsecre ituci —

retaria de Fortalecimiento Institucional




INDICE

GESTIONAR ASISTENCIAS 3
1. Acceso 4
2. Procedimiento para la gestion de asistencias 5
2.1. Registrar asistencia diaria 6
2.2. Registrar asistencia contraturno 8
2.3. Feriados, dias no laborables y dias de no actividad 12
2.4. Ver dias sin registro de asistencia 13
3. Ver detalle de inasistencias 14
4. Registrar inasistencia no computable 15
5. Eliminar inasistencia no computable 17
6. Gestionar alertas - Inasistencias 18
7. Recepcion de alertas 23
8. Estudiantes con mds de 30 inasistencias 24
8.1. Estado libre asistencias 25
8.2. Estado inscripto 27
9. Estudiante con IPE finalizado o aprobado por eximicion 29

10. Estudiantes que superan el limite de inasistencias - solo Establecimientos con
NRA 30

@O0

Contenido disponible bajo Licencia Creative Commons Atribucién-SinDerivar 2.5 Argentina.



http://creativecommons.org/licenses/by-nd/2.5/ar/
http://creativecommons.org/licenses/by-nd/2.5/ar/

El Sistema Gestion Estudiantes, en adelante SGE, permite al preceptor registrar la
asistencia diaria del estudiante. Esta accién puede ser efectuada también por el
director y personal autorizado.

Para realizar la autorizacion puede consultar los instructivos en formato video o
PDF que se encuentran alojados en hitp://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/ en la
opcioén “Gestionar Personal Autorizado”.

La informacidén que se guarda en “Gestionar Asistencias” no se muestra en el
Informe de Progreso Escolar (IPE).


http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/

1. Acceso

El acceso a “Gestionar Asistencias” estd habilitado dentro de la seccion

“Institucional” del menu y desde la seccion & Accesos directos dentro de la misma
opcion.
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2. Procedimiento para la gestion de
asistencias

B Al ingresar en esta seccion, buscar un “Curso”, seleccionar la “Fecha” que
corresponde a la inasistencia que se desea registrar y el “Tipo de Asistencia” de
que se trata.

Los cursos que se muestran, son aquellos que le han sido asignados por el
directivo del establecimiento desde la opcion Gestionar Preceptores.

—-FiLTros DE BUSQUEDA

Curso: | --Seleccions un curso-- v
Fecha: |09/08,20]

Tipo Asistencial -- Seleccione Tipo de Asistencia ¥

& Buscar

B Es posible registrar inasistencias con retroactividad, por lo que el SGE permite
seleccionar fechas anteriores.

B Las opciones de “Tipo Asistencia” habilitadas son diaria y contra turno.

Tipo Asistencia: | -- Seleccione Tipo de Asistencia

— Seleccione Tipo de Asistencia

Q, Buscar Diaria
Contraturnao

O



2.1. Registrar asistencia diaria

Q Buscar

B Al seleccionar el tipo de asistencia “Diaria” y a continuacion , se listan los

estudiantes matriculados en el curso indicado.

Tipo Asistencia! | -- Seleccione Tipo de Asistencia ¥

— Seleccione Tipo de Asistencia
Diaria
Contraturno

Q) Buscar

Los registros de asistencia se guardan en la fecha que se ha indicado en la
busqueda.

B En los “Resultados de Busqueda” se muestra una grilla que informa los datos del
estudiante y las siguientes opciones de registro de asistencia:

o Presente o Llegadatarde1/2

o Ausente justificado o Llegadatarde1

o Ausente injustificado o Inasistencia no computable
o Llegadatarde1/5

—FiLTrROS DE BUSQUEDA:-

CUrso:’ TERCER AND "A" MANAMNA (687197747) V]

Fecha: |11/03/203

Tipo Asistem:ia:’ Diaria Vl

Q Buscar

£ Ir a Dias Sin Registro de Asistencia

—RESULTADOS DE BUSQUEDA
‘ Buscar;] | ‘
Llegada Llegada Inasistencia
Nra. Ausente Ausente Llegada
Sexo  Apellide Nombre Presante Tarde Tarde N Acciones
Documento Injustificade  Justificado Tarde 1
1/5 1/2 Computable
m L] M L] = = @ O o O O O & &
F ® O O O O O @@
F ® O O O O O @@



B Por defecto, elregistro de asistencia se encuentra como “Presente”, por tal motivo,
solo es necesario tildar el casillero de los estudiantes que deban ser registrados en
una opcidn diferente.

B Al final de la grilla se muestra automdticamente la cantidad de estudiantes que se
encuentran registrados en cada una de las opciones disponibles.

—RESULTADOS DE BUSQUEDA
Buscar:|
Llegada Llegada Inasistencia
Nro. Ausente Ausente Llegada
Sexo  Apellido Nombre Presente Tarde Tarde No Acciones
Documento Injustificadoe  Justificado Tarde 1
1/5 12 Computable
M BOUZA " ® O )] O @] O @&
F | CASINI O] O O O O O *F
F MOLINA ® O )] O @] O @&

Maostrando 1 a 3 de 3 registros

Presente (3 )

B8 Registrar Asistencia

us. Injust. (0) Aus.Just.(0) LlegadaTarde1/5(0) LlegadaTarde1/2(0) Llegadatardel:{0) InasistenciaMN.C.{0)

B A medida que se modifican las opciones de registro de los estudiantes, los totales
se modifican.

£2 Registrar Asistencia v Confirmar

B Para guardar los cambios, seleccionar y luego la

registracion.

A\

iRegistrar asistencia para curso y fecha indicada?

Curso: TERCER ANO "A" MANANA |
Fecha: 11,/03/20;

B El SGE muestra un mensaje de confirmacion.

Informacion x

La asistencia se registro correctamente.

Ok



2.2. Registrar asistencia contraturno

B Al elegir “Contraturno” el SGE solicita seleccionar un “Espacio Curricular
Contraturno”.

B Dentro de las opciones se encuentra también educacion fisica.

B GESTIONAR ASISTENCIAS

—FiLTrROS DE BUSQUEDA

Curso:| SEGUNDO ARNO "A" MANANA [6BT197747) v |

Fecha: ‘ 11/03/20 ‘

Tipo Asisten:ia:| Contraturno W |
Asignatura l:nntraturno:| --Seleccione una asignatura-—- v | 8 Ver Contraturnos
Q} Buscar

B Luego de seleccionar el espacio curricular, se habilita el campo “Total de Clases
del Ciclo Lectivo”en el cual se muestrala cantidad de clases previstas para el Ciclo
Lectivo Vigente.

B9 GESTIONAR ASISTENCIAS

—FiLTrOS DE BUsQUEDA

Curso: | SEGUNDO ARIO "A" MARIANA (667197747) v |

Fecha: \ 11/03/2¢ \

Tipo Asistem:ia:| Contraturno v ‘
Asignatura Contraturno: | EDUCACION FSICA v| g8 ver Contraturnos
Total de Clases del Ciclo Lectivo: Modificar

Q Buscar

Sino hay datos en Total de Clases del Ciclo Lectivo, agregarlo a través del botdn

Modificar



—FiLTROS DE BUSQUEDA

Curr.o:| SEGUNDO AND "A" MARNANA [GBT197747) w ‘

Fecha: ‘ 11/03/20 ‘

Tipo Asistenl:ia:| Contraturno v ‘
Asignatura Enntraturno:| EDUCACION FiSICA v | B8 Ver Contraturnos
Total de Clases del Ciclo Lectivo: Modificar
o Modificar ; ’ . .
El boton queda disponible para editar en cualquier momento la

cantidad de clases.

B Al agregar esta informacion, el espacio curricular pasa a formar parte del listado

. . , B Ver Contraturnos
que se informa al seleccionar el boton

—Visvauizar CONTRATURNOS

Curso: SEGUNDO ANO "A™ MARANA (687197747)

LisTADO DE CONTRATURNOS:

Espacio Curricular Fecha Alta Total Clases
Anual

BIOLOGIA 26/6/200 100

EDUCACION FISICA 113208 35

B Es posible eliminar un espacio curricular registrado como contraturno al

. x Quitar
seleccionar .

B GESTIONAR ASISTENCIAS

—FiLTrROS DE BUsQuEDA

Curso: | SEGUNDO ARIO "A" MANANA (68T197747) w \

Fecha: | 11/03/20 |

Tipo Asisten:ia:‘ Contraturno v |
Asignatura Euntraturno:| EDUCACION FiSICA V| g2 Ver Contraturnos
Total de Clases del Ciclo Lectivo: 35 Modificar || ® Quitar
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Si se elimina un espacio curricular registrado como contraturno, se borran todos
los registros de asistencias que se hayan guardado hasta el momento en ese
espacio curricular.

B Cuando el espacio curricular seleccionado ya tiene registrada la cantidad total de

clases del Ciclo Lectivo, directamente hacer clic en = @ Busear |

—FILTROS DE BUSQUEDA

Cur&u:‘ SEGUNDO ARID "A" MANAMA [G8T197747) + ‘

Fecha: | 11/03/20 |

Tipo Asistenr.ia:‘ Contraturno V|

Asignatura Euntraturno:| EDUCACION FisSICA w ‘ B Ver Contraturnos

Total de Clases del Ciclo Lectivo: 35 Modificar | | ® Quitar

Q, Buscar

B En los “Resultados de Busqueda” se muestra una grilla que informa los datos del
estudiante y las opciones de registro de asistencia.

B Pordefecto, elregistro de asistencia se encuentra como “Presente”, por tal motivo,
solo es necesario tildar el casillero de los estudiantes que deban ser registrados en
una opcidn diferente.

B Al final de la grilla se muestra automaticamente la cantidad de estudiantes que se
encuentran registrados en cada una de las opciones disponibles.

. . £ Registrar Asistencia
B Para guardar los cambios, seleccionar

Buscar:

Nro. Ausente Ausente Inasistencia No

Sexo  Apellide Nombre Presente o Acciones
Injustificada Justificada Computable

Documento

M @) (O] O @@
F @] O @® =
F ® O ] @[

Mastrando 1 a 3 de 3 registros
Presente (1) Aus.Injust. (1) Aus. Just.(1) Inasistencia N.C. (0 )

£2 Registrar Asistencia




B Luego Y "iMmar |4 registracion. Los registros de inasistencia se guardan en la
fecha que se ha indicado en la busqueda.

L

i Registrar asistencia para curso y fecha indicada?

Curso: TERCER ANO "A" MARANA Cl
Fecha: 11,/03/20;

B El SGE muestra un mensaje de confirmacion.

Informacion x

La asistencia se registro correctamente.

Ok

[l



2.3. Feriados, dias no laborables y dias de
no actividad

B E| SGE valida si la fecha en que se desea registrar la asistencia corresponde a un
feriado, dia no laborable o un dia de no actividad (este ultimo, registrado en la
funcionalidad Calendario Escolar a través del botén Agregar nuevo dia de no
actividad).

B En el caso de seleccionar algin dia que cumpla con alguna de esas condiciones, el
SGE lo notificay no permite el registro de la misma.

B A continuacién, se muestran algunos ejemplos de notificaciones.

B GESTIONAR ASISTENCIAS

—FiLTROS DE BUSQUEDA

Curso: [ PRIMER ARO "A" MANANA (687187747) v]

Fecha: |25/05/20_

Tipo nsistencia:[ Diaria vl

Q, Buscar

A No se puede registrar asistencia: La fecha seleccionada es FERIADO INAMOVIBLE segiin calendario NACIONAL

A No se puede registrar asistencia: La fecha seleccionada es FERIADO TURISTICO segun calendario NACIONAL

A\ No se puede registrar asistencia: La fecha seleccionada es DIA NO LABORABLE segun calendario EMPRESA

A\ No se puede registrar asistencia: La fecha seleccionada es RECESO INVERNAL segiin calendario NACIONAL

12



2.4. Ver dias sin registro de asistencia

£= Ir a Dias Sin Registro de Asistencia

B A través del botdn se puede acceder a un informe
de los dias en los que se encuentra pendiente el registro de la asistencia.

B GESTIONAR ASISTENCIAS

—FiLTROS DE BUSQUEDA

Curso:[ v]
Fecha:|

Tipo Asistencia:[ Diaria vl
Q Buscar

£ Ir a Dias Sin Registro de Asistencia

B Alingresar se puede ver en cada mes del Ciclo Lectivo transcurrido, el total de dias
en los que no se ha registrado la asistencia y también el Total general.

& DiAs SIN REGISTRO DE ASISTENCIA POR CURSO

CURSO: D ANO "A" MANANA (687197909)

Listado de Dias Sin Registro de Asistencia por Curso

"Febrero:zH "Harzn:zz H "Abril:ls” "Mayo: 19" H Junie: 20 H " Julie: 11 " H Agosto:zz“ || Septiembre:lsﬂ " Octubm:zo" H Moviembre: 18 H Diciembre: 2

Total: 173

B Debadjo, se muestra el listado de las fechas sinregistro. Cuando se realiza el registro
de la asistencia en alguna de esas fechas, deja de aparecer en el listado.

& DiAs SIN REGISTRO DE ASISTENCIA POR CURSO

CURSO: I ™D ANO "A" MANANA (687197909)

Listado de Dias Sin Registro de Asistencia por Curso

” Febrero: 2 ” " Marzo: 22 H ” Abril: 18 ” " Mayo: 19 H ” Junio: 20 || " Julio: 11 || " Agosto: 22 ” ” Septiembre: 19 ” " Octubre: 20 " H Noviembre: 18 " " Diciembre: 2 "

Total: 173

Fecha

27/02/202

28/02/202

01/03/202

13



En la columna “Acciones” a través del icono ® es posible ver el detalle de
inasistencias que posee registradas el estudiante.

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

Buscar:l
Llegada  Llegada Inasistencia
Mra. . Ausente Ausente Llegada .
Sexa  Apellido Hombre Presente L . Tarde Tarde Ho Acciones
Documento Injustificado  Justificada Tardel
1f5 12 Computable

- . [F —m ¥ n (@) ® O O O O

Mostrando 1a 1 de 1 registros

Presente{0) Aus.Injust.{1) Aus.Just.{0) LlegadaTarde1{5{0) LlegadaTardelf2{0) Llegadatarde1:(0) InasistenciaN.C.{0])

B actualizar asistencia

Al seleccionar esta opcion, se abre una ventana en la que se muestra toda la
informacién registrada y ademds es posible filtrarla por fecha y por tipo de
inasistencia.

— DETALLE DE INASISTENCIAS

Estudiante: = & ALAN PATRICIO

Fecha Desde: Fecha Hasta:
Tipo de Inasistencia: | --Seleccione un Tipo de Inasistencia-- ¥

Q, Buscar

—LISTADO DE INASISTENCIAS

Mostrar| 10 ¥  registros por pagina

Fecha Inasistencia Tipo Inasistencia Valor
15/11/20 & AUSENTE JUSTIFICADO il
14/11/20m LLEGADA TARDE 1/2 0,50
13/11/2008 LLEGADA TARDE 1/5 0,20
12/11/20 = AUSENTE INJUSTIFICADO 1
11/11/208 AUSENTE INJUSTIFICADO il
08/11/20 AUSENTE JUSTIFICADO 1

Mostrando 1 a 6 de 6 registros

Tipo de Inasistencia Valor Cantidad Sumatoria

AUSENTE 1 2 3
INJUSTIFICADO

AUSENTE 1 2 3
JUSTIFICADO

LLEGADA TARDE 1/2 0,50 1 0,50
LLEGADA TARDE 1/5 0,20 1 0,20
TOTALES 4,70

Ver Detalle Inasistencias



4. Registrar inasistencia no computable

B La casilla de seleccion de la columna llamada “Inasistencia No Computable” se
encuentra deshabilitada para su seleccion.

B Para registrar una inasistencia no computable, seleccionar el icono < enla
columna “Acciones”.

—RESULTADOS DE BUSQUEDA
Buscar:
Llegad Llegad i ia
Nro. Ausente Ausente = e Llegada
Sexo  Apellido Nombre Presente Tarde Tarde No Acciones
Documento Injustificade  Justificado Tarde 1
15 1j2 Computable
L M CUEVAS ALAN PATRICIO O @{5
Mastrando 1 3 1 de 1 registros Cargar Inasistencia No Computable

Presente (0) Aus. Injust. (0) Aus.Just.(1) LlegadaTarde1/5(0) LlegadaTarde1/2(0) Llegadatarde1:(0) Inasistencia N.C.(0)

£ Actualizar Asistencia

B Se abre una ventana en la cual se debe indicar “Fecha Desde” y “Fecha Hasta” que
tiene lugar la inasistencia y el “Tipo de Inasistencia” de que se trata y seleccionar

" Registrar

—REGISTRO DE INASISTENCIA NO COMPUTABLE

Curso: PRIMER &R0 "A" MaRIANA (687197751)

IEE IF v

Fecha Desde: |03/05/2021 |

Estudiante:

Fecha Hasta: [01/05/2021 |

ncia: | --Seleccione un Tipo de Inasistencia-- v

--Seleccione un Tipo de Inagistencia--
LICENCIA POR MATERMIDAD

LICENCIA POR PATERMIDAD
—LISTADO DE | N AS oo o comrorReTe

Fecha Desde Fecha Hasta Tipo de Inasistencia

Acciones
Mo hay datos disponibles en la tabla

15



B EI SGE confirma la registracion

—REGISTRO DE INASISTENCIA NO COMPUTABLE

Curso: PRIMER ARO "A" MARAMA (687197751)
r. § BERE |

Estudiante: [ I
Fecha Desde: [03/05/2021 |
Fecha Hasta: [01/06/2021 |

Tipo de Inasistencia: | LICENCIA POR PATERNIDAD v|
¥ Reaqistrar
—LISTADO DE INASISTENCIAS NO COMPUTABLES
! ]
Fecha Desde Fecha Hasta Tipo de Inasistencia Acciones
352021 1/6/2021 LICEMCIA POR PATERMIDAD Elirninar
| |

Se guardaron los cambios correctamente.

B Al cerrar la ventana, la casilla que corresponde a la columna “Inasistencia No
Computable” queda automdticamente seleccionada en los dias que comprenda

dicha inasistencia.

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

Buscar: I

Llegada Llegada . Inasistencia
Nro. Ausents Ausents Retiro
Sexo  Apellido Nombre Presanta Tarde Tarde Acciones
Docume nto Injustificads  Justificado 1/2
1)4 1j2 e
.- | JOELI s [F
g — MATIAS ANDRES @ an (F

Mostrando L a2 de 2 registros

Presente (1} Aus Injust. (D) Aus.Just. (0}  LlegadaTarde 1/4( 0} LlegadaTarde 1/2(0) Retiro1/2{0) InasistenciaN.C. (1}

16



9. Eliminar inasistencia no computable

I Para eliminar una inasistencia no computable registrada por error, ingresar a

“Gestionar Asistencias” buscar al estudiante y seleccionar el icono " en la

columna “Acciones”.

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

Buscar: | ‘

Llegada Llegada i Inasistancia
Nro. . Ausente Ausente Retiro .,
Bexo  Apellido Mombra Presents . o Tarde Tarde Mo Acciones
Docume nto Injustificado  Justificado 1/2
1/4 1/2 Lomputable
s | g 1| JOELI
el w MATIAS ANDRES @ @] @]

Mostrande 1 a2 de 2 registres

Presente (1) Aus Injust. {0} Aus. Just. (0}  LlegadaTarde 1/4( 0) Llegada Tarde 1/2( 0)

Retiro 1f2({ 0} InasistenciaN.C. (1)

I En el “Listado de Inasistencias No Computables” buscar la que se desea quitar y

seleccionar Eliminar ,

— REGISTRO DE INASISTENCIA No COMPUTABLE

Curso: "ENIFLE | EEENS N
Estudianhe:[h- bl ST w
Fecha Desde: [05/03/20:8 |

Fecha Hasta: | 09/03/2( = |

Tipo de Inasistencia: | ENFERMEDAD v
+ Registrar
—LisTapo DE INASISTENCIAS NO COMPUTABLES
r
Fecha Desde Fecha Hasta Tipo de Inasistencia Acciones
5/3/2024 9/3/2024 ENFERMEDAD Eliminar
[

B E

—LiIsTADO DE INASISTENCIAS NO COMPUTABLES

Fecha Desde Fecha Hasta Tipo de Inasistencia
Mo hay datos disponibles en la tabla

Acdones

registro de la inasistencia no computable eliminado deja de aparecer en el SGE.

17



6. Gestionar alertas - Inasistencias

B Al alcanzar cierta cantidad de inasistencias, el SGE alerta dicha situaciéon a quien
se encuentra encargado de registrarlas y consulta si desea enviar un comunicado
a la direccioén de correo electrénico de la persona que se encuentra registrada en
el SGE como “Contacto” al momento de matricular al estudiante. (Ver tutorial 002-
Matricular Estudiante)

. . Si . . cr .
B Si selecciona |_| el SGE deriva directamente a la seccion “Gestionar Alertas
Inasistencias”.

Se registraren las siguientes alertas de inasistencia:

El estudiante I ha alcanzade las 3 Inasistencias Injustificadas

;Desea gestionarlas en este momenteo?

B También es posible acceder a “Gestionar Alertas Inasistencias” en cualquier
momento, desde el menu lateral o desde la seccidén de accesos directos en la
pdgina principal.

1l Institucional

# Pagina de Inicio

o [ad Aa
i Estudiantes Cambiar Estudiante de Divizian Gestionar Egreso porPase Gestionar Ingreso por Pase
" Prematricular / Matricular
| Reportes
& Reportes = e &
Gestionar Azistenciaz Visualizar Inasistencias GestionarAlertas- Inasistencias
B Pri » y Calificaciones

M (nstitucional

Estudiantes Prematricular { Matricular Reportes

Clic para expandirg Clic para expandirg Clic para exp




B Las alertas se generan automadticamente al presentarse alguna de las siguientes
situaciones.

B Es decision del Establecimiento enviarlas o no, al Vinculo Familiar registrado en el
SGE.

Ausencias Justificadas Injustificadas

3 X
5 X
10 X
20 X
+ 30 X X

B Para ver los estudiantes que poseen alertas pendientes de comunicar es posible
filtrar por “Curso”, por “Estudiante” (con su apellido o nimero de documento), por
“Tipo de Asistencia”, por “Cantidad de Inasistencias” y por “Estado” en que se
encuentra la alerta.

&= CESTIONAR ALERTAS - INASISTENCIAS

—Buscar ESTUDIANTE:

Cursol [ -Tedos los Curses-- b

Miimero Dm:umento:| Ej: 46584215

Apellido: | Ej: Brandan
Tipo Asistencia: [ -- Seleccione Tipo de Inasistencia v
Cantidad [ Vl
Inasistencias: Todas
Estado: [ Pendiente vl

O Buscar

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

A Alertas & Inasistencias

Mostrar registros por pagina Buscar; |
Saleccionar
Nro. Docume nto Tipo Doc. Sexo  Apellido Mombres Grado/Aho Divisidn Turno  Alerta Enwiado D

Na hey detas dispanibles.

Mostrando 0a 0 de 0 registros Primero  Prewia Siguiente



riae .7 . “ . 9 Buscar
B En esta ultima opcidn, seleccionar “Estado Pendiente” y = .

Estado: Enviado

Q Buscar Enviado

B En los “Resultados de Busqueda” se listan los estudiantes que corresponden a los

datos ingresados. En el ejemplo, en la pestafia & 4lertas se muestra a un estudiante
que posee 3 inasistencias injustificadas lo cual se encuentra informado en la
columna “Alerta”. En la columna “Enviado” la letra “N” indica que no ha sido
comunicado al tutor.

B Para enviarlo, tildar el casillero de la columna “Seleccionar”.

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

‘ & Alertas & Inasistencias ‘

Mostrar registros por pagina Buscar; | ‘
Nro. Seleccionar
Tipo Doc. Bexo  Apellido Nombras Grado/Ano Diwisidn  Turno Alarta Enviado
Documants D
T @ 3Inasistencias
5y & Gl F | w = N | PRIMER ANO A TARGE L il
L8] Injustificadas
Meostrande 1 a 1de 1 registros Frimere Previa 1 Siguiente Ultimo ‘

B Enviar Motificaciones

B EI SGE informa el envio realizado

Informacidn »®

Las notificaciones se enviaron correctamente.

Ok
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B El estudiante deja de aparecer en el listado de “Estado Pendiente”.

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

A Alertas & Inasistencias

Mostrar| 10 ¥ |registros por pagina Buscad

Seleccionar

Nro. Documento Tipo Doc. Sexo  Apellido Nombres Grado[Afo Division Turno  Alerta Enviade =

Mo hay datos disponibles.

Mostrando 0 a 0 de 0 regjistros Primero Previa Siguiente

= Enviar Motificaciones

B Pasa a formar parte de los que se encuentran en Estado “Enviado”. Se lo puede
encontrar al filtrar por ese estado.

Estado: Enviado L

Pendients

Quscar EEh N

B En este listado, la letra “S” de la columna “Enviado” indica que se ha realizado el
envio.

= CESTION DE ALERTAS - INASISTENCIAS

—Buscar ESTUDIANTE

Curso: [ -Todos los Cursos-- v

Niimero Documento:| EJ: 46584215

apellido; | Ej: Brandan
Tipo Asistencia: [ Diaria b
Cantidad
Inasistencias: [ Todas vl
Estado! [ Enviade Vl
O, Buscar

—REsuITADOS DE BlSQUEDA

A Alertas & Inasistencias

Mostrar registros por pagina Buscar;

Nro.

Tipo Doc. Bexo  Apellido Nombres Grado/Aio Diwisidn  Turno Alerta Enviado
Documento

o 3 Inasiztencias
HEr Dl Fremwsm w el | PRIMER 4RO A TARDE o 3
Injustificadas

Mostrando 1 a 1 de 1 registros Frimero  Previa 1 Siguiente  Ultimo
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B En la pestafia &nasistencias en |a columna “Acciones” al seleccionar el icono &) es
posible ver el “Detalle de Inasistencias” registradas.

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

‘ & Alertas J & Inasistencias ‘ ‘
Mostrar registros por pagina Buscar;| | ‘
Nro.

Sexo  Apellido Nombres Grado/ Al Diwisidn Turno Lontraturno Total ACciones
Docume nto
[ ) F "
— F e e B PRIMER AMO A TARGE 3 =
- | ]
a Ly e r
F (BN QUINTO AND A MARNARA 1 =
o —

B Este es un ejemplo de detalle de inasistencias:

—DETALLE DE INASISTENCIAS

Estudiante: BR800, BR " "R R maEE
Fecha Desde: | Fecha Hasta: |

Tipo de Inasistencia: [ --Seleccione un Tipo de Inasistencia-- vl

Q Buscar

—LISTADO DE INASISTENCIAS

Moskrar registros por pagina

Fecha Inasistencia Tipo Inasistencia Yalor
27{5f2021 LLEGADA TARDE 1f5 0,20
26/5f2021 AUSENTE IMIUSTIFICADO 1
Sf4f2021 LLEGADA TARDE 1 1

2f4f202 LLEGADS TARDE 1f2 0,50
1f4f202 AUSENTE IMIUSTIFICADC 1
Mostrando 1 a S de S registros Previa1Siguiente

Tipo de Inasistencia  Valor Cantidad Sumatoria
AUSENTE

NIUSTIFICADO LB 2
LLEGADATARDEL 1 1 1
LLEGADA TARDE 1/2 0,50 1 0,50
LLEGADA TARDE 1/5 0,20 1 0,20
TOTALES 3,70
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7. Recepcion de alertas

% Una vez enviada la alerta, el Vinculo Familiar registrado en el SGE, recibe un
comunicado en su casilla de correo electrénico.

ﬁ@f'ﬁ? ~ Gobierno de Cordoba & Informe de Asistencias de i, S Ukl - f=se=n TeEayGobierno...

I Alingresar al comunicado puede ver una leyenda como la siguiente.

Gobierno de Cordoba <noreply@cha. gov.ars 11:21 (hace 10 minutos) ¥ 4
W parami =

@ st

Entorno Testing

Cordoba, Viernes 04 de Junio de 202

Hoe s Falaa® T

Estimado/a, desde la Direccién del Establecimiento |.P.E.M. N? 11 i o
Bl ™ le informamos que el estudiante (=% m— =]
B % haalcanzado las 3 Inasistencias Injustificadas

Sin otro particular le saludamos muy atentamente.

AR E L T L
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8. Estudiantes con mas de 30 inasistencias

B Si uno o mds estudiantes superan las 30 inasistencias, al momento de guardar el
registro de lainasistencia que alcanza ese limite, se habilita de manera automatica
la seccidon del SGE que permite la modificacion de la condicion del estudiante.

— MoDpiFicAR CONDICION DE ESTUDIANTES

Curso: PRIMER AR "A" TARDE (687197747)

Nombre Apellido
L el [Se s B

Condicién Resolucion

—Seleccione la Condicion— v

A INFORMACION IMPORTANTE - MODIFICACION DE CONDICION DE ESTUDIANTES
Sr.fa. Directorfa o Personal Autorizado: Los estudiantes cuyo estado sea modificado a 'LIBRE ASISTENCIAS' se inhabilitaran para el registro de notas y

serdn convocados a mesas de EXAMEN LIBRE en todos los espacios curriculares del plan de estudios correspondiente para el ciclo lectivo actual.
Si desea seguir registrando inasistencias pasado el limite permitido (31) seleccione el estado 'INSCRIPTO' e ingrese ndmero de Resolucion.

« Registrar

B Puede optar por el estado “INSCRIPTO” o “LIBRE ASISTENCIAS”.

Condicion

-Seleccione la Condicion-—- v

-Seleccione la Condicion—
INSCRIFTO

LIBRE ASISTENCIAS
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8.1. Estado libre asistencias

B Si selecciona el estado “LIBRE ASISTENCIAS” todas las asignaturas pasan a ser

autoconvocadas a EXAMEN LIBRE, se bloquea la carga de inasistencias y el
estudiante deja de estar en el estado “INSCRIPTO”.

— MODIFICAR CONDICION DE ESTUDIANTES

Curso: PRIMER ARG "A" TARDE (687157747)

Nombre Apeliido Condicion Resolucion

| =ik LIBRE ASISTENCIAS ~

A INFORMACION IMPORTANTE - MODIFICACION DE CONDICION DE ESTUDIANTES
Sr.fa. Director/a o Personal Autorizado: Los estudiantes cuyo estado sea modificado a 'LIBRE ASISTEMNCIAS' se inhabilitaran para el registro de notas y

serdn convocados a mesas de EXAMEN LIBRE en todos los espacios curriculares del plan de estudios correspondiente para el ciclo lectivo actual.
Si desea seguir registrando inasistencias pasado el limite permitido (31) seleccione el estado 'INSCRIPTO' e ingrese nlmero de Resolucion,

« Reqgistrar

B Al buscar al estudiante en “Gestionar Asistencias” el SGE informa que se encuentra
en estado “LIBRE ASISTENCIA” resaltdandolo con un color diferente.

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

Total de Estudiantes Libres por Inasistencia Diaria: 1

‘ Buscar: | ‘

Llegada Llegada Inasistencia
Nro. ; Ausente Ausente Llegada .
Bexo  Apellido Nombre Presente o . Tarde Tarde Mo Acciones
Docume nto Injustificade  Justificado Tarde 1
1/5 12 Lomputabla
T ¢ A e i

=

Mestrando La 1l de 1 registros

Presente (0} Aus, Injust, (1} Aus, Just. (0} LlegadaTarde 1/5(0) LlegadaTarde 1/2(0) Llegadatarde1:(0} InasistenciaMN.C.(0}

8 Actualizar Asistencia

B Sise desea que el estudiante vuelva a tener el estado “INSCRIPTO” en la columna

“Acciones” se encuentra habilitado el icono = que permite “Modificar la condicién
del Estudiante”.

Ho Acciones

nputable

®0

—

[ Modificar Condicion del Estudiante

25



B Al seleccionarlo, se muestra un listado con todas las inasistencias registradas. Al
final del listado se informa la cantidad de inasistencias que se deben eliminar para
que el estudiante vuelva a tener 30 inasistencias o menos.

—MaDIFcAR CONDICIAN DEL ESTUDIANTE

Ela estudiante tiene 32 inasistencias, Para volver al estado INSCRIPTC (regular) deberd quitar 2 inasistencias,

Seleccione inasistencias para quitar:

Seleociomar  Fechs Inasubencia Tipo Inagmbeneia Valor
O Az AUSEWTE IMILSTIFICADO 1
0] AUSERMTE IMIUSTIFICADO 1
20z AUSERMTE IMIUSTIFICADO 1
L0zl AUSEMTE JUSTIFICADO 1
LRI ) ALGEWTE TRIUGTIFECADD 1
S5 ALGEWTE TRIUSTIFICADO 1
FELUEIE ) ALGEMTE JUSTIFICADO 1
L ALUETE ) ALGEWTE JUSTIFICADO 1
255021 ALGEWTE TRIUGTIFECADD 1
245021 ALGEWTE TRIUGTIFECADD 1
245021 ALGEWTE TRIUGTIFECADD 1
A5 ALGEWTE TRIUGTIFECADD 1
15021 ALSEWTE JUSTIFICADD i
15021 AUSEWTE JUSTIFICADD i
1752021 ALSEWTE JUSTIFICADD i
145021 AUSEWTE JUSTIFICADD i
15052001 AUSERTE JUSTIFICADD i
L350 ALSENTE THIUSTIFICADG 1
150 ALSENTE THIUSTIFICADG 1
LTI v ALSENTE THIUSTIFICADG 1
TS AUSENTE JUSTIFICADO 1
501 ALSEMTE TRIUGTIFICADO 1
SIS ALEEMTE TMIUETIFICADD 1
RUTEAE ) ALSEMTE TRIUGTIFICADO 1
S5 ALEEMTE TMIUETIFICADD 1
ST IES ) ALGEMTE JUSTIFICADO 1
Y4zl ALGEMTE JUATIFICADO 1
FalStEIES ) ALGEMTE TRIUATIFICADD 1
LS IS ALGEMTE TMILATIFICADD 1
SIS ) ALGEWTE TRIUATIFICADD 1
a0z ALGEWTE TRIUATIFICADD 1
[ASTEIE N .QEENTE TMILGTIFICADO 1
Debe quitar 2 inasistencias para modificar la condicidn del estudiante, =

B Tildar aquellas inasistencias que necesita eliminar, al llegar a la cantidad

. . 1 . . Guardar
requerida, el SGE también lo informa. Seleccionar .
(] PRI JPETrS FUAILI L LU L LR L
O 27/4f202 AUSENTE INJUSTIFICADO 1
O 26/4/202 AUSEMTE INJUSTIFICADO 1
8f4/2021 AUSENTE INJUSTIFICADO 1
6/4/2021 AUSENTE INJUSTIFICADO 1
La condicién del estudiante pusde ser modificada correctamente,
 Guardar Salir
B El estudiante vuelve a quedar en estado “INSCRIPTO”.
—RESULTADOS DE BUSQUEDA
Buscar:l
Hra. . Ausente Ausente gl | Bl Llegada nasistencia .
Sexa  Apellido Mombre Presente Tarde Tarde Ho Acciones
Documenta Injustificado  Justificado Tarde 1
15 1f2 Computable
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8.2. Estado inscripto

B Siselecciona el estado “INSCRIPTO” se habilita la opcién para registrar el nimero
de resolucion que permite continuar con la carga de inasistencias. En este ultimo
caso, y se puede seguir registrando inasistencias, aunque se haya superado el
limite y no se enviardn notificaciones.

B Seleccionar ¥ "™ para guardar los cambios.

—MoDIFIcACION DE CaNDICION DE ESTUDIANTES

Curso: PRIMER ARIO "A" TARDE (687197747)

Nombre Apellido Condicion Resolucidon
ROSA DEL VALLE GORDILLO INSCRIPTC ~ 1 234‘

« Registrar

B Al buscar al estudiante en “Gestionar Asistencias” el mismo, se encuentra
habilitado para continuar con el registro de nuevas inasistencias.

B Es posible eliminar una resolucién a través del icono =

~RESULTADOS DE BUSQUEDA

‘ Buscar:l |
Liegada Llegada Inasistencia
Hra. Ausente Ausente LI &
Sexo  Apellido Hombre Presente L " Tarde Tarde Ho Accianes
Docuimento Injustificado  Justificado Tardel
15 12 Computable
- F -u ] [ BN O O @ O O O ®E=

Mostrando 1a 1de 1 registros ‘

Presente (0] Aus.Injust.{0) Aus.Just.{1]) LlegadaTardel{5{0) LlegadaTardel1/2{0) Llegadatardel:{0]) InasistenciaN.C.{0]

B4 sctualizar Asistencia

27



B Al seleccionar esta accidn, el SGE solicita confirmar la eliminacion.

—ELriNaR RESQLUCIEN INASISTENCIAS

Estudiante: = s = & s 0 5 m e
Resolucion: 1224

£Esta seguro que desea eliminar la Resolucion 1234 para el estudiante ™ © % e B R RN 7

«* Eliminar Salir

Eliminar Resolucion Inasistencian

B El SGE muestra un mensaje de confirmacion.

—ELMINAR RESQLUCION INASISTENCIAS

Estudiante: bz = i f a0 gl
Resolucion: 1234

£Esta seguro que desea eliminar la Resolucion 1234 para el estudiante ™ = =~ &= & “ & & ?

« Eliminar Salir

Se eliminé la resolucién correctamente.

4 »

Eliminar Resolucion Inasistencias



Cuando se finaliza el IPE de un estudiante, automdticamente se bloquea el registro
de asistencia diaria del mismo.

Lo mismo sucede cuando algun espacio curricular de contraturno se encuentra
aprobado por eximicion.

Los estudiantes que se encuentran registrados en el SGE bajo alguna de estas
condiciones, se muestran resultados en un color diferente y no se permite
seleccionar ninguna de las opciones de Asistencia/Inasistencia.

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

Total de Estudiantes Eximidos: 1

Buscar:
Llegada Llegad Inasistenci
Nro. Ausente Ausente & g2 Retiro fasistencis
Sexo  Apellido Nombre Presente Tarde Tarde No Acciones

Documento Injustificade  Justificado X X 12

1/4 1j2 Computable

= s o M v v Ln BRAIAN AGUSTIN . @ -5
a

a Il FEHALIA LAUTARD EZEQUIEL L LA 4

Mostrando 1 a 2 de 2 regjstros

Presente (2) Aus. Injust. (0) Aus.Just.(0) LlegadaTarde 1/4(0) Llegada Tarde1/2 (0) Retiro1/2(0) Inasistencia N.C.(0)



10. Estudiantes que superan el limite de
inasistencias - solo Establecimientos con
NRA

I Sien el registro de asistencia diaria un estudiante alcanza mds de 25
inasistencias, el mismo pasa directamente a la condicion “TEA” (alumno con
Trayectoria Escolar Asistida).

I Cuando esto sucede, el SGE genera un mensaje de alerta.

Se registraron las siguientes alertas de inasistencia:

El estudiante ¥ & LAUTARO . (@ % ¥) ha ingresado a TEA por haber superado las 25
Inasistencias.

¢ Desea gestionarlas en este momento?

Si No

I Sien el registro de asistencia de un espacio curricular con contraturno, un
estudiante supera el porcentaje de inasistencia establecida, el mismo pasa a la
condicion “TEA” (alumno con Trayectoria Escolar Asistida) en ese espacio
curricular solamente.

Se registraron las siguientes alertas de inasistencia:

El estudiante LAUTARO ! (= ) haingresado a TEA por haber superado el 25% de
Inasistencias en la asignatura de contraturno: EDUCACION FISICA

; Desea gestionarlas en este momento?

Si No
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https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=sDQT8t51QUaOWTwOWnq3U9Exu9ZbUJhFiOg2EC9K9A1URTBCTzBaR1NWMDA0NU9WRTU5UkE2SFI0Vy4u
http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
https://www.youtube.com/@tutorialessge8653

