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El proceso de generaciéon de analiticos y titulos digitales con validez nacional, se
lleva a cabo através de una serie de pasos o etapas que deben ser completadas.
Con el objetivo de facilitar este proceso, se han desarrollado diversas
funcionalidades dentro del Sistema de Gestidn Estudiantes, también conocido
como SGE, especificamente en la categoria de Analiticos y Titulos.

En la primera fase, el directivo o personal autorizado tiene la responsabilidad
de registrar las trayectorias de cada estudiante del establecimiento.
Actualmente, esta tarea se realiza a través de la funcionalidad denominada
"Gestionar Trayectorias". El procedimiento se explica en el tutorial 312-
Gestionar Trayectorias.

El segundo paso, consiste en la validacién de las trayectorias por parte de los
directivos, a través de la funcionalidad denominada “Validar Trayectorias”.
Procedimiento que se explica en este tutorial.

En la tercera fase, el inspector/a de zona (supervisor/a), procede a realizar la
revalidacion de los analiticos y titulos.

En los establecimientos de gestion privada, dependientes de la DGIPE, el
director de nivel luego de realizada la revalidacion del inspector, debe
efectuar la validacion correspondiente.

A continuacion, el drea de titulos o de despacho del Ministerio de Educacién de
la Provincia realiza el visado y posteriormente despacho lleva a cabo la firma
digital.

Una vez firmados digitalmente, los analiticos y titulos se envian al Ministerio de
Educacion de la Nacidn, para su validacion nacional.

Finalmente, los analiticos y titulos validados estardn disponibles para los
estudiantes en la seccién "Mis Documentos” de sus cuentas de CiDi de nivel 2,
facilitando asi el acceso a la documentacion académica de manera eficiente y
segura.

Existen 2 portales para constatar la veracidad del titulo, a los que se puede
acceder desde estos enlaces:

o Provincial: https:;//portalegresados.cba.gov.ar/

o Nacional: https://refe.educacion.gob.ar/



https://portalegresados.cba.gov.ar/
https://refe.educacion.gob.ar/

1. Acceso

I Ingresar seleccionando en el menu, “Analiticos y Titulos” y luego “Validar
Trayectorias”.

I También es posible hacerlo desde la seccién (£ Accesos Directos |

7= Trayectorias / Analiticos

i
<

Gestionar Trayectorias Validar Trayectorias
# Pagina de Inicio

Estudiantes Prematricular | Matricular

Clic para expandir® Clic para expandir®

I Institucional

= Analiticos y Titulos

Progreso y Calificaciones Institucional

Clic para expandir® Clic para expandir®




2. Procedimiento para Validar Trayectorias

B Para buscar un estudiante, ingresar su DNI, Nombre o Apellido y seleccionar

7= VALIDAR TRAYECTORIAS

— FILTRO DE DATOS

DNI: Ej: 43811185 9 Estados

~ *AF = Registro Analitico Finalizado
Nombre: [ Clias
*AD = Autorizado por el Director

Apellide:  £j: Brondo *Al = Autorizado por el Inspector

*CD = Certificado Digitalmente

*VN = Validado por Nacién

/1N ATENCION:
Para poder recibir el Analitico y Titulo por CiDi documentacion, el estudiante debe poseer CiDi Nivel 2

B Si desea acceder a un listado de estudiantes del establecimiento, hacer clic

. Bs
directamente en .

B Dentro de la seccidn Trayectorias se muestran los datos del estudiante.

B En la columna Estado, se indica mediante siglas, en qué instancia se encuentra la
generacion del analitico.

|— TRAYECTORIAS I

‘Mostrarentradas Bus:ar:| ||

TipoDoc.  Nro.Doc. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Estado | Visado CiDi Acciones O
. L - Al (6} A @
Al A @&
: Al 0 A ® ®




B Elsignificado de las siglas se detalla en este cartel:

7= VALIDAR TRAYECTORIAS

— FILTRO DE DATOS

DNI: | Ej 43811185 9 Estados

*AF = Registro Analitico Finalizado
Nombre: Ej: Elias
*AD = Autorizado por el Director

Apellido: [ Brondo *Al = Autorizado por el Inspector

*CD = Certificado Digitalmente

*VN = Validado por Nacién

/1N ATENCION:
Para poder recibir el Analitico y Titulo por CiDi documentacion, el estudiante debe poseer CiDi Nivel 2

B En la columna CiDi, se alerta cuando el estudiante no posee una cuenta de Nivel 2
en esa plataforma, de esta maneraq, el directivo puede dar aviso al estudiante que
este es un requisito para acceder a su analitico y titulo a través de “Mis

documentos”.
— TRAYECTORIAS
Mostrarentradas Buscar: | |
TipoDoc.  Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Estado Visado CiDi Acciones  []
. - . Al %) A ®
Al A @

B En la columna Acciones, a través de este botéon ®, accedes al registro de la
trayectoria del estudiante.

— TRAYECTORIAS
Mostrarentradas Buscar:l |
TipoDoc.  Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Estado Visado CiDi Acciones | [
. -~ : Al 'e) A @
Al A @




&= TRAYECTORIA - VISUALIZAR

O skl s Sl v ey

~INFORMACION DE CARRERA
Titulo: BACHILLER EN ECONOMIAY ADMINISTRACION
Carrera: BACHILLER EN ECONOMIA Y ADMINISTRACION
Fecha de Egreso:
Observaciones:

Seleccione un detalle: | BACHILLER EN ECONOMIA Y ADMINISTRACION i
Norma Jurisdiccional de Aprobacién del Plan de dios:

Norma Jurisdiccional de Ratificacion del Dictamen:

N° de Inscripcion Otorgado por el RFIFD:
Validez Nacional Otorgada Por:

—RESUMEN DE CALIFICACIONES DEL ESTUDIANTE

+ Verifique que |as calificaciones se corresponden fielmente a las del estudiante seleccionade

Espacio Curricular Calificacién Condicidn Mes  Afio Establecimiento
PRIMER ANO

EDUCACION FISICA 7 (SIETE) REGULAR FEB 2022 Este establecimiento

LENGUAY LITERATURA 7 (SIETE) LIBRE FEB 2022 Este establecimiento

B El botén Validar ¥ se habilita cuando la trayectoria del estudiante ha sido
finalizada y se encuentra en condiciones de ser validada por el directivo del
establecimiento.

Es posible realizar la validacion de:

1. un solo estudiante seleccionando la tilde ¥ .

2. varios estudiantes ala vez, seleccionando la casilla de la dltima columna.

3. todos los estudiantes en condiciones de validar, seleccionando la casilla del
encabezado de la columna.

En los dos ultimos casos, luego hacer clic en .

- TRAYECTORIAS

HnﬂnrlL\f}nm lusur:l |

TipoDoc.  Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Estado Visado Cibi Acciones 35
. i I AF o = w2
[ -1 wed ol b8 i ed B B Bl o - Al 0 M & T

Mostrando | a 3 de 3 entradas

" Validar




B Al seleccionar alguna de estas opciones, el SGE solicita confirmar la validacion.
Validar Trayectoria

;Confirma que desea validar esta trayectoria?

Trayectoria de Alumno/a: "EETEN BoEE E——

B A continuacidn, el directivo debe ingresar el nimero de cuatro digitos del PIN que

e g . Confl
corresponde a su cuenta de CiDi Nivel 2 y seleccionar .
Validacion de CIDI PIN &

Usuario: n ol n -
Rol: Director de Servicio Educativo

Empresa: m n n =

OO0

" Confirmar

B El SGE confirma la validacion.

B Elanalitico pasaatener el estado AD: Autorizado por el Director y queda habilitado
para ser revalidado por el inspector.

— TRAYECTORIAS
‘ Mnstnr entradas Buscar: | | ‘
TipoDoc.  Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Estado Visado CiDi Acciones (|
. . w3 . = . omow m : Al %) A @&
2 i ‘ Las AD A @ 9O




B Hasta que el Inspector lo revalide, se puede anular la validacion utilizando el botén
2 enla columna "Acciones”.

— TRAYECTORIAS

Mostrar| 10 v |entradas Bus:ar:l |

TipoDoc.  Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Estade Visado CiDi Acciones [l
. . Al (&) A\ @

AD A 45

Al seleccionar S', el estudiante deja de mostrarse en el listado para “Validar
Trayectorias”. Por lo que hay que ir a “Gestionar Trayectorias”, realizarle las

modificaciones que correspondan y finalizar nuevamente la trayectoria del
estudiante.

B Cuando el analitico es revalidado por el inspector el estado pasa a identificarse

con las siglas Al: Autorizado por el Inspector y se oculta la posibilidad de anular la
validacion por parte del directivo.

— TRAYECTORIAS
Mostrar| 10 v |entradas Bus:ar:| |
TipoDoc.  Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Estado Visado CiDi Acciones [
. ; Al 4} A @
Al A @

Silarevalidacion esrechazada, se muestra en la columna Acciones este icono &
Al ingresar desde [ # se puede ver el motivo del rechazo.

Nro. Documento Tipo Documento Sexo Apellido Nombre Estado Acciones

DN!

DN




B A continuacion, el drea de titulos o de despacho del Ministerio de Educacién de la
Provinciarealiza el visado.

Luego de visado, si el pulgar es verde & , indica que el analitico estd listo para ser
firmado digitalmente.

— TRAYECTORIAS
Mostrar| 10 + |entradas Buscar:| |
TipoDoc.  Nro.Doc. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Estado| Visado ciDi Acciones [ ]

" : Al e A\ @

Si alguna de estas dreas le realiza alguna observacion, el pulgar se muestra en rojo

1
ot y en la columna Acciones, a través de esta opcidon ¥, se puede ver el motivo
de rechazo.

— TRAYECTORIAS

Mostrar| 10 v |entradas Buscar:l |
TipoDoc.  Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Estado Visado CiDi Acciones [
. Al s} A\ @
Al A
Al Q A

B Posteriormente, despacho del Ministerio de Educacion realiza la firma digital.

Después de realizada la firma digital, el estado se identifica como CD ("Certificado
Digitalmente™) y se encuentra listo para ser validado por el Ministerio de Educacion
de la Nacién.

— TRAYECTORIAS
Mostrar| 10 v |entradas Bus:ar:| |
TipoDoc.  Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Estado Visado CiDi Acciones [

. - Al (6] A ®

cD A @




B Cuando el analitico es validado por Nacidn, se refleja el estado VN ("Validado por
Nacién").

B También se muestra el nimero de serie asignado al analitico.

El nimero de serie debe transcribirse como Observacion en el Libro Matriz
dejando constancia de su entrega.

— TRAYECTORIAS
Mostrar| 10 v |entradas Buscar:| |
TipoDoc.  Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Estado Visado CiDi Acciones [

1 14-0000000755-20 VN L&} A @

Se conforma de esta manera:

1—| 14H0000000789H20X X —l

Numero de jurisdiccion provincial l Afo en que se generd el analitico

Serial, cada afio arrancaen 1

B Posterior a esta ultima validacion, el analitico se encontrard disponible para el
estudiante en la seccion "Mis Documentos” de su cuenta de CiDi de nivel 2.

Servicios

e-tramite

Mis datos

D

Mis documentos

Mis comunicaciones

B o H

Tutor Digital

El analitico y titulo digital es siempre original, no existe su version duplicado. Si
por algin motivo, hubo un error debe modificarse y se generard uno nuevo.

La copia impresa no tiene validez, ya que solamente es vdlido dentro del medio
digital en el cual se genero.



De esta manera, se muestra el analitico al estudiante:
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Este contenido fue realizado
por el equipo profesional
de la Direccion de Sistemasy
Modernizacion
del Ministerio de Educacidon

Datos de contacto
Av. Coldn 93 - 6° piso — Cordoba Capital

Consultas y/o Reclamos
Acceso al formulario

Tutoriales

www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
Canal de YouTube
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