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 Con esta funcionalidad, los docentes pueden crear el Informe de Evaluación 
Formativa (IEF) de sus estudiantes, de los cursos y espacios curriculares a su 
cargo. 
 

 Para generar el IEF es necesario: 
 
1. Crear una plantilla que contenga el listado de Contenidos Priorizados y 

Aprendizajes Trabajados para cada espacio curricular y curso a su cargo, en el 
ciclo lectivo actual. 

 
2. Registrar el estado de los Aprendizajes Trabajados. 
 

Una vez que la plantilla cuenta con al menos un Aprendizaje Trabajado, se 
activa la sección "Gestión por estudiante", que permite el registro del estado 
de los aprendizajes alcanzado por cada estudiante.  
Los estados posibles son: Logrado, En proceso, Pendiente. También se puede 
indicar si ese contenido está incluido en el PPI (Proyecto Pedagógico para la 
Inclusión). 
 

3. Guardar la información registrada. 
 

Existen tres alternativas para guardar los datos registrados. 
 

o El botón “Guardar Aprendizajes” se debe utilizar para guardar el registro 
parcial de los contenidos de una etapa del IEF. Es decir, cuando todavía 
quedan aprendizajes trabajados sin registrar o asignar un estado 
específico en una etapa. 
 

o El botón “Finalizar Etapa” se debe utilizar cuando están registrados todos 
los contenidos y estados de una etapa del IEF. 

 

o Luego de agregar la Síntesis Final del IEF, el botón “Cerrar IEF” se debe 
utilizar cuando están registrados y valorados todos los aprendizajes 
trabajados de las dos etapas del ciclo lectivo.  



 

 Los Informes de Evaluación Formativa (IEF) tienen como objetivo informar a los 
estudiantes y sus familias sobre el progreso del aprendizaje, los logros alcanzados 
y los pendientes por alcanzar.  

 

 Dado su propósito, es fundamental que los IEF se diferencien de los Informes de 
Progreso Educativo (IPE) y se entreguen a mediados de la primera y segunda etapa 
del ciclo lectivo. 
 

 Al finalizar el ciclo lectivo, cada docente debe completar el registro de los logros 
educativos y cerrar el IEF. Esto servirá como referencia para el docente del año 
siguiente, ya que los "IEF históricos" ofrecerán un diagnóstico integral de cada 
estudiante. 
 

 
 

 

 
 La redacción de los contenidos priorizados y aprendizajes trabajados debe reflejar 

claramente lo que se está abordando. No se requiere que sea una transcripción 
literal de las Actualizaciones Curriculares. 
 

 El docente puede elegir entre dos opciones para completar la plantilla: agregar 
todos los contenidos y aprendizajes programados para el año escolar de una sola 
vez o incorporarlos de manera progresiva. Esta misma flexibilidad se aplica al 
registro de los progresos y estados de los aprendizajes. 

 
 
 



 

 
 Para registrar el avance de los aprendizajes, dispone de tres estados: “Logrado”, 

“Pendiente” y en “En proceso”. Este último, permite indicar que se han alcanzado 
algunas evidencias de logros del aprendizaje propuesto, aunque aún se encuentra 
en proceso de desarrollo. 

 

 

 Además de registrar el estado (Logrado, Pendiente o En Proceso), existe una 
opción que permite indicar si el aprendizaje registrado forma parte del PPI. En caso 
de serlo, en "Observaciones" es posible detallar el alcance del aprendizaje.  
 

 Si un aprendizaje no está incluido en el PPI del estudiante, es factible optar por: 
 

o Registrar el estado del aprendizaje sin seleccionar la opción PPI. 
o Marcar la casilla "PPI", aclarar en "Observaciones" que dicho aprendizaje no 

está dentro del PPI.  
 

 Se puede "Finalizar" el IEF sin registrar el estado de un aprendizaje con PPI. 

 

 

 Al concluir el ciclo lectivo es necesario agregar una síntesis final que tiene como 
principal destinatario al docente del próximo grado o año.  Su objetivo es 
proporcionar un registro de las consideraciones sustantivas sobre el progreso de 
los/as estudiantes a lo largo del ciclo lectivo.  

 
 Además, esta síntesis final posibilita informar si el avance de los aprendizajes se ha 

dado en el marco de determinadas adecuaciones, con la excepción de los PPI, ya 
que estos se registran en Observaciones. 



 
 El primer paso para la elaboración del IEF es la creación de la plantilla con los 

Contenidos Priorizados y Aprendizajes Trabajados. 

 

 Ingresar desde el menú a “Progreso y Calificaciones”, seleccionar “Informe de 
Evaluación Formativa” y hacer clic en “Registrar Aprendizajes Trabajados”.  
 

 Puede hacerlo también desde los “Accesos Directos”. 

 Se sugiere leer la información que se encuentra en . 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Seleccionar un Curso y Espacio Curricular. Hacer clic en . 

 

 Para crear la plantilla, se debe comenzar con el registro de los Contenidos 

Priorizados, para ello, hacer clic en .  
 

 
 

 Luego, seleccionar . 
 
 
 

 

 

 

 

 



 
 

 Ingresar un Contenido y hacer clic en  para guardarlo. 

 

 Los Contenidos creados se muestran en el Listado de Contenidos Priorizados. 
 

 
 Repetir el procedimiento para cada Contenido Priorizado que necesite agregar.  

 Es posible editar o eliminar un Contenido desde los botones que se 
encuentran en la columna “Acciones”. 

 

 

Los Contenidos Priorizados se ordenan alfabéticamente y solo se pueden 
eliminar si no existe ningún Aprendizaje Trabajado asociado al mismo. 



 

 Seleccionar  para volver a la pantalla anterior. 

 

 
 Para que el Contenido Priorizado se muestre en el listado de Aprendizajes 

Trabajados, es necesario asociarlo al menos a un Aprendizaje Priorizado.  
 

 Por lo tanto, después de registrar los Contenidos Priorizados, se deben crear los 
Aprendizajes Trabajados. 

 

 

 



 

 Seleccionar . 

 

 Ingresar el “Aprendizaje Trabajado”, seleccionar un “Contenido Priorizado” y hacer 

clic en  para guardar los cambios. 

 

 Se muestra un mensaje de confirmación. 
 

 



 

 

 La ventana para crear aprendizajes permanece abierta para que pueda continuar 
agregando los demás Aprendizajes. 
 

 Cuando haya finalizado, seleccionar . 

 

 

 De esta manera, se muestra el listado de Contenidos Priorizados con los 
Aprendizajes Trabajados asociados.  
 

 A través de la opción   puede reordenarlos según su 
preferencia. 

 

 



 

 

 Modificar los números de la columna “Nuevo Orden” de acuerdo con la disposición 

deseada y seleccionar . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 Cuando la plantilla cuenta con al menos un Aprendizaje Trabajado, el SGE habilita 
el registro del progreso del estudiante.  
 

 Debajo del Listado de Aprendizajes Trabajados seleccionar . 
 

 
 

 Al acceder, se muestra el listado de estudiantes matriculados en el curso 
seleccionado.  
 

 Mediante colores, se indica el progreso en el registro de los aprendizajes: 

 Naranja – El estudiante no posee Aprendizajes Trabajados con estado 
registrado y PPI (si corresponde).  

 Violeta – El estudiante posee al menos un Aprendizaje Trabajado con estado 
registrado y PPI (si corresponde). 

 Verde – El estudiante posee todos los Aprendizajes Trabajados con estado 
registrado y PPI (si corresponde).  
 

 
 



 
 

 Junto al nombre de cada estudiante, se muestra la cantidad de Aprendizajes 
Trabajados con estado registrado y el total de Aprendizajes Trabajados. 

 

 
 
 
 
 

 Además, se indica el estado de finalización del IEF.  
 

 
 
 

 Al hacer clic en el nombre de un estudiante, se despliega el listado de Contenidos 
Priorizados y de Aprendizajes Trabajados de la plantilla creada. 
 

 Tildar las opciones de estado “Logrado”, “En Proceso” o “Pendiente” según 
corresponda. 
 

 

Total de  
Aprendizajes Trabajados 

Total de  
Aprendizajes Trabajados  

con estado registrado 



 
 

 Si el estudiante posee Proyecto Pedagógico Integrado, tildar la opción PPI. Al 
hacerlo, se habilita un campo de Observaciones para registrar detalles 
relacionados con el logro de ese aprendizaje.  También puede registrar el estado 
en que se encuentra ese aprendizaje. (Logrado, Pendiente o En Proceso).  
 

 
 

 Para guardar el registro parcial del estado de los aprendizajes de una etapa, 

seleccionar . De esta manera, es posible completar en otro 
momento aquellos que quedan pendientes por registrar. 
 

 
 

 

Se sugiere guardar la información a medida que se va registrando en el SGE.   



 

 Al final de la fila mediante el botón , puede borrar el registro de un estado. 
 

 

 Luego de completar todos los estados de los aprendizajes de una etapa, 

selecciona . En esta instancia no es necesario completar la "Síntesis 
Final de IEF". 

 

 Al hacerlo, el estudiante pasa a estar identificado con el estado Finalizado ETAPA. 

 
 



 
 

 Al terminar la segunda etapa, luego que el estado de todos los Aprendizajes 
Trabajados se encuentre registrado, completar la "Síntesis Final IEF" y finalizar el 

IEF desde el botón . 
 

 
 

 Al hacerlo, el estudiante pasa a estar identificado con el estado Finalizado IEF. 
 

 

 Tener en cuenta que al seleccionar  o , se bloquea la 
posibilidad de realizar modificaciones. 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 Si eventualmente necesita realizar algún cambio a un estudiante, puede cancelar 

el cierre del IEF desde el botón  el cual se encuentra 
debajo de la Síntesis Final IEF. 
 

 

 
 También puede desbloquear la finalización de la etapa o el IEF, a todos los 

estudiantes del espacio curricular y curso seleccionado, desde el botón 
Desbloquear Todo. 
 

 

 

 



 
 

 Al seleccionar alguna de estas opciones, el SGE muestra un mensaje de 
confirmación y habilita nuevamente el registro en el IEF. 

 
 

 Tenga en cuenta que luego de realizar las modificaciones, es necesario finalizar 

nuevamente el IEF desde  o , según corresponda. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 Si un estudiante no cursa el espacio curricular por tenerlo aprobado, no es 
necesario marcar el estado de los Aprendizajes Trabajados ni completar la Síntesis 
Final. 
 

 Solamente debe tildar la opción  y luego 

. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 Al acceder a “Registrar Aprendizajes Trabajados”, elija un “Curso”, “Espacio 

Curricular” y en “Ciclo Lectivo” seleccionar un ciclo anterior. Luego . 

 

 

 A continuación, se muestra la plantilla de los Aprendizajes Trabajados registrados 
en el Ciclo Lectivo anterior. El procedimiento para editarlo es el mismo al que se 
describe en el punto 1 de este tutorial.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 Se sugiere no modificar la estructura de la plantilla de Aprendizajes trabajados ya 
que impacta en todos los aprendizajes que hayan sido registrados en cada 
estudiante. 
 

 Para editar el estado de los aprendizajes en el IEF de un estudiante, seleccionar 

. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Seleccionar al estudiante. 

 

 

 

 



 

 Si el IEF se encuentra finalizado, debe desbloquearlo desde 

 . 
 

 
 

 Realizar los cambios necesarios y volver a finalizarlo desde el botón . 

 

 

 

 

 

 

 



 Con esta funcionalidad, el docente puede ver para cada estudiante, los 
"Contenidos Priorizados" y los "Aprendizajes Trabajados" del ciclo lectivo anterior 
en los espacios curriculares respectivos.  
 

 Además, puede observar el estado de los aprendizajes de cada estudiante, 
indicando cuáles fueron logrados, cuáles quedaron pendientes y la "Valoración 
Final" realizada por el docente. 
 

 También se brinda la opción de descargar toda esta información en un archivo. 
 

 Para acceder a esta funcionalidad, dirigirse al menú, seleccionar la sección 
"Progreso y Calificaciones", luego optar por "Informe de Evaluación Formativa 
(IEF)" y, posteriormente, elegir "Visualizar IEF Ciclo Anterior".  
 

 Puede ingresar también desde los “Accesos Directos”. 

 

 

 

 

 



 

 Al ingresar, leer la información que se encuentra en .  
 

 
 

 
 

 Buscar un “Curso”, “Espacio Curricular” y seleccionar . 
 
 

 
 

 Seleccionar un estudiante desde el botón  que se encuentra en la columna 
“Acciones”. 

 



 

 Seleccionar . 

 

 

 Debajo, se muestra el IEF del estudiante. 

 

 

 

 



 

 En la columna “Versión Final” se encuentran con tilde aquellos espacios curriculares 
finalizados y con una cruz los que se encuentran sin finalizar. 
 

   
 

 Al final de la tabla se proporcionan los totales correspondientes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Para descargar el archivo PDF con el IEF de cada estudiante, debe tener en cuenta 
que al menos un espacio curricular debe estar marcado como "Finalizado" (con una 
tilde azul en la columna "Versión Final") 
 

 En el informe descargado, la columna "Versión Final" no se mostrará, al igual que 
aquellos espacios curriculares que no hayan sido finalizados (marcados con una 
cruz roja en "Versión Final"). 
 

 Seleccionar  . 

 

 Se muestra un archivo como el siguiente, desde las opciones  puede 
descargarlo en su equipo o imprimirlo. 

 



 n esta sección, como docente, puede ver un listado de Aprendizajes Trabajados 
organizados por ciclo lectivo, curso y espacio curricular.  
 

 Para acceder a esta funcionalidad, dirigirse al menú, seleccionar la sección 
"Progreso y Calificaciones", luego optar por "Informe de Evaluación Formativa 
(IEF)" y, posteriormente, elegir "Visualizar Aprendizajes Trabajados".  
 

 
 

 Buscar un “Curso”, “Espacio Curricular” y seleccionar . 
 

 
 
 
 
 



 
 

 Se listan los Aprendizajes Trabajados. En cada uno de ellos, puede observar los 
porcentajes alcanzados por los estudiantes en los siguientes estados:  

 

o Logrado  
o En proceso 
o Pendiente 

 
 También se puede ver el porcentaje de aprendizajes que no tienen registro en 

alguno de estos estados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=sDQT8t51QUaOWTwOWnq3U9Exu9ZbUJhFiOg2EC9K9A1URTBCTzBaR1NWMDA0NU9WRTU5UkE2SFI0Vy4u
http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
https://www.youtube.com/@tutorialessge8653

