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El proceso de generaciéon de analiticos y titulos digitales con validez nacional, se
lleva a cabo através de una serie de pasos o etapas que deben ser completadas.
Con el objetivo de facilitar este proceso, se han desarrollado diversas
funcionalidades dentro del Sistema de Gestidn Estudiantes, también conocido
como SGE, especificamente en la categoria de Analiticos y Titulos.

En la primera fase, el directivo o personal autorizado tiene la responsabilidad
de registrar las trayectorias de cada estudiante del establecimiento.
Actualmente, esta tarea se realiza a través de la funcionalidad denominada
"Gestionar Trayectorias". El procedimiento se explica en el tutorial 312-
Gestionar Trayectorias.

El segundo paso, consiste en la validacién de las trayectorias por parte de los
directivos, a través de la funcionalidad denominada “Validar Trayectorias”.
Procedimiento que se explica en este tutorial.

En la tercera fase, el inspector/a de zona (supervisor/a), procede a realizar la
revalidacion de los analiticos y titulos.

En los establecimientos de gestion privada, dependientes de la DGIPE, el
director de nivel luego de realizada la revalidacion del inspector, debe
efectuar la validacion correspondiente.

A continuacion, el drea de titulos o de despacho del Ministerio de Educacién de
la Provincia realiza el visado y posteriormente despacho lleva a cabo la firma
digital.

Una vez firmados digitalmente, los analiticos y titulos se envian al Ministerio de
Educacion de la Nacidn, para su validacion nacional.

Finalmente, los analiticos y titulos validados estardn disponibles para los
estudiantes en la seccién "Mis Documentos” de sus cuentas de CiDi de nivel 2,
facilitando asi el acceso a la documentacion académica de manera eficiente y
segura.

Existen 2 portales para constatar la veracidad del titulo, a los que se puede
acceder desde estos enlaces:

o Provincial: https:;//portalegresados.cba.gov.ar/

o Nacional: https://refe.educacion.gob.ar/



https://portalegresados.cba.gov.ar/
https://refe.educacion.gob.ar/

1. Acceso

I Ingresar seleccionando en el menu, “Analiticos y Titulos” y luego “Validar
Trayectorias”.

I También es posible hacerlo desde la seccién (£ Accesos Directos |

7= Trayectorias / Analiticos

i
<

Gestionar Trayectorias Validar Trayectorias
# Pagina de Inicio

Estudiantes Prematricular | Matricular

Clic para expandir® Clic para expandir®

I Institucional

= Analiticos y Titulos

Progreso y Calificaciones Institucional

Clic para expandir® Clic para expandir®




2. Buscar estudiantes

B Al ingresar a esta funcionalidad, en la seccion de filtos, se puede buscar un
estudiante por Numero de Documento, Nombre o Apellido.

B Ademds, se puede buscar un listado de estudiantes de acuerdo al estado en que
se encuentra el proceso de generacién del analitico y titulo.

B Como también se puede buscar un listado de estudiantes en funcion del Gltimo
ciclo lectivo cursado.

. . Q, Buscar
B Luego deingresar alguno de estos datos, seleccionar -

- FILTRO DEDATOS

DNI: | Ej:43811185 9 Estados
*AF = Registro Analitico Finalizado
Nombre: Ej: Elias

*AD = Autorizado por el Director
Apellido:  ¢j: Brondo *Al = Autorizado por el Inspector

Estado de e e et *CD = Certificado Digitalmente
P 0dos 105 Estados v
Seguimiento: .
E *VN = Validado por Nacion
Ultimo Ciclo
Lectivo  Todos los Ciclos Lectivos ~

Cursado:

{!1\ ATENCION:
Para poder recibir el Analitico y Titulo por CiDi documentacion, el estudiante debe poseer CiDi Nivel 2

B En la seccion Trayectorias se muestra el listado de estudiantes relacionados con
los datos de busqueda ingresados.

Ultimo Ciclo
Lectivo Todos los Ciclos Lectivas A

Cursado:
/_,!_\ ATENCION:
Para poder recibir el Analitico y Titulo por CiDi documentacion, el estudiante debe poseer CiDi Nivel 2
— TRAYECTORIAS
Mostrar entradas Buscar:
Tipo Nro. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Rechazo Fecha Visado CiDi Acciones
Doc. Doc. Estado

DN = Al 20/03/2024 0 A )



La columna Estado proporciona informacion sobre la etapa actual del proceso de
generacion del analitico mediante abreviaturas.

— TRAYECTORIAS

Mostrar| 10 |entradas Buscar:

Tipo Doc. Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Estado || Visado CiDi Acciones O

A %) A ®

Al A\

)

El significado de estas abreviaturas es el siguiente:

o AF = Registro Analitico Finalizado : B
Indica que ya se ha realizado el registro completo de *AF = Registro Analitico Finalizado
la trayectoria del estudiante desde la funcionalidad *AD = Autorizado por el Director
Gestionar Trayectorias, ha sido finalizada y se *Al = Autorizado por el Inspector
encuentra en condiciones de ser validada por el *CD = Certificado Digitalmente
directivo del establecimiento. *VN = Validado por Nacién

o AD = Autorizado por el Director
Indica que el directivo del establecimiento ha validado la trayectoria del
estudiante, lo ha firmado electrénicamente y se encuentra en condiciones de
ser revalidada por el inspector.

o Al = Autorizado por el Inspector
Indica que la trayectoria ha sido revalidada por el inspector, lo ha firmado
electronicamente y que se encuentra en condiciones de ser el visado por el
drea de titulos o de despacho y firmado digitalmente por el drea de
despacho.

o CD = Certificado Digitalmente
Indica que la trayectoria ha sido firmada digitalmente por el drea de
despacho y que se encuentra en condiciones de ser validada por el Ministerio
de Educacién de Nacion.

o VN = Validado por Nacidn
Indica que el analitico y titulo ya posee todas las validaciones vy
legalizaciones correspondientes y que se encuentra listo para ser
descargado por el estudiante en su version definitiva.



4. Acciones disponibles

B Enla columna Acciones se habilitan una serie de botones en funcidn de la instancia

en la que se encuentre la generacion del analitico y titulo.

o Elbotdon | permite ver el registro de la trayectoria del estudiante.

— TRAYECTORIAS
‘ Mnstlar entradas Buscar: | ‘
Tipo Nro. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Rechazo Fecha Visado CiDi Acciones
Doc. Doc. Estado m
DNI [ ¥ = - Al 20/03/2024 4] A J@I.J
ACinEanna A

e = _

Al seleccionarlo, se puede ver informacion como la siguiente.

& TRAYECTORIA - VISUALIZAR

91- ESEE. I I AP DN oee——

Al

—INFORMACION DE CARRERA:
Titulo: BACHILLER EN ECONOMIA Y ADMINISTRACION
Carrera: BACHILLER EM ECONOMIA Y ADMINISTRACION
Fecha de Egreso:
Observaciones:
Seleccione un detalle: | BACHILLER EN ECONOMIA Y ADMINISTRACION v

Norma Jurisdiccional de Aprobacién del Plan de Estudios:

Merma Jurisdiccional de Ratificacién del Dictamen:
N° de Inscripcion Otorgado por el RFIFD:
Validez Nacional Otorgada Por:

—~RESUMEN DE CALIFICACIONES DEL ESTUDIANTE

+ Verifique que las calificaciones se corresponden fielmente a las del estudiante seleccionado

Espacio Curricular Calificacion Condicién Mes  Afio Establecimiento
PRIMER ARIO

EDUCACION FISICA 7 (SIETE) REGULAR FEB 2022 Este establecimiento

LENGUAY LITERATURA 7 (SIETE) LIBRE FEB 2022 Este establecimiento

o €El boténfpermite validar la trayectoria. Se habilita cuando la trayectoria del
estudiante ha sido finalizada y se encuentra en condiciones de ser validada por
el directivo del establecimiento.

o Elbotodn D permite anular la validacién. Se habilita cuando el directivo valida
la trayectoria y se deshabilita cuando el inspector realiza la revalidacion.

o Elbotén 4k se muestra cuando la trayectoria es rechazada por el inspector. Al
seleccionarlo, se puede ver el motivo del rechazo.



Es posible realizar la validacién de:

1. Un solo estudiante seleccionando la tilde ¥ .
2. Varios estudiantes, seleccionando la casilla de la ultima columna.
3. Todos los estudiantes en condiciones de validar, seleccionando la casilla del

encabezado de la columna.

«" Validar
En los dos ultimos casos, luego de seleccionarlos se debe seIeCC|onor-.

- TRAYECTORIAS
Huﬂrirlu entradas Buscar: |
TlipoDoc.  Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Estado visado CiDi Acciones 35
. - > AF M 1v| v
AF A w2
Al Q M x &
Mostrando 1 a3 de 3 entradas

El SGE solicita confirmar la validacion.

Validar Trayectoria

;Confirma que desea validar esta trayectoria?

Trayectoria de Alumno/a: "EETES EoEE E———

Confirmar




" Ingresar el numero de cuatro digitos del PIN que corresponde a la cuenta de CiDi

. . . .. . « Confirmar
Nivel 2 del directivo del establecimiento y seleccionar -

Validacion de CIDI PIN &

Usuario: e e e
Rol: Director de Servicio Educativo

EI'IIPI'USH: R R (A B A " e Bl

JOdoes

! EISGE confirma la validacion.

Sevalido correctamente

" Elanalitico pasa atener el estado AD: Autorizado por el Director y queda habilitado
para ser revalidado por el inspector.

— TRAYECTORIAS
‘llm'tnr entradas Buscar: | |
TipoDoc.  Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Estado Visado CiDi Acciones [
= Eelw TR el uy ) W - Al L] A @
Lt i (ke of Gl i@ nell i AD A ® D




6. Anular validacion

I Hasta que el Inspector revalide la trayectoria, se puede anular la validacion

utilizando el botén 2 en la columna "Acciones”.

— TRAYECTORIAS
‘Mostnrentradas Buscar:l |‘
TlipoDoc.  Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Estado  Visado CiDi Acciones O

" u o i ® " ] w - Al ﬂ f'\ L2

13 AD A 45

Cuando se selecciona S', el estudiante desaparece del listado para la
validacion de trayectorias. En consecuencia, es necesario dirigirse a de
"Gestionar Trayectorias”, efectuar las modificaciones pertinentes y proceder a
finalizar nuevamente la trayectoria del estudiante.

I Cuando el analitico es revalidado por el inspector el estado pasa a identificarse
con las siglas Al: Autorizado por el Inspector y se oculta la posibilidad de anular la
validacion por parte del directivo.

— TRAYECTORIAS
‘ Mostnr entradas Buscar: | |
TipoDoc.  Nro.Doc. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Estado Visado CiDi Acciones [
. » ‘s - . } Al e} A @
ia Al A )

I Cuando el analitico es rechazado por el inspector, en la columna Acciones se

muestra esicono ﬁ- y se habilita este botén [_-f Al seleccionarlo, se puede ver la
descripcion del motivo del rechazo.

Nro. Documento Tipo Documento Sexo Apellido Nombre Estado Acciones
DNI - r ] 4
DNI ra= _ z . ) -
[ s @A
ONI - i . — Z®

10



7. Pasos siguientes en la generacion del
analitico y titulo

B Luego que el directivo valida la trayectoria, el drea de titulos o de despacho del
Ministerio de Educacion de la Provincia realiza el visado.

Cuando alguna de estas dreas lo visa, en la columna Visado, se muestra este icono

en verde © el cual indica que la trayectoria estd en condiciones para ser firmada
digitalmente.

— TRAYECTORIAS
Mostrar| 10 ~ |entradas Buscar:| |
TipoDoc.  Nro.Doc. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Estado| Visado CiDi Acciones [

: - Al e A @

!
En el caso que realcen alguna observacion, el icono L7 se muestra en rojoy enla
columna Acciones, a través de esta opcion ¥, se puede ver el motivo de rechazo.

— TRAYVECTORIAS
Mostrar| 10 v (entradas Buscar:l |
TipoDoc.  Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Estado Visado CiDi Acciones [l
. - Al 6] A =
Al A

Al Q A

B Posteriormente, despacho del Ministerio de Educacion de la Provincia, debe firmar
la trayectoria digitalmente. Cuando realiza esta accién, el estado se identifica
como CD ("Certificado Digitalmente") y se encuentra lista para ser validada por el
Ministerio de Educacion de la Nacion.

— TRAYECTORIAS
Mostrar| 10 v |entradas Buscar:| |
TipoDoc.  Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Estado Visado CiDi Acciones [

u s Al &) AN &

cD /N @




B Cuando el analitico es validado por Nacidn, se refleja el estado VN ("Validado por
Nacién").
También se muestra el nimero de serie asignado al analitico.

El nimero de serie debe transcribirse como Observacion en el Libro Matriz
dejando constancia de su entrega.

— TRAYECTORIAS
Meostrar| 10 +~ |entradas Bus:ar:| |
TipoDoc.  Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Estado Visado CiDi Acciones [

] 14-0000000753-20 VN L&} A @&

Se conforma de esta manera:

l—l 14H0000000789H20X X! —l

Numero de jurisdiccidn provincial l Afio en gue se genero el analitico

Serial, cada afio arrancaen 1

B En la columna CiDi, se alerta cuando el estudiante no posee una cuenta de Nivel 2
en esa plataforma, de esta manera, el directivo puede dar aviso al estudiante que
este es un requisito para acceder a su analitico y titulo a través de “Mis
documentos”.

— TRAYECTORIAS

Mostrar| 10 + |entradas Buscar:

Tipo Nro. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Rechazo Fecha Visado CiDi Acciones
Doc. Doc. Estado

DNI - Al 20/03/2024 Y A ®

DNI - Al 06/05/2024 A @

B Posterior a esta ultima validacién, el analitico se
encontrard disponible para el estudiante enlaseccidén
"Mis Documentos"” de su cuenta de CiDi de nivel 2.

e-tramite

Mis datos

cumentos

comunica




B De esta manera, se muestra el analitico al estudiante:

QR Nacional.

Datos del

establecimiento - =SSNl I == de la localidad de CORDOBA, provincia de Cérdoba, certifica que /s i

y del estudiante.

Calificaciones.

Promedio.

Observaciones
registradas
en Gestionar
Trayectorias.

QR Nacional.

| 14-00000&81-202:1
v

Niumero de Serie.

REPUBLICA ARGENTINA

LEY DE EDUCACION NACIONAL N° 26.206
PROVINCIA DE CORDOBA

LEY DE EDUCACI'ON PROVINCIAL N° 9870 |
MINISTERIO DE EDUCACION DE LA PROVINCIA DE CORDOBA
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SECUNDARIA

", ubicado en

m .

= |ugar de nacimiento en CORDOBA, CORDOBA el § ¥ PP, tipo de documento DNI N°
| g me aprobo los espacios curriculares que con sus respectivas calificaciones a continuacion se expresan:

La autoridad del establecimiento educativo i o = s B s e e e CUE Ne T

.iﬂ-? L]

-]

PRIMER ANO

ESPACIO CURRICULAR CALIFICACION CONDICION MES | ANO | ESTABLECIMIENTO
LENGUA Y LITERATURA 6,50 (SEIS CON S0/100) REGULAR DIC 2017 Este establedmiento
MATEMATICA 6,00 (SEIS) REGULAR DIC 2017 Este establedmiento
CIENCIAS NATURALES - BIOLOGIA 8,00 (0CH0) REGULAR DIC 2019 Este establedmiento
CIENCIAS NATURALES - FISICA 8,00 (0CHO) REGULAR DIC 2017 Este establedméiento
CIENCIAS SOCIALES - GEOGRAFIA 8,00 (0CHO) REGULAR DIC 2017 Este establecdmiento
LENGUA EXTRANJERA - INGLES 6,00 (SEIS) REGULAR DIC 2017 Este establedmiento
EDUCACION ARTISTICA - ARTES VISUALES 8,00 (OCHO) REGULAR DIC 2017 Este establedmianto
EDUCACION TECNCLOGICA 6,00 (SEIS) REGULAR DIC 2017 Este establecimiento
FORMACION PARA LA VIDA ¥ £L TRABAID 8,35 (OCHO CON 35/100) RFGARAR DIc 2022 Este estatéod menrto
SISTEMAS DE INFORMACTON CONTABLE 6,50 (SEIS CON 50/100) REGULAR DIC 2022 Este establedmento
ADMINISTRACION 9,83 (NUEVE CON 83/100) REGULAR DIC 2022 Este establedmuento
ECONOMIA 8,00 (OO0) RIGRAR D3C 2022 Este estabéacimierto
DERECHO 8,83 (OCHO CON 83/100) REGULAR DiC 202 Este estatéedmento
ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS 7,50 (SIETE CON S0/100) REGULAR DIc 2022 Este establecmisn/
PROMEDIO GENERAL! 7,18 (SIETE CON 18/100)
Observa es: [Espacios curriculares aprobados segun lo dispuesto por Res. Min N°343/20. Res. Min N°828/21.

. e mumSml con tipo de documento DNI N° 48 I #=.. obtuvo el TITULO de BACHILLER
ECONOMIA Y ADMINISTRACION que se corresponde con "™l CACION SECUNDARIA COMPLETA, T
NORMATIVA JURISD. DE APROB. PLAN DE ESTUDIOS: <+
VALIDEZ NACIONAL otorgada por: RESME.y D. N° ™ = i H
Fecha de egreso: Ml i slliliet ol Titulo obtenido.
Libro Matriz N® | Folio N°® =

Normativas.

Otorgado en la localidad de CORDOBA provincia de Cordoba, Repiblica Argentina, el dia 18 del mes de
diciembre del afio 2023

e lE . o
Despacho Ministerio de Educacion

et s emw

Inspector

e Y
Director

Firma Electronica Firma Electronica Firma Digital
Firmas Firma digital.

electrdnicas.

N
tsi<— QR Provincial.

| 14-000006#1-2024 |

QR Jurisdiccional

Niumero de Serie.

13
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SISTEMA GESTION
G[STIIf!_N EDUCATIVA DE ESTUDIANTES

CORDOEA

Este contenido fue realizado
por el equipo profesional
de la Direccion de Sistemasy
Modernizacion
del Ministerio de Educacidon

Datos de contacto
Av. Coldn 93 - 6° piso - Cordoba Capital

Consultas y/o Reclamos
Acceso al formulario

Tutoriales

www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
Canal de YouTube
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Subsecretaria de Fortalecimiento Institucional



https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=sDQT8t51QUaOWTwOWnq3U9Exu9ZbUJhFiOg2EC9K9A1URTBCTzBaR1NWMDA0NU9WRTU5UkE2SFI0Vy4u
http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
https://www.youtube.com/@tutorialessge8653

