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 El registro de calificaciones de los estudiantes se encuentra a cargo 
exclusivamente de quienes poseen rol docente en el Sistema Gestión Estudiantes, 
en adelante SGE. 
 

 Al ingresar SGE, el docente puede ver en la pantalla principal los datos del 
establecimiento en la que desempeña sus funciones y una serie de funcionalidades 
disponibles.  
 
 
 

 

 

 

 

  

Si al ingresar al SGE el docente no encuentra el acceso al establecimiento donde 
desempeña sus funciones, debe solicitar al director o personal autorizado que lo 
habilite.  



 

 
 Seleccionar en el menú en “Progreso y Calificaciones”, luego “Nivel Secundario-

Calificaciones” y a continuación “Registrar Calificaciones (Nivel Secundario)”.  
 

 También se puede ingresar desde los  al seleccionar 

 en “Progreso y Calificaciones” y luego en “Registrar 
Calificaciones”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Seleccionar un curso, espacio curricular y .  
 

 Las opciones que se desplieguen dependen de los cursos que le fueron asignados 
en el SGE por el director o personal autorizado.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 A continuación, se listan los estudiantes del curso seleccionado. 
 

 Registrar las calificaciones a través de la escala desplegable En la columna “N”. 
 

 Las opciones de calificaciones que se desplieguen varían según el curso y plan de 
estudios. Puede ser cualitativa o cuantitativa. 

 

 

Si un curso o espacio curricular no aparece en el listado de opciones, el docente 
debe solicitar al Director o personal autorizado de su Establecimiento que lo 
asigne en el SGE.   



 
 
o Si la nota a ingresar el CUALITATIVA, en 1er año o 2do año del plan de estudio 

permite seleccionar el tipo de nota CUALITATIVA siendo las mismas: POR 
DEBAJO DEL BÁSICO (PB), BÁSICO (B), SATISFACTORIO (S) Y AVANZADO (A). 

Al seleccionar cualquier nota, el SGE guarda automáticamente el registro y 
muestra un mensaje de confirmación. 

 
Si la nota ingresada es B o PB el SGE automáticamente se abre la sección para 
registrar los “Aprendizajes por Evaluación”, en adelante AP.  

 

Al guardar AP el SGE confirma el registro: 
 

 

 

 

 

 



 
 

Desde la columna “Acciones”  es posible ver o editar un AP.  

 

 

Es posible registrar las calificaciones de hasta dos instancias de recuperatorio 
en las opciones “RI” (recuperatorio 1) y “R2” (recuperatorio 2).  

 

En la solapa “JIS” se registran las notas de las jornadas integradoras de saberes. 
Todos los docentes que integran la jornada deben registrar allí, la calificación 
obtenida por el estudiante.  

 

o Si la nota a ingresar el CUANTITATIVA, las opciones de notas que se despliegan 
son numéricas.  



 

Al seleccionar una nota igual a 7 o más, el SGE guarda automáticamente el 
registro y muestra un mensaje de confirmación. 

 

Al seleccionar una nota igual a 6 o inferior, el SGE automáticamente se abre la 
sección para registrar los AP. 

 

Al guardar AP el SGE confirma el registro: 
 

 

 
 

 

 

 

 



 

Desde la columna “Acciones”  es posible ver o editar un AP. 

 

 

Es posible registrar las calificaciones de hasta dos instancias de 
recuperatorio en las opciones “RI” (recuperatorio 1) y “R2” (recuperatorio 2).  

 

 

En la solapa “JIS” se registran las notas de las jornadas integradoras de 
saberes. Todos los docentes que integran la jornada deben registrar allí, la 
calificación obtenida por el estudiante.  
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