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Si el docente no encuentra el acceso al establecimiento donde desempeña sus 
funciones o a los espacios curriculares a su cargo, debe solicitar al director o 
personal autorizado de la misma, que lo habilite en el SGE.  

 El registro de calificaciones de los estudiantes se encuentra a cargo 
exclusivamente del rol docente.  
 

 Al ingresar al Sistema Gestión Estudiantes, en adelante SGE, el docente puede ver 
en la pantalla principal los datos del establecimiento en la que desempeña sus 
funciones y una serie de acciones disponibles. 

 

 

 El docente puede acceder desde el menú en “Progreso y Calificaciones”, 
seleccionar “Nivel Secundario-Calificaciones” y luego “Registrar Calificaciones 
(Nivel Secundario)”.  

 También puede acceder desde los  al seleccionar 

 en “Progreso y Calificaciones” y luego en “Registrar 
Calificaciones”.  

 
 



Los docentes de establecimientos técnicos que dicten talleres también tienen la 
opción para seleccionar el módulo.  

 
 
 

 
 Seleccionar un curso y espacio curricular. Luego “Buscar”. 

 
 Los datos que se despliegan en cada opción corresponden a los cursos y espacios 

curriculares que le fueron habilitados por el directivo o personal autorizado. 

 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
  
 
 

 Al seleccionar  en la sección “Resultados de Búsqueda” se muestra el 
listado de estudiantes.  

 
 

Si un curso o espacio curricular no aparece en el listado de opciones, el docente 
debe solicitar al director o personal autorizado de su establecimiento que lo 
habilite en el SGE.   



 
 
 
 
  
 
 

 El docente tiene disponible para calificar hasta ocho (8) módulos de evaluación 
distribuidos en dos solapas, del 1 al 4 y del 5 al 8. Puede utilizar sólo la cantidad de 
módulos que precise.  

 
 

 

 

 

 
 

 Dentro de cada módulo de evaluación, es posible ingresar la calificación obtenida 
por el estudiante. 

 

 
 

 En la columna “N” registrar las notas utilizando la escala desplegable. 
 

 De acuerdo con el espacio curricular de que se trate, la escala de notas puede ser 
cuantitativa o cualitativa. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 Los espacios curriculares que no se encuentran incluidos en la Unidad Pedagógica 

Técnica (UPT) se califican de manera cuantitativa.  
 

 Si la nota es mayor o igual a 7, automáticamente el SGE confirma que se guardó 
con éxito. Esto quiere decir que por cada registro o cambio que se realice en una 
nota, el SGE lo detectará y lo registrará automáticamente, sin que el usuario deba 
“Guardar” los cambios al finalizar la carga.  
 

 
 

 Si la calificación es menor a 7, el SGE abre una ventana que permite especificar el 
aprendizaje de la unidad de evaluación no alcanzado. Este registro es obligatorio 
y el SGE no permite continuar hasta tanto se haya realizado.  
 

 Escribir el registro en el cuadro de texto habilitado para la Evaluación que 
corresponda. Puede ingresar hasta 140 caracteres. 



 

 
 
 
 
 

 Seleccionar “Guardar Aprendizajes” para finalizar el registro de aprendizajes no 
alcanzados de la evaluación correspondiente y de esta manera quede registrada 
la información.  
 

 
 El SGE confirma dicho registro. 

 

 
 
 

 

 

 
 
 
 



 
 

 
 

 En la columna “Acciones” el ícono  que permite ver y/o editar los aprendizajes. 

 
 

 Es posible registrar las calificaciones de hasta dos instancias de recuperatorio en 
las opciones “R1” (recuperatorio 1) y “R2” (recuperatorio 2). 

 

 
 

 En la solapa “JIS” se registran las notas de las “Jornadas integradoras de saberes”. 
Todos los docentes que integran la jornada deben cargar la calificación obtenida 
por el estudiante.  
 

  Se pueden registrar hasta dos jornadas. En “N” se carga la calificación obtenida. 
En “R” es posible registrar la nota de la instancia de recuperatorio, si 
correspondiere. 
 

 

 En la solapa “Estado Académico” es posible ver información luego que el Director 
o personal autorizado finalice el Informe de Progreso Escolar -IPE-. Cuando esto 
sucede, el SGE calcula automáticamente el promedio de las calificaciones e indica 
el estado académico alcanzado por el estudiante. 
 

 

 
 
 
 



 
 

 
 Este último caso corresponde a los espacios curriculares que abarca la UPT 

(Unidad Pedagógica Técnica), la cual está compuesta por tres espacios 
curriculares. Estos varían en función al plan de estudios que tenga habilitado el 
Establecimiento. 

 
o Si el plan de estudios es “Orientación industrial” los espacios curriculares 

son: Educación tecnológica, Dibujo técnico y Taller laboratorio. 
o Si el plan de estudios es “Orientación agrícola” los espacios curriculares son: 

Educación tecnológica, Informática y Taller de granja.  
 

 Para que el docente pueda registrar notas en el espacio UPT debe hacer sido 
previamente habilitado por el directivo o personal autorizado en el espacio 
curricular “Educación tecnológica”.  
 

 
 
 

 Este es el espacio asignado para el registro único de notas, el SGE replica 
automáticamente las mismas al resto de los espacios que conforman la UPT.  

 
 
 
 
 



 
 

 El directivo o personal autorizado puede ver las notas registradas en “Imprimir IPE”.  

 

 
 
 
 

 En primer y segundo año, la nota es cualitativa y se utiliza la siguiente escala de 
calificaciones: 

 
o A: Avanzado 
o S: Satisfactorio 
o B: Básico 
o PB: Por debajo del básico 

 
 Al registrar algunas de las dos últimas, “B”: básico, “PB”: por debajo del básico, se 

abre una ventana que permite realizar el registro de aprendizajes por evaluación. 
 

 Este registro es obligatorio y el SGE no permite continuar hasta tanto se haya 
realizado.  
 

 Escribir el registro en el cuadro de texto habilitado para la Evaluación que 
corresponda. Puede ingresar hasta 140 caracteres. 

 



 
 

 Una vez terminado de completar el registro, seleccionar “Guardar Aprendizajes”.  

 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 En tercer año el registro de notas pasa a ser cuantitativo. Esto permite realizar al 
final del Ciclo Lectivo el cálculo de promedio final, cerrando el ciclo de la UPT. Este 
cálculo se muestra automáticamente cuando el Director o personal autorizado 
realiza el proceso de finalizar el IPE.  

 
 
 
  



 
 

 
 El SGE permite ver las notas registradas del estudiante. Acceder a esta sección 

desde menú lateral o desde el menú central:  
 

 

 Se ingresa a la siguiente pantalla: 
 

 

 

 



 

 En la sección de filtros, seleccionar un curso y espacio curricular, luego hacer clic 

en . 

 

 El SGE muestra el listado de estudiantes y todas las notas que hayan sido 
registradas: 
 

 

 

 



 
 
 

 Desde el botón  es posible descargar un documento con 

las notas registradas, el cual se puede imprimir desde  . 
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