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El registro de calificaciones de los estudiantes se encuentra a cargo
exclusivamente del rol docente.

Al ingresar al Sistema Gestion Estudiantes, en adelante SGE, el docente puede ver
en la pantalla principal los datos del establecimiento en la que desempena sus
funciones y una serie de acciones disponibles.

Si el docente no encuentra el acceso al establecimiento donde desempena sus
funciones o a los espacios curriculares a su cargo, debe solicitar al director o
personal autorizado de la misma, que lo habilite en el SGE.

El docente puede acceder desde el menu en “Progreso y Calificaciones”,
seleccionar “Nivel Secundario-Calificaciones” y luego “Registrar Calificaciones
(Nivel Secundario)”.

También puede acceder desde los (Z AccesosDirectos gl seleccionar

en “Progreso y Calificaciones” y luego en “Registrar
Calificaciones”.
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2. Registrar calificaciones

B Seleccionar un curso y espacio curricular. Luego “Buscar”.

B Los datos que se despliegan en cada opcion corresponden a los cursos y espacios
curriculares que le fueron habilitados por el directivo o personal autorizado.

Los docentes de establecimientos técnicos que dicten talleres también tienen la

opcioén para seleccionar el médulo.

(# RecISTRAR CALIFICACIONES - NIVEL SECUNDARIO
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—SELECCIGN DE CURSO Y ESPACIO CURRICULAR
SR.JA DOCENTE: Recuerde que lsa notas, tanto de laz
evaluaciones como de jornadas, se guardan en el

Curse:
sistema a medida gue se van seleccionando para

~-Seleccions un curse--
cada estudiants.

Espacio curricular:

--Zeleccione una asignatura-—

Q) Buzcar | | (# Editar Filtros

Siun curso o espacio curricular no aparece en el listado de opciones, el docente
debe solicitar al director o personal autorizado de su establecimiento que lo

habilite en el SGE.

QEBusear | on |g seccion “Resultados de Busqueda” se muestra el

B Al seleccionar
listado de estudiantes.

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

Evaluaciones 5-8 s Estado Académico
Evaluacidn 4

R1 Rz Acciones

Evaluaciones 1-4
Evaluacifin 1 Evaluacifin 2 Evaluacifin3
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B El docente tiene disponible para calificar hasta ocho (8) mdédulos de evaluacién
distribuidos en dos solapas, del1al 4 y del 5 al 8. Puede utilizar sélo la cantidad de

maodulos que precise.

“ Evaluaciones 1-4 Evaluaciones 5-8 J1s Estado Académico
I Evaluacién 1 Evaluacidn 2 Evaluacién 3 Evaluacién 4 I
N*Documento SexoApellido Nombra N R1 R2 N R1 R2 N R1 R2 N R1 R2 Acciones
Evaluaciones 1—4J Evaluaciones 5-8 JIS Estado Académico
I Evaluacion 5 Evaluacion 6 Evaluacién 7 Evaluacién 8 |
R1 R2 N R1 R2 Acciones

N°Documento SexoApellido Nombre N R1 R2 N R1 R2 N

B Dentro de cada médulo de evaluacion, es posible ingresar la calificaciéon obtenida

por el estudiante.

Evaluacion 1

M R1 R2
A Y B

B Enla columna“N” registrar las notas utilizando la escala desplegable.

B De acuerdo con el espacio curricular de que se trate, la escala de notas puede ser

cuantitativa o cualitativa.



2.1 Registrar calificaciones cuantitativas

B | os espacios curriculares que no se encuentran incluidos en la Unidad Pedagdgica
Técnica (UPT) se califican de manera cuantitativa.

B Si la nota es mayor o igual a 7, automdticamente el SGE confirma que se guardé
con éxito. Esto quiere decir que por cada registro o cambio que se realice en una
nota, el SGE lo detectard y lo registrard automdticamente, sin que el usuario deba
“Guardar” los cambios al finalizar la carga.

— DETALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

687197753 - CICLO BASI'CO - Agropecuaria LA NOTA SE GUARDé CON EX]TD
687198118 - PRODUCCION AGROPECUARIA

260592017 - TECNICO AGRO - PRUEBAS

~RESULTADOS DE BUSQUEDA

Evaluaciones 1-4 Evaluaciones 5-8 s Estado Acadénpico
Evaluafién 1 Evaluacién 2 Evaluacién 3 Evaluacién 4
N®Doc 5 Apellid Nombre Lk 1 R2 N R1 R2 N R1 R2 N R1 R2 Acciones
B ol ol F o md AGUSTINA 7 r 1'| v| v| v v v v v v v v
o om F = MARCELA v v | v | v | v v A v v v v v

B Sila calificacion es menor a 7, el SGE abre una ventana que permite especificar el
aprendizaje de la unidad de evaluaciéon no alcanzado. Este registro es obligatorio
y el SGE no permite continuar hasta tanto se haya realizado.

B Escribir el registro en el cuadro de texto habilitado para la Evaluacidon que
corresponda. Puede ingresar hasta 140 caracteres.

- REGISTRO DE APRENDIZAJES POR EVALUACION

| © FEvawacion 1

ema no aprobado: Célulal

© FEvawacion 2



B Seleccionar “Guardar Aprendizajes” para finalizar el registro de aprendizajes no
alcanzados de la evaluacién correspondiente y de esta manera quede registrada
la informacion.

- REGISTRO DE APRENDIZA)ES POR EVALUACION

‘ © Evawacion 1

ema no aprobado: Célula

EvaLuacion 2

EvaLuacion 3

EvaLuacion 4

Evaruacion 5

EvaLuacion 6

EvaLvacion 7

EvaLuacion 8

| Guardar Aprendizajes |

B E| SGE confirma dicho registro.

—REGISTRO DE APRENDIZAJES POR EVALUACION

Se guardaron los cambios correctamente.



B Enla columna“Acciones” el icono (£ que permite ver y/o editar los aprendizagjes.

Evaluaciones 1-4 Evaluaciones 5-8 ]IS Estado Académico

Evaluacion 1 Evaluacién 2 Evaluacidn 3 Evaluacién 4

N*Documento  SexoApellido Nombre N R1 R2 N R1 R2 N R1 R2 N R1 R2 Acciones
E F r AGUSTINA 7 v v v v v v v v v v v v
F MARCELA 6 v |6 Y Tr v v v v v v v v v rd

( Editar Aprendizajes |

B Es posible registrar las calificaciones de hasta dos instancias de recuperatorio en
las opciones “R1” (recuperatorio 1) y “R2” (recuperatorio 2).

Evaluacion 1
N R1 R2

7 v v A

B Enlasolapa“JIS” se registran las notas de las “Jornadas integradoras de saberes”.
Todos los docentes que integran la jornada deben cargar la calificacion obtenida
por el estudiante.

B Se pueden registrar hasta dos jornadas. En “N” se carga la calificacion obtenida.
En “R” es posible registrar la nota de la instancia de recuperatorio, si
correspondiere.

Evaluaciones 1-4 Evaluaciones 5-8 JIs Estado Académico

Jornada Integradora de Saberes 1 Jornada Integradora de Saberes 2
N°Documento  SexoApellido Nombre N R N R
F AGUSTINA v v v v
= F MARCELA v v v v

B Enla solapa “Estado Académico” es posible ver informacién luego que el Director
o personal autorizado finalice el Informe de Progreso Escolar -IPE-. Cuando esto
sucede, el SGE calcula automdticamente el promedio de las calificaciones e indica
el estado académico alcanzado por el estudiante.

Evaluaciones 1-4 Evaluaciones 5-8 s Estado Académico

N°Documento  SexoApellido Nombre Promedio Estado Académico
| F AGUSTINA
F MARCELA

APROBADAIO) COLOQUICTO)  SIN ESTADO(2)



2.2 Registrar calificaciones en Unidad
Pedagogica Técnica

B Este ultimo caso corresponde a los espacios curriculares que abarca la UPT
(Unidad Pedagdgica Técnica), la cual estd compuesta por tres espacios
curriculares. Estos varian en funcién al plan de estudios que tenga habilitado el
Establecimiento.

o Si el plan de estudios es “Orientacion industrial” los espacios curriculares
son: Educacién tecnolégica, Dibujo técnico y Taller laboratorio.

o Sielplande estudios es“Orientacion agricola” los espacios curriculares son:
Educacion tecnoldgica, Informdtica y Taller de granja.

B Para que el docente pueda registrar notas en el espacio UPT debe hacer sido
previamente habilitado por el directivo o personal autorizado en el espacio
curricular “Educacién tecnolégica”.

Espacio curricular:

EDUCACION TECNOLOGICA v

QBuscar | | (& Editar Filtros

— DETALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

587197751 - CICLO BASICO - INDUSTRIAL
657195109 - 1N AS DE LOS ALIMENTOS - TECNICO EN INDUSTRIAS DE LOS ALIMENTOS
65715811/ AS DE PROCESOS - TECNICO EN IN|

687195111 - INFORMATICA - TECNICO EN INFORMATICA PROF

E PROCESOS

—RESULTADOS DE BUSQUEDA
Evaluaciones 1-4 Evaluaciones 5-8 Jis Estado Académico

Evaluacion 1 Evaluacidn 2 Evaluacion 3 Evaluacion &
N°Dotumento Sexo Apellido Nombre N RL R2 N RL R2 N RL R2 N Rt R2 Acciones

B Este es el espacio asignado para el registro Unico de notas, el SGE replica
automdticamente las mismas al resto de los espacios que conforman la UPT.
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B Eldirectivo o personal autorizado puede ver las notas registradas en“Imprimir IPE”.

(x)

| rogreso no ha sido : Visualizacion Prel

-UNIDAD PEDAGOGICA TECNOLOGICA - EVALUACIONES DE APRENDIZA)ES POR ESPACIO CURRICULAR

Eval 1 Eval 2 Eval 3 Eval 4 Eval 5 Eval 6 Eval 7 Eval 8 Prom
Espacio Curricular
N|R1|R2| N|R1|R2| N |R1|R2| N |R1|R2| N |R1|R2| N |R1|R2| N |R1|R2| N |R1|R2| Final
DIBUJO TECNICO A S
EDUCACION TECNOLOGICA A S
TALLER - LABORATORIO A S

Evaluaciones JIS y varios UPT UPT (+Info) Aprendizajes Otros Imprimir IPE

B En primer y segundo afio, la nota es cualitativa y se utiliza la siguiente escala de
calificaciones:

o A:Avanzado

o S:Satisfactorio

o B:Bdsico

o PB:Pordebajo del bdsico

B Al registrar algunas de las dos ultimas, “B”: bdsico, “PB”: por debajo del bdsico, se
abre una ventana que permite realizar el registro de aprendizajes por evaluacion.

B Este registro es obligatorio y el SGE no permite continuar hasta tanto se haya
realizado.

B Escribir el registro en el cuadro de texto habilitado para la Evaluacion que
corresponda. Puede ingresar hasta 140 caracteres.

10



B Una vez terminado de completar el registro, seleccionar “Guardar Aprendizajes”.

~RESULTADOS DE BljSQU EDA
Evaluacicnes 1-4 Evaluaciones 5-8 l Jis Estadoe Académico
Evaluacidn 5 Evaluacién & EvaluaciénT Evaluacién s
H*Documento Sexo Apellide Mombre M R1 R M R1 Rz L] R R2 L] Ri R2 Acciones
" oo 0 I ) O P 3 O ) K @
- M OLMEDD B2 I I ) B2 ) B B2 D ) B
M RoCCA i L 2 IE2 I I B 2 BT B B T I
: Finalizada: Estudiante con libreta finalizada en <l trimestre seleccionado.
L Eximide: Estudiante que queda eximido de la asignatura seleccionada.

—REGISTRO DE APRENDIZAIES POR EvaLUACION

l © Evaluacion 1 l

‘ e

Evaluacion 2

Evaluacion 3

Evaluacion 4

Evaluacion 5

Evaluacion &

Evaluacion 7

o © 0 o © ©o ©

Evaluacion &

Guardar Aprendizajes

B En tercer afio el registro de notas pasa a ser cuantitativo. Esto permite realizar al
final del Ciclo Lectivo el cdlculo de promedio final, cerrando el ciclo de la UPT. Este
cdlculo se muestra automdticamente cuando el Director o personal autorizado
realiza el proceso de finalizar el IPE.

N



2. Ver, descargar e imprimir calificaciones

"% El SGE permite ver las notas registradas del estudiante. Acceder a esta seccidn
desde menu lateral o desde el menu central:

B2 Calificaciones

# Pagina de Inicio = _

=

Regiztrar Calificaci Mivel
egistrar Calificaciones (Hive ver Calificaciones (Mivel Secundario)

B Progreso y Calificaciones Secundario

"% Seingresa alasiguiente pantalla:

fal 8 Palestrini Mariela

& ¥ VER CALIFICACIONES - NIVEL SECUNDARIO

~SELECCION DE CURSO

Curso!

--Seleccione un curso—- v

-
- Espacio curricular:

=) --Seleccione una asignatura-- v
&

Q, Buscar | | [ Editar Filtros

— DETALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO:

887157751 - CICLO BASICO - INDUSTRIAL
6ET138111 - INFORMATICA - TECNICO EN INFORMATICA PROFESIONAL ¥ PERSONAL
6BT156382 - MANTENIMIENTO DE INMUEBLES EN ZONAS TURISTICAS
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"% Enla seccidn de filtros, seleccionar un curso y espacio curricular, luego hacer clic

en

Q, Buscar

—SELECCION DE CURSO

Curso:

--5eleccione un curso-- ¥
Espacio curricular:

--Seleccione una asignatura-- r

Q, Buscar

[# Editar Filtros

" El SGE muestra el listado de estudiantes y todas las notas que hayan sido
registradas:

¥ VER CALIFICACIONES - NIVEL SECUNDARIO

—SELECCION DE CURSO

Curso: [ PRIMER ANO "B " MANANA (687197753)

d

Espacio curricular: [ CIENCIAS NATURALES - BIOLOGIA v

— DeTALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

687197753 - CICLO BASICO - Agropecuaria
687198118 - PRODUCCION AGROPECUARIA
26092017 - TECNICO AGRO - PRUEBAS

Resultados de busqueda

25800800 (F MORALES

AGUSTINA

45100120 (F POLLIOTO

MARCELA

COMPLEMENTARIONON NINGUNO (21
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, EXPORTARA PDF .
Desde el botdn _ es posible descargar un documento con

las notas registradas, el cual se puede imprimir desde E .

c @ Archivo | C:/Users/27250683699/Downloads/descargas20test/libreta_secundaria201906071032390688.pdf T | -] L

libreta_secundaria201906071032390688.pdf

I.P.E.T. NO. K - FE}ENERrT] L

SIN ASIGNAR 0 - SIN ASIGNAR - - Tel 0361-4334543 LISTADO DE CALIFICACIONES

Plan: CICLO BASICO - INDUSTRIAL Curso: PRIMER ANO Division: A Turno: MANANA  Ciclo Lectivo: 2020
Espacio Curricular: EDUCACION TECNOLOGICA

Estudiantes
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CORDOBA

Este contenido fue realizado
por el equipo profesional
de la Direccion de Sistemasy
Modernizacion
del Ministerio de Educacion

Datos de contacto
Av. Coldn 93 - 6° piso — Cordoba Capital

Consultas y/o Reclamos
Acceso al formulario

Tutoriales

www.cbha.gov.ar/gestion-estudiantes
Canal de YouTube
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