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El registro de calificaciones de los estudiantes se encuentra a cargo
exclusivamente del rol “Docente”.

Al ingresar al Sistema Gestién Estudiantes, en adelante SGE, el docente puede ver
en la pantalla principal los datos del establecimiento en la que desempena sus
funciones y una serie de acciones disponibles.

Sialingresar al SGE el docente no encuentra el acceso al establecimiento donde
desempena sus funciones, debe solicitar al director, o personal autorizado que
lo habilite en el SGE.

El docente puede acceder a “Registrar Calificaciones (PIT)” desde el menu al
seleccionar “Progreso y Calificaciones”.

ié (4" Accesos Directos i
También puede acceder desde los al seleccionar

en “Progreso y Calificaciones” y luego en “Registrar
Calificaciones (PIT)".

MAVEGACION
del 3GE (4 Accesos DiReCTOS

#t Pagina de Inicio
g =
B8 Prooresc v Calficacionas Regizstrar Calificaciones [PIT) Registrar vinculo Pedagdgico
_|a5 S0 Y L3 = ] 5
(2 Registrar Calificacicnas (FIT)
& Registrar Vinculo Ped:
trar Aprendizajes =
Trabajados Regiztrar Aprendizajes Trabajados

Gestionar Contenidos de Mi
Aula Weh




2. Procedimiento para registrar calificaciones

I Seleccionar un grupo, trayecto, espacio curricular, estado académico, periodo de

inscripciony ®Eusear | os datos que se despliegan en cada opcidn corresponden a
los trayectos y espacios curriculares que le fueron habilitados por el director.

Si un trayecto o espacio curricular no aparece en el listado de opciones, el
docente debe solicitar al director o personal autorizado de su establecimiento
que lo asigne en el SGE.

2= REGISTRAR CALIFICACIONES

—SELECCION DE TRAYECTQ, ESPACIQ CURRICULAR ¥ GRUPQ

Grupe: | __Seleccione Grupo-- V]
Trayecto! | __selaccione Trayecto-- V]

Estado académico! | __Seleccione Estado Academico-- ¥ ]

|
|
Espacie Curricular: [ --Seleccione Espacio Curricular-- VI
|
|

Periede Inscrip.! | -.Seleccione Periodo de Inscripcion- V]

M Buscar

I Al buscar se muestra un listado de estudiantes que corresponde a las opciones
seleccionadas.

!= REGISTRAR CALIFICACIONES

—SELECCIGN DE TRAYECTO, ESPACIO CURRICULAR ¥ GRU PO

Grupoe: l 1 Vl

Trayecto: I TRAYECTO A VI

Espacio Curricular: I CIUDADANIA Y PARTICIPACION vl
Estado académico: I IMSCRIFTO \'l

Periode Inscrip.; I marzo/201% Vl

# Buscar

RESULTADGS DE BUSQUEDA
Mostrarentradas Buscart | ‘
i Hi 2 Wz Ha 5 B B Final__RL B 23 . Recursarl Anrobar? Estadg Acciones
= - W LLIANA v v v O O INSCRIPTG v
Mo AGUSTIN v v v O O INSCRIPTC v




Se permite registrar como mdximo 6 notas parciales, NO obligatorias, las mismas
NO se promedian.

El Estado del estudiante se modifica si se tilda el casillero de las columnas
“Recursar?”, “Aprobar?” o al ingresar la “Nota Final” (columna N Final) la cual Sl es
obligatoria.

El Estado del estudiante se modifica de manera automdtica al registrar la Nota
Final.

Alingresar cualquier nota, el SGE guarda automdticamente esainformacién lo cual
informa a través del mensaje:

LA NOTA SE GUARDO CON EXITO

En esta instancia es posible modificar la nota ingresada.
El Estado del espacio curricular puede aparecer como:

o INSCRIPTO: Cuando no tiene nota final registrada, ni tildado alguno de los
casilleros de la columna “Recursar?” o “Aprobar?”.

RESULTADOS DE BUSQUEDA

Maostrar entradas

Sexn  Apallido

s
vooman sesm [ V][ V][]V

WMestrando L a 2 de 2 entradas

Buscar: | | ‘

Nro. Doc. Nombra N1 N2 N2 N4 N5 NE Recursar? Aprobar? Estado

— F - - - O

> = - O

INZCRIPTO

INZCRIFTO

Primers  Previo 1 Préximo  Ultimo

o APROBADA: Cuando lanotafinal o de alguna de las instancias recuperatorio
sea 6 o mds. También cuando se tilde el casillero de la columna “Aprobar?”.

RESULTADOS DE B IjSQU EDA
Mostrar entradas Buscar:| | ‘
M.
Hro.Doc.  Sexo  Apellido Hombre ML Hi M2 W4 H5 HE MFinal RL Ri RZ o Recursar? Aprobar? Estado Acciones
— e LILAMA - v v v I 6 I O APROBADA v
e M = AGUSTIN v v v v v v v v v v ] I APRDBADAI v

Mostrando 1a 2 de 2 entradas Primero Previo 1 Préximo  Ultimo




I También es posible aprobar al estudiante sin necesidad de ingresar notas al
seleccionar el casillero de la columna “Aprobar?”. Se recomienda utilizar esta
opcidén en aquellos casos excepcionales.

RESULTADOS DE BUSQUEDA

Mostrar entradas Buscar: | | ‘

Nro. Doc. Sexo  Apellido Mombre N1 N2 N3 N3 NG NE NFinal R1 R2 R3 ;;" Recursar? Aprobar? Estado W
33333333 F  LORENA  LILIANA " - v| & 0 APROBADA
22222227 M MAJUL  AGUSTIN v - ~ v - - v - v - AFROBADA v
Mostrande 1 a 2 de 2 entradas Primers  Previe 1 Préximo  Ultimo

o DESAPROBADA cuando la nota final sea 5 o menos.

RESULTADOS DE EfISQLI EDA
Mostrarentradas Buscar:‘ | ‘

M.
Nro. Doc. Sexo  Apellido Nombre N1 N2 N3 N3 NS N& MFinal R1 R2 R3 - Recursar? Aprobar? Estado v
af.

EE F Lpem LiLBNA v v v & O APROBADA v
M Lol ABUSTIN v v ] ] DESAPROBADA v

Mostrande 1 a2 de 2 entradas Primero  Prewio 1 Préxime  Oltimo

E Si el espacio curricular no ha sido aprobado, se habilita el registro de notas en
la instancia recuperatorio, identificada como “R1”.

RESULTADOS DE BflSQLI EDA
Mostrarentradas Buscar:‘ | ‘

N
Nro. Doc. Sexo  Apellido Mombre N1 N2 N3 Na NS N& MFinal R1 R2 R3 o Recursar? Aprobar? Estado v
=f.

RN P LEm LILANA - " ” v B 0 APROBADA v
M G AGUSTIM - v 0 O DESAPROBADA v

Mostrande 1a 2 de 2 entradas Primero  Prewio 1 Préxime  Oltimo

E Sienlainstancia de recuperatorio la nota obtenida por el estudiante es igual o
superior a 6, el Estado del espacio curricular pasa a ser “APROBADA".



E Si la nota del estudiante es inferior a 6, se habilita el registro de la nota
recuperatorio del siguiente turno, identificada como “R2”.

RESULTADOS DE BUSQUEDA

Maostrar entradas Buscar;: | | ‘

M.
Nro. Doc. Bexo  Apellido Nombre N1 M2 N2 N4 MNE MN& NFinal R1 R2 R2 Eo Recursar? Aprobar? Estado L
ef.

F BEE LILIANA s v - v v| B O APROBADA v
y s ([ I DICACILI Y D O ocwmonn +

Mostrando 1 a2 de 2 entradas Primera  Prewio 1 Préximo  Ultimo

E Si la nota del segundo turno de recuperatorio es inferior a 6, se habilita el
registro de nota de la instancia recuperatorio siguiente “R3”.

RESULTADOS DE &fISQLI EDA
Mostrarentradas Buscar:| |‘

M.
MNro.Doc. Bexo  Apellido Nombre N1 N2 M2 LES ME MN& NFinal R1 R2 R2 s Recursar? Aprobar? Estado L
ef,

F = LILIANA - - v| 6 O APROBADA v
. mE s E

Mestrandeo 1 a 2 de 2 entradas Primers  Previo 1 Préximo  Ultimo

E También si la nota final es inferior a 6, se puede seleccionar el casillero
“Recursar?” sin necesidad de ingresar notas de recuperatorio. Se recomienda
utilizar esta opcion en aquellos casos excepcionales.

RESULTADOS DE BUSQUEDA

Maostrar entradas Buscar:‘ |‘

N.
Nro. Doc. Sexo  Apellido Mombre N1 N2 N2 N3 NS N& NFinal R1 R2 R2 Recursar? Aprobar? Estado »

Def.

6 ]
Mo meos AGUSTIN v v o~ E O DESAPROBADA

Mostrando 1 a2 de 2 entradas Primera  Frevio 1 Préximo  Ultimo

APROEADA w




Al seleccionar el casillero, el Estado cambia a RECURSA.

RESULTADOS DE BUSQUEDA

Maostrar entradas Buscar: | | ‘

M.
Mro.Doc. Sexo  Apellido Mombre N1 N2 N2 N4 NS N& NFinal R1 R2 R2 B Recursar? Aprobar? Estado v
ef.

33333333 F  LORENA  LILIANA " - v| B O APROBADA

22220272 M MAJUL AGUSTIN 5 W 4 W - - - ~ 5 W - ~ - I I (] I RECURSA I\f

{Mostrandola?de? entradas Primers  Previo 1 Préwimo  Ultimo

o RECURSA: En caso de no aprobar en ninguno de los recuperatorios previstos o
no presentarse, debe recursar el espacio curricular.

RESULTADOS DE BUSQUEDA

Maostrar entradas Buscar; | | ‘

Mro. Doc. Bexo  Apellido Nombre N1 M2 N2 Ny NS NE MFinal R1 R2 R2 s;" Recursar? Aprobar? Estado 'y

33333333 F  LORENA  LILIANA v v v & 0 APROBADA v

22222222 M MAJUL  AGUSTIN v v v v v v 5w sw swvlsw (] RECURSA

Mostrando 1 a2 de 2 entradas Primers  Previo 1 Préximo  Ultimo




3. Finalizar académico

B Cuando se registra la nota final, se habilita en la columna “Acciones” una tilde %"
que permite finalizar el académico.

RESULTADOS DE BUSQUEDA

Maostrar entradas Buscar: | |

Mre, Dot Sexa  apellide Nombre M1 N2 M3 N NS M MFnal R1 R2 R3 :ef. Recursar?  Aprobar?  Estade AcCiones
— o ULana 0 -
ABUSTIN v v 0 (] DESKPROBADA
Mostrando 1 a 2 de 2 entradas Frimero  Prewio 1 Préxdmo  Ultimo

B Al seleccionar la tilde, se muestra un mensaje de confirmacion y se bloquea la

posibilidad de ingresar notas, lo que se identifica con un L1

Academics finglizzda

RESULTADOS DE BUSQUEDA

.
Mre, Dot. Sexo  Apellido Normbre N1 N2 N3 MHa NS NE NFinal R1 R2 R2 Recursar?  Aprobar?  Estade Aociones

Def.

= LILIaNA ~ v w ~ v LARE- I ~ v v 9 APROBADA I i: I

= == =
Mostrando 1 a 1 de 1 entradas Blmeopahieyiopglughic Solicitar desbloqueo de
académico

B A través de ese candado, si necesita realizar alguna modificacién en la nota, se
puede solicitar al director del establecimiento que habilite nuevamente la edicién.

B Para ello, seleccionar el #' | ingresar el motivo de la solicitud y hacer clic en

™ OK |

—SOLICITUD DE HABILITACION DE ACADEMICO

Ingrese ol motivo de solidtud de habilitacion del académica.

Maotivao: |error en nota

| [ O |i ¥ Canrcelar
—

9



B El SGE confirma la solicitud.

Ealicitiidid e deshlagiEs B

B Hasta que el director del establecimiento realice el desbloqueo del académico, el
candado permanecerd cerrado.

RESULTADOS DE BUSQUEDA

H.
Nren Dog. Sexe  Apellide Nembre N1 N2 NZ Na NS NE MFfmal R1 R2 RZ et Recursar? Aprobart Estade Acclones
33333353 F LORENA  LILIANA ~ ~ ~ ~ w AT b ~ ~ 2] APROBADA ﬂnm
‘. Mostrando 1 a 1 de 1 entradas GUle MG T me"‘"r Académico a la espera

de desblogueo por
parte del director

B Cuando ya se encuentre desbloqueado, se mostrard nuevamente la tilde **. Por lo
cual se podrdn modificar las notas y volver a finalizar el académico.

RESULTADOS DE BflSQLI EDA
Mustrarentradas Buscar:| | ‘

N,
Nro. Dot Sexe  Apellide Mombre N1 M2 N3 N3 N5 NE NFinal R1 R2 R3 Recursar? Aprobar?  Estado Acciones

Det.
e | B e

v ~ v 8 APROBADA
AGLSTIN - - ] [ DESAPROBADA v

Mostrande 1 a2 de 2 entradas Primero  Previo 1 Prosimo  Olimao

10
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Este contenido fue realizado
por el equipo profesional
de la Direccion de Sistemasy
Modernizacion
del Ministerio de Educacion

Datos de contacto
Av. Colon 93 - 6° piso — Cordoba Capital

Consultas y/o Reclamos
Acceso al formulario

Tutoriales
www.cbha.gov.ar/gestion-estudiantes
Canal de YouTube
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https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=sDQT8t51QUaOWTwOWnq3U9Exu9ZbUJhFiOg2EC9K9A1URTBCTzBaR1NWMDA0NU9WRTU5UkE2SFI0Vy4u
http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
https://www.youtube.com/@tutorialessge8653

