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 El registro de calificaciones de los estudiantes se encuentra a cargo 
exclusivamente del rol “Docente”. 
 

 Al ingresar al Sistema Gestión Estudiantes, en adelante SGE, el docente puede ver 
en la pantalla principal los datos del establecimiento en la que desempeña sus 
funciones y una serie de acciones disponibles. 

 

 

 El docente puede acceder a “Registrar Calificaciones (PIT)” desde el menú al 
seleccionar “Progreso y Calificaciones”.  

 También puede acceder desde los  al seleccionar 

 en “Progreso y Calificaciones” y luego en “Registrar 
Calificaciones (PIT)”.  

Si al ingresar al SGE el docente no encuentra el acceso al establecimiento donde 
desempeña sus funciones, debe solicitar al director, o personal autorizado que 
lo habilite en el SGE. 



 

 
 Seleccionar un grupo, trayecto, espacio curricular, estado académico, período de 

inscripción y . Los datos que se despliegan en cada opción corresponden a 
los trayectos y espacios curriculares que le fueron habilitados por el director. 
 

 

 

 

 Al buscar se muestra un listado de estudiantes que corresponde a las opciones 
seleccionadas. 
 

 

Si un trayecto o espacio curricular no aparece en el listado de opciones, el 
docente debe solicitar al director o personal autorizado de su establecimiento 
que lo asigne en el SGE. 



 

 Se permite registrar como máximo 6 notas parciales, NO obligatorias, las mismas 
NO se promedian. 
  

 El Estado del estudiante se modifica si se tilda el casillero de las columnas 
“Recursar?”, “Aprobar?” o al ingresar la “Nota Final” (columna N Final) la cual SI es 
obligatoria. 

 

 

 Al ingresar cualquier nota, el SGE guarda automáticamente esa información lo cual 
informa a través del mensaje: 

 

 En esta instancia es posible modificar la nota ingresada. 
 

 El Estado del espacio curricular puede aparecer como:  
 

o INSCRIPTO: Cuando no tiene nota final registrada, ni tildado alguno de los 
casilleros de la columna “Recursar?” o “Aprobar?”. 

 

o APROBADA: Cuando la nota final o de alguna de las instancias recuperatorio 
sea 6 o más. También cuando se tilde el casillero de la columna “Aprobar?”.  

 

 

 

 

 
 

El Estado del estudiante se modifica de manera automática al registrar la Nota 
Final. 



 
 

 También es posible aprobar al estudiante sin necesidad de ingresar notas al 
seleccionar el casillero de la columna “Aprobar?”. Se recomienda utilizar esta 
opción en aquellos casos excepcionales. 

 

 

o DESAPROBADA cuando la nota final sea 5 o menos. 
 

 
 

 Si el espacio curricular no ha sido aprobado, se habilita el registro de notas en 
la instancia recuperatorio, identificada como “R1”.  
 

 

 Si en la instancia de recuperatorio la nota obtenida por el estudiante es igual o 
superior a 6, el Estado del espacio curricular pasa a ser “APROBADA”.  

 

 



 

 
 Si la nota del estudiante es inferior a 6, se habilita el registro de la nota 

recuperatorio del siguiente turno, identificada como “R2”.  
 

 

 

 Si la nota del segundo turno de recuperatorio es inferior a 6, se habilita el 
registro de nota de la instancia recuperatorio siguiente “R3”.  

 

 También si la nota final es inferior a 6, se puede seleccionar el casillero 
“Recursar?” sin necesidad de ingresar notas de recuperatorio. Se recomienda 
utilizar esta opción en aquellos casos excepcionales. 

 
 
 
 
 
 



 
 
Al seleccionar el casillero, el Estado cambia a RECURSA. 
 

 

 
o RECURSA: En caso de no aprobar en ninguno de los recuperatorios previstos o 

no presentarse, debe recursar el espacio curricular. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 Cuando se registra la nota final, se habilita en la columna “Acciones” una tilde  
que permite finalizar el académico.  

 

 Al seleccionar la tilde, se muestra un mensaje de confirmación y se bloquea la 

posibilidad de ingresar notas, lo que se identifica con un . 

 

 A través de ese candado, si necesita realizar alguna modificación en la nota, se 
puede solicitar al director del establecimiento que habilite nuevamente la edición. 

 Para ello, seleccionar el  , ingresar el motivo de la solicitud y hacer clic en 

. 

 



 

 El SGE confirma la solicitud.  

 

 Hasta que el director del establecimiento realice el desbloqueo del académico, el 
candado permanecerá cerrado. 

 

 Cuando ya se encuentre desbloqueado, se mostrará nuevamente la tilde . Por lo 
cual se podrán modificar las notas y volver a finalizar el académico. 
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