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El proceso de generaciéon de analiticos y titulos digitales con validez nacional, se
lleva a cabo através de una serie de pasos o etapas que deben ser completadas.
Con el objetivo de facilitar este proceso, se han desarrollado diversas
funcionalidades dentro del Sistema de Gestidn Estudiantes, también conocido
como SGE, especificamente en la categoria de Analiticos y Titulos.

En la primera fase, el directivo o personal autorizado tiene la responsabilidad
de registrar las trayectorias de cada estudiante del establecimiento.
Actualmente, esta tarea se realiza a través de la funcionalidad denominada
"Gestionar Trayectorias”. Procedimiento que se explica en este tutorial.

El segundo paso, consiste en la validacién de las trayectorias por parte de los
directivos, a través de la funcionalidad denominada “Validar Trayectorias”. El
procedimiento se explica en el tutorial 319-Validar Trayectorias.

En la tercera fase, el inspector/a de zona (supervisor/a), procede a realizar la
revalidacion de los analiticos y titulos.

En los establecimientos de gestion privada, dependientes de la DGIPE, el
director de nivel luego de realizada la revalidacidon del inspector, debe
efectuar la validacién correspondiente.

A continuacion, el drea de titulos o de despacho del Ministerio de Educacién de
la Provincia realiza el visado y posteriormente despacho lleva a cabo la firma
digital.

Una vez firmados digitalmente, los analiticos y titulos se envian al Ministerio de
Educacion de la Nacidn, para su validacion nacional.

Finalmente, los analiticos y titulos validados estardn disponibles para los
estudiantes en la seccién "Mis Documentos” de sus cuentas de CiDi de nivel 2,
facilitando asi el acceso a la documentacion académica de manera eficiente y
segura.

Existen 2 portales para constatar la veracidad del titulo, a los que se puede
acceder desde estos enlaces:

o Provincial: https:;//portalegresados.cba.gov.ar/

o Nacional: https://refe.educacion.gob.ar/



https://portalegresados.cba.gov.ar/
https://refe.educacion.gob.ar/

1. Acceso

I Ingresar seleccionando en el menud, “Analiticos y Titulos” y luego “Gestionar
Trayectorias 2.0”.

I También es posible hacerlo desde la seccidn (£ Accesos Directos |

- .
(4 Accesos Directos Buscar (minimo

7= Analiticos y Titulos
= v

E Institucional Gestionar Trayectorias 2.0 Validar Trayectorias

7= Analiticos y Titulos

Estudiantes Prematricular | Matricular

Clic para expandir® Clic para expandir®

Progreso y Calificaciones Institucional




2. Buscar estudiantes

B Seleccionar el afio del ultimo ciclo lectivo cursado por los estudiantes. Hacer clic

Q. Buscar Egresados

en

% GESTIONAR TRAYECTORIAS 2.0

Seleccione dltimo ciclo lectivo cursado

2020 v Q, Buscar Egresados

B EISGE lista los estudiantes egresados de 6to o 7mo afio (segun corresponda), con
matricula en estado cerrada.

Sino se muestran estudiantes en el listado de egresados:

1. Verificar si ha realizado el Cambio de Ciclo correspondiente, desde la
opcion Prematricular/Matricular/Cambiar Ciclo Lectivo. Si no ha
realizado el Cambio de Ciclo Lectivo, proceda arealizarlo.

2. Sirealizé el Cambio de Ciclo y el estudiante no se muestra en el listado de
egresados, revisar en la opcion Estudiantes/Ficha del Estudiante, el
estado. Es probable que figure como ANULADA. Si es asi, solicitar el
cambio a través del Formulario de Consultas y Reclamos.

B Seleccionar un estudiante:

o Sieslaprimeravez que ingresa ala creacion del analitico del estudiante, en la

columna Acciones se muestra este botén n (Crear Analitico), seleccionarlo.

& CESTIONAR TRAYECTORIAS 2.0

Ciclo Lectivo: 202

* Seleccionar otro ciclo lectivo

Listado de Egresados

Nro Doc T.D. Sexo Apellido Nombre Rechazo Fecha Acciones

DNI T




Verificar que la informacién del Plan de estudio y/o del Establecimiento es
correcta.

Cancelar

Si encuentra algun error, hacer clic en y comunicarse con su
inspeccion/direccion de nivel para realizar la gestion que corresponda.

. . == Crear
Si es correcta, hacer clic en -

iSeguro que desea comenzar con la gestion de la trayectoria?

- Estudiante Seleccionado:

- Plan de estudio al egresar: L

- Establecimiento: | u u

- Tipo Educacion:

Importante: Importante: Si la informacidn del Plan de estudio y/o del Establecimiento es

incorrecta, no continuary comunicarse con su inspeccidn/direccion de nivel.

o Sino es la primera vez que ingresa a la creacion del analitico, en la columna

Acciones se muestra este botén (Editar Analitico), seleccionarlo.

& CESTIONAR TRAYECTORIAS 2.0

Ciclo Lectivo: 202§

* Seleccionar otro ciclo lectivo

Listado de Egresados

Nro Doc T.D. Sexo Apellido Nombre Rechazo Fecha Acciones
L DNl M & -
== DNl M . nnm ]

-
Hacer clic en .

Continuar con la gestion de la trayectoria

- Estudiante Seleccionado: ] ]
- Plan de estudio al egresar: x -
- Establecimiento: ' = = e

- Tipo Educacién: '

Cancelar # Editar




3. Crear [ Editar Trayectoria

% Luego de hacer clic en Crear o Editar, el SGE lo direcciona a esta seccidon que
permite registrar la trayectoria del estudiante seleccionado.

% Enlaprimera parte de esta seccion, se verifican y/o completan los:
o Datos personales
o Datos en Titulo
o Datos de Carrera

& CESTIONAR TRAYECTORIAS 2.0 | MEreve Descripridn

Establecimiento, IEESEFEEEETY EFERSEREN

Plan de estudio: [ —— e [—
Tipo educacion: ===

Orientacion: [ i nlgs]

™ Selecrionar otra Egresado

1 - Completar datos principales:

| Datos personales:

Apellido Nombre Nro Doc Fec Nac Lugar Nac Acciones

I Datos en Titulo:

Feclng Fec Eg Mro LM Mro Fol Observaciones Acciones

an

Datos de Carrera:

|

Titulo Detalle HJAprobPE M J Rat Dict Validez Nac Acciones

"% Enlasegunda parte, se registran las Calificaciones por Grado/Afio.

2 - Calificaciones por Grado/Afo

Espacios curriculares totales: 62 (0 guardados).

Primer afio: CICLO BASICO (687197747)

# Replicar datos ¥ Agregar optativas

Espacio Curricular Condicién Tipe Cal Cal Mes Afio Establecimient Acci
LENGUAY LITERATURA [ REGULAR v] [ MUMERICA vl [ FEB v] [ 1996 v] [ En este establecimiento vl
MATEMATICA [ REGULAR "] ’ MUMERICA VI ’ FEB VI ’ 1996 VI ’ En este establecimiento VI




3.1 Datos personales

% En Datos personales verificar que el apellido, nombre, nro. de documento y lugar
de nacimiento (Localidad y Provincia) coincidan exactamente con el documento
oficial vigente del estudiante, ya sea DNI, pasaporte u otro.

Si algun dato no figura en el DNI, obtenerlo del registro en el libro matriz o de la
mejor informacién que disponga el establecimiento.

Modificar nombre y/o apellido

% Sinecesita modificar el nombre y/o apellido de un estudiante porque tiene un dato

incorrecto, hacer clic en .

Datos personales:

Apellido Nro Doc Fec Nac Lugar Nac Acciones

= . Lo o [ ] CORDOBA,

| Editar .

Nombre y Apellido
Datos en Titulo:

. ., . # Editar
I Ingresar la informacién correcta y seleccionar .

Editar nombre y apellido
Mombre: Apellido:

Importante: Los cambios efectuados se muestran solamente en las funcionalidades relacionadas

con la generacion de la Trayectoria. Para volver al nombre y apellido original, borrar los campos y
presionar Editar.

Cancelar # Editar




% Los datos ingresados se muestran en la seccién de Datos personales.

Datos personales:
Apellido Nombre NroDoc Fec Nac Lugar Nac Acciones
PaEZ PADLA - n n [ nEm n

I Alregresar alapdgina con el Listado de Egresados, junto al nombre y apellido que

haya modificado, encuentra esta advertencia E

Listado de Egresados
Nro Doc T.D. Sexo Apellide Nombre Rechazo Fecha Acciones
[ DNl M PAEZ E PAOLA E ]
EENE DMl F I Apellido editado S — L |

% Si hace clic sobre la misma, se abre una ventana que informa el dato original y el

editado.

Apellidos registrados del estudiante:

Apellido original: FAES
Apellido editado para analitico: PAEZ

Salir

Madificar Localidad y Provincia de nacimiento

% Sinecesita editar el lugar de nacimiento hacer clic en ﬂ

Datos personales:

Apellido Nombre Nro Doc Fec Nac Lugar Nac Acciones

CARMONA COUDRON NATALIA BEATRIZ 55595280 19/06/2016 CORDOBA,

‘ Editar

Lugar de
Datos en Titulo: Nacimiento




. .. . # Editar
% Ingresar los datos de Localidad y Provincia correctos. Hacer clic en - para
guardar la informacion.

Editar lugar de nacimiento

Loecalidad: Provincia:

SALSIPUEDES CORDOBA

Importante: Los cambios efectuados se muestran solamente en las funcionalidades relacionadas

con la generacion de la Trayectoria. Para volver a la localidad y provincia original, borrar los
campos y presionar Editar.

Cancelar # Editar

I Los datos actualizados se muestran en la columna Lugar Nac.

Datos personales:

Apellido Nombre Nro Doc Fec Nac Lugar Nac Acciones

I = . o BN AL 3 a SALSIPUEDES, CORDOBA n

Los datos actualizados de nombre, apellido y lugar de nacimiento que
modifique, solamente se muestran en las funcionalidades relacionadas con la
generacion del analitico.
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3.2 Datos en Titulo

% En Datos en Titulo es necesario registrar la fecha de ingreso y de egreso del
estudiante al nivel educativo, los datos del Libro Matriz, el Nimero de Folio y las
observaciones.

o Paraingresarlas fechas de ingreso y egreso, seleccionar .

Datos en Titulo:

Feclng Fec Eg Nro LM Nro Fol Observaciones Acciones

. # Editar
Ingresar las fechas que correspondan. Seleccionar .

Editar fecha ingreso y egreso

Fecha Ingreso: Fecha Egreso:

01/03/20 31/12/20

Importante: Los cambios pendientes (resaltados en amarillo) en los espacios curriculares se

perderan al modificar las fechas. Guarde los mismos antes de editar las fechas.

Cancelar # Editar

Al ingresar estas fechas, en la seccion Calificaciones por Grado/Afo, se
muestran los anos de cursado y los espacios curriculares, ya que el campo Ano
se calcula automdticamente a partir de dichas fechas.

2 - Calificaciones por Grado/Afio

Espacios curriculares totales: 62 (0 guardados).

Primer afio: CICLO BASICO (687197747) 12 Replicar datos # Agregar optativas
Espacio Curricular Condicién Tipo Cal cal Mes Afio Estab
LENGUAY LITERATURA [recuar v [ NuMERICA v [FeB v| [wmmv] [Enesteestablecimiento v|
MATEMATICA IREGULAR v] [NUMERICA v] [Fsa v] [ -v] [En este establecimiento v]

N



Si existe algun inconveniente con el Plan de estudio el SGE lo notifica.

2 - Calificaciones por Grado/Afio

Importante!

El plan de estudio no posee el tipo de orientacion (necesario para determinar la cantidad de afios). Comuniquese con su direccién de nivel.

o Paraingresarlos datos del Libro Matriz, el Numero de Folio y las observaciones,

seleccionar ﬂ

Elingreso de observaciones no es obligatorio.

Datos en Titulo:

Feclng FecEg Nro LM Nro Fol Observaciones Acciones

. . . # Editar
Completar con la informacion que corresponda y hacer clic en para
guardar.

Editar libro matriz, folio y observaciones

Nro Libro Matriz: Nro Folio:

g | |}

Observaciones: (500)

Lainformacion ingresada se muestra en la tabla.

Datos en Titulo:

Feclng FecEg Nro LM Nro Fol Observaciones Acciones

01/03/ 8 31/12/ = 1234 1234 o

12



3.3 Datos de Carrera

"% En Datos de Carrera seleccionar el Titulo desde el botdn que se encuentra en
la columna Acciones.

Datos de Carrera:

Titulo Detalle N J Rat Dict Validez Nac Acciones

NJAprob PE

Enla ventana, se listan las opciones disponibles en funcién del Plan de estudio que
tiene registrado el establecimiento.

Hacer clic en de la opcidn que corresponda.

Seleccione detalle que corresponda:

Titulo Detalle N. J. de Aprob Plan M. J. de Rat Dic Validez Nac Acciones

BACHILLER EN BACHILLER EN RES.MIN. N° J. ], N° RES.M.E. y D. N°
ECONOMiAY ECONOMIA Y Y N° ]

— ADMINISTRACION

(NRA)

BACHILLER EN BACHILLER EN RES.MIN. N° 388’7 ¥ RES.M.E.y D. N°
ECONOMIA Y ECONOMIA Y N° ¢

= S8 TS ADMINISTRACION
BACHILLER EN BACHILLEREN  RES. MIN. N° 58 "8 N° RES.M.E.y D. N°
ECONOMiA Y ECONOMIAY woma g, N° SRl ¥ N° w1, RES.M.E.y D.

e ADMINISTRACION N° TH
(RURAL)

El Titulo seleccionado se muestra en la tabla.

Titule

BACHILLER EN ECOMOMIAY
ADMINISTRACION

Detalle NJAproebPE
BACHILLER EN Folfs 5 Edl m =n
ECONOMIA Y o

ADMINISTRACION

N J Rat Dict

Validez Nac

Cancelar

Acciones
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En esta seccidn, se listan los espacios curriculares discriminados por cada aio de
cursado.

También se muestran las calificaciones registradas en el Informe de Progreso con
estado Finalizado, que poseen nota numérica en el Promedio Final en los espacios
curriculares que coinciden con el Plan de estudio seleccionado.

En la barra superior el SGE informa la cantidad total de espacios curriculares en
funcion del Plan de estudio y entre paréntesis, la cantidad de esos espacios
curriculares que poseen cambios guardados.

Pararegistrar las calificaciones faltantes, completar la informacién requerida en:

o Condicién: Al seleccionar una opcion en el menu desplegable, se actualiza la
informacidn aregistrar en los campos "Tipo de Calificacion”y "Calificacion”.

o Tipo Cal: Elegir entre calificacion NUMERICA y APROBADA.

o Cal: Ingresar la calificacion final obtenida por el estudiante. Puede ser un valor
entero o decimal. A este ultimo, registrar con coma (no con puntos) por ej.: 9,50.

Las calificaciones numéricas deben ser igual o mayor a 6, a excepcidon que
haya aprobado el espacio curricular en otro establecimiento, lo cual permite
calificaciones entre 4 y 6.

o Mes y Ano: Ingresar la fecha en que fue aprobado el espacio curricular.

o Establecimiento: Seleccionar si el espacio curricular fue aprobado en este
establecimiento o en otro. No es necesario agregar mds detalles.

2 - Calificaciones por Grado/Afio

Espacios curriculares totales: 62 (0 guardados). |
Primer afio: CICLO BASICO (687197747) 12 Replicar datos =+ Agregar optativas

Tipo Cal cal Mes Afio

Espacio Curricular Condicion Establecimiento Acciones

LENGUA Y LITERATURA

MATEMATICA

CIENCIAS NATURALES - BIOLOGIA

CIEMCIAS NATURALES - FiSICA

CIENCIAS SOCIALES - GEOGRAFIA

LENGUA EXTRANJERA - INGLES

ENLIEACIAK TEFMAACIea

[ REGULAR

v [nuMErica v

[ReGULAR

o [now

ERICA v|

[ ReGuLAR

v] [num

ERICA w|

[ recuLAR

v| [num

ERICA v

[ RecuLAR

o] [

ERICA v|

[ recuLAR

%) (s

ERICA ¥

[ 2024 w|

| En este establecimiento V|

[202¢ |

| En este establecimiento V|

[2024 v|

| En este establecimiento v|

[2024 v]

| En este establecimiento V|

[2024 v|

| En este establecimiento V|

[2024 ¥|

| En este establecimiento V|

| TP |



—

Es posible ver espacios curriculares en amarillo (pendientes de ser guardados)
sin que haya realizado modificaciones. Esto sucede cuando el SGE encuentra
una calificacion en el Informe de progreso Finalizado del estudiante.

~ .y 12 Replicar datos .
Dentro de cada aino de cursado se encuentra la opcidn que permite
seleccionar un mes, un afio y/o un establecimiento y replicarlo en todos los
espacios curriculares de dicho ano.

Primer afio: CICLO BASICO (68719774T) % Replicar datos * *Agregar optativas

Espacio Curricular Condicién Tipo Cal cal Mes Ao Establecimiento Acciones
LENGUA Y LITERATURA [RecuLAR | [numERICA w| [Feg ~| [2024 %] [En esteestablecimiento v |
MATEMATICA [RecuLAR | [numERICA w| [Feg ~| [2024 %] [En esteestablecimiento v |
CIENCIAS NATURALES - BIOLOGIA [ReGULAR  w| [HNUMERICA v| [FeB v| [2024 %] [En esteestablecimiento v|

. 13 Replicar datos . .
Al hacer clic sobre , seleccionar las opciones que correspondan y
cerrar la ventana.

De manera automdtica el dato seleccionado se muestra en los espacios
curriculares del ano de cursado en el que se encuentra y los espacios curriculares
se resaltan en amarillo para indicar que existen cambios pendientes de guardar.

Replicar datos para todos los espacios curriculares de Primer afio

Importante: Seleccionar el dato que desea replicar, automaticamente se cambia en todos los espacios curriculares del afio de cursado. Guardar los

cambios para evitar la pérdida de informacidn.

Replicar mes: Replicar afio: Replicar establecimiento:

NOV 2024 v [ --Seleccione un Establecimiento-- w

Cerrar

15



% Luego de ingresar las calificaciones en un bloque de afo cursado, hacer clic en

Bl Guardar . .,
- que se encuentra dentro de ese bloque para que la informacién quede

registrada en el SGE.

En esta instancia el SGE permite guardar, aunque falte registrar informacion.

12 Replicar datos ¥+ Agregar optativas

Primer afio: CICLO BASICO (687197747)

Espacio Curricular

LENGUAY LITERATURA

MATEMATICA

CIENCIAS NATURALES - BIOLOGIA

CIENCIAS MATURALES - FISICA

CIENCIAS SOCIALES - GEOGRAFIA

LENGUA EXTRANJERA - INGLES

EDUCACION TECNOLOGICA

CIUDADANIA Y PARTICIPACION

EDUCACION FiSICA

Condicién Tipo cal
[RecuLAR | [numERiCA v|
[RecuLar ] [ nuMERICA v]
[ReGULAR  ~| [muMERICA v|
[ReGULAR  ~| [NUMERICA |
[ReGULAR ] [nNUMERICA |
[RecuLar  v| [ nuMERICA v
[RecuLar | [nuMERiCA v
[ReGULAR  ~| [NUMERICA |
[rRecuLar | [numERicA v|

Cal

9,00

9,00

9,00

9,00

9,00

9,00

9,00

9,00

9,00

Mes Afio Establecimiento
[novwv]| [2019 v| [Enesteestablecimiento v|
[mov | [2019 v| [Enesteestablecimiento v|
[nov | [2019 v] [Eneste establecimiento w|
[nov v|  [2019 v] [Enesteestablecimiento v|
[nov v|  [2019 ¥] [Enesteestablecimiento |
[mov | [2019 v| [Enesteestablecimiento v|
[mov | [2019 v| [Enesteestablecimiento v|
[nov v|  [2019 v] [Enesteestablecimiento v|
[novv]| [2019 v| [Enesteestablecimiento v|

Acciones

% En la barra superior, el SGE informa la cantidad de espacios curriculares
guardados. También emite un reporte de los espacios curriculares que se

. Acepta
guardaron en ese momento. Hacer clic en .

Progreso total de espacios curriculares guardados:

9de62

Listado de espacios curriculares guardados:

LENGUA Y LITERATURA
MATEMATICA

CIENCIAS NATURALES - BIOLOGIA
CIENCIAS NATURALES - FISICA
CIENCIAS SOCIALES - GEOGRAFIA
LENGUA EXTRANJERA - INGLES
EDUCACION TECNOLOGICA,
CIUDADANIA Y PARTICIPACION

EDUCACION FISICA

COK

OK

OK

COK

COK

OK

OK

QK

COK

Aceptar

16



% Los espacios curriculares guardados se resaltan en verde.

Espacios curriculares totales: 62 (9 guardados).

Espacio Curricular Condicién Tipo Cal Cal Mes Afio Establecimiento Acciones
LENGUA ¥ LITERATURA [RecuLar  w| [numérica v| | 900 [nov v|  [2015 w| [En este establecimiento v |
MATEMATICA [recuLar  v| [numErica | 500 [nov v| | [2013 v|  [Enesteestablecimiento v]
CIENCIAS NATURALES - BIOLOGIA [REGULAR  w| [NUMERICA | = 900 [Nov w|  [2013 w| [Enesteestablecimiento v |
CIENCIAS NATURALES - FISICA [recuLar  v| [numerica v| 500 [nov v| | [2012 v| [ Enesteestablecimiento v |
CIENCIAS SOCIALES - GEOGRAFiA [ REGULAR V] [ NUMERICA V] 9,00 [ NOV V] [ 2019 V] [ En este establecimiento V]
LENGUA EXTRANJERA - INGLES [ REGULAR V] [ NUMERICA V] 9,00 [ NOW V] [ 2019 V] [ En este establecimiento V]
EDUCACION TECNOLOGICA [recuLar v | [numérica v|  gpo | [nov | [2019 | [ Enesteestablecimiento |
CIUDADANIA Y PARTICIPACIGN [recuLar  v| [numerica v| | 500 [nov v| | [2012 v| [ Enesteestablecimiento v |
EDUCACION FiSICA [RecuLar  ~| [numMirica | g0 [nov v| | [2013 | [Enesteestablecimiento v]

Repetir este procedimiento para todos los afos de cursado en el que se realicen
modificaciones.

17



4. Agregar optativas

B Los espacios curriculares optativos, se deben afadir en el afio de cursado que

NN + Agregar optativas
corresponda, desde la opcion .

Espacio Curricular Condicién Tipo Cal cal Mes Afio Establecimiento Acciones
LENGUA Y LITERATURA [RecuLAR | [numERiCA w| [Feg ~| [2024 %] [En esteestablecimiento v |
MATEMATICA [recuLar  v| [numErica v [Fes v| [2024 %] [Enesteestablecimiento v|
CIENCIAS NATURALES - BIOLOGIA [REGULAR | [NUMERICA v| [Fee v| [2024 v] [En esteestablecimiento |

Antes de agregar un espacio curricular optativo, se deben guardar los cambios
pendientes (resaltados en amarillo), de lo contrario se borrardn.

B Al seleccionarla, se listan los espacios curriculares optativos disponibles para el
ano de cursado. Tildar el casillero del espacio curricular que desea agregar y hacer

clic en + Agregar optativas .

Agregar Optativas a Segundo afio

Importante: Antes de agregar optativas guardar los cambios pendientes (resaltados en amarillo)

en los espacios curriculares de segundo afio, de lo contrario se perderan.

Espacio Curricular Tipo Seleccionar
EDUCACION ARTISTICA - DANZA Optativa de la escuela (]
EDUCACION ARTISTICA - MUSICA Optativa de la escuela ]
EDUCACION ARTISTICA - ARTES VISUALES Optativa del plan O
EDUCACION ARTISTICA - TEATRO Optativa del plan ]

Cancelar = Agregar optativas

18



B El SGE emite un reporte con la cantidad actualizada de espacios curriculares

guardados. Hacer clic en .

Progreso total de espacios curriculares guardados:

10dec3

Listado de espacios curriculares guardados:

EDUCACION ARTISTICA - ARTES VISUALES oK

B El espacio curricular optativo, se agrega al listado.
B El SGE busca si el espacio curricular optativo tiene las calificaciones registradas

en el Informe de Progreso con estado Finalizado, de ser asi, las muestra y lo resalta
en amarillo.

Primer afio: CICLO BASICO (687197747) 14 Replicar datos 4 Agregar optativas

Espacio Curricular Condicidn Tipo Cal Cal Mes Afio Establecimiento Acciones
LENGUA Y LITERATURA [rRecuar  ~| [numErica »| 900 [novv]  [2019 v| | [Enesteestablecimiento v]
MATEMATICA [Recuar  ~| [mumErica ~| 9,00 [nov ]| [2019 v|  [Enesteestablecimiento v|
CIENCIAS NATURALES - BIOLOGIA [recuLar  v| [[numMERICA v| | 900 [nov w| | [2019 v| | [Enesteestablecimiento |
CIENCIAS NATURALES - FISICA [rRecuLar  v| [numErica v| g0 [nov| [2019 v| [Enesteestablecimiento v|
CIENCIAS SOCIALES - GEOGRAFIA | REGULAR V| | NUMERICA V| 9,00 | NOV V| |2019 V| | En este establecimiento V|

LENGUA EXTRANJERA - INGLES [RecuLar  v| [numERicA v| 900 [mov | | [2019 v| [Enesteestablecimiento V|
EDUCACION ARTISTICA - ARTES VISUALES [rRecutar  ~| [numERicA v| [oic v|  [2024 v|  [Enesteestablecimiento v | [EJ)
EDUCACION TECNOLOGICA | REGULAR V| | NUMERICA V| 9,00 | NOV V| |2019 V| | En este establecimiento V|
CIUDADANIA Y PARTICIPACION [Recuar  v| [mumErica »| 900 [novv]  [2019 v|  [Enesteestablecimiento ]
EDUCACION FiSICA | REGULAR V| | NUMERICA V| | NOV V| |2019 V| | En este establecimiento V|
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B En la columna Acciones se habilita la | x | que permite eliminarlo.

Antes de eliminar un espacio curricular optativo, se deben guardar los cambios
pendientes (resaltados en amarillo), de lo contrario se borrardn.

Si procede a eliminar el espacio curricular optativo, luego de seleccionar la H

hacer clic en m

Seguro que desea eliminar la optativa?

Espacio curricular: EDUCACION ARTISTICA - ARTES VISUALES
Importante: Los cambios pendientes (resaltados en amarillo) en los espacios curriculares de

primer afio se perderan al eliminar la optativa.
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Cuando se haya registrado y guardado la informacién de todos los espacios
curriculares del estudiante en todos los afios de cursado, se habilita el botdn

+ Finalizar Trayectoria

Todos los espacios curriculares tienen que estar resaltados en verde para que el
botdn finalizar se habilite.

Tenga en cuenta que una vez finalizado, se bloquea la posibilidad de editar el
analitico. Solamente si es rechazado por el directivo en la funcionalidad Validar
Trayectoria se habilita nuevamente su edicion.

ECONOMIA | REGULAR v| | NUMERICA v| 8,00 | FEB v| | 2024 v| | En este establecimiento v‘

DERECHO |REGULAR v| |NUI\‘IERICA v| 9,00 |FEB v| |2024 v| |Enesle establecimiento v‘

(o |
. «" Finalizar Trayectoria .
Al seleccionar _ el SGE valida que:

o Las calificaciones numéricas: estén todas y que sean igual o mayor a 6, a
excepcion que haya aprobado el espacio curricular en otro establecimiento, lo
cual permite calificaciones entre 4 y 6.

o Existan optativas: Al menos una de 1ro a 3ro y dos de 4to a 6to (para planes
técnicos, solo se exige una de 1lero a 6to).

Si no se cumple con alguno de estos requisitos el SGE muestra un reporte como el
siguiente y no permite continuar con la finalizacién de la trayectoria.

iConfirma que desea finalizar la Trayectoria del estudiante?

Espacios curriculares con calificaciones sin guardar o incompatibles:

QUINTO ANO FORMACION PARA LAVIDAY EL TRABAJO

@Ayuda sobre calificacion incompatible

Importante:
Una vez finalizado, solo podra velver a editarse si se rechaza en validar trayectoria.

Cancelar + Finalizar Trayectoria
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—

Si toda la informacién se encuentra debidamente registrada, habilita el botdn

« Finalizar Trayectoria

;Confirma que desea finalizar la Trayectoria del estudiante?

Importante:

Una vez finalizado, solo podrd volver a editarse si se rechaza en validar trayectoria.

Cancelar | + Finalizar Trayectoria |

Al seleccionarlo, el SGE finaliza el analitico y lo lleva nuevamente a la pantalla con
el Listado de Egresados del ciclo lectivo seleccionado.

El estudiante que tiene el analitico finalizado se resalta en verde. En la columna

Acciones se habilita la opcidn que permite ver la trayectoria.

Listado de Egresados

Nro Doc T.D. Sexo Apellido Nombre Rechazo Fecha Acciones
1] M 21/08/20 =
A= DN F o [ — 02/08/20.0

Alingresar, se puede ver informacion como la siguiente.

= TRAYECTORIA - VISUALIZAR

(S T T Spe—

Lugar de Nacimiento NESCEESENNS., CoNmmS
Fecha de Nacimiento: i il s

—INFORMACIGN DE CARRERA:

Titule

Fecha de Egreso:

Observaciones:

Norma Jurisdiccional de Aprobacion del Plan de Estudios: ¢
Norma Jurisdiccional de Ratificacion del Dictamen:
Validez Nacional Otorgada Por:

~INFORMACIGN DEL ANALITICO

Nro. Libro Matriz:
Nro. Folio:

—~RESUMEN DE CALIFICACIONES DEL ESTUDIANTE

+ Verifique que las calificaciones se corresponden fielmente a las del estudiante selecclonado

Espacio Curricular cCalificacion Condicién Mes  Afo Establecimiento
PRIMER ARIC

LENGUAY LITERATURA 8 {OCHO) REGULAR ic 2023 Eneste establecimiente

MATEMATICA 8 [OCHO) REGULAR (] 2023 Eneste establecimiento
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6. Listado de Egresados
I En el Listado de Egresados se habilitan diferentes iconos y botones en funcién de
las modificaciones que vayan realizando.

I Enlas columnas:

o Apellido y Nombre: cuando se muestra este icono (A | ,se indica que ese dato ha
sido modificado. Si se hace clic sobre el mismo, es posible ver la modificacién
realizada.

DNI M Apellido editado

DNl M o274 A | [ |
(4 |

o Rechazo: cuando se muestra la ﬂ se indica que el analitico ha sido rechazado.
Si se hace clic sobre el mismo, es posible ver el motivo del rechazo.

. DNI F bl = n - E
DNI M - Trayectoria Rechazada || p E

Click para mas info
B DNI M amadl P = E

o Fecha: se informala fecha en la que se ha realizado la dltima modificacion.

Listado de Egresados

Nro Doc T.D. Sexo Apellido Nombre Rechazo Fecha Acciones

03/09/2024

o Acciones: se habilitan diferentes botones en funcion de la etapa del registro de
la trayectoria en la que se encuentre: El botdn:

n indica que el analitico no ha sido creado para su edicion. Permite crearlo.

indica que se ha comenzado la edicion del analitico y no se ha finalizado.
Permite continuar editdndolo.

E indica que el analitico ha sido finalizado. Permite ver la informacién
registrada.

u alerta sobre alguna incompatibilidad con el Plan de estudio.
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Listado de Egresados

Rechazo Fecha Acciones

21/08/2008

02/08/20:4
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SISTEMA GESTION
GESTION EDUCATIVA DE ESTUDIANTES

CORDOBA

Este contenido fue realizado
por el equipo profesional
de la Direccion de Sistemasy
Modernizacion
del Ministerio de Educacidon

Datos de contacto
Av. Coldn 93 - 6° piso — Cordoba Capital

Consultas y/o Reclamos
Acceso al formulario

Tutoriales

www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
Canal de YouTube
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Subsecretaria de Fortalecimiento Institucional



https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=sDQT8t51QUaOWTwOWnq3U9Exu9ZbUJhFiOg2EC9K9A1URTBCTzBaR1NWMDA0NU9WRTU5UkE2SFI0Vy4u
http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
https://www.youtube.com/@tutorialessge8653

