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 Esta funcionalidad permite realizar la matriculación de aquellos estudiantes 
ingresantes a Sala de 3, 4 o 5, primer grado o primer año que se preinscribieron a 
través del Formulario Único de Postulantes (FUP), en escuelas del sistema 
educativo formal y obligatorio de gestión estatal. 

 

 

 

 

 El acceso a esta funcionalidad se habilita luego de finalizado el período de 
Preinscripciones escolares y cuando ya esté confeccionada la lista de orden de 
prioridad.  
 

 Mientras se encuentra inhabilitada puede ver un cartel como el siguiente: 
 

 
 

 Una vez que se habilita, el Director accede al “Listado de Estudiantes 
Preinscriptos”. Tenga en cuenta que la lista de orden de prioridad se confecciona, 
según los siguientes criterios:  

 

• Primero, quienes tienen hermanos en la misma escuela.  

• Segundo, los que provienen de escuelas asociadas o que pertenezcan a la misma 
unidad educativa. Por ejemplo, cuando un estudiante finalizó el nivel inicial y si 
la misma escuela posee nivel primario, será tenido en cuenta como prioridad. 

• Luego quienes vivan en las cercanías del barrio o la localidad donde se 
encuentra la escuela.  

• Finalmente, si la demanda excede las vacantes, se asignarán por sorteo, 
respetando el orden de prioridad de escuela seleccionada.  

 

Matricular Preinscripciones es solo para los estudiantes ingresantes a un nivel 
educativo, para quienes ya están matriculados en el Sistema Gestión 
Estudiantes, corresponde realizar la acción de “Cambiar Ciclo Lectivo”. 



 

 En la sección “Prematricular/Matricular”, se encuentra el acceso a la opción 
“Matricular Preinscripciones”. Puede optar por ingresar desde el “Menú” o desde los 
“Accesos Directos”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 Es posible realizar la búsqueda de estudiantes aplicando las opciones de filtros 
disponibles por: Nivel educativo, cantidad máxima de registros, condición y turno. 
 

 Existen otros filtros opcionales que permiten buscar a un estudiante a través de su 
apellido o DNI. 
 

 También puede acceder al listado completo de estudiantes prematriculados en su 

establecimiento al seleccionar directamente  . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Se sugiere que antes de proceder a realizar la búsqueda de estudiantes, lea 

atentamente la información que muestra al seleccionar la opción 
. 



 

 Luego de realizar la búsqueda, en la parte superior se informan los datos que 
contiene. 
 

 A continuación, se indica la cantidad de estudiantes que ya se encuentran 
matriculados en cada curso, lo que les permite conocer con anticipación la 
disponibilidad de vacantes. 

 

 En la sección “Listado de Estudiantes Preinscriptos”, se muestra la siguiente 
información:  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 En la columna “Condición” pueden aparecer algunas de las siguientes opciones: 
 

o Asignado con prioridad: se listan todos los estudiantes ingresantes que están 
en condiciones de poder realizar la matriculación definitiva. Esto incluye a 
todos los que cumplen los criterios de priorización 1 y 2.   
Como prioridad 1 se incluye a quienes tengan hermanos en la misma escuela o 
escuela asociada y como prioridad 2, a aquellos estudiantes ingresantes que 
provengan de escuelas asociadas o que pertenezcan a la misma unidad 
educativa. 
 

o Priorizado:  en esta condición se incluye a los estudiantes que, compartiendo 
la condición de prioridad 1 y 2, superen en número el cupo teórico de vacantes 
de la escuela.  En tal caso el equipo directivo, junto con supervisión, decidirá si 
se puede incluir a todos los estudiantes en esa condición o si es necesario 
realizar un sorteo de vacantes. 
 

o Asignado: se identifica a los estudiantes que, sin cumplir con los criterios de 
prioridad 1 y 2 antes mencionados, cuentan con cupos suficientes en la escuela 
seleccionada. 
 

o En espera: la posibilidad de hacer la matriculación definitiva del estudiante con 
esta condición está sujeta a la disponibilidad de vacantes de la escuela. Los 
estudiantes que se encuentren en esta condición participarán de un sorteo 
para la asignación de las vacantes remanentes una vez que se confirme la 
matriculación definitiva de quienes han sido asignados o tienen prioridad. 
El número de orden obtenido en el sorteo aparecerá en la columna identificada 
como “Nro. Sorteo”.  
 

o Carga manual: de esta manera se identifican los estudiantes preinscriptos 
desde la opción “Carga Manual de Preinscriptos”. 

 

 En la columna “Op. Sel.” (Opción de Selección) se indica el orden de prioridad que 
indicó el padre o tutor al momento de realizar la preinscripción. 
 

 
 



 
 En la columna “Nro. Sorteo”, se muestra el orden obtenido en el sorteo efectuado 

para la asignación de vacantes a los estudiantes con la condición “En Espera”. 
 

 
 

 En la columna “Turno” se indica el turno seleccionado en el procedimiento de 
preinscripción.  
 

 
 

 También se especifica el “Grado/Año” en el que se va a matricular, el “Apellido y 
Nombre” y “Nro. Doc.” del estudiante ingresante. 
 

 
 

 En la columna “Más datos” se presentan diferentes botones que brindan la siguiente 
información: 

 

 



 

o Datos del adulto responsable: Al hacer clic en este botón , se muestran los 
datos personales y de contacto del adulto que realizó la preinscripción. 

 

 
 

o Información de hermanos en el mismo establecimiento: Si en el formulario de 
Preinscripciones escolares se indicó que el estudiante tiene un hermano en el 

mismo establecimiento, se habilita este botón . Al seleccionarlo, se puede ver 
la información del hermano registrado. 
 

 
 

o Datos sobre discapacidad: En caso de haber declarado una discapacidad en el 

formulario de Preinscripciones escolares se muestra este botón  que permite 
ver la información registrada.  

 

 



 
 

 En la columna “Acciones” el ícono  se muestra con diferentes colores que indican: 
 

o Si es de color verde  el estudiante está en condiciones de ser matriculado. 
 

 
 

Puede seleccionar uno o varios estudiantes identificados con , para 
matricularlos en solo procedimiento. 
 

 
 

o Si es amarillo , señala que el estudiante ya 
fue matriculado en una escuela de menor 
prioridad. Si la escuela de mayor prioridad lo 
desea, puede forzar la matriculación, marcando 
el campo de selección. Al hacerlo, el estudiante 
dejará de estar matriculado en la escuela con 
menor prioridad.  
 

 
 

o Si es rojo , informa que el estudiante ya cuenta 
con una matrícula vigente. Al colocar el cursor 
sobre este ícono se detalla el curso y el 
establecimiento donde el estudiante está 
actualmente matriculado.  
 
 

 
 



 

 

 Al seleccionar al menos un estudiante, se habilita el botón 

. 

 
 A continuación, se muestra el listado de estudiantes seleccionados. Se sugiere leer 

atentamente la información titulada como “Importante”. 
 

 Seleccionar el curso en el que se realiza la matriculación y la fecha en la que se 

realiza. Para registrar los cambios hacer clic en . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Finalmente, se informa el resultado de la matriculación.  
 

 Se sugiere verificar que el listado incluya a todos los estudiantes seleccionados. 

 

 

 Al final de la grilla se muestran los totales de estudiantes que se encuentran en cada 
condición. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 En aquellas situaciones en que el estudiante a preinscribir no aparece en el Listado 

de Preinscriptos, es posible agregarlos desde la opción .  
 

 

 

 

 

La opción para cargar Preinscripciones manualmente se habilitará a comienzos 
del ciclo lectivo. Mientras se encuentra deshabilitada, al ingresar verá un cartel 
como el siguiente: 



 

 Completar el Nro. de Identificación (DNI, Pasaporte, Documento Extranjero o 

Identificación Indocumentado) indicar el sexo y seleccionar . 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 El SGE muestra los datos del estudiante ingresante. Hacer clic en el ícono  para 
seleccionarlo. 

 
 Hacer clic en “Confirmar”. 



 

 El SGE muestra los datos del estudiante. Seleccionar . 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Indicar el turno y seleccionar . 
 

 

 

 

 



 

 El SGE confirma la Preinscripción. 

 

 Seleccionar . 

 

 Luego de Preinscribirlo, debe buscarlo en el “Listado de Estudiantes Preinscriptos” 
y matricularlo en el Grado/Año que corresponda. 



 

 
 Solamente en el caso que se desconozca el Nro. de Identificación del estudiante 

(por ejemplo el nro. asignado a un indocumentado) o al buscarlo para agregarlo al 

Listado de Preinscriptos el SGE no lo encuentra, debe dirigirse a 
para consultar o agregar el Nro. de Identificación del estudiante a Preinscribir. 
 

 

o Si conoce el Nro. de Identificación, tildar , ingresar el Nro. 
Documento (DNI, Pasaporte o Documento Extranjero), indicar el sexo del 

estudiante y seleccionar  . 

 



 
 

 A continuación, se informa que la persona buscada ya existe en el SGE. En ese caso, 
debe volver a la sección “Carga manual de Preinscriptos” para continuar con la 
preinscripción. 
 

 

o Si no conoce el Nro. de Identificación, tildar  ingresar el 

sexo, apellido y  nombre del estudiante y . 

 



 

 Aquí también pueden presentarse dos situaciones: 
 
o Si el SGE encuentra datos relacionados con la búsqueda realizada, éstos se 

muestran en el “Listado de personas”. Puede aparecer más de una persona. A 
través de la fecha de nacimiento es posible comprobar cuál corresponde a los 
datos del estudiante. 
También el SGE comunica que la persona buscada ya existe en el SGE. En ese 
caso, debe tomar nota del Nro. de Identificación que allí se informa y volver a la 
sección “Carga manual de Preinscriptos” para continuar con la Preinscripción. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

o Si el SGE no encuentra a la persona, se habilita la opción para cargar sus 
datos manualmente. 

 

 Ingresar fecha de nacimiento, Apellido, Nombre, tildar el casillero para confirmar 

que la información fue certificada y  . 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Se muestra un mensaje de confirmación. 
 

 

 El estudiante agregado se muestra en el “Listado de Personas”.  
 

 Tomar nota del Nro. de Identificación que allí se informa y volver a la sección 
“Carga manual de Preinscriptos” para continuar con la Preinscripción. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 Es posible descargar un listado de estudiantes preinscriptos desde el botón 

. 

 

 Indicar el lugar de su dispositivo donde desea descargarlo y seleccionar . 

 
 Al abrir el archivo Excel, verá información como la siguiente. 

 



 

 
 En la sección “Totales de Matriculados por Curso”, es posible desde la columna 

“Acciones” acceder al listado de estudiantes matriculados en cada Curso al 

hacer clic en . 

 

 Allí, seleccionar  . 
 

 
 

 Se muestra el listado de Estudiantes matriculados en el Curso seleccionado.  
 
 
 
 
 
 

 



https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=sDQT8t51QUaOWTwOWnq3U9Exu9ZbUJhFiOg2EC9K9A1URTBCTzBaR1NWMDA0NU9WRTU5UkE2SFI0Vy4u
http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
https://www.youtube.com/@tutorialessge8653

