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Esta funcionalidad permite realizar la matriculacion de aquellos estudiantes
ingresantes a Sala de 3, 4 o 5, primer grado o primer ano que se preinscribieron a
través del Formulario Unico de Postulantes (FUP), en escuelas del sistema
educativo formal y obligatorio de gestién estatal.

Matricular Preinscripciones es solo para los estudiantes ingresantes a un nivel
educativo, para quienes ya estdn matriculados en el Sistema Gestidn
Estudiantes, corresponde realizar la accion de “Cambiar Ciclo Lectivo”.

El acceso a esta funcionalidad se habilita luego de finalizado el periodo de
Preinscripciones escolares y cuando ya esté confeccionada la lista de orden de
prioridad.

Mientras se encuentra inhabilitada puede ver un cartel como el siguiente:

G m 2% gestionestudiantes.cba.gov.ar/Escuelas/MatricularPrelnscripciones.aspx

Funcionalidad bloqueada! Matricular Premscripciones tiene fecha de micio el = v fecha de cierre el = 00:00

Una vez que se habilita, el Director accede al “Listado de Estudiantes
Preinscriptos”. Tenga en cuenta que la lista de orden de prioridad se confecciona,
segun los siguientes criterios:

« Primero, quienes tienen hermanos en la misma escuela.

« Segundo, los que provienen de escuelas asociadas o que pertenezcan ala misma
unidad educativa. Por ejemplo, cuando un estudiante finalizé el nivel inicial y si
la misma escuela posee nivel primario, serd tenido en cuenta como prioridad.

«Luego quienes vivan en las cercanias del barrio o la localidad donde se
encuentra la escuela.

« Finalmente, si la demanda excede las vacantes, se asignardn por sorteo,
respetando el orden de prioridad de escuela seleccionada.



En la seccidon “Prematricular/Matricular”, se encuentra el acceso a la opcion
“Matricular Preinscripciones”. Puede optar poringresar desde el “Menl” o desde los
“Accesos Directos”.

& Cembier Escuels ¥HFormulario de Consultas y Reclamos
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2. Buscar estudiantes

I Es posible realizar la busqueda de estudiantes aplicando las opciones de filtros
disponibles por: Nivel educativo, cantidad mdxima de registros, condicion y turno.

I Existen otros filtros opcionales que permiten buscar a un estudiante a través de su
apellido o DNI.

I También puede acceder al listado completo de estudiantes prematriculados en su

r Filtros

establecimiento al seleccionar directamente

& MATRICULAR PREINSCRIPCIONES (202 1) | WBreve Descripeion

Y Filtros Obligatorios
Nivel Educativo: Cantidad Méxime de registros: Condicion: Tumo:

SECUNDARIO - PRIMER ARNC v --TODAS-- v --TODOS-- v

Y Filtros Opcionales
Apellido:

DNI:

Y _Aplicar Fi

Se sugiere que antes de proceder a realizar la busqueda de estudiantes, lea

W Ereve Descripeitn

atentamente la informacion que muestra al seleccionar la opcidn

Matricular Preinscripciones, breve descripcidn

Esta serceitin permite MATRICULAR a Loz estudiantes PREINSCRIPTOS en el eiclo lective de referencia.

En la pantalla principal puede filtrar la informacion a buscar, para Lo cual, dispone de cuatro filtros obligatorios y dos oprionales.
Luego de filtrar la informacién, se muestra el Total de matriculados por Curse para conocer con anticipacion La disponibilidad de vacantes.

El Director o Personal Autorizado (con permiso para matricular] debe seleccionar cada uno de los estudiantes preinseriptos gue desee
matricular en su establecimiento. En el listado de estudiantes PREINSCRIPTDS se indica, a través de colores, 3 estados posibles:
s BEn verde, el estudiante no posee inseripeidn vigente, por Lo cual puede seleccionarlo para su matriculacién.
s SEn amarrille, el estudiante estd matriculads en un establecimients de mencr prioridad y puede forzar la matriculacién en su
establecimiento.
s &/En rojo, el estudiante ya ha sido matriculads en su propio establecimiento o posee una matricula activa en el sistema en un
establecimiento con mayor prioridad, por lo gue no puede ser matriculado.

A continuacion, hacer clic en Matricular Estudiantes Seleccionados, revizar el listado de los mismios, seleccionar el curso de destino
colocar la fecha real de inseripeian (normalmente la fecha de inicio de clases). Luego de confirmar esperar mientras el sistema procesa la
informaciéan.

Por dltime se informa el resultado por cada estudiante seleccionado, indicando si pudo ser matriculado correctamente.




3. Seleccionar estudiantes

B Luego de realizar la busqueda, en la parte superior se informan los datos que
contiene.

B A continuacion, se indica la cantidad de estudiantes que ya se encuentran
matriculados en cada curso, lo que les permite conocer con anticipacion la
disponibilidad de vacantes.

%85 MATRICULAR PREINSCRIPCIONES {zozi)

Nivel Educativo: Sr sy Fial | L

M Breve Deseripeién

Cantidad Mdxima de registros: Hasta 10
Condicidn: - TODAS--
Turno: --TODOS--

™ Soleccionar otros Filtros

Totales de Matriculados por Curso:

Curso
BB e A MARIANA (BETLETTSL)
B 0B MARANA (BET1STTSL)
O MARANA (GAT197751)

B n D" MARIANA (BET1ETTS1)

Total Matriculaciones

1

1

]

il

Acciones

eaaao

B En la seccion “Listado de Estudiantes Preinscriptos”, se muestra la siguiente
informacion:
Listaco de Estudiantes Preinscriptos:
ExportaraExcel | Carga Manual de Preinscriptos
Condicién Dp Nro Turno GradojAfio Apellido y Nombres NroDoc  Masdatos  Acciones
sel  Sarteo
CARGAMANUAL 5 MARANA PRIMER F B ' = e - &0
CARGAMANUAL 5 WARLANA PRIMER [ . - . . =
CARGAMANUAL 5 MARIAA PRIMER == TS " Tk e e mime oL &80
ASIGNADDCON 1 TARDE FRIMER = — . om i ao &
FRIDRIDAD
ASIGMADD CON 1 TMARLANA FRIMER [ = - - == BB &80

FPRIORIDAD

Total para Matricular

Total para Matricular {Forzar)

Total no puede Matricular

Matricular Estudiantes Seleccionados



B Enla columna “Condicion” pueden aparecer algunas de las siguientes opciones:

o Asignado con prioridad: se listan todos los estudiantes ingresantes que estdn

en condiciones de poder realizar la matriculaciéon definitiva. Esto incluye a
todos los que cumplen los criterios de priorizacion1y 2.
Como prioridad 1 se incluye a quienes tengan hermanos en la misma escuela o
escuela asociada y como prioridad 2, a aquellos estudiantes ingresantes que
provengan de escuelas asociadas o que pertenezcan a la misma unidad
educativa.

o Priorizado: en esta condicion se incluye a los estudiantes que, compartiendo
la condicion de prioridad 1y 2, superen en niumero el cupo tedrico de vacantes
de la escuela. Ental caso el equipo directivo, junto con supervision, decidird si
se puede incluir a todos los estudiantes en esa condicion o si es necesario
realizar un sorteo de vacantes.

o Asignado: se identifica a los estudiantes que, sin cumplir con los criterios de
prioridad 1y 2 antes mencionados, cuentan con cupos suficientes en la escuela
seleccionada.

o Enespera:laposibilidad de hacerla matriculacion definitiva del estudiante con
esta condicidn estd sujeta a la disponibilidad de vacantes de la escuela. Los
estudiantes que se encuentren en esta condicidon participardn de un sorteo
para la asignacion de las vacantes remanentes una vez que se confirme la
matriculacion definitiva de quienes han sido asignados o tienen prioridad.

El nimero de orden obtenido en el sorteo aparecerd en la columna identificada
como “Nro. Sorteo”.

o Carga manual: de esta manera se identifican los estudiantes preinscriptos
desde la opcion “Carga Manual de Preinscriptos”.

B En la columna “Op. Sel.” (Opcidn de Seleccion) se indica el orden de prioridad que
indico el padre o tutor al momento de realizar la preinscripcion.

Listado de Estudiantes Preinscriptos:

Exportar a Excel Carga Manual de Freinscriptos

Condicidn op Nro Turna GradofAfio Apellido y Nombres Nro Doc Masdatos  Acciones
Sel || Sorteo

ASIGNADC CON 2 MAHANA PRIMER o u u &
PRICRIDAD

ASIGNADOCON | 1 MARIANA PRIMER = - u & | &
PRIDRIDAD




B En la columna “Nro. Sorteo”, se muestra el orden obtenido en el sorteo efectuado
para la asignacion de vacantes a los estudiantes con la condicién “En Espera”.

Listado de Estudiantes Preinscriptos:

condiciin op Hra Turnm CradojAfin Apellido y Mombres
Sel | Sorten
EN ESFERA 1 2 M aKA FRIMER ARC -y m .
EN ESFERA I 11} MAHAK A PRIMER AKD = 8 ama i 4.1E

Hro D

oo
we: OO

Masdatos  Acclones

B En la columna “Turno” se indica el turno seleccionado en el procedimiento de

preinscripcion.

Listado de Estudiantes Preinscriptos:

Condicién op Nro Turno Crado/Aho Apellido y Nombres

Sel  Sorteo
EN ESFERA 1 2 MANANA FRIMER ANO BB b
ENESFERA 1 1 MANAKA PRIMER ANO - e anw o

NroDoc  Misdatos

s uu
. uu

Acclones

B También se especifica el “Grado/Afo” en el que se va a matricular, el “Apellido y

Nombre” y “Nro. Doc.” del estudiante ingresante.

Listado de Estudiantes Preinscriptos:

Exportar a Excel
Condicion op Nro Turne GradojAfio Apellido y Nombres Nro Doc
Sel Sorteo
CARGA MANUAL 5 MANANA PRIMER = - -
CARGA MANUAL 5 MANANA PRIMER = .

Mds datos

Carga Manual de Preinscriptos

Acciones

B Enlacolumna“Mds datos” se presentan diferentes botones que brindan la siguiente

informacion:

Listado de Estudiantes Preinscriptos:

Apellido y Nombres

Condicion Op Nro Turno Grado/Ano
Sel Sorteo
CARGA MANUAL 5 MANANA PRIMER =
CARGA MANUAL 5 MANANA PRIMER =
MANANA PRIMER =

CARGA MANUAL 5

Exportar a Excel Carga Manual de Preinscriptos

Mas datos

Nro Doc

Acciones




o Datos del adulto responsable: Al hacer clic en este boténu, se muestran los
datos personales y de contacto del adulto que realizé la preinscripcion.

Datos del responsable que realizd la preinscripcidn

CUIL: Bl s
Apellido y Nombre: ™. 28§ ]
Celular Contacto:

Mail Contacto:

Cerrar

o Informaciéon de hermanos en el mismo establecimiento: Si en el formulario de
Preinscripciones escolares se indicé que el estudiante tiene un hermano en el

mismo establecimiento, se habilita este boténB. Al seleccionarlo, se puede ver
la informacion del hermano registrado.

Datos del hermano del estudiante preinscripto

Apellido, Nombre [DNI): & = = on n aman

Datos de Matricula: El hermano del estudiante tiene una inseripeién 2021 en SEGUNDD - S0"B"
MARANA, Establecimiento: il =i

Cerrar

o Datos sobre discapacidad: En caso de haber declarado una discapacidad en el

formulario de Preinscripciones escolares se muestra este boton E que permite
ver la informacidén registrada.

Datos de discapacidad del estudiante preinscripto

Posee Certificado: 5l

Certificado Unico de Discapacidad (CUD):

Cerrar




B Enlacolumna“Acciones” elicono ® se muestra con diferentes colores queindican:

o Siesdecolorverde &/ ] ¢] estudiante estd en condiciones de ser matriculado.

Nro Doc CUIL Acciones

Respensable
e i WD & ]
L Puede Matricular

1 T El estudiante no posee
inscripcion vigente, puede
matricular!

L u C twesaeeren o —

Puede seleccionar uno o varios estudiantes identificados con 5”_', para

matricularlos en solo procedimiento.

Condicion Op Nro Turno GradofAno Apellido y Nombrea
Sel  Soreo
Condicidn op Nro Turno Grado/Aiio Apellido y Nombres
Sel  Sorteo

A

PRIORIDAD

ASIGNADO 1 MARANA PRIMER ANO ! [,
COM

PRIORIDAD

o Sies amarillo ™ , sefiala que el estudiante ya
fue matriculado en una escuela de menor
prioridad. Si la escuela de mayor prioridad lo
desea, puede forzar la matriculacién, marcando
el campo de seleccioén. Al hacerlo, el estudiante
dejard de estar matriculado en la escuela con
menor prioridad.

o Siesrojo & , informa que el estudiante ya cuenta
con una matricula vigente. Al colocar el cursor
sobre este icono se detalla el curso y el
establecimiento donde el estudiante estd
actualmente matriculado.

Nro Doc

Nro Doc CUIL Accidnes
Reaponsal le

Nro Doc Masdat{s  Acciohes

cuIL Accianes
Responsahle

=1l
Click para agregar/quitar

Al hacar Click an la
cagilla pusde agregar o
quitar al estudiante del
liglado & sar
matriculado

Mo Puede Matricular

El estudiants tiene una
inscripoidn vigente en
PRIMER ARO "A"
TARDE, Establacimianto:
[.P.EM. MN*3 - GEMERAL
JUAMN BAUTISTA
BUSTOS



4. Matricular estudiantes seleccionados

In Al seleccionar al menos un estudiante, se  habilita el botén

Matricular Estudiantes Seleccionados

Listado de Estudiantes Preinscriptos:

Exportar a Excel Carga Manual de Preinseriptos

Condicién op Nro Turno Gradofafio Apellido y Nombres Nro Doc Masdatos  Acciones
sel  Sorten

—— MARANA PRIMER =00 B Pale o I Bl o i e - F=1-1
= e w MARANA PRIMER =08 = B (s = ol " el =
S RRp—— MARARNA FRIMER =0 ARy - — o r=1m|
- MOCTURMC PRIMER =% EEl bl "l —wl T F=}
ST MARIARA PRIMER 5% e e i - el === B0 &0

Total para Matricular Total para Matricular {Forzar) Total no puede Matricular

Matrieular Estudiantes Seleccionados

I A continuacion, se muestra el listado de estudiantes seleccionados. Se sugiere leer
atentamente la informacion titulada como “Importante”.

I Seleccionar el curso en el que se realiza la matriculacién y la fecha en la que se

=+ Matricular Estudiantes

realiza. Para registrar los cambios hacer clic en

iConfirma que desea Matricular a los Estudiantes seleccionados?

Listado de Estudiantes seleccionados:

PR FAYOR REWISE BIEM EL LISTADO para evitar problemas, va que se MATRICULARANM Los estudiantes seleceionados en el ciclo lective de
referencia. Ademads, tenga en cuenta que si seleceiond FORZAR alguna de las PREIMSCRIPCIOMES v 5u establecimiento poses mayor prioridad
que el establecimiento que ya realizé la matriculacién, se quitard dicha matriculacion y se registrard en su establecimiento.

Curso Destino:

--Seleccione Curso Destino--

--Seleccione Curso Desting--

PRIMER ARG "A" MARANA (62T197751)
PRIMER ARG "B" MARLAMA (687197751)
PRIMER ARIQ " C" MARANA (8271087751)
PRIMER ARIQH " D" MANANA (6RT197751)

Cancelar =+ Matricular Estudiantes

N



"% Finalmente, se informa el resultado de la matriculacidn.

" Sesugiere verificar que el listado incluya a todos los estudiantes seleccionados.

Resultado
Listado de Estudiantes:

b S B R R La matriculacién se realizd correstamaeants.
T kR La matriculacién se realizd correstamaeants.
b Bk La matrizulazién se realizd correctamenta.

" Alfinal dela grilla se muestran los totales de estudiantes que se encuentran en cada
condicion.

PRICRIDAD

AZIGNADO 1 TARNANA PRIMER ANO Bl ol el bd " in i " - = =
COM
PRICRIDAD

Total para Matricular Total para Matricular (Forzar) Total no puede Matricular

Matricular Estudiantes Seleccionados

12



9. Cargar Preinscripciones manualmente

La opcion para cargar Preinscripciones manualmente se habilitard a comienzos
del ciclo lectivo. Mientras se encuentra deshabilitada, al ingresar verd un cartel
como el siguiente:

4%F MATRICULAR PREINSCRIPCIONES {20mE) | WEreve Descripeién

Nivel Educativo: SECUNDARIO - PRIMER ANO

* Cerrar Ca

Carga Manual de Preinscriptos Blogueada:

Importante!

Funcionalidad blogueada! No existen alin fechas de apertura y cierre para la misma.

B En aquellas situaciones en que el estudiante a preinscribir no aparece en el Listado

Manual de Preinscriptos

de Preinscriptos, es posible agregarlos desde la opcion

Condicién: -TODAS-
Turno: -~-TODOS--

# Seleccionar otros Filtros

Totales de Matriculados por Curso:

Curse Total Matriculacionss
PRIMER AR &' MARANA [B27157751) 5
PRIMER ARG "B" MARANA (BET157751) 1
PRIMER ARG "C" MARAMNA [68T7157751) o
PRIMER ARG "D MARANA (BET157751) 1

Listado de Estudiantes Preinscriptos:

Exportar a Excel Carga Manual de Preinscriptos
Condicién Op Hro Turne Gradofiific Apellide y Nombres Hro Doc CUIL Acciones
Szl Sorteo Responsahle

13



B Completar el Nro. de Identificacion (DNI, Pasaporte, Documento Extranjero o

Identificaciéon Indocumentado) indicar el sexo y seleccionar

Carga Manual de Preinscriptos:

Importante!

En esta seccidn puede agregar estudiantes al listado de Preinscriptos. Para ello debe conocer el Nro de Identificacidn (DNI, PASAPORTE, DOCUMENTO
EXTRANJERO o IDENTIFICACION INDOCUMENTAD O} y €l sex0. Si no encuentra al estudiante buscado o desconoce el Nro de Identificacidn (por ejemplo el nro
asignado a un indocumentado) dirigirse a la seccidn ALTA DE PERSONAS y consultar/agregar €l Nro de Identificacidn y sexo del estudiante a Preinscribir,

[ alta de Personas

Buscar persona para agregar al Listado de Preinscriptos:

Y Filtros Obligatorios

Nro de Identificacidn: Sexo:

_ “SEIECCione un sexe- ~

Buscar Estudiante

B El SGE muestra los datos del estudiante ingresante. Hacer clic en el icono n para
seleccionarlo.

Y Filtros Obligatorios

Nro de Identificacidn: Sexo!

Buscar Estudiante

Tipo Nro Sexo Apellido Nombres Fecha de Seleccionar
documento  Identificacidn Nacimiento
DHI R, MASCULING s o - . 12/5/2005 n

B Hacer clic en“Confirmar”.

Confirmar Seleccidn de Estudiante

DI TS MASCULING s = LR L 12/572008

Cancelar

14



B E| SGE muestra los datos del estudiante. Seleccionar

48 MaTRICULAR PREINSCRIPCIONES (2021) | Wareve Dascripeién

Freinscribir Estudiante

Nivel Educativo: SECUNDARIO - PRIMER AfIO
Tipo Documento: DNI

Nro |dentificacion; S

Sexo: MASCULING

Apellido: = =

Nombras: Ml Lk i

Fecha Nacimiento: 12/5/2008

= Elegir otro estudiante

Listado de Preinscripciones del estudiante:

Establecimiento Mismo condicidn
Establecimiento

op Nro Turno
Sel Sorteo

CUIL
Responsable

Preinseribir Estudiante

. . + Preinseribir estudiante
B Indicar el turno y seleccionar

iConfirma que desea Preinscribir al estudiante seleccionado?

Se va a Preinscribir en su establecimiento el estudiante en el gradofafio seleccionado con

condicidn CARGA MANUAL.

MARARA

Cancelar

=+ Preinscribir estudiante

15



B EI SGE confirma la Preinscripcion.

La Preinscripcidn se realizd con éxito!

Aceptar

lver a pantalla anterior

B Seleccionar

48F MATRICULAR PREINSCRIPCIONES (2021) | WBrave Descripcién

Nivel Educativo: SECUNDARIO - PRIMER ARO
Tipo Documento: DNI

Nro Identificacion: s

Sexo: M= ==

Apellido: FsLE=Ses

Nombres: & EESLE T, ==11

Fecha Nacimiento: s=20 B

*+yyolver a pantalla anterior

Listado de Preinscripciones del estudiante:

Establecimiento Mismo Condicidn op Nro Turno CuIL
Establecimiento Sel  Sorteo Responsable

PEL _

Ya se encuentra Preinscripto el estudianta:

El estudiante del nivel y grade/afic selecelonade ya se encuentra PREIMSCRIPTS en su establecimiento en el eiclo lective vigente.

B Luego de Preinscribirlo, debe buscarlo en el “Listado de Estudiantes Preinscriptos”
y matricularlo en el Grado/Afio que corresponda.

Buscar persona para agregar al Listado de Preinscriptos:

Y Filtros Obligatorios

Nro de Identificacidn:

_

Buscar Estudiante

Tipo Nro Sexo Apellido Nombres Fecha de Seleccionar
documento  Identificacion Nacimiento
DMl Eemia (= EE R [he @™ N - = = - n

16



9.1 Realizar alta de personas

B Solamente en el caso que se desconozca el Nro. de Identificacidon del estudiante
(por ejemplo el nro. asignado a un indocumentado) o al buscarlo para agregarlo al

Listado de Preinscriptos el SGE no lo encuentra, debe dirigirse a

&' Alta de Fersonas

para consultar o agregar el Nro. de Identificacion del estudiante a Preinscribir.

Carga Manual de Preinscriptos:

Importante!

En esta seccidn puede agregar estudiantes al listado de Preinscriptos. Para ello debe conocer el Nro de Identificacidn (DNI, PASAPORTE, DOCUMENTO
EXTRANJERO 0 IDENTIFICACION INDOCUMENTADO) y &l 5ex0. Si no encuentra al estudiante buscado o desconoce £l Nro de Identificacidn (por ejemplo el nro
asignado a un indocumentado) dirigirse a la seccidn ALTA DE PERSONAS y consultar/agregar €l Nro de Identificacidn y sexo del estudiante a Preinscribir,

¥ Alta de Personas

Buscar persona para agregar al Listado de Preinscriptos:

Y Filtros Obligatorios

Nro de Identificacidn: 15 GH

12341234 FEMEMIMZ hd

Busear Estudiante

Mo se encontraron personas:

Revise silos datos ingresados estan eorrectos. Sine se encuentra al estudiante, seleceionar ALTA DE PERSOMNAS para agregar al estudiante a Preinseribir.

Si conoce el Nro. de Identificacion, tildar ® Alta con Identificacién | ingresar el Nro.
Documento (DNI, Pasaporte o Documento Extranjero), indicar el sexo del

estudiante y seleccionar | & Bussar persena

h ALTA DE PERSONAS

—Buscapr PERSOMA PARAACREGAR AL SISTEMA:

| @ plta con Identificacién

) Alta de Indocumentade

™ Mro. |
Documento:

Q, Buscar persona

) |r a Pagina Principal

Sexe: | —-Seleccione un sexo-- Vl

* EL Tipo DE DOCUMENTO A REGISTRAR PUEDE SER:

=D
-PasARPORTE
- DRCUMENTA EXTRAMIERD

DE L0 COMTRARIQ SE DEBE REGIS TRAR COMEO | NDRCUMENTADOL

17



B A continuacion, se informa que la persona buscada ya existe en el SGE. En ese caso,
debe volver a la seccion “Carga manual de Preinscriptos” para continuar con la
preinscripcion.

h ALTA DE PERSONAS

—BuscAr PERSONA PARAAGREGAR AL SISTEMA

| ® plta con Identificacion O alta de Indecumentade | * ELTiPo DE DOCUMENTO A REGISTRAR PUEDE SER:
. DML

(nro. E Sexo: | FEMENING v ~PasapORTE

DeEUmET e - DOCUMEN T EXTRANIERD

DE L2 COMTRARI O SE DEBE REGI STRAR COMO |NDOCUMENTADO.
O Buscar persona

—LIsTADO DE PERSONA;

Tipodocumento  Nro Identificacidn Sexo Apallido Nombras Fecha de Nacimiento

DHI L FEMEMING  Fessews | " = g |

4k INFORMACION IMPDRTANTE
Sr.fa. Director/a o Personal Autorizado: ¥A EXISTE LA PERSDNA consultada mediante los filtros cargados, Dirijasé a la seccidn correspondiente para continuar
con la gestidn del mismo tornanda nota del NRD IDENTIFICACION y SEXD

igina Principal

® plta de Indocumentado

o Sino conoce el Nro. de Identificacion, tildar ingresar el
. . B
sexo, apellido y nombre del estudiante y & Busear persona;
T ALTA DE PERSONAS
—BuSCAR PERSONA PARA AGREGAR AL SISTEMA
| O alta con Identificacién ® alta de Indocumentado *ELTiPo DE DOCUMENTO A REGISTRAR PUEDE SER:
) DN
(") hro. Sexo: [ --Seleccione un sexo-- Vl - PasapoRTE
Documento: - DOCUMENTA EXTRANIERQ
Apellide: | Nombre:| |

DE Lo COMTRARIQ SE DEBE REGI STRAR COMO | NDOCUMENTADG.

Q Buscar persona

) |ra Pagina Principal
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B Aqui también pueden presentarse dos situaciones:

o Si el SGE encuentra datos relacionados con la busqueda realizada, éstos se
muestran en el “Listado de personas”. Puede aparecer mds de una persona. A
través de la fecha de nacimiento es posible comprobar cudl corresponde a los
datos del estudiante.

También el SGE comunica que la persona buscada ya existe en el SGE. En ese
caso, debe tomar nota del Nro. de Identificacion que alli se informa y volver ala
seccién“Carga manual de Preinscriptos” para continuar con la Preinscripcion.

P ALTA DE PERSONAS

—BuscAR PERSONA PARA AGREGAR AL SISTEMA

| © Alta con Identificacién ® Alta de Indocumentado * ELTipC DE DGCUMENTO A REGISTRAR PUEDE SER:
. -DINJL.

LA Sexo: | MASCULINO v|  -Pasarorre

Documento: : - DOCUMENTO EXTRANIERD

Apellido: Nombre: |

DE LO CONTRARIO SE DEBE REGISTRAR COMO INDOCUMENTADO.

Q, Buscar persona

—LISTADO DE PERSONAS
Tipo o .
Nro ldantificacion Bexo Apellido Nombres Fecha de Nacimianto
documento
Gl MASCULING |

4\ INFORMACION IMPDRTANTE
Sr.fa. Director/a o Personal Autorizado: YA EXISTE LA PERSDNA consultada mediante los filtros cargados. Dirijasé a la seccidn correspondiente para continuar
con la gestién del mismo tornando nota del NRD IDENTIFICACION y SEXD

) Ir a Pagina Principal
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o Siel SGE no encuentra a la persona, se habilita la opcidn para cargar sus
datos manualmente.

T ALTA DE PERSONAS

—Buscar PERSOMA PARA AGREGAR AL SISTEMA:

| O plta con Identificacién ® plta de Indocumentado | * EL Tipe DE DQCUMENTC A REGISTRAR PUEDE SER:
. =0

(inro. Sexor | MASCULINO v/ -PasaparTe

Documento: - DOCUMENTO EXTRANIERD

Apellido: |5anche7_ Nombre:| matias |

DE L0 COMTRARID SE DEBE REGISTRAR COMO | NDOCUMENTADOL

Q Buscar persona

—LISTADO DE PERSOMNA

Tipo documento Nro Identificacian Bexo Apallido Nombres Fecha de Nacimiento

Na hey detas dispanibles en le takla

—CARGA MANU AL

[ZCargar Datos Manualmente

= |ra Pagina Principal

B Ingresar fecha de nacimiento, Apellido, Nombre, tildar el casillero para confirmar

que lainformacion fue certificada y .
2 ALTA DE PERSONA INDOCUMENTADA

04/03/2010

Sanchez Matias

SOLTERO/A A

GUARDAR
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B Se muestra un mensaje de confirmacion.

A ALTA DE PERSONA INDOCUMENTADA

033200

Sanchez Matias

SOLTERDSA "

(GUARD AR

@ LA PERSONA HA SIDO REGISTRADA CON EXITO

B El estudiante agregado se muestra en el “Listado de Personas”.

B Tomar nota del Nro. de Identificacion que alli se informa y volver a la seccidn
“Carga manual de Preinscriptos” para continuar con la Preinscripcion.

1 ALTA DE PERSONAS

~BUSCAR PERSONA PARA AGREGAR AL SISTEMA

| O lta con Identificacién ® Alta de Indocumentado * EL Tip0 DE DOCUMENTO A REGISTRAR PUEDE SER:
" ~DINLL
é’ PYO: ) Sexo: | MASCULINO v| ~PasaporTe
ocumento: ~DOCUMENTO EXTRANIERQ
Apellido: I - Nombre:[ [ I

DE LO CONTRARIO SE DEBE RECISTRAR COMO INDOCUMENTADQ.

Q Buscar persona

~LISTADO DE PERSONAS
Tipo
Nro Identificacién Sexo Apellido Nombres Fecha de Nacimiento
documento
Gl s | MASCULINO o m =9 [

A INFORMACION IMPORTANTE
Sr./a. Director/a o Personal Autorizado: YA EXISTE LA PERSONA consultada mediante los filtros cargados. Dirijasé a la seccién correspondiente para
con la gestién del mismo tornando nota del NRD IDENTIFICACION y SEXO

™ Ir a Pagina Principal
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Es posible descargar un listado de estudiantes preinscriptos desde el botdn

Listado de Estudiantes Preinscriptos:

lanual de Preinscriptos

Condicidn op Nro Turno GradofAfio Apellido y Nombres Nro Doc Misdatos  Acciones
sel  Sorteo
CARGA MANUAL 5 MARANA PRIMER ARIO i =S amai F-1n
CARGA MANUAL 5 MARIANA PRIMER AfIO s aCESU SN

i
L]

CARGA MANUAL 5 NOCTURNO PRIMER ARIO TR - B &

Total para Matricular {Forzar)

Indicar el lugar de su dispositivo donde desea descargarlo y seleccionar .

€ Guardar coma =
G@v N = BN+ Dcscarges b + [ 4 |[ Buscar Gescargas )

Organizar Nueva carpeta FE v @

0 Favoritos
18 Descargas
B Escritotio

" sitios recientes

4 Bibliotecas
@ Docurmentos
[E] Imagenes - )

(M= li<tado_preinscriptos]

Tipo: | Hoja de calculo de Microsoft Excel 97-2003 -

& Ocultar carpetas Guardar Cancelar

Al abrir el archivo Excel, verd informacion como la siguiente.

Iricin | Insertar  Disefio de pagina  Férmulas  Datos  Rewisar  Vista  Complementos  Equipo @ =&

@ # Cortar Calibri 1 A= %] B

S Jar .
S pjustar teto General - H o= ;‘( @ = putosuma ﬂ [ﬁ
3 copiar v [@] Reliznar -
Pegar N £ §- i Combinsry centrar = $ ¢ % 000 | %8 08  Formato  Darformato Estilos de  Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
- copiarfarmato = = e o ° 9 *0 | ondicional  como tabla~ celda - - - - (2 BorarT  yfiltrar - selectionar~
Portapapeles F} Fuente F} Alineacidn ] Mamero ) Estilos Celdas Madificar
G10 - £
A B C D E F G H | 1 K L il [\ 0
Apellido y
Cuil MNombre
Opcion Apellido y Responsahl Responsabl Celular Rail Datos Matricula
1 Condicion  Seleccion  NroSorteo  Turno Grado/&fio Mombres Mro Doc ] ] Contacto Contacto Hermano Hermano Detalle Inscripcion Estudiante
CARGE PRIMER El estudiante no posee inscripcion
2 MANUAL 5 mMafiana - aflo

vigente, puede matricular!
El estudiante tiene una inscripcion
vigente en PRIMER &R0 "B"
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7. Ver listado de estudiantes matriculados

I Enla seccion “Totales de Matriculados por Curso”, es posible desde la columna
“Acciones” acceder al listado de estudiantes matriculados en cada Curso al

hacer clic en ﬂ

4&F MATRICULAR PREINSCRIPCIONES (2021) | WBreve Beseripelén

Nivel Educativo: s il s ki
Cantidad Maxima de registros: Hasta 10
Condicién: --TODAS--

Turno: --TODOS--

# Soleceionar otros Filtros

Totales de Matriculados por Curso:

Curso Total Matriculaciones Acciones
CERE e AT MARIANA (BET1STTSL) 1
B n B MARANA (FET187T51) 1 h
e o ' MARANA (F8T187T5L) o
e D MARANA (87197751) o

¥ Detalle Estudiantes

I Alli, seleccionar

Detalle Estudiantes

Curso: PRIMER ARG "A" MAMAMA (BET197751)

Impaortante: En la siguiente seccitn podré visualizar el listado de estudiantes matriculados para

el curso seleceionado.

Canecelar ¥ Detalle Estudiantes

I Se muestra el listado de Estudiantes matriculados en el Curso seleccionado.

#8F MATRICULAR PREINSCRIPCIONES (2022) | WBreve Deseripeion

Curso: MY e L Pl R TS
Ciclo Lectivo: 2022

) Seleccionar otro Curso

Listado de Estudiantes por Curso:

# NroDoc  Sexo Apellido Mombres Estado

1 el | m PEREZ - - o e IMSCRIFTO
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https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=sDQT8t51QUaOWTwOWnq3U9Exu9ZbUJhFiOg2EC9K9A1URTBCTzBaR1NWMDA0NU9WRTU5UkE2SFI0Vy4u
http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
https://www.youtube.com/@tutorialessge8653

