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El proceso de generaciéon de analiticos y titulos digitales con validez nacional, se
lleva a cabo através de una serie de pasos o etapas que deben ser completadas.
Con el objetivo de facilitar este proceso, se han desarrollado diversas
funcionalidades dentro del Sistema Gestidn Estudiantes, también conocido
como SGE, especificamente en la categoria de Analiticos y Titulos.

Enla primera fase, el directivo o personal autorizado tiene la responsabilidad de
registrar las trayectorias de cada estudiante del establecimiento. Actualmente,
esta tarea se realiza a través de la funcionalidad denominada "Gestionar
Trayectorias”. El procedimiento se explica en el tutorial 312-Gestionar
Trayectorias.

El segundo paso, consiste en la validacién de las trayectorias por parte de los
directivos, a través de la funcionalidad denominada “Validar Trayectorias”.
Procedimiento que se explica en este tutorial.

En la tercera fase, el inspector/a de zona (supervisor/a), procede a realizar la
revalidacion de los analiticos y titulos.

En los establecimientos de gestion privada, dependientes de la DGIPE, el
director de nivel luego de realizada la revalidacion del inspector, debe
efectuar la validacién correspondiente.

A continuacion, el drea de Titulos o de Despacho del Ministerio de Educacion de
la Provincia realiza el visado y posteriormente Despacho lleva a cabo la firma
digital.

Una vez firmados digitalmente, los analiticos y titulos se envian al Ministerio de
Educacion de la Nacidn, para su validacion nacional.

Finalmente, los analiticos y titulos validados estardn disponibles para los
estudiantes en la seccién "Mis Documentos” de sus cuentas de CiDi de nivel 2,
facilitando asi el acceso a la documentacion académica de manera eficiente y
segura.

Existen 2 portales para constatar la veracidad del titulo, a los que se puede
acceder desde estos enlaces:

o Provincial: https:;//portalegresados.cba.gov.ar/

o Nacional: https://refe.educacion.gob.ar/



https://portalegresados.cba.gov.ar/
https://refe.educacion.gob.ar/

1. Acceso

I Ingresar seleccionando en el menu, “Analiticos y Titulos” y luego “Validar
Trayectorias”.

I También es posible hacerlo desde la seccidn (4 Accesos Directos |

T& Trayectorias / Analiticos
= v

Gestionar Trayectorias Validar Trayectorias

Pagina de Inicio

Estudiantes

Estudiantes Prematricular [ Matricular

Clic para expandir® Clic para expandir®

: Institucional

7= Analiticos y Titulos

Progreso y Calificaciones Institucional

Clic para expandir® Clic para expandir®




2. Buscar estudiantes

B Enlaseccion de filtros, buscar un estudiante por Numero de Documento, Nombre
o Apellido.

B También puede obtener un listado de estudiantes segun el estado del proceso de
generacion del analitico y/o el ultimo ciclo lectivo cursado.

. . Q, Buscar
B Luego deingresar los datos, seleccionar -

= VALIDAR TRAYECTORIAS | Moresbsctn

— FILTRO DEDATOS
- FILTRO DE DATOS

DNl: - 43811185
Ej: DNI: | Ej:43811185

Nombre:  £j Elias Apellido:  £j:Erondo

Apellido: Ej: Brondo Nombre: Ej:Elias

Estado de Carrera:

PROFESORADO DE EDUCACION ! w
Seguimiento: Todos los Estados v

) Afio cohorte: Todas las Cohortes v
Ultimo Ciclo
Lectivo Todos los Ciclos Lectivos v Estado de
Cursado: it Todos los Estados v
Visado o
Visado o
Todos b
Rechazado: Rechazado: Todos v

Nivel Secundario Nivel Superior

B En la seccidon Trayectorias se muestra el listado de estudiantes relacionados con
los datos ingresados.

- TRAYECTORIAS

Hostrar entradas Buscar:

TipoDoc. Nro.Doc. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Estado Rechazo Fecha Visado CiDi Acciones
DNI M L] 5 07/10/2024 A @
DNI M 09/10/2024 A @
DNI . M . 14- 2023 VN 18/09/2024 %] A &

On



La columna Estado proporciona mediante abreviaturas, informacién sobre la
etapa actual en la que se encuentra el proceso de generacion del analitico.

— TRAYECTORIAS

Mostrar‘ 10 V‘entradas Buscar:
Tipo Doc. Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Estado Rechazo Fecha Visado CiDi Acciones
DN M = AF 10/06/20 /A =

DN F 14-000001-2023 VN 15/03/20 J &

El significado de estas abreviaturas es el siguiente:
. rpe . . Q Estados
o AF = Registro Analitico Finalizado
Indica que ya se ha realizado el registro completo de la
trayectoria del estudiante desde la funcionalidad
Gestionar Trayectorias, ha sido finalizada y se
o« . . *VDN = Validado por Direccién
encuentra en condiciones de ser validada por el Nivel
directivo del establecimiento. *CD = Certificado Digitalmente

*AF = Registro Analitico Finalizado
*AD = Autorizado por el Director

*Al = Autorizado por el Inspector

*VN = Validado por Nacion

o AD = Autorizado por el Director
Indica que el directivo del establecimiento ha validado la trayectoria del
estudiante, lo ha firmado electronicamente y se encuentra en condiciones de
ser revalidada por el inspector.

o Al = Autorizado por el Inspector
Indica que la trayectoria ha sido revalidada por el inspector y la ha firmado
electréonicamente.

o VDN = Vdlidado por Direccion de Nivel
Indica que la trayectoria ha sido validada por Direccion de Nivel. Esta
validacion solo estd habilitada para establecimientos de gestion privada.

CD = Certificado Digitalmente

Indica que latrayectoria hasido firmada digitalmente por el drea de despacho
y que se encuentra en condiciones de ser validada por el Ministerio de
Educacidén de Nacion.

o VN = Vadalidado por Nacion
Indica que el analitico y titulo ya posee todas las validaciones y legalizaciones
correspondientes y que se encuentra listo para ser descargado por el
estudiante en su version definitiva.



4. Procedimiento para Validar Trayectorias

B A través de la opcién # Ver Trayectoria, puede acceder a la informacion
registrada en la trayectoria del estudiante.

- TRAYECTORIAS

umrm Buscar: |
Tipe Hro.  Sexo Apellide Hembre Hro. Serie Rechare  Fecha  Visado cipi Accicnes
Doe. Do, Estade O
ol —— - - - - = - AF 8L 2024 i [ = o
1] SR ] = w s Bl l4- & - e 15A% 3024 ﬂ'l -l'?\ L
] - - . . - AD ® 07/ 2024 M P = o

B Verificar que la informacidén ingresada y las calificaciones correspondan fielmente
a las del estudiante seleccionado.

= TRAYECTORIA - VISUALIZAR

e(I-I' AN EESEN B R REN. DNI A i

Lugar de Nacimierto: s Tl s e .
Fecha de Nacimiento: s s s

—INFORMACIGN DE CARRERA:
Titulo: BACHILLER EN ECONOMIA Y
Carrera: BACHILLER EN ECOMNOMIA mommmmem
Fecha de Egresa: &/3/20
Observaciones: Espacios Curriculares aprobados segiin lo dispuesto por Res. Min. N  Bes. Min. N
Norma Jurisdiccional de Aprobacion del Plan de Estudios: RESMIN. b s 0, 11 ¥ N
Merma Jurisdiccional de Ratificacion del Dictamen:
Validez Nacional Otorgada Por: DCTO PEN = | CR |

INFORMACIGN DEL ANALITICO
Nro. Libro Matriz:

Nro. Folia: 7=~

—RESUMEN DE CALIFICACIONES DEL ESTUDIANTE

+ Verifique que las calificaciones se cormesponden fielments a las del estudiante selaccionado

Espacio Curricular Calificacion Condicion Mes Afo Establecimiento
PRIMER ARD

LEMGUAY LITERATURA 8,00 (OCHD) REGULAR DIC 2023 En este establecimiento

MATEMATICA 8,00 (OCHD) REGULAR DIC 2023 En este establecimiento



B Sise requiere realizar modificaciones, en la columna Acciones el botén € permite
habilitar nuevamente la edicion de la trayectoria en la funcionalidad Gestionar

Trayectorias.

TipoDoc. Nro.Doc. Sexo

DNI

DNI

Nombre Nro.Serie  Estado Rechazo Fecha Visado CiDi
AD x 07/ /2024 /A
AD ® 07) p/2024 Q M

Acciones []

-

B2

B Si todo es correcto, puede proceder con la validacion. Seleccionar uno o mads
estudiantes para realizar la validacién de la trayectoria. Puede optar por:

1. Seleccionar todos los estudiantes en condiciones de validar su trayectoria,
haciendo clic en la casilla del encabezado.

2. Seleccionar
correspondientes.

TRAYECTORIAS

Mostrar| 10 entradas

Tipo Miro. Sexo
Doc, Do,

OH

DN

DN

Hombre Mro. Serie
Cstado

. o Validar
B Luego hacerclicen -

TRAYECTORIAS

Mostrar| 10w entradas

Tipa M. Sexo
Do, Do,

DH

DH

(5111

Hembre Mro. Serie
Extado

(]
=1

uno o varios estudiantes haciendo clic en

Recharo Fecha Visado

Recharo Fecha Visado

las casillas

Cibi

Acciones

[Cla
ol C=
F-y ) 2
i) C=

|

Cibi Actiones
' C=
i i'
A o=




I El SGE solicita confirmar la validacion.

Validar Trayectorias Seleccionadas

;Confirma que desea validar estas trayectorias seleccionadas?

Confirmar

B Ingresar el nimero de cuatro digitos del PIN de la cuenta de CiDi Nivel 2 del

directivo del establecimiento y seleccionar .

Validacion de CIDI PIN &

Usuario: n m B - . =
Rol: Director de Servicio Educativo

EI'I‘IPFESH: | ] ] [ B

B El SGE confirma la validacion.

Se valido correctamente

B La trayectoria pasa a tener el estado AD: Autorizado por el director y queda
habilitada para ser revalidada por el inspector.

RAYECTORIAS

I:rarentradzs Buscar:

ipo Nro. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Rechazo Fecha Visado CiDi Acciones
oc. Doc. Estado

INI =r B ] ' | | = AD 04/ 12024 A @&
NI . " - - 14-SuE 1872024 oY A ®

2023



Una vez que la trayectoria es validada por el director del establecimiento, el
inspector debe revalidarla.

Cuando el inspector revalida la trayectoria, el estado pasa a identificarse con las
siglas Al: Autorizado por el Inspector.

— TRAYECTORIAS

Mostrar| 10 v |enlradas Buscar:

Tipo Doc. Nro.Doc.  Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Estade Rechazo Fecha Visado CiDi Acciones
DNI - Al 27702024 A @®
DNI - AF 25/WW/2024 @

Si el inspectorrechaza larevalidacion de la trayectoria, en la columna Rechazo, se
muestra una X .

- TRAYECTORIAS

Mostrar| 10 V|entradas Buscar:
Tipo Doc. Numero Doc. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie  Estado | Rechazo Fecha Visado CiDi Acciones O
DNI - AD x 07,/5'2024 Q) A = 0

Al hacer clic sobre la X se puede ver el motivo del rechazo.
Si aparece la frase “No existe motivo ingresado”, eso indica que no ha sido
rechazada en esa instancia.

Inspector:
Director Nivel: M

Legal: Mo exist

También en la columna Acciones aparece el botén € que permite al directivo
habilitar nuevamente la edicion de la trayectoria en Gestionar Trayectorias.

TipoDoc. Nro.Doc. Sexo Apellide Nombre Nro. Serie  Estado Rechazo Fecha Visado CiDi Acciones

DNI . AD x 07/ /2024 A w

DNI . AD x 07) w2024 Q £\ Ce®

DNI



Una vez que el inspector revalida la trayectoria, el drea de Titulos o de Despacho
del Ministerio de Educacién de la Provincia procede a realizar el visado.

En los establecimientos de gestion privada la trayectoria también tiene que ser
validada por Direccion de Nivel antes de realizar el visado.

p . L
Cuando alguna de estas dreas aprueba el visado, se muestra un pulgar en verde L
en la columna Visado, indicando que la trayectoria estd en condiciones de ser
firmada digitalmente por el drea de Despacho.

— TRAYECTORIAS

Mnstrar| 10 v |entradas Buscar:
lipoDoc.  Nro. Doc. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Estado| Visado CiDi Acciones [
A (4] A\ @

. . ., .
Si se realiza alguna observacion, el pulgar aparece en rojo . En la columna
Rechazo, al hacer clic sobre la X, puede ver el motivo de rechazo.

— TRAYECTORIAS

Mostrar| 10 ~ |entradas Buscar: |

TipoDoc. NumeroDoc. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie  Estado | Rechazo Fecha Visado CiDi Acciones

DNI - AD x 07/ew2024 A e O

Cuando la trayectoria es rechazada por el drea de Titulos o Despacho, el inspector

debe rechazar la validacién para que el directivo pueda acceder al botén € que
habilita la edicion de la trayectoria.

— TRAYECTORIAS
Mostrar| 10 v | entradas Buscar: | |
TipoDoc. Nro.Doc. Sexo Apellide Nombre Nro. Serie Estado Rechazo Fecha Visado CiDi Acciones

DNI . AD x 07/ 82024 q Al ek

DNI - AD x 07 1/2024 0Q A e



Una vez que la trayectoria es visada, el drea de Despacho debe firmarla
digitalmente.

Al realizar esta accion, el estado cambia a CD: Certificado Digitalmente y la
trayectoria queda lista para ser validada por el Ministerio de Educacion de la
Nacion.

— TRAYECTORIAS
Mostrar| 10 v |entradas Buscar: |
TipoDoc. Nro.Doc. Sexo Apellido Nombre Nro.Serie  Estade Rechazo Fecha Visado CiDi Acciones [
DNI - AD 04/ 12024 A ®
DNI - D 18/W92024 4] A ®

Cuando el analitico es validado por Nacién, se refleja el estado VN: Validado por
Naciodn.
También se muestra el nimero de serie asignado al analitico.

El numero de serie debe transcribirse como Observacion en el Libro Matriz
dejando constancia de su entrega.

— TRAYECTORIAS

Mostrar| 10 v |entradas Buscar: |
Tipo Nro. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Rechazo Fecha Visado CiDi Acciones
Doc. Doc. Estado d
DNI [ -, - AD 04/11/2024 A @
NI 14- - VN 18/09/2024 [&] A &

2023

Se conforma de esta manera:

l—l 14H0000000789H20XX| —l

Numero de jurisdiccién provincial l Afio en que se generd el analitico

Serial, cada afio arrancaen 1



Cuando el analitico es Validado por Nacidn, el estudiante puede descargarlo a
través de su cuenta de CiDi de Nivel 2, en la seccidon "Mis Documentos”.

Fomell” =
S £Qué estas buscando? ‘ ‘ ‘ Nivel 2 ‘
O
Mi cuenta
Servicios sugeridos @g Contrasefia

Mis comunicaciones

4 :' H ] 5] cerrar Sesion
Tutor Digital & 3 . .
SGE ) 4
Mis tantes
2

Municipalidad de
Cérdoba - Vecino
Digital

(=1

Gestién
Estudiantes

Campus Virtual Rentas Cordoba

Educacién

Empleado Digital Campus Virtual

Empleados

Mis carpetas - )
e Servicios favoritos

El SGE alerta cuando el estudiante no tiene una cuenta de Nivel 2 en CiDi, ya que
este es un requisito indispensable para acceder a su analitico. De este modo, el
directivo puede notificar al estudiante para que realice dicho trdamite.

~ TRAYECTORIAS
Mostrarentradas Buscar: |
Tipo Nro. Sexo Apellido Nombre Nro. Serie Rechazo Fecha Visado CiDi Acciones
Doc. Doc. Estado O
DNI - AD 04/ 12024 AN ®
ol 14 . VN 182024 &Y A ®
2023

El analitico y titulo digital es siempre original, no existe una version duplicada.
Si se presenta algun error, debe modificarse y generarse uno nuevo.

La copia impresa no tiene validez, ya que Uunicamente el documento digital es
vdlido dentro del medio digital en el cual se generd.




—

Este es un modelo de certificado analitico que se entrega al estudiante:

| 14-00000&41-202:1
v

Niumero de Serie.

QR Nacional. y
REPUBLICA ARGENTINA

LEY DE EDUCACION NACIONAL N* 26.206
PROVINCIA DE CORDOBA

LEY DE EDUCACION PROVINCIAL N° 9870

Datos del
establecimiento

y del estudiante.

MINISTERIO DE EDUCACION DE LA PROVINCIA DE CORDOBA
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SECUNDARIA

La autoridad del establecimiento educativo =

L e _egeegeaCuss UE N° |Sl TR

0 B0 TWEC e de la localidad de CéRDOBA provincia de Cordoba, certifica que ‘= i
o] , tipo de documento DNI N°

| mme | aprobo los espacios curriculares que con sus respectlvas cahﬁcaaones a continuacion se expresan:

= |ugar de nacimiento en CORDOBA, CORDOBA el B &

-

ubicado en

PRIMER ANO

ESPACIO CURRICULAR CALIFICACION CONDICION MES ANO ESTABLECIMIENTO

LENGUA ¥ LITERATURA &,50 (SEIS CON 50/100) REGULAR DIC 2017 | Este establocmiento
MATEMATICA 6,00 (SEIS) REGULAR DIC 2017 | Este estabiecimiento
CIENCIAS NATURALES - BIOLOGIA 8,00 (0CH0) REGULAR DIC 2015 | Este establecmiento
Calificaciones. CIENCIAS NATURALES - FISICA £,00 (0CHO) REGULAR DIC 2017 | Este establecmiento
CIENCIAS SOCIALES - GEOGRAFIA §,00 (OCHO) REGULAR DIC 2017 | Este establecmiento
LENGUA EXTRANJERA - INGLES 6,00 (SEIS) REGULAR DIC 2017 | Este establedmiento
EDUCACION ARTISTICA - ARTES VISUALES §,00 (0CHO) REGULAR DIC 2017 | Este establedmianto
EDUCACION TECNCLOGICA 5,00 (SEIS) REGULAR DIC 2017 | Este establecmiento
FORMACION PARA LA VIDA ¥ £L TRABAID 8,35 (OCHO CON 35/100) REGAAR DIc 2022 | este estatiecimiento
SISTEMAS DE INFORMACTON CONTABLE 6,50 (SEIS CON 50/100) REGULAR DIC 2022 | Este establecimiento
ADMINISTRACION 5,83 (NUEVE CON 83/100) REGULAR DIC 2002 | Este sstatlecmients
ECONOMIA 1,00 (000) REGULAR DIC 2022 Este estadiacimiento
DERECHO 8,83 (OCHO CON 83/100) BEGULAR DIC 2022 | Este sstatlecmento
ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS 7,50 (SIETE COK 50/100) REGULAR DIC 2022 | Este estatiecmiecto

Promedio.

Observaciones
registradas
en Gestionar
Trayectorias.

QR Nacional.

PROMEDIO GENERAL! 7,18 (SIETE CON 18/100)
spacios curriculares aprobados segin lo dispuesto por Res. Min N°343/20. Res. Min N°828/21.

PO, B Sl con tipo de documento DNI N° 418 ') #=. obtuvo el TITULO de BACHILLER P
ECONOMIA Y ADMINISTRACION que se corresponde con "l CACION SECUNDARIA COMPLETA. T

NORMATIVA JURISD. DE APROB. PLAN DE ESTUDIOS: <¢—
VALIDEZ NACIONAL otorgada por: RESME.y D. N° "7
Fecha de egreso: Ml s sllssilien ol wal's WM

Libro Matriz N°® | Folio N°® =

DA, Titulo obtenido.

Otorgado en la localidad de CORDOBA provincia de Cérdoba, Republica Argentina, el dia 18 del mes de
diciembre del afio 2023

E = R ] --& T D
Director Inspector Despacho Ministerio de Educacion
Firma Electronica Firma Electronica Firma Digital

Y t t

Firmas Firma digital.
electronicas.

mE mms RmEs  moc et em @ = emw

% QR Provincial.

| 14-000006#1-2024 |

QR Jurisdiccional *

Numero de Serie.

14
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éE c SGE
SISTEMA GESTION
G[STIIf!_N EDUCATIVA DE ESTUDIANTES

CORDOEA

Este contenido fue realizado
por el equipo profesional
de la Direccion de Sistemasy
Modernizacion
del Ministerio de Educacidon

Datos de contacto
Av. Coldn 93 - 6° piso — Cordoba Capital

Consultas y/o Reclamos
Acceso al formulario

Tutoriales

www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
Canal de YouTube

DDiEegré?I'nEMAS Y MODERNIZACION ElﬁlﬁscrzdceléN 06 mﬁrﬁﬁﬁh g

Subsecretaria de Fortalecimiento Institucional



https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=sDQT8t51QUaOWTwOWnq3U9Exu9ZbUJhFiOg2EC9K9A1URTBCTzBaR1NWMDA0NU9WRTU5UkE2SFI0Vy4u
http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
https://www.youtube.com/@tutorialessge8653

