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Esta funcionalidad permite realizar la registracion de aquellos estudiantes del
establecimiento que egresaron y no se encuentran en el Sistema Gestion

Estudiantes (en adelante SGE).

A partir de la registracion de un egresado, es posible buscarlo en la funcionalidad
Gestionar Trayectorias 2.0 e iniciar el proceso de creacion del analitico.

Ingresar ala seccion “Analiticos y Titulos”.
Seleccionar “Registrar Egresados”, ya sea desde el Menu o los Accesos Directos.
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2. Agregar egresado

I Si no hay egresados registrados, aparece un mensaje indicando que no existen
ciclos lectivos con egresados.

. Hacer clic en # Matricular Egresado

Ciclo Lectivo: Adn no existen ciclos lectivos con estudiantes egresados.

Listado de Egresados

+ Matricular Egresado

Plan Educacién Alta Acciones

Nro Doc T.D. Sexo Apellido Nombre

I Ingresar el Numero de Identificacion del egresado, el Sexo y seleccionar

Q) Buscar Estudiante

(£ Alta de Personas

Buscar persona para matricular como egresado:

Y Filtros Obligatorios

Nro de Identificacidn: Sexo:

_ 775elECCi0ne L s ~

Q Buscar Estudiante

I Verificar los datos mostrados. Si son correctos, seleccionar .

Buscar persona para matricular como egresado:

Y Filtros Obligatorios

Nro de Identificacidn: Sexo:

25068369 FEMENINO hd

Q Buscar Estudiante

Seleccionar Persona:

Tipo Nro Sexo Apellido Nombres Fecha de Seleccionar
documento Identificacién Nacimiento
DNI = —e—— W g w =0 _




. =+ Confirmar
I Seleccionar -
Confirmar Seleccion de Estudiante

Estudiante Seleccionado:

DNI . - .

# Matricular Estudiante
I Hacer clic en _

8 Recsran Ecncsoos

Nivel Educativo: I ilam
Tipo Documento: DNI

Nro |dentificacion: | fead s &
Sexo: N ="

Apellido: Feal i iam=
Nombres: iRl S Sl
Fecha Nacimiento: ¥ i ¢+

*Volver a pantalla anterior

Importante: Si el estudiante ya se encuentra en el sistema no podra registrarlo.

= Matricular Estudiante

I Completar lainformacién solicitada:
o Plan de Estudio: Seleccionar el plan de estudio cursado por el egresado.

Si un Plan de Estudio no se muestra en el SGE, debe solicitar a Direccion de
Nivel que lo habilite.

o Tipo de educaciodn: Indicar el que corresponda.

o Ultimo ciclo lectivo cursado: Especifique el ultimo afo cursado por el
egresado (no el de egreso).

Puede registrar egresados que cursaron con planes de estudio de 6 o 7 anos.
Los planes de estudios de 5 anos, por el momento no se encuentran
habilitados en el SGE.

o Observacion: Es opcional, permite agregar comentarios adicionales.



# Matricular Estudiante
I Hacer clic en _

iConfirma que desea Matricular como egresado al estudiante seleccionado?

Importante:

Complete los datos necesarios para matricular como egresado en su establecimiento al estudiante seleccionado.

Seleccione tipo educacion:

Seleccione Plan de Estudio:

ECONOMIA Y ADMINISTRACION (B87197909) hd COMUN b

Observacion: (500)

Seleccione tltimo ciclo lectivo cursado:

2023 b

Cancelar * Matricular estudiante

I EI SGE verifica:

o Sielegresado ya estdregistrado en un establecimiento. En el caso que asi sea
se muestra un cartel como este:

Existe Egresado:

El estudiante ya estd registrado en === en el afio 2000

o Sitiene unregistro de titulo en la funcionalidad Gestionar Trayectorias 2.0.

Existe Titulo:

El estudiante tiene un registro de titulo en &= en el afio 2000

o Sitiene unainscripcion en estado "INSCRIPTO" o "CERRADA".
Estainformacidén se puede consultar en la funcionalidad “Ficha del estudiante”.
A la que se accede desde la opcidn del menu Estudiantes.

Existe Inscripcién:

El estudiante tiene una inscripcion en estado INSCRIPTO o CERRADA en |




& FICHA DEL ESTUDIANTE (TRAYECTORIA)

Buscar estudiante para visualizar su ficha:

Ciclo Lectivo: Jo0=
Nro Doc: el i il

* Seleccionar otros Filtros

Listado de Estudiantes:

Importante!
Seleccione un estudiante del listado para visualizar su ficha (trayectoria).

Estado Curso Nro Doc Sexo Apellido MNombres Acciones

INSCRIPTO SEXTO ARD "A" MARIANA ] = = -y

I Silas validaciones no encuentran inconsistencias, la persona registrada se muestra
en el Listado de Egresados.

Ciclo Lectivo: 2000

& Seleccionar otro ciclo lectivo
Listado de Egresados
# Matricular Egresado
NroDoc  T.D. Sexo Apellido Nombre Plan Educacion Alta Acciones
| | DMl F L] o EE EmEmE ECONOMIA Y ADMINISTRACION COMUN = w2024 n

I Cuando ya hay un egresado matriculado, en la pdgina principal de la funcionalidad,

se habilita una lista desplegable para seleccionar egresados matriculados en
funcidn del ultimo ciclo lectivo cursado.

8 Recsruncorsaces

Seleccione dltimo ciclo lectivo cursado

2000




A medida que se agregan egresados de diferentes ciclos lectivos, las opciones
de la lista desplegable se van ampliando.

8 Recsmn Ecnessoos

Seleccione dltimo ciclo lectivo cursado

2005 hd Q_Buscar Egresados

2005

I8 Para comenzar a generar el analitico, ingresar a la funcionalidad Gestionar
Trayectorias 2.0. que se encuentra en el menu, dentro de Analiticos y Titulos.

Pagina de Inicio

Estudiantes

| Reportes

: Institucional

= Analiticos y Titulos

2 Gestionar Trayectorias 2.0

I Enlas opciones de busqueda del dltimo ciclo lectivo cursado, se agregan aquellos
que tienen matriculados egresados.

. . . Q. Buscar Egresados
I Seleccionar un afio y hacer clic en _

48 CESTIONAR TRAYECTORIAS 2.0

Seleccione (ltimo ciclo lectivo cursado

2000 b Q_Buscar Egresados

2020

2022
‘ 2023 ‘



I El egresado registrado se muestra en el listado. Seleccionar & Crear Trayectoria
en la columna Acciones.

Prestar especial atencién que lainformacion que se muestra al crear la trayectoria
sea la correcta, de lo contrario, ya no podrd hacer correcciones desde Registrar
Egresados.

48 CESTIONAR TRAYECTORIAS 2.0

Ciclo Lectivo: 2005

* Seleccionar otro ciclo lectivo

Listado de Egresados

Nro Doc T.D. Sexo Apellide Nombre Rechazo Fecha Acciones

nnnm DNI F = " —_ "

Al seleccionar Crear Trayectoria en la columna Acciones, seguir los pasos
indicados en el tutorial 312- Gestionar Trayectorias 2.0.



https://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/#:~:text=300%20%2D%20Nivel%20Secundario

3. Correcciones

B Si luego de registrar al egresado se detecta algun error, por ej. que se haya
asignado un afo de cursado o plan de estudios equivocado, se puede eliminar la
matriculacion del egresado y realizarla nuevamente con los datos correctos.

B En la columna Acciones a través de la (% es posible eliminar la matriculacion del

egresado.La a8 permanece habilitadamientras no haya sido creada la trayectoria
del egresado desde la funcionalidad Gestionar Trayectorias 2.0.

8 Recsmus Ececsoos

Ciclo Lectivo: 2000

= Seleccionar otro ciclo lectivo

Listado de Egresados

HroDoc TD. Sexo Apellido Mombre FMan Educacicn Alta MAccignes

Db F - ECOMOMIA ¥ ADMINISTRACHN COMUN L2024

B Cuando se ha comenzado con el registro de la trayectoria del egresado, en la

funcionalidad Registrar Egresado en la columna Acciones se muestra una tilde ¥
y no permite eliminarlo.

8 recisrunEcasaoos

Ciclo Lectivo: 2000

# Seleccionar otro ciclo lectivo

Listado de Egresados

+ Matricular Egresado

Nro Doc T.D. Sexo Apellido Nombre Plan Educacion Alta Acciones

DI F mem ECONOMIA Y ADMINISTRACION COMUN (2024 v
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4. Alta de personas

% Si en el momento de registrar al egresado, luego de ingresar el Numero de

Identificacidn, el Sexo y seleccionar el SGE no lo encuentra o no

conoce el Nro. de Identificacién del egresado (por ejemplo, el nro. asignado a un
indocumentado), se puede proceder al registro mediante la opcidén Alta de
Personas.

Matricular Egresado de Nivel Secundario:

Importante!

En esta seccion puede registrar estudiantes egresados para que se visualicen en Gestionar Trayectorias 2.0. Para ello debe conocer el Nro de Identificacion (DNI,
PASAPORTE, DOCUMENTO EXTRANJERO o IDENTIFICACION INDOCUMENTADO) y el sexo. Si no encuentra al estudiante buscado o desconoce el Nro de

Identificacidn, dirigirse a la seccion ALTA DE PERSONAS y consultar/agregar el Nro de Identificacion y sexo del estudiante a Matricular,

Buscar persona para matricular como egresado:

Y Filtros Obligatorios

Nro de Identificacion: Sexo:

_ 775eleCCi0ne i ~

Q Buscar Estudiante

[ Alta de Personas

"% Hacerclic en

Matricular Egresado de Nivel Secundario:

Importante!

En esta seccidn puede matricular estudiantes egresados para que se visualicen en Gestionar Trayectorias 2.0. Para ello debe conocer el Nro de Identificacidn (DNI,
PASAPORTE, DOCUMENTO EXTRANJERO o IDENTIFICACIGN INDOCUMENTADO) y el sexo. Si no encuentra al estudiante buscado o desconoce el Nro de

Identificacidn, dirigirse a la seccién ALTA DE PERSONAS y consultar/agregar el Nro de Identificacién y sexo del estudiante a Matricular.
[ Alta de Personas

Buscar persona para matricular como egresado:

Y Filtros Obligatorios

Nro de Identificacion: Sexo:

_ 7iselECCi0ne L s ~

Q Buscar Estudiante

N



o Siconoce el Nro. de Identificacion, tildar @ Alta con Identificacién ingresar el Nro.
Documento (DNI, Pasaporte o Documento Extranjero), indicar el sexo del

Q Buscar persona

estudiante y seleccionar

1 ALTA DE PERSONAS

—Buscar PERSOMA PARA AGREGAR AL SISTEMA

|©Atta con | dentificacién O alta de Indocumentado | * ELTipo DE DOCUMENTO A REGISTRAR PUEDE SER:
=D

("] Mro. i w -PasaporTe
Sexo: | --Seleccione un sexo--
Documento:

- DOCUMENTO EXTRANIERD

DE L2 COMTRARI O SE DEEE REGISTRAR COMO | NDOCUMENTADE,
Q, Buscar persona

i1 a Pagina Principal

Pueden presentarse dos situaciones:

- EI SGE informa que la persona buscada ya existe. En ese caso, volver a la
seccion “Registrar Egresados” para realizar la registracion.

T ALTA DE PERSONAS

~BusScAR PERSONA PARA AGREGAR AL SISTEMA

® Alta con Identificacién ) Alta de Indocumentado * EL Tipo D& DOCUMENTO A REGISTRAR PUEDE SER:
-DNL

S | Sexo: | FEMENINOG v ~Pasaponte

Documento: ; - DOCUMENTO EXTRANIERO

D€ L0 CONTRAR G SE DEBE RECISTRAR COMO INDOCUMENTADO.
Q Buscar persona

~LISTADO DE PERSONAS
Tipodocumanto  Nro identificacibn Sexo Apellido Nombres Fucha de Nacimiento
DNl L FEMENING sy e mmy b o]
A\ INFORMACION IMPORTANTE

Srja. Director/a o Personal Autorizado: YA EXISTE LA PERSONA consultada mediante los filtros cargados, Dirgasé a la seccidn correspondiente para continuar
con la gestién del mismo tomando nota del NRO IDENTIFICACION y SEXO

" Ir 3 Paging Princpal

12



- EI SGE no encuentra la persona buscada, seleccionar el pais de origen del

(& Car gar Datos Manualmente

documento y hacer clic en

# ALTA DE PERSONAS

—BuscAR PERSONA PARA AGRECAR AL SISTEMA

® Alta con Identificacion O Alta de Indocumentado *ELTiPO DE DOCUMENTO A REGISTRAR PUEDE SER:
- -DNL

(*) Nro. === | Sexo: [[manrm = vl - PASAPORTE

Documento: ~ DOCUMENTO EXTRANIERD

Q Buscar persona

—LisTADO DE PERSONAS
Tipo documento Nro Identificacion Sexo Apellido Nombres Fecha de Nacimiento
No hay datos disponibles en la tabla
—Carca ManuAL
Pais de origen del documento:l --Seleccione pais emisor-- v

(ZCargar Datos Manualmente

™ ir a Pagina Principal

Ingresar fecha de nacimiento, Apellido, Nombre, tildar el casillero para

GUARD AR

confirmar que la informacidn fue certificaday

= ALTA DE PERSONA INDOCUMENTADA
MASCULIND ¥ (OOGH000
Macionalid ad Fachade Nacimianto
ARGEMTIMA, v D4/03/2M0
Apalido Hombre
Sanchez Matias
Estado Civil
SOLTERQ/A v
«/ Elagente confirma que los datos ingresados son validos y fueron
cerificados con la documentacicn correspondiente

13



El SGE confirma el registro.

A ALTA DE PERSONA INDOCUMENTADA

]

04/03/2010
Sanchez Matias
SOLTERD/A )
o E v v ¥

@ LA PERSONA HA SIDO REGISTRADA CON EXITO

El estudiante agregado se muestra en el “Listado de Personas”.

Tomar nota del Nro. de Identificacion que alli se informa y volver a Registrar
Egresados para realizar la matriculacion.

T ALTA DE PERSONAS

—~BUSCAR PERSONA PARA AGREGAR AL SISTEMA

| O Alta con Identificacién ® Altade Indocumentado | *ELTiP0 DE DOCUMENTO A REGISTRAR PUEDE SER:
. =DNL
() tiro. Sexo: | MASCULINO v
Documento:
Apellido: I == Nombre:llA—' I
Q Buscar persona
~LISTADO DE PERSONAS
Theo o Mroldentificacién  Sexo Apellido Nombres Fecha de Nacimento
Gl - MASCULING = m s

A INFORMACION IMPORTANTE
Sr.fa. Director/a o Personal Autorizado: YA EXISTE LA PERSONA consultada mediante los filtros cargados. Dirijasé a la én correspondiente para
con la gestién del mismo tomando nota del NRO IDENTIFICACION y SEXO

) Ir a Pagina Principal

14



—

o Sino conoce el Nro. de Identificacién, tildar @ Alta de Indocumentado ingresar el

sexo, apellido y nombre del estudiante y

 ALTA DE PERSONAS

—BuscAR PERSONA PARA AGREGAR AL SISTEMA

G Buscar persona

| ) Alta con | dentificacién

® Alta de Indocu mentado

* ELTIPo DE DOCUMENTO A REGISTRAR PUEDE SER:

. -0l

Mro.
e } Sexo: [ —Seleccione U Sexo-- vl -PasapoRTE
Documento: - DRCUMENTO EXTRANIERD
Apellido: | Nombre:| |

O Buscar persona

& iraPi gina Principal

Se pueden presentar dos situaciones:

DE LD COMTRARIO SE DEBE REGIS TRAR COMO INDACLMENTADO.

El SGE encuentra datos relacionados con la busqueda realizada, éstos se
muestran en el “Listado de personas”. Puede aparecer mds de una persona.

A través de la fecha de nacimiento es posible identificar al egresado.

Si el SGE comunica que la persona ya existe en el SGE, tomar nota del Nro. de
Identificaciéon y volver a la seccion “Registrar Egresados” para continuar con la

matriculacion.

# ALTA DE PERSONAS

BUSCAR PERSONA PARA AGREGAR AL SISTEMA

Alta con ldentificadon

® Alta de Indocumentado

* EL Tip0 DE DOCUMENTO A REGISTRAR PUEDE SER:

-DNL
(") Nro. - ~Pasaporte
Sexo: MASCULINO v
BRI ~DOCUMENTO EXTRANRED
Apeltido: Nombre:
DE LD CONTRARIO SE DEBE RECISTRAR COMO INDOCUMENTADO
Q Buscar persona
~LISTADO DE PERSONAS -
Tipo
Neo ldet ficecion Sexo Apellido Nomwdscen Fecha de Nacme o
docure b
al MASCULINDG =
[ MASCULING
o MASCULING

A\ INFORMACION IMPORTANTE

Sr/a. Director/a o Personal Autorizado: YA EXISTE LA PERSONA consuitada mediante loa filtros cargados. Dinjasé a la seccdn correspondiente para continuar
con la gestida del mismo tamando nota del NRO IDENTIFICACION 4 SEXO

It a Pagina Principal



o Siel SGE no encuentra ala persona, se habilita la opcién para cargar sus datos
manualmente.

T ALTA DE PERSONAS

—Buscar PERSOMA PARA ACRECAR AL SISTEMA

| ) Alta con |dentificacién ® alta de Indocumentado | * ELTipe DE DOCUMENTG A REGISTRAR PUEDE SER:
. =N

E)E)curs’;ento: Sexo: [ MASCULING v] :“"”TDI "

Apellido: |sanchez Nombre:| matias |

| Q Buscar persona |

—LISTADQ DE PERSON A
Tipo documento Nro ldentificacian Bexo Apellido Nombres Fecha de Nacimiento
Na hey detas dispanibles en le takle
—CarcaManUAL

[FCargar Datos Manualmente

= |r a Pagina Principal
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https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=sDQT8t51QUaOWTwOWnq3U9Exu9ZbUJhFiOg2EC9K9A1URTBCTzBaR1NWMDA0NU9WRTU5UkE2SFI0Vy4u
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