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 Esta funcionalidad permite realizar la registración de aquellos estudiantes del 
establecimiento que egresaron y no se encuentran en el Sistema Gestión 
Estudiantes (en adelante SGE). 
 

 A partir de la registración de un egresado, es posible buscarlo en la funcionalidad 
Gestionar Trayectorias 2.0 e iniciar el proceso de creación del analítico. 

 Ingresar a la sección “Analíticos y Títulos”. 
 Seleccionar “Registrar Egresados”, ya sea desde el Menú o los Accesos Directos. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 Si no hay egresados registrados, aparece un mensaje indicando que no existen 
ciclos lectivos con egresados. 

 Hacer clic en . 
 

 
 

 Ingresar el Número de Identificación del egresado, el Sexo y seleccionar 

. 
 

 
 

 Verificar los datos mostrados. Si son correctos, seleccionar  . 

 



 

 Seleccionar . 
 

 
 

 Hacer clic en . 
 

 

 
 Completar la información solicitada: 

 

o Plan de Estudio: Seleccionar el plan de estudio cursado por el egresado.  

 

 
 
 

o Tipo de educación: Indicar el que corresponda. 
 

o Último ciclo lectivo cursado: Especifique el último año cursado por el 
egresado (no el de egreso). 

 

 

 

 

o Observación: Es opcional, permite agregar comentarios adicionales. 

Si un Plan de Estudio no se muestra en el SGE, debe solicitar a Dirección de 
Nivel que lo habilite. 

Puede registrar egresados que cursaron con planes de estudio de 6 o 7 años. 
Los planes de estudios de 5 años, por el momento no se encuentran 
habilitados en el SGE. 



 
 

 Hacer clic en . 
 

 
 
 
 

 El SGE verifica: 
 
 

o Si el egresado ya está registrado en un establecimiento. En el caso que así sea 
se muestra un cartel como este:  

 

 
 
 

o Si tiene un registro de título en la funcionalidad Gestionar Trayectorias 2.0. 

 
 
o Si tiene una inscripción en estado "INSCRIPTO" o "CERRADA".  

Esta información se puede consultar en la funcionalidad “Ficha del estudiante”. 
A la que se accede desde la opción del menú Estudiantes. 

 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 

 Si las validaciones no encuentran inconsistencias, la persona registrada se muestra 
en el Listado de Egresados. 
 

 
 

 Cuando ya hay un egresado matriculado, en la página principal de la funcionalidad, 
se habilita una lista desplegable para seleccionar egresados matriculados en 
función del último ciclo lectivo cursado. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Para comenzar a generar el analítico, ingresar a la funcionalidad Gestionar 
Trayectorias 2.0. que se encuentra en el menú, dentro de Analíticos y Títulos. 
 

 
 

 En las opciones de búsqueda del último ciclo lectivo cursado, se agregan aquellos 
que tienen matriculados egresados. 
 

 Seleccionar un año y hacer clic en . 
 

 

A medida que se agregan egresados de diferentes ciclos lectivos, las opciones 
de la lista desplegable se van ampliando. 



 
 

 El egresado registrado se muestra en el listado. Seleccionar  Crear Trayectoria 
en la columna Acciones. 

Prestar especial atención que la información que se muestra al crear la trayectoria 
sea la correcta, de lo contrario, ya no podrá hacer correcciones desde Registrar 
Egresados.  
 

 
 

Al seleccionar  Crear Trayectoria en la columna Acciones, seguir los pasos 
indicados en el tutorial 312- Gestionar Trayectorias 2.0. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/#:~:text=300%20%2D%20Nivel%20Secundario


 

 

 

 Si luego de registrar al egresado se detecta algún error, por ej. que se haya 
asignado un año de cursado o plan de estudios equivocado, se puede eliminar la 
matriculación del egresado y realizarla nuevamente con los datos correctos.  
 

 En la columna Acciones a través de la  es posible eliminar la matriculación del 

egresado. La permanece habilitada mientras no haya sido creada la trayectoria 
del egresado desde la funcionalidad Gestionar Trayectorias 2.0. 
 

 
 
 
 

 Cuando se ha comenzado con el registro de la trayectoria del egresado, en la 
funcionalidad Registrar Egresado en la columna Acciones se muestra una tilde  
y no permite eliminarlo.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 Si en el momento de registrar al egresado, luego de ingresar el Número de 

Identificación, el Sexo y seleccionar  el SGE no lo encuentra o no 
conoce el Nro. de Identificación del egresado (por ejemplo, el nro. asignado a un 
indocumentado), se puede proceder al registro mediante la opción Alta de 
Personas. 
 

 
 

 Hacer clic en . 

 



 

o Si conoce el Nro. de Identificación, tildar , ingresar el Nro. 
Documento (DNI, Pasaporte o Documento Extranjero), indicar el sexo del 

estudiante y seleccionar  . 
 

 

 
 

Pueden presentarse dos situaciones: 
 
 

- El SGE informa que la persona buscada ya existe. En ese caso, volver a la 
sección “Registrar Egresados” para realizar la registración. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

- El SGE no encuentra la persona buscada, seleccionar el país de origen del 

documento y hacer clic en . 
 

 
 

Ingresar fecha de nacimiento, Apellido, Nombre, tildar el casillero para 

confirmar que la información fue certificada y  . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

El SGE confirma el registro. 

 

El estudiante agregado se muestra en el “Listado de Personas”.  
 

Tomar nota del Nro. de Identificación que allí se informa y volver a Registrar 
Egresados para realizar la matriculación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

o Si no conoce el Nro. de Identificación, tildar  ingresar el 

sexo, apellido y nombre del estudiante y . 
 

 
 

Se pueden presentar dos situaciones: 
 

- El SGE encuentra datos relacionados con la búsqueda realizada, éstos se 
muestran en el “Listado de personas”. Puede aparecer más de una persona.  
 

A través de la fecha de nacimiento es posible identificar al egresado. 
 

Si el SGE comunica que la persona ya existe en el SGE, tomar nota del Nro. de 
Identificación y volver a la sección “Registrar Egresados” para continuar con la 
matriculación. 

 

 



 
 

o Si el SGE no encuentra a la persona, se habilita la opción para cargar sus datos 
manualmente.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 



https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=sDQT8t51QUaOWTwOWnq3U9Exu9ZbUJhFiOg2EC9K9A1URTBCTzBaR1NWMDA0NU9WRTU5UkE2SFI0Vy4u
http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
https://www.youtube.com/@tutorialessge8653

