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El sistema Gestion FoDeMEEP se encuentra en la plataforma CiDi (Ciudadano
Digital) a la cual el personal autorizado del municipio/comuna puede ingresar a
través de este enlace: https://cidi.cba.gov.ar/portal-publico/

Alli es necesario iniciar sesion con los datos de su cuenta de CiDi.

Busca por trdmite, sefvicio o palabea clave.

Lo mds buscado:  Empieado Digflal  Gestido Estudlantes  Asrpss M Begisteo Chvil

@ e-tramite

Ahora podés ingresar tus trimites digitaimente sin moverte de tu casa. Conocé mas ingresant

0 accede con

(N9 508 usuanc? Cred tucuenta <>

Al ingresar, buscar dentro de Servicios, Gestion FoDeMEEP y seleccionarlo.

Servicios

Ciudadano

(]
Y

Gestion
FoDeMEEP

w


https://cidi.cba.gov.ar/portal-publico/

2. Menu Principal

I Al acceder a GESTION FoDeMEEP, encuentra el Menu Principal que cuenta con tres
modulos, cada uno de las cuales lo redirige a una funcionalidad especifica del
sistema.

. E RIVILLI ALL CAROLINA SOFIA - MUNICIPALIDAD OF CORDOBA { v
CORDOBA § -

GESTION FoDeMEEP

Gestién de Incidencias Carga de comprobantes Rendicién

: &

[_NEN NN J [_EN e [_EEN L)

I Desde Gestion de Incidencias se accede alas funcionalidades que permiten:

Visualizar el listado de incidencias.

Ver el detalle de cadaincidencia.

Cambiar el estado de las incidencias.

Visualizar y gestionar imdgenes asociadas a las incidencias.
Desbloquear incidencias.

o O O O O

I Desde Carga de Comprobantes es posible:

o Visualizar el listado de incidencias y los montos ya rendidos.
o Cargar nuevos comprobantes.

I Desde Rendicion, se accede a la seccion de gestidon de rendiciones trimestrales,
donde puede:

Ver el detalle de la rendicién por trimestre.

Cambiar el estado de las rendiciones.

Exportar los datos de rendicion.

Visualizar detalles de incidencias asociadas a cada rendicion.

Gestionar los comprobantes cargados, incluyendo la edicion y eliminacion
de comprobantes.

© O O O O

I Cada opcion del Mend Principal estd disefiada para facilitar la navegacion y el
acceso d las funcionalidades mds importantes del sistema FoDeMEEP. En este
manual, encontrardinstrucciones detalladas sobre cémo utilizar cada una de estas
opciones y llevar a cabo las tareas asociadas.



3. Usuarios

B Los usuarios del sistema FoDeMEEP, accederdn a determinadas opciones, en
funcion de los permisos otorgados por el municipio/comuna a sus colaboradores.

B Para administrar los colaboradores, existen diferentes funcionalidades que
permiten:

Anadir colaborador

Visualizar colaboradores

Editar los permisos de un colaborador
Eliminar colaborador

o O O O

3.1 Anadir colaborador

B 1. Acceder ala seccidon de Aiadir colaboradores:

En el mend principal, hacer clic en el icono de su perfil y seleccionar
2+ Anadir colaboradores |

RIVILLI ALI, CAROLINA SOFIA - MUNICIPALIDAD DE CORDOBA \ [ od \ v

/ ‘777\\.
[ c)

NS
RIVILLI ALI, CAROLINA SOFIA

GESTION FoDeMEEP

& Inicio

2% colaboradores

Gestién de Incidencias Carga de comprobantes

Rendicién

HENE NS

;* Afadir colaboradores

E—> Cerrar Sesién

o
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B 2. Ingresar CUIL del nuevo colaborador sin guiones ni espacios y hacer clic en

Ll Buscar
.

El sistema establecerd una conexién con CIDI para obtener el nombre y apellido del
colaborador correspondiente al CUIL ingresado.

RIVILLI ALI, CAROLINA SOI

Nuevo Colaborador

Colaborador a dar de alta

IL

N° de CUIL sin guiones ’

Nombre Apellido

Nombre del colaborador Apellido del colaborador

B 3. Validar Datos del colaborador:

o Si el sistema encuentra el colaborador, completa automdticamente los
campos Nombre y Apellido con los datos obtenidos de CIDI.

. Ml DAR DE ALTA . .
Se habilita el botoén _ permitiendo proceder con el registro del
colaborador.

BIVILLI ALL CAROLIF

Nuevo Colaborador
Colaborador a dar de alta

CuiL

Apallido




o Sielsistemano encuentra al colaborador, muestra un mensaje de error debajo
del campo de texto informando: “El CUIL no fue encontrado”.

Nuevo Colaborador
Colaborador a dar de alta

cu

| ‘

BN CUIL &0 Mis #nConireds.

Nombre Apellide

B 4. Registrar colaborador:

Verificar que los datos de Nombre y Apellido sean correctos.

) ~ DAR DE ALTA ) )
Hacer clic en . El sistema registra al nuevo colaborador, muestra un

mensaje de confirmacién indicando que la operacidén fue exitosa, y lo redirecciona
al Menu Principal.

re— z " RIVILLI ALI, CAROLINA SOFIA - MUNICIPALIDAD DE CORDOBA \' Cc ‘l v
cbm_:omg @ N/

GESTION FoDeMEEP

Gestién de Incidencias Carga de comprobantes Rendicién

: &

~ iColaborador afiadido!
El colabarador ha sido anadido con &xito.

@




3.2 Visualizar colaboradores

B 1. Acceder ala seccion de colaboradores:

En el ment principal, hacer clic en el icono de su perfil y seleccionar 2& Colaborares |

p— RIVILLI ALI, CAROLINA SOFIA - MUNICIPALIDAD DE CORDOBA [ 2 v
CORDOBA § e

C

RIVILLI ALI, CAROLINA SOFIA

GESTION FoDeMEEP ——

=, Inicio

22 Colaboradores

&+ ARadir colaboradores

| =% B - J e )

Gestion de Incidencias Carga de comprobantes Rendicién

B 2. Visualizar el listado de colaboradores:

Al ingresar se muestra una tabla con el Nombre y Apellido de los colaboradores
anadidos.

y
RIVILLI ALI, CAROLINA SOFIA - MUNICIPALIDAD DE CORDOBA |

t=_ffﬁ§@§

Q Ingrese el nombre de la persona Buscar
Nombre 1 Acclén
Andres Bardagi Inchaurrondo ®
Carolina Sofia Rivilli Ali @
Lautaro Darel Ferrero (o4
Mostrando 3 ~ de7 1 2 3

B 3. Buscary filtrar colaboradores:

Utilizar el campo de busqueda para filtrar colaboradores por Nombre o Apellido.
Puede ordenar lalista alfabéticamente por Nombre haciendo clic en el encabezado
correspondiente de la tabla.

Q. Ingrese el nombre de la persona Buscar
Nombm Accidén
Andres Bardagi Inchaurrondo @



B 4. Visualizar el detalle de un colaborador:

Para ver informacién detallada de un colaborador especifico, hacer clic en el
botén @ correspondiente al colaborador en la columna Accién.

Q Ingrese el nombre de la persona Buscar
Nombre !} Accion
Andres Bardagi Inchaurrondo
Carolina Sofia Rivilli Ali ®
Lautaro Darel Ferrero @
Mostrando 3 -~ de7 1 2 3

Se mostrard informacion mads detallada sobre el colaborador seleccionado.

Andres Bardagi Inchaurrondo

Fecha de nacimiento Fecha de incorporacién
Email Teléfono
ETEE BN Em [ = . I EEs



3.3 Editar permisos colaborador

B 1. Acceder al listado de colaboradores:

En el ment principal, hacer clic en el icono de su perfil y seleccionar 2& Colaborares |

RIVILLI ALI, CAROLINA SOFIA - MUNICIPALIDAD DE CORDOBA | v

tiﬁb@§ S

C

RIVILLI ALI, CAROLINA SOFIA

GESTION FoDeMEEP ——

Inicio

22 Colaboradores

&+ Ahadir colaboradores

o 9 — Cerrar Sesion

Gestion de Incidencias Carga de comprobantes Rendicién

B 2. Seleccionar un colaborador:

En la pantalla de colaboradores, utilice el campo de busqueda para filtrar los
colaboradores por Nombre o Apellido, si es necesario.

Q Ingrese el nombre de la persona Buscar

Nombre i1 Accién

Andres Bardagi Inchaurrondo @

Localice el colaborador cuyos permisos desea modificar y presione el icono en la
columna de acciones correspondiente.

Q Ingrese el nombre de la persona Buscar

Nombre 11 Accién

Andres Bardagi Inchaurrondo (g

El sistema lo redirige a una pantalla que muestra los datos del colaborador
seleccionado.

10



. 3. Confirmar o Cancelar cambios:

CONFIRMAR
Realizar las modificaciones necesarias y seleccionar -

El sistema guardard los cambios, mostrard un mensaje informando que los cambios
han sido realizados con éxito y redireccionard automdticamente a la pantalla de
perfil de colaborador.

— § RIVILL AL CAROLINA SOFIA - MUNICIPALIOAD DE cORDOBA | € | ¥

Lautaro Darel Ferrero

Fecha de nacimiento Fecha de incorporacion

n/nfieez 22/05/2024

Email Teléfono

ferrerolauta@gmail.com 3516879872

B ‘ m

@ Al usuario Lautaro Darel Ferrero se le actualizaron sus
permisos

‘ CANCELAR

Si decide cancelar la modificaciéon de permisos, presione el botdn ‘ El

sistema cerrard la ventana sin aplicar ningun cambio.

B 4. Regresar ala Pantalla de Perfil:

En cualquier momento durante la modificacidén de permisos, puede regresar a la

. . p: VOLVER
pantalla de perfil del colaborador presionando el botdn .
Al hacerlo, todos los cambios realizados se descartardn.

11



B 5. Visualizar Permisos del colaborador

. . Ver Permisos 2
En la ventana de perfil del colaborador, seleccionar .

ey} RIVILLI ALIL, CAROLINA SOFIA - MUNICIPALIDAD DE CORDOBA Cc 1 9
CORDOBA § <
Lautaro Darel Ferrero
Fecha de nacimiento Fecha de incorporacién
n/njes2 22/05/2024
Email Teléfono
ferreroJauta@gmail.com 3516979872

El sistema muestra una pantalla con los permisos actuales del colaborador.
Los permisos disponibles son:

o Gestion deincidencias
o Gestionde rendicion
o Cargar comprobantes

B 6. Modificar Permisos:

Los permisos que el colaborador ya tiene asignados aparecen seleccionados con
una tilde.

Seleccionar o deseleccionar las casillas de verificacion segun sea necesario.
Los cambios en los permisos se reflejardn dindmicamente en las secciones:

o Permisos Agregados
o Permisos Quitados

— RIVILLI ALI, CAROLINA SOFIA - MUNICIPALIDAD DECORDOBA [ € | W
CORDOBA § e -
P S0 A
ermise celanes Permisos Agregados % Permisos Quitados m’

GESTION DE INCIDENCIAS

GESTION DE INCIDENCIAS
GESTION DE RENDICION
CARGA DE COMPROBANTES

GESTION DE RENDICION

CARGA DE COMPROBANTES I

@ VOLVER GUARDAR

12



Al realizar cualquier cambio, se habilita el boton .

LAUTARO DAREL FERRERO

Permisos Acciones . . .
Permisos Agregados Permisos Quitados I
GESTION DE INCIDENCIAS GESTION DE RENDICION

GESTION DE INCIDENCIAS
CARGA DE COMPROBANTES

GESTION DE RENDICION (]

CARGA DE COMPROBANTES I

@ VOLVER GUARDAR

B 7. Guardar cambios:

Al presionar "Guardar”, se solicita la confirmacién de los cambios realizados.

. . CONFIRMAR
Enla ventana, tiene las opciones de - y .

El usuario Lautaro Darel Ferrero modificaré sus permisos

:cmnn ]

13



3.4 Eliminar colaborador

B 1. Acceder ala seccion de colaboradores:

En el menu principal, hacer clic en el icono de su perfil y seleccionar 2& Colaborares

RIVILLI ALI, CAROLINA SOFIA - MUNICIPALIDAD DE CORDOBA [ v

Q@'@9 S

Cc

RIVILLI AL, CAROLINA SOFIA

GESTION FoDeMEEP ——

=, Inicio

22 Colaboradores

Gestién de Incidencias Carga de comprobantes Rendicién °
=" Anadir colaboradores
@ 0 e ~ Cerrar Sesion

B 2. Seleccionar el colaborador a eliminar:

Enla columna Accién haga clic en el icono ® del colaborador que desea eliminar.

Q Ingrese el nombre de la persona
Nombre !! Accién
Andres Bardagi Inchaurrondo ®

El sistema lo redirige a una pantalla que muestra los datos del colaborador
seleccionado.

. 3. Confirmar la eliminacion del colaborador haciendo clic en m

[ — 3 RIVILLI ALI, CAROLINA SOFIA - MUNICIPALIDAD DE CORDOBA Cc v
CORDOBA § -
Lautaro Darel Ferrero
Fecha de nacimiento Fecha de incorporacién
n/nree2 22/05/2024
Email Teléfono
ferreroJauta@gmail.com 3516979872

. [

14



Revisar los detalles y presionar el botén para proceder con la eliminacion
del colaborador.

Esta seguro/c que desea eliminar al colaborador Lautaro Darel
Ferrero?

\ i '

B 4. Finalizar proceso de eliminacién:

Al presionar Confirmar, el sistema dard de baja al colaborador en la base de datos.
Se mostrard un mensaje de confirmacion indicando que el colaborador ha sido
eliminado exitosamente y lo redirigird automdticamente al Menu Principal.

GESTION FoDeMEEP
&

B 5. Cancelar la Eliminaciéon (Opcional):

Si decide no eliminar al colaborador, presione .

El sistema cerrard la ventana y regresard ala pantalla de detalles del colaborador,
permitiendo al usuario continuar con otras acciones.

Esta seguro/a que desea eliminar al colaborador Lautaro Darel
Ferrero?

CONFIRMAR

15



4. Gestion de Incidencias
4.1 Listado de Incidencias

B 1. Acceder ala Gestion de Incidencias:

Desde el Menu Principal, hacer clic en Gestion de Incidencias.

——,:g_@$ v RIVILLI ALL CAROLINA SOFIA - MUNICIPALIOAD DE CORDOBA | C
GESTION FoDeMEEP
Gestién de Incidencias Carga de comprobantes
| =
B 2. Aplicar Filtros:
Desplegar los filtros desde la flecha ° .
gﬁl‘“@g vl RIVILLI ALI, CAROLINA SOFIA - MUNICIPALIDAD DE CORDOBA .C-:‘
Incidencias CoSE

Establecimiento educativo EE cul Nivel Educativo Ambito
[ tablecimient cativ ] [ D Empre ] [ L ] [ Nivel Educativo v] { Ambito
Establecimiento Tipo de incidencia Subtipo Fecha Estado Acciones
PRESIDENTE KENNEDY ALBARILERIA HUMEDADES 26/02/2025 SOLICITADA
PRESIDENTE KENNEDY ALBARILERIA PODA 23/08/2024 SOLICITADA
PRESIDENTE KENNEDY CONTENEDORES VARIOS 28/06/2024 SOLICITADA
Mostrando de 29 1 0

16



Ingresar la informacidn en los campos de filtro segun sea necesario.
Puede utilizar los calendarios desplegables para seleccionar las fechas y
seleccionar el tipo de incidencia y el trimestre desde las listas desplegables.

RIVILLI ALI, CAROLINA SOFIA - MUNICIPALIDAD DE CORDOBA ( € | W

cORDOBAT

Incidencias

Ambito

cative EE cul

[ nier 3 ] [ ] [ ] [ Nivel Educative »] [ Ambito ,]
Tipo incidenci Fecha des Trimestre
[ Tipo incidencia v] [ dd /mm / aaaa [m] ] [ dd /mm/ aaaa (] ] Trimestre v]

BORRAR FILTROS

B 3. Visualizar resultados:

Losresultados se mostrardn automdticamente a medida que se ingresan los filtros.
Si existen muchas incidencias registradas puede utilizar el paginador

| 1 2 10 > > |

para navegar a través de los resultados.

- =
Incidencias DENIARE
EE cul Nivel Educativ Ambito
[ . ] [ ] [ ] [ Nivel Educativa ] Ambito ]
Tipe Fecha des Fi Trimestre
[ Tipo Incidencia »] [ dd /mm / aaaa [m] ] [ dd /mm / aaaa ] ] Trimestre v]
BORRAR FILTROS
Establecimiento Tipo de incidencia Subtipo Fecha Estado Acciones
PRESIDENTE KENNEDY ALBANILERIA HUMEDADES 26/02/2026 SOLCITADA L4
PRESIDENTE KENNEDY ALBANILERIA PODA 23/09/2024 SOLCITADA L4
PRESIDENTE KENNEDY CONTENEDORES VARIOS 28/06/2024 SOLICITADA hd

Mostrando 3 ~ de20

B 4. Borrar Filtros: Para restablecer los filtros, haga clic en el boto’n[ BORRAR FILTROS ]

Incidencias

Establecimiento educativo EE cul Nivel Educativo Ambito

J [ ] [ ] [ Nivel Educativo ~] [ Ambito ~]
Tipo Fecha desds Fi Trimestre
[ Tipo incidencia v] [ dd /mm /aaaa (=] ] [ dd/mm /aaaa =} ] Trimestre u]

BORRAR FILTROS

17



4.2 Detalle de Incidencia

I 1. Ver detalles de una Incidencia:

Hacer clic en el botén @ en la columna Acciones para ver los detalles de una

incidencia especifica.

Establecimiento Tipo de incidencia subtipo Fecha
PRESIDENTE KENNEDY ALBARILERIA HUMEDADES 26/02/2025
PRESIDENTE KENNEDY ALBARILERIA PODA 23/09/2024
PRESIDENTE KENNEDY CONTENEDORES VARIOS 28/06(2024

Estado Acciones
SOLICITADA &
SOLICITADA *
SOLICITADA °

B Se abre la ventana Detalle de Incidencia que le permite ver informacion sobre una
incidencia especifica y realizar determinadas acciones que serdn descriptas a

continuacion.

corpom™

Detalle de Incidencia

PRESIDENTE momemsm
ALBARILERIA - CUIJ: SE— - L E |

DepcTi N
S0 TRES ARROLES PARA PODAR

‘Carmisar o erbods

Amipriseag o pHES

WVOR TR AL LERTADSD O IMCIDERMCIAS

Hixterial de nxlados

Falia ninada
B3 e O

834 SCTADS O
AL FHALZADS,
o T EREmADa O
mioniaT ARG
mjospanae ‘CEEADS, O
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4.3 Cambiar estado de Incidencia

B 1. Seleccionar el nuevo estado de la Incidencia:

En la seccion Cambiar a estado, seleccionar de la lista desplegable el nuevo
estado de la Incidencia.

Cambiar a estado

Seleccione un estado Y GUARDAR

Nota: Si la incidencia estd en un estado en el cual le corresponde intervenir
FODEMEEP. En este caso, la seccion de cambio de estado no estard disponible.

C ombsar 0 estodo

La incidencia se encuentra derivada a FODEMEEP

B 2. Guardar el cambio de estado:

Después de seleccionar el nuevo estado, presionar .

Cambiar a estado

Seleccione un estadc N GUARDAR |

Se abre una ventana que solicita ingresar una descripcion del cambio de estado.
Esto permite agregar detalles sobre el motivo del cambio y cualquier otra
informacidn relevante.

WUEYD CAMBIO DE ESTADD: EJECUCION
63034, 14980




B 3. Confirmar o Cancelar el cambio de estado:
o Ingresar la descripcion y confirmar el cambio de estado presionando

CONFIRMAR

El sistema actualiza el estado de la incidencia. Este cambio se reflejard en el
historial de estados, incluyendo la fecha y la descripcién ingresada.

NUEVO CAMBIO DE ESTADD: EJECUCION
28/6/2024,14:16:58

Ingrese una dsscripcién

o Sidecide no proceder con el cambio, puede presionar el botén © CANCELAR
para volver a la pantalla original sin realizar ningiin cambio.

WULYD CAMBIO DI ESTADD: CJECUCIOMN
{61024, 1429

W i ) (R

r

4.4 Visualizar imagenes de Incidencia

B Como funcionario del municipio/comuna, puede acceder a una galeria de
imdgenes asociadas a una incidencia, ampliarlas para una mejor inspeccién y
gestionar las imdgenes adjuntas lo que le posibilita documentar y resolver los
problemas reportados.

20



B 1. Abrir la Galeria de Imagenes:

En Detalle de Incidencia, buscar la seccién de imdgenes asociadas y hacer clic en

&

_ t : e a1 AR B . emacm s o compoas | |
CORDOBA -

Detalle de Incidencia Y ————

PRESIDENTE momemsm
ALBARILERIA - CUI; S - [ S—

A
mioa e

PAETEEN

Hivterial de nrlados

SO0 TRES ARRCL FS PRI IPCIDUR [ fa—
ST
1 oo G
o (S
Carstior astado e (S
L eemaes
C amma
_ mamma

| |
i

Se mostrardn todas las imdgenes asociadas a la incidencia en formato de
miniaturas.

corpomAs B &
Detalle de Incidencia

PRESIDEMTE KENMNEDY
ALBARILERIA - CUE - EE:}

— .

B -

21



B 2. Visualizar una imagen en tamaio ampliado:

Al hacer clic en cualquier miniatura de la galeria, se muestra la imagen en tamano
ampliado.

Agregar imagenes

B 1. Abrir la ventana de carga de imdagenes haciendo clic en .

corpoms™ L s o o e s oo (€ ) v
Detalle de Incidencia =

PRESIDEMTE KENMNEDY
ALBARILERIA - CUL WEE .  EE: pomen

imagenes ( ——

22



B 2. Seleccionarimdgenes para cargar:

Para subir imdgenes puede seleccionar un archivo desde el sistema de archivos de
su dispositivo o arrastrar y soltar directamente en el drea designada.

SUBIR IMAGEN DE INCIDENCIA

B 3. Vista previa de imagenes seleccionadas:

Después de subir las imdgenes, el sistema muestra una vista previa de todas las
imdgenes seleccionadas.

B 4. Eliminar imdagenes seleccionadas

En la vista previa, cada imagen tiene un icono (<] que permite eliminarla si es
necesario. Esto le posibilita ajustar la seleccién de imdgenes antes de confirmarla.
B 5. Confirmar o Cancelar Carga de Imdagenes:

Para confirmar la carga de todas las imdgenes seleccionadas, hacer clic en

CONFIRMAR

Para cancelar la operacion y regresar a la galeria de imdgenes, hacer clic en

imé
oen de la ventana de carga de imdgenes.

23



Eliminar imagenes

B 1. Activar modo de eliminacion de imagenes:

Desde la galeria de imdgenes, hacer clic en . Todas las imdgenes
asociadas alaincidencia entrardan en modo "eliminar”.

BIERLL AL CABOL A RO

coRpomA
Detalle de Incidencia

PRESIDENTE KENNEDY
ALBARILERIA - CUL: | I 1

Imagene BORRAR IMAGENES

En modo "eliminar”’, cada imagen mostrard un icono de eliminacion @enla parte
superior izquierda.

Aparecerd un botén Cancelar en lugar del botén Borrar imdgenes para permitirle
salir del modo de eliminacién sin realizar cambios.

./A\\

3 & RIVILLI AL, CAROLINA SOFIA - MUNICIPALIDAD DE CORDOBA C) v

CORDOBA <

Detalle de Incidencia

PRESIDENTE KENNEDY
ALBANILERIA - CUL: LSS - EE: nnmm) mam

Imc’:genesl | canceur |

24



B 2. Eliminar una imagen:

En el modo "eliminar”, hacer clic en el icono @ dela imagen que desea eliminar. El
sistema solicita confirmar la eliminacion.

Confirmacién

¢Estd seguro que desea borrar la imagen seleccionada?

oo | (I

B 3. Confirmar la eliminacién:

o Si estd seguro de eliminar la imagen, haga clic en . La imagen
seleccionada serd eliminada de la incidencia.

(©) CANCELAR

o Sidecide no eliminar la imagen, haga clic en
de eliminacién sin hacer cambios.

para regresar al modo

B 4. Actualizar la Galeria de imagenes:

Después de confirmar la eliminacién, el sistema regresa al modo de eliminacion
actualizado, sin la imagen recientemente eliminada.

Para salir del modo de eliminacién, haga clic en | eamcaa | Eoto o lleva de vuelta a
la galeria de imdgenes en el estado normal.

coR—D-uoﬁ \Jaﬁ}; RIVILLI ALI, CAROLINA SOFIA - MUNICIPALIDAD DE CORDOBA @ v
- uw
Detalle de Incidencia
PRESIDENTE KENNEDY
ALBANILERIA - CUI: LECS0SN - EE: Damms mammn
Imagene
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No se encuentranimagenes para laincidencia
seleccionada

B Si se accede a la galeria de imdgenes de una incidencia que no tiene cargadas
imdgenes, el sistema informard con un mensaje y mostrard un botdn

.
pdara cargar las mismas.

C -

Detalle de Incidencia

PRESIDENTE KENNEDY

ALBARILERIA - CUI; BNl - EE: BFEE
No hay imagenes cargadas para esta incidencia.

4.5 Desbloquear Incidencia

B Lafuncionalidad de "Solicitar Desbloqueo de Incidencia” permite a los funcionarios
del municipio/comuna solicitar el desbloqueo de una incidencia en estado
CERRADA, lo que posibilitala carga de comprobantes asociados.

B 1. Acceder a Detalle de Incidencia:

Ir a Gestion de Incidencias desde el Menu Principal.

GESTION FoDeMEEP
: s
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Enlalista de incidencias, haga clic en el botdn @ enla columna Acciones paraver
los detalles de una incidencia especifica que desea gestionar.

Serdredirigido ala pantalla de Detalle de Incidencia.

Establecimiento Tipo de incidencia Subtipo Fecha

PRESIDENTE KENNEDY ALBARILERIA HUMEDADES 26/02/2025
PRESIDENTE KENNEDY ALBARILERIA PODA 23/09/2024
PRESIDENTE KENNEDY CONTENEDORES VARIOS 28/06/2024

B 2.Verificar el estado de la incidencia:

Estado

SOLICITADA

SOLICITADA

SOLICITADA

Acciones

Verificar que la incidencia esté en estado CERRADA y que no haya solicitudes
se cumplen, el

pendientes de desbloqueo. Si ambos criterios

SOLICITAR DESBLOQUED INCIDEMNC LA 7 . .
e st ari disponible.
corpom® |

botdn

Detalle de Incidencia

PRESIDENTE &l o
DESAGOTE - CUI: EEmEmSm - EE: il

Descripeién
SIN INFO ADICIOMAL

Comibsar o estodo

B 3. Solicitar Desbloqueo:

@ VOLVER AL LISTADO DE INCIDENCIAS

SOLICITAR DESBLOQUED INCIDEMCIA

Historial de estados

Fecha

2806/2024

28(06/2024

28/06/2024

28/06/2024

28/06/2024

orfo6/2024

Estodo
CERRADA Q
FINALZADA O
EJECUCKON Q
SOUCITADA Q.
ANULADA EE QU

SOUCITADA Q

Alhacerclicen se abre una ventana para confirmar el envio

de la solicitud de desbloqueo.

Detalle de Incidencia

SOLICITAR DESBLOQUEO DE INCIDENCIA

Ingrese motivo de desbloqueo

- m —
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B 4. Ingresar el motivo de desbloqueo: Escribir el motivo en el campo
correspondiente.

SOLICITAR DESELOQUED DE INCIDEMNC1A

Ingréte rotivo de des bloqued

B 5. Confirmar o Cancelar solicitud de desbloqueo:

o Para confirmar la solicitud de desbloqueo, haga clic en . El sistema
enviard la solicitud a FODEMEEP y redireccionard a la pantalla de detalle de la
incidencia, mostrando un mensaje informativo que confirma el envio de la

solicitud.

El botdn se ocultard para evitar multiples solicitudes.
CORDOBAY - c)~
Detalle de Incidencia

et [
DESAGOTE - CUI: e =

Historial de estados
Descripeién

SIN INFO ADICIONAL Fecha Estada
28/06/2024 CERRADA Q
_ wfosfas BT
28/06/2024 EJECUCION Q

Combioar o estodo 28f06/2024 SOUCITADA O

o tas fanas ANULADA B QU
- @ [Solcitud enviadal
Lo podiciud de desbloqgueso de incldencia ho shdo srwviodo sdbosomenie.

o Si decide cancelar la solicitud de desbloqueo, haga clic en . El

sistema lo redireccionard nuevamente a la pantalla de detalle de la incidencia
sin enviar la solicitud.

B Aprobacion de la solicitud de desbloqueo

Si un funcionario de FODEMEEP aprueba la solicitud de desbloqueo, la incidencia
pasard a estado finalizado y se podrdn cargar mds comprobantes en una
rendicion.
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1. Acceso al Listado de Incidencias

Seleccionar la opcién "Carga de Comprobantes” desde el Menu Principal.

RIVILLI ALI, CAROLINA SOFIA - MUNICIPALIDAD DE CORDOBA Cc v

QRQUBA?’ -

GESTION FoDeMEEP

Gestién de Incidencias Carga de comprobantes Rendicién

O,

s
e e

2. Buscar Incidencias

En la parte superior, se encuentran varios campos de filtro que puede utilizar para
buscar incidencias especificas.

Qﬁﬁ'l':il:ia'a§ e c) -

Carga de comprobantes
[stoblecimionto [ducative " cu Nivel [ducative Ambite

Estoblacimiants esucotivo \d Empresa ol Mived Educative - Aemibito

. i Saldo Saldo scumulodo
BORRAR FILTROS
. $10.000.000 8461,107 $8.535.853 5188,98

3. Listado de Incidencias:

El sistema muestra un listado de incidencias asociadas al municipio/comuna que
poseen el estado EN EJECUCION o FINALIZADO.

Cada incidencia en la lista muestra detalles relevantes, incluyendo el
establecimiento educativo, CUI, EE, tipo de incidencia, trimestre, fechas y CUE.

CONTEMEDORES VARIOS 20/06/2024
HATAFUEGDS. CARGA 25/06/2024

ALBARSLERIA PODA 23,09/2024



4. Resumen de Montos

El sistema informa un resumen de los montos y saldos correspondientes al
trimestre. Estos incluyen:

o Monto depositado: El total de dinero depositado al municipio/comuna
correspondiente al trimestre actual.

o Monto rendido: El total de dinero ya rendido correspondiente al trimestre
actual.

o Saldo: El saldo es la diferencia entre el monto depositado y el monto rendido
correspondiente al trimestre actual.

o Saldo acumulado: El saldo acumulado es la suma de todos los saldos de
todos los trimestres hasta la fecha.

. Monto depositado . Monto rendido . Saldo . Saldo acumulado
$10.000.000 $464.107 §9.535.893 §199,99

5. Seleccion de Incidencias:

Seleccionar una o mds incidencias de la lista filtrada.
El sistema informa las incidencias seleccionadas y habilita el botdon para

CARGAR COMPROBANTES

SR § RIVILLLALL, CAROLINA SGFIA - MUNICIPALIDA DE comoaaa | € | ¥

Carga de comprobantes

Establecimiento Educativa [ cul Nivel Educativo Ambito
Establecimiento educativo «d Emprasa | cul Nivel Educativo . Ambito
Monto nopnnlmdn Manto rendido saldo saldo acumulado
BORRAR FILTROS
$10.000.000 s484.107 58535883 5198,89
& Tipo de Incidencia subtino Focha Accién
LPEM, N* 86 - GABRIELA MISTRAL EE0310501 CONTENEDORES VARIOS 26/06/2024
PRESIDENTE KENNEDY Ecoai0214 MATAFUEGOS caRGA 25/08/2024
PRESIDENTE KENNEDY EED410214 ALBARILERIA PODA 23/00/2024
PRESIDENTE KENNEDY Ecoi0za CLMATIZACION REPARACION ARTEFACTOS 19/06/2024
PRESIDENTE KENNEDY EEo410214 ELECTRICIDAD FALTA ILUMINACION INTERIOR-EXTERIOR 7/06/2024
Aosts 5 de 1 2
ran comprabantes asociados  las Incidencias: LPEM. N° 86 - GABRIELA MISTRAL (CONTENEDORES), PRESIDENTE KENNEDY (MATAFUEGOS)

[ — w
-




6. Carga de Comprobantes:

cenelbor
Hacer clic en el botdn .

Ingresar la fecha del comprobante y el nimero de comprobante.

Debajo de la informaciéon del comprobante, se mostrard el nombre del
establecimiento correspondiente a la incidencia seleccionada (sin posibilidad de

modificarlo).

QQRDUB,Aﬁ -

Carga de comprobantes

Namero de comprobante Fecha de comprobante
dd/mm / aaaa ]
Establecimiento: Monta: Descripcion:

LPEM. N° 86 - GABRIELA MISTRAL

Monta: Descripeién:

PRESIDENTE KENNEDY

RIVILLI ALI, CAROLINA SOFIA - MUNICIPALIDAD DE corooaa | € | W

@ VOLVER A LA CARGA DE COMPROBANTES

LPEM. N° 86 - GABRIELA MISTRAL -
R VER INCIDENCIA.

PRESIDENTE KENNEDY - MATAFUEGOS VER INCIDENCIA.

Ingresar al menos un monto (debe ser mayor a 0) y su descripcion para cada

incidencia.

e Ml AGREGAR
Se habilitard el boton - cuando se haya completado al menos el campo

“monto”.

Carga de comprobantes

Fecha de comprobante Namero de comprobante

Descripcion

—
JOSE PEREZ - ONCATIVO @ v
© VOLVER AL LISTADO DE INCIDENCIAS

Li do de incidencias seleccionadas
LP.E.M 158 - ARREGLO Ver incidencia
LP.E.M 220 - AMPLIACION Ver incidencia

‘_p_wm; | { } [ .

S Mont

Descripcién

1.P.EM 220 { } [ e ]
AGREGAR
Fecha Nro Comprob imi Monto Descripcion CLLLIAYS
30/04/2024 41245233242 L.P.EM.158 $3000 Cafios (]
30/04/2024 41245233242 I.P.E.M. 220 $4500 Cemento (<]

31




—

. , AGREGAR . .
Al presionar el boton - los comprobantes ser cargan en la tabla inferior y
los campos volverdn a su estado inicial.

Enla tabla, se pueden borrar comprobantes en caso de error haciendo clic en e

Carga de comprobantes

Fecha de comprobante Namero de comprobante Listado de incidenci leccionad
[ ! Jaa @ ] [ e e e ] 1P.EM 158 - ARREGLO Ver incidencia
. R D,,cﬂpcwn 1P.EM 220 - AMPLIACION Ver incidencia
ILP.EM 158 [ ntc J [ y J
blecimiento Mont Descripcién

s (- ) | )
)
=D

o it GUARDAR
Fecha Nro Comp| Monto Descripcién
30/04/2024 41245233242 L.P.EM. 158 $3000 Carnos [<]
30/04/2024 41245233242 1.P.EM. 220 $4500 Cemento %]

7. Validacion y Guardado:

Al presionar , el sistema valida que las incidencias estén en estado EN
EJECUCION o FINALIZADO.

Después de guardar, el sistema lo redirige ala pantalla de busqueda de incidencias
para cargar mds comprobantes.

Carga de comprobantes

Fecha de comprobante Namero de comprobante Li de incidencias seleccionadas
[ LIPS @ ] [ PNSE S PrRRG ] 1P.EM 158 - ARREGLO Ver incidencia
1.P.EM 220 - AMPLIACION incidencia

Establecimiento Monto Descripcion yer

LP.EM 158 [ t ] [ escripcion ]
Establecimiento Monto Descripcién

I.P.EM 220 [ Mont ] [ ]

AGREGAR

Fecha Nro P! imi Monto Descripcion OUARDAR

30/04/2024 41245233242 LP.EM. 158 $3000 Cafios fx)

30/04/2024 41245233242 LP.EM. 220 $4500 Cemento (%]
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8. Asociacion a la Rendicion:

El sistema carga automdaticamente el comprobante a la rendicién segun la fecha
del comprobante.
Si la fecha del comprobante corresponde a una rendicion de un trimestre que no
estd en los estados: PENDIENTE, INICIO o RECHAZADA, el sistema mostrard un
mensaje de error.



6. Rendicion
6.1 Resumen de rendicion por trimestre

I Como funcionario del municipio/comuna, es esencial tener una vision clara y
detallada del estado de las rendiciones por trimestre. Este manual proporcionauna
guia paso a paso sobre cémo ver el resumen de rendicidon correspondiente al
trimestre actual, asi como los detalles de los montos y comprobantes
involucrados.

I 1. Acceso desde el Ment Principal

Desde el menu principal, seleccionar la opcidon "Rendicion”.

GESTION FoDeMEEP

Gestion de Incidencias Carga de comprobantes

[ 2. Visualizacién inicial

El sistemalo lleva al detalle de larendicion correspondiente al trimestre actual por
defecto.
La pantalla muestra el trimestre actual de la rendiciéon y su estado.

Rendicion

( Trimestre 1 - 2024 v ]
INICIO
. mante depotitass . Kionts randido . Soida . Soldo ocumulade
$1000000 $600000 $400000 £7500000
Descargar estodo de rendiciones

Estoblecimiento Tipe de incidencia Facho CUE

LF.EM P58 Asmmg 30042024 | @
LPET. 54 Desmakarsda 27/04 2024 &
LF.EM BT Armiplacion 10042024 = W ] @
aiaElignde 4 de 36 nevededes £¢< 12 3 S

CERBAR REMDICION
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I 3. Filtrar y seleccionar Trimestre

Puede seleccionar otro trimestre utilizando un menu desplegable sinecesitarevisar
rendiciones anteriores.

Rendicion

( Trimestre1-2024 v )

INICIO

[ 4. Visualizacion de montos

El sistema diferencia y muestra en colores los siguientes montos:

o Monto Depositado: Cantidad total de dinero depositado para el trimestre
actual.
Monto Rendido: Cantidad total de dinero ya rendido.
Saldo: Diferencia entre el monto depositado y el monto rendido.
Saldo Acumulado Total: Suma del saldo de todos los trimestres hasta el

momento.
Monto depositado Monto rendido Saldo Saldo acumulado
. $1000000 ‘ $600000 . $400000 . $7500000

I 5. Detalle de Incidencias con comprobantes

La pantalla muestra una tabla con las incidencias que tienen comprobantes
cargados en la rendicién seleccionada.

Establecimiento Tipa de incidencio Fecho CUE

LF.EM. P58 Aarogio 3o0/Da2024 - -@-
LRET. 54 Dosemaabaz oo 27{04j 2024 -@-
LF.EM. BT Amiplacion 10 o' 2024 N ] &
Mogimordo 4 de 36 novedodes £¢ 13 3 B ¥

CERBAR REMDICION

I 6. Paginar la informacion

(6113..?3)‘

Utilice el paginador para navegar a través de los resultados si se
encuentran muchas incidencias con comprobantes cargados.
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Y 4

6.2 Cambiar estado de rendicion

I Cambiar el estado de una rendicion permite a los funcionarios del
municipio/comuna manejar adecuadamente el flujo de trabajo de las rendiciones
trimestrales.

I Cambiar el estado de una rendicion implica dos acciones principales: abrir una
rendicidon y cerrar una rendicion. Este manual proporciona una guia detallada

sobre como llevar a cabo estas acciones, asegurando que se cumplan todos los
criterios necesarios para una gestion eficiente y precisa de las rendiciones.

Cerrar rendicion

1. Acceder a Rendicidon desde el menu principal.

2. Verificar el estado de la Rendicion:

Verificar que la rendicién actual esté en estado - INICIO
. TR PRI . s CERRAR RENDICION
Si el estado es "Inicio”, el sistema muestra el boton _

Rendicion

( Trimestre 1 - 2024 w |
IMNICIO
. Manto depositado ., Mgt randido . Soldo . Sokio ncumulads
$1000000 $600000 $400000 $7500000
Descargar estodo de rendiciones

Estoblecimiento Tipe de incidencia Facha CUE

LP.EM P58 Aaroghs Jo/D4f 2024 — | 13
LRET. 24 Dosmalazeda 27/04/2024 la
LP.EM BT Armiplacion 10/ o4/ 2024 [T N @
Mostrandoe 4 do 38 novedodes €4 12 @ B>

CERBAR RENDICION
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[ 3. Cerrar la Rendicion

. P CERRAR RENDICION
Hacer clic en el boton _

Se abre una ventana en la que se informa:

@)

O

El estado al que pasard la rendiciéon (de "Inicio” a "Cerrado”).
Un mensaje de confirmacién paraproceder o cancelar el cierre de larendicion.

NUEVO ESTADO DE RENDICION: CERRADO

[E] FONERE

[ 4. Confirmar el Cierre

Revisar la informacion presentada en la ventana.
- -
Hacer clic en para proceder con el cierre.

MUEVO ESTADD DE RENDICESH: CERRADD

El sistema realiza tres validaciones para cada incidencia de la rendicion:

o O O O

Laincidencia estd en estado "Finalizada".

La escuela ha dado su conformidad (por si o por no).

La incidencia tiene comprobantes cargados en esta rendicién o una anterior.
Solo si se cumplen estas tres condiciones, las incidencias pasardn al estado
"Cerrada”.
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I 5. Resultado del Cierre

Una vez que la rendicion se haya cerrado exitosamente, el sistema mostrard un
mensaje de confirmacion.

. e
Rendicion ExpoRTAR
| Trimestre 2 - 2024 o
. ummu Monto rendido Saldo Saldo acumulado
$10.000.000 s484.107 $9.535.803 $199,89

Establecimiento. oW Tipa de Incidencia Subtipe Fecha Estade Accksn

PRESIDENTE KENNEDY EE0aI0214 ELECTRICIDAD FALTA ILUMINACION INTERIOR-EXTERIOR 27/08/2024 EJECUCION ®

PRESIDENTE KENNEDY EEOMNOA DESAGOTE DESAGOTE DE CAMARA SEPTICA 25/08/2024 CERRADA @®

PRESIDENTE KENNEDY EoM0214 ALBARILERIA PODA 23/00/2024 EIECUCION @

Mostrando 3 - ded 1

El sistema no permitird la carga de mds comprobantes en la rendicién cerrada.

Rendicion

( Trimestre 1- 2024 v )
CERRADO

ABRIR RENDICION o
. Monto depositado . Monto rendido . Saldo . Saldo acumulado

$1000000 $600000 $400000 $7500000

Descargar estado de rendiciones

Establecimiento Tipo de incidencia Fecha CUE

IP.EM. 158 Arreglo 30/04/2024 41245233242 ®
IPET. 54 Desmalezado 27[04/2024 53253264821 ®
LP.EM. 87 Ampliacién 10/04/2024 57464839743 ®
Mostrando 4 de 36 novedades €< 123 .9 >>»

I 6. Cancelar el Cierre (Opcional)

Si decide no proceder con el cierre de la rendicion, puede hacer clic en el botén

en la ventana de confirmaciéon para cerrarla y volver a la pantalla

anterior sin aplicar cambios.
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Abrir rendicion

I 1. Acceder a Rendiciones desde el menu principal.

El sistema le muestra la pantalla de detalle de la rendicidn correspondiente al
trimestre actual.

Si desea abrir una rendicion de otro trimestre, seleccione el trimestre
correspondiente desde el menu desplegable de trimestres.

Rendicion

( Trimestre 1- 2024 v )
CERRADO

ABRIR RENDICION &
. Monto depositado . Monto rendido . Saldo . Saldo acumulado

$1000000 $600000 $400000 $7500000

Descargar estado de rendiciones

Establecimiento Tipo de incidencia Fecha CUE

I.P.EM. 158 Arreglo 30/04/2024 41245233242 ®
LP.ET. 54 Desmalezado 27/04/2024 53253264821 ®
LP.EM. 87 Ampliacién 10/04/2024 57464839743 @®
Mostrando 4 de 36 novedades €< 123 ..9 >»

[ 2. Verificacion del estado de la Rendicion

Verificar que el estado de la rendicidon que desea abrir sea CERRADO

El sistema muestra el botdn unicamente si la rendicion estd en

estado [ CERRADO

[ 3. Abrir Rendicion

Hacer clic en

Se abre una ventana que solicita la confirmacién para cambiar el estado de la
rendicion de "CERRADO" a "INICIO".

CONFIRMACION DE CAMBIO DE ESTADO

NUEVO ESTADO DE RENDICION: INICIO

CANCELAR ] CONFIRMAR
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[ 4. Confirmacion del Cambio de Estado

. CONFIRMAR .
Hacer clic en - para proceder con el cambio de estado.

Si decide no proceder, hacer clic en para cerrar la ventana sin hacer

cambios.

CONFIRMACION DE CAMBIO DE ESTADO

NUEVO ESTADO DE RENDICION: INICIO

‘ CANCELAR ‘ CONFIRMAR

I 5. Transicion de Estados de Incidencias

Al confirmar el cambio de estado, el sistemarealiza automdticamente la transicion
de todas las incidencias asociadas a la rendicion:

Las incidencias que estén en el estado "CERRADO" cambiardn a "FINALIZADO".

I 6. Confirmacién y Redireccion

Después de confirmar el cambio de estado, el sistema muestra un mensaje de

confirmacioén indicando que la rendicidn ha sido abierta exitosamente y lo redirige

INICIO

a la pantalla de detalle de la rendicidon en estado , permitiendo la carga

de nuevos comprobantes.

Rendicion

( Trimestre 1 - 2024 v )
INICIO
. Monto depositado ' Monto rendido ' Saldo ’ saldo acumulado
$1000000 $600000 $400000 $7500000
Descargar estado de rendiciones

Establecimiento Tipo de incidencia Fecha CUE

L.P.EM. 158 Arreglo 30/04/2024 41245233242 ®
IP.ET. 54 Desmalezado 27/04/2024 53253264821 ©®
.P.EM. 87 Ampliacién 10/04/2024 57464839743 @
Mostrando 4 de 36 novedades €< 1281 ..9 >»

CERRAR RENDICION
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6.3 Detalle de Incidencia asociada a
rendicion

I En la gestidon de rendiciones, es fundamental poder acceder al detalle de las
incidencias asociadas a una rendicion especifica. Esto permite a los funcionarios
del municipio/comuna revisar la informacion detallada de cada incidencia,
incluyendo los comprobantes cargados.

6.4 Comprobantes cargados

[ Acceso al detalle de la Rendicion

Seleccionar la opcion “Rendicidon” desde el Menu Principal.

Navegar hasta la pantalla de detalle de la rendicién correspondiente al trimestre
que desee revisar.

Ubicar la incidencia de interés dentro del listado de incidencias asociadas a la
rendicion.

JOSE PEREZ - ONCATIVO @ v
- n r
Rendicion

( Trimestre 1 - 2024 v

INICIO

. Monto depositado . Monto rendido . Saldo . Saldo acumulado

$1000000 $600000 $400000 $7500000

Descargar estado de rendiciones

Establecimiento Tipo de incidencia Fecha CUE

I.P.E.M. 158 Arreglo 30/04/2024 41245233242 ®
IPET. 54 Desmalezado 27/04(2024 53253264821 ®
LPEM. 87 Ampliacién 10/04/2024 57464839743 ®
Mostrando 4 de 36 novedades €< 1213 .9 >>»

4]



I Visualizacion de comprobantes cargados:

Localizar el botén de visualizaciéon del comprobante @ gsociado a la incidencia
que desearevisar y hacer clic en él.

Establecimianto Tipa da incidencia Facha

LF.EM. F5B Arruglo a0foa/z0z4
LPET. 54 Dasmmkzaca 27f04)2024
LRENL BT Amipaacicn 10042024

I Detalle de comprobantes cargados:

® o|@

Al seleccionar @, se muestran los comprobantes cargados relacionados con la
incidencia seleccionada junto con informacion propia de ella.

Los comprobantes cargados se presentan en una tabla con la siguiente
informacién para cada uno:

o

Fecha del comprobante.

Numero del comprobante.

Monto asociado al comprobante.
Descripcion del comprobante.

Opcidén para editar el comprobante # (segun lo permitido).
Opciodn para eliminar el comprobante o (segunlo permitido).

Descripcién

cﬂﬁ‘g‘ﬁéﬂ? e
= = R e
ARREGLO - CUI: = = == = D
30/04/2024
Fecha Namero Monto Descripcion
3 30/04/2024
30/04/2024 41245233242 s — Mano de obra K4 o
27/04/2024 53253264821 $ mndl Alquiler de herramientas ¢ 1 30/04/2024
24/04/2024 65473828340 gw e Caiios nuevos K4 o

30/04/2024

30/04/2024

30/04/2024

= .

© VOLVER AL DETALLE DE RENDICION

caf

soucmoo - Q
EN RELEVAVENTO Q
oeRw. Foneveer Q
APros. FoemeEr Q
ENEECUCON Q

Fnauzaos Q.




Editar comprobante

I 1. Acceso ala pantalla de Listado de comprobantes desde una Incidencia:

Desde la pantalla Detalle de una rendicidn, localizar el botén de visualizacion del
comprobante ® gsociado a laincidencia que desearevisar y hacer clic en él.

Rendicion

( Trimestre 1 - 2024 v )
INICIO

. Monto depositado . Monto rendido ‘ saldo . saldo acumulado

$1000000 $600000 $400000 $7500000

Descargar estado de rendiciones

Establecimiento Tipo de incidencia Fecha CUE
1.P.EM. 158 Arreglo 30/04/2024 41245233242 ®
IPET. 54 Desmalezado 27/04/2024 53253264821 ®
I.P.EM. 87 Ampliacién 10/04/2024 57464839743 ©®
Mostrando 4 de 36 novedades €< 12 .. 9 >>»
Esto lo lleva ala pantalla de listado de comprobantes.
Q@@ ;;‘ N SRS e wv
Comprobantes

Descripcién
Se romplé un cano de agua y necesita arreglo urgente

£ o e - - q:ra,n
ARREGLO - CUI: #i=iiiss=s

30/0s/202¢ ([ soicmace Q)

Fecha Namero Monto Descripcién

Y 30/04/2024 | ENRELEVAMENTO Q
30/04/2024 41245233242 @ o Mano de obra # o )
27/04/2024 63253264821 [ Alquiler de herramientas ¢ T 30/04/202¢ [ pEAN. FopeweRs QL
24/04/2024 65473828340 g Cafios nuevos PR

sofoajaoss ([ Aonos pooees Q)
30/04/2024 | EnElEcUcN Q)

30/04/2024 [ FnAzADA Q)

43



I Verificacion de las condiciones para edicién:

Antes de editar un comprobante, verificar que se cumplan las siguientes
condiciones:

o Laincidencia asociada al comprobante no se encuentra en estado cerrado.
o El comprobante forma parte de una rendicion que estd en estado INICIO o
RECHAZADA.

I Seleccion del comprobante a editar:

Localizar el comprobante que desea editar en la lista de comprobantes cargados.

g
Si se cumplen las condiciones de edicion hacer clic en el botén R4 para proceder.

Fecha Hamerno Monto Descripcién

2002024 12453742 W o cbra s | B
I oalpiia SHIEITGAE | algquiler chy harmamisnios F [ |
24/ 04/ 2034 E54TIRIRIA0 $E = Cahod i P |

I Acceso ala pantalla de edicion:

Después de seleccionar el comprobante a editar, el sistema lo redirige
automdticamente a la pantalla de carga de comprobantes, pero en modo de
edicion.

Todos los campos del comprobante seleccionado se cargan automdticamente en
la pantalla de edicidn.

Carga de comprobantes

Fecha de comprobante Namero de comprobante [ L1stad de Incldench PP TR
{ 30!04"2024 G ] [ 41245233242 ] IP.EM 158 = ARREGLO Ver incidencia
Establecimiento Monto Descripcion M0 AMPLACION LL =
I.P.EM 158 [ $125 ] [ Mano de obra ]
Establecimiento Monto Descripcién
L.P.EM 220 [ $180 J [ Amplicacion ]

GUARDAR

44



I Modificacion de datos del comprobante:

En la pantalla de edicion, revisar y modificar los datos del comprobante segun sea
necesario.

Puede actualizar la Fecha, el Numero, el Monto y la Descripciéon del comprobante
segun lo requiera la situacion.

% Guardado de cambios:

Después de realizar las modificaciones necesarias, hacer clic en para
confirmar los cambios.

El sistema actualiza el comprobante con lainformacion modificada y lo asigna ala
rendicion correspondiente segun su fecha.

Carga de comprobantes

fachaldelcomprobants Namero de comprobante ' Listado de incidencias seleccionadas
[ 30/04/2024 5 ] [ 21245233242 ] PE M 155 - ARREGLO o,
Establecimiento Monto Descripcién HPEM 20 AMPLACION e =
I.P.EM 158 [ $125 ] [ Mane de obra ]
Establecimiento Monto Descripcién
I.P.EM 220 [ $180 ] [ Amplicacién ]

GUARDAR

I Validacion de Rendicion:

El sistema verifica que el comprobante pertenezca a una rendicion en estado
INICIO o RECHAZADA antes de guardar los cambios.

Si el comprobante no cumple con estas condiciones, mostrard un mensaje
indicando al usuario que debe solicitar el desbloqueo de la rendicién
correspondiente para poder editar el comprobante.

iNo es posible editar comprobante!

El comprobante que desea editar pertenece a una rendicién que ha sido cerrada por FODEMEEP. Para poder
editarlo solicite el desbloqueo de la rendicién.

45



I Confirmacioén y Finalizacion:

Después de guardar los cambios, el sistema redirecciona automdticamente a la
pdgina de listado de comprobantes.

Verificar que los cambios se hayan aplicado correctamente revisando el
comprobante editado enla lista.

Eliminar comprobante

I Acceso ala pantalla de comprobantes desde una incidencia:

Navegar hasta la pantalla de rendicion correspondiente.

Desde alli, hacer clic en el botén @ para ver los comprobantes cargados de una
incidencia asociada a la rendicion.

JOSE PEREZ - ONCATIVO @ v
- n r
Rendicion

( Trimestre1-2024 v )
INICIO
. Monto depositado . Monto rendido . Saldo . Saldo acumulado
$1000000 $600000 $400000 $7500000
Descargar estado de rendiciones

Establecimiento Tipo de incidencia Fecha CUE

ILP.EM.158 Arreglo 30/04/2024 41245233242 ®
IPET. 54 Desmalezado 27/04(2024 53253264821 ®
LPEM. 87 Ampliacién 10/04/2024 57464839743 ®
Mostrando 4 de 36 novedades €< 1213 ..9 >>
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I Comprobante a Eliminar:

En la tabla que muestra los comprobantes cargados, busque el comprobante que
desea eliminar.

Identifique el icono 1] que indica la posibilidad de eliminar el comprobante y haga

. V'
clicenéel.
PR ey — sy o — \ o
conpom& < L/
Comprobantes
Descripcién
= . &8 E——— =!? = e it
ARREGLO - CUL: = = O
30/04/2024 soucmabo  Q
Fecha Namero Monto Descripcién
2 30/04/2024 | EnReELEVAMENTO Q
30/04/2024 41245233242 o — Mano de obra K4
27/04/2024 53253264821 as——] Alquiler de herramientas K4 10| 30/04/2024 | DERWV.FoDEMEER Q.
24/04/2024 65473828340 §®®E  Canos nuevos KA |

30/04/2024 | APROB. FODEMEEP Q

30/04/2024 | ENElECUCON Q

30/04/2024 Fnauzaos Q.

I Verifique la asociacion del comprobante:
El sistema valida si el comprobante estd asociado a otras incidencias.

o Siestd asociado, se mostrard un mensaje y un modal de confirmacion.

Comprobantes o=

CONFIRMACION DE ELIMINACION DE COMPROBANTE
LP.EM.Y LTy

El comprobante que desea eliminar tiene més
de una incidencia asociada.

30/04/ 2024 N |
CANCELAR CONFIRMAR
/0a/2004 s3I eeen g
24/04/3024 a0 $MO000  Cofes musvos P s ———
moame eesses Q
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o Sino estd asociado, se muestra directamente un modal de confirmacion.

wac ripe son
LP.EM.1 CONFIRMACION DE ELIMINACION DE COMPROBANTE '
AR ¢Est@ seguro que desea eliminar el comprobante
seleccionado?
-
0/04/024  eneAnIDE
ioaere  samDean SN0  Mpswsherenens S B e e ————Q
i £8 Ce e—
o eba——— Q
o | — Q0

[ Eliminacidén

Dentro del modal de confirmacidn, verifica si estd seguro de eliminar el
comprobante.

Hacer clic en para proceder con la eliminacion.

I Validacion del estado de la Rendicion:
El sistema verifica que la rendicion esté en estado INICIO o RECHAZADA.

Si la rendicion cumple con estas condiciones, el comprobante serd eliminado y se
actualizard la informacidén en la tabla de comprobantes.

De lo contrario, se mostrard un mensaje indicando que no es posible eliminar el
comprobante.

iNo es posible eliminar comprobante!

El comprobante que desea eliminar pertenece a una rendicién que ya fue cerrada por FODEMEEP. Solicite el
debloqueo de la misma para poder eliminar comprobante.

I Verificacion el Estado de la Incidencia:

Antes de proceder, se verificard que el comprobante no esté asociado a una
incidencia en estado CERRADA.
En caso de estarlo, se mostrard un mensaje de error.

I Cancela la Operacion si es Necesario:
Si decide cancelar la eliminacién del comprobante, simplemente haz clic en el

botéon ! “***** 'dentro del modal de confirmacion.
Serd redirigido nuevamente a la pantalla de comprobantes sin realizar ninguna
accion.
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7. Reportes
7.1 Reporte de Incidencias en Excel

[ 1. Acceso a Gestion de Incidencias:

Desde el menu principal seleccionar la opcidon “Gestidn de incidencias”.

GESTION FoDeMEEP
&

% 2.Filtrado de Incidencias (Opcional):

Sidesea generar uninforme especifico, puede aplicar filtros utilizando las opciones
disponibles en la pantalla de Incidencias. Esto le permitird reducir los resultados a

las incidencias deseadas.

R —~
_“El”u"ﬁ’ s RIVILLI ALL CAROLINA SOFIA - MUMICIALIOAD 0% coroosa | C ) ¥
LURLIUDA -
- -
Incidencias
Establecimiento educativo EE cul Ambito
( Establecimiento educativa [ ID Empresa J ] ‘ Nivel Educativo ¥ Ambito -1
o
\' BORRAR FILTROS

"» 3. Generacion del Reporte:

En Incidencias, seleccionar parainiciar el proceso de generacion del

informe.
o ‘_/"'\I
@iﬁ_ﬂ' ; RIVILLI ALL CAROLINA SOFIA - MUNICIPALIDAD DE CORDOBA | € | W
Incidencias

Establecimiento educativo cu Nivel Educativo Ambito
i [ ID Emprasa J cul ] ‘ Nivel Educativo v Ambito -1

(Coomanrarncs |
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% 4.Descarga automatica:

. EXPORTAR
Al seleccionar —

archivo Excel.

, el sistema inicia automdticamente la descarga del

El nombre del archivo descargado seguird el siguiente formato: "afo-mes-
dia_Reportelncidencias_nombremunicipio”, donde "afo", "mes" y "dia"
corresponden a la fecha actual de generacién del reporte, y "nombremunicipio” es
el nombre del municipio que estd representando.

7.2 Reporte de Incidencias en PDF

"% 1. Acceso a Rendicion

Desde del menu principal seleccionar la opcién “Rendicion”.

GESTION FoDeMEEP

Rendicién

&
L4

T, e Y
p— HE . / \
gm_:b_anﬁ 7 D
( Trimestre 2 - 2024 J
NGO

Monto depositado Monto rendido . Saldo Saldo acumulado
$10.000.000 $461.107 $9.538.893 $199,99

Establecimisnts € Tipo de incidencio Subtipo Facha Estodo Accién
PRESIDENTE KENNEDY EED4I0214 DESAGOTE DESAGOTE DE CAMARA SEPTICA 25/08/2024 FINALIZADA @
PRESIDENTE KENNEDY EEDAI0214 ELECTRICIDAD FALTA ILUVINACION INTERIOR- EXTERIOR 27/06/2024 EJECUCION @

PRESIDENTE KENNEDY EEDI0Z14 ALBANRERIA PODA 23Josf2024 EJECUCION @

Mostrando & - ded 1

CERRAR RENDICION
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2. Seleccionar la opcion de Exportar

En Rendicion, hacer clic en parainiciar el proceso de exportacion del
informe.
Rendicion

Trimestre 2 - 2024

INICIO

Monto depositada Monta rendido saldo . saldo acumulado
$461.107 $8.538.893 $189,99

3. Seleccionar el Formato PDF

Una vez que haya pulsado , se le presentard una opcién para

Exportar como PDF

seleccionar el formato de archivo deseado. Elija la opcidn
para generar el reporte en ese formato.

4. Generacion Automatica del PDF

Después de seleccionar la opcidn de PDF, el sistema generard automdticamente el
informe en formato PDF sin requerir confirmacion adicional.

5. Descarga del PDF

Una vez generado, el PDF se descargard automdticamente en el dispositivo.

6. Contenido del Reporte PDF:
El PDF generado contendrd los siguientes detalles de la rendicion:

Trimestre

Afno

Monto Depositado
Monto Rendido

Saldo

Estado de la Rendicidon

©c O O O O ©



Ademds, el informe incluird un listado detallado de todas las incidencias asociadas
a larendicién, con la siguiente informacién para cada una:

Tipo de Incidencia

Subtipo de Incidencia

Establecimiento

Fecha de laIncidencia

Estado Actual de la Incidencia

Fecha del Ultimo Cambio de Estado de la Incidencia

© O O O o O

Para cadaincidencia, se detallardn todos los comprobantes cargados, incluyendo:

o Numero de Comprobante

o Fechadel Comprobante

o Monto del Comprobante

o Descripciéon del Comprobante

7. Modelo de PDF generado

/4
»

N

v CORDOBA

RESUMEN DE RENDICION

Oncativo - Trimestre 1 - Afio 2024
Estado de la rendicion: FINALIZADO

\:‘A Monto depositade . Monto rendido . Soldo . Saldo ocumulado
$600.000 $400.000 $750.0000

DETALLE DE INCIDENCIAS

Incidencia 513532

Establecimiento: L ]

Tipo: Arreglo

Subtipo: Canerias

Fecha de la incidencia: 20/03/2024
Estado de la incidencia: EN EJECUCION
Fecha Glitimo estado: 25/04/2024

Comprobantes de la incidencia

NGmero: 4561231561 Fecha: 26/04/2024 Monto: $43.000,00
Descripcién: canos para cambiar

NGmero: 432432423 Fecha: 26/04/2024 Monto: $53.000,00
Descripcién: mano de obra

Incidencia 451231

Establecimiento: LP.ET. 54

Tipo: Desmalezado

Subtipo: Poda

Fecha de la incidencia: 16/03/2024
Estado de la incidencia: CERRADA
Fecha Gitimo estado: 25/04/2024

Comprobantes de laincidencia

NGmero: 4561231561 Fecha: 26/04/2024 Monto: & e
Descripcién: servicio de poda



7.3 Reporte de rendicion en Excel

% 1. Acceso ala pantalla Rendicion

Desde del menu principal seleccionar la opcién “Rendicion”.

GESTION FoDeMEEP

&

Seleccionar la rendicion correspondiente al trimestre deseado.

o= P
JOSE PEREZ - ONCATIVO v

[re—— EME(
cﬁnnum’ )

Rendicion

( Trimestre 1 - 2024 v )

. Monto depositado . Monto rendido . Saldo . Saldo acumulado

$1000000 $600000 $400000 $7500000

Descargar estado de rendiciones

Establecimiento Tipo de incidencia Fecha CUE

ILP.EM. 158 Arreglo 30/04/2024 41245233242 ®
IPET.54 Desmalezado 27/04/2024 53253264821 ®
LPEM. 87 Ampliacién 10/04/2024 57464839743 ®
Mostrando 4 de 36 novedades €< 12 . .89 >3

CERRAR RENDICION

I"» 2.Seleccionar la opcién de Exportar

Y . EXPORTAR v o e o .
En Rendicion, hacer clic en _ parainiciar el proceso de exportacion del

.
informe.
ER e
Q@' $ RIVILLI ALI, CAROLINA SOFIA - MUNICIPALIDAD DE CORDOBA I\C’) -
" =
Rendicion =
( Trimestre 2 - 2024 ‘|
| INicio
@ T @ T e ... @ Coe
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3. Seleccionar el Formato Excel

Una vez que haya pulsado , se le presentard una opcion para

£ Exportar como excel

seleccionar el formato de archivo deseado. Elijala opcién L= para
generar el reporte en ese formato.

4. Generacion automatica del Excel

Después de seleccionar la opcidn de Excel, el sistema generard automdticamente
el informe en formato Excel sin requerir confirmacion adicional.

5. Descarga del Excel

Una vez generado, el Excel se descargard automdticamente en el dispositivo del
funcionario.

6. Contenido del reporte Excel generado:

El archivo Excel contendrd una tabla con la siguiente informacion sobre la
rendicion y las incidencias asociadas:

o Numero de incidencia (ID): Identificador tnico de la incidencia.

o Nombre del establecimiento: Nombre del establecimiento educativo
asociado alaincidencia.

o Tipo deincidencia: Clasificacion de la incidencia.

o Subtipo de incidencia: Subclasificacion dentro del tipo de incidencia.

o Fechade laincidencia: Fecha en que ocurrié la incidencia.

o Observaciones: Comentarios o notas adicionales sobre la incidencia.

o Estado de la incidencia: Estado actual de la incidencia (e.g., en ejecucidn,
finalizada).

o Cantidad de comprobantes asociados a la incidencia: Nimero total de
comprobantes relacionados con la incidencia.

o Monto rendido: Total del monto rendido para la incidencia.



1. Acceso a la pantalla Rendicion

Desde del menu principal seleccionar la opcién “Rendicion”.

GESTION FoDeMEEP
Gestion de Incidencias Carga de comprobantes Rendicién
O =
[ || L | | [__J —— | |
2. Seleccionar la opcion de Exportar
EnRendicion, hacer clicen parainiciar el proceso de exportacion del
informe.
gﬁnnua._na. " c) -
Rendicion
Trimestre 2 - 2024
INICIO
Monto depositado :?:‘IH‘::Id\dB . :I‘:j._m - . Tszzumulndn
3. Seleccionar el Formato Excel
Una vez que haya presionado el botén de , elija la opcidn

Descargar estado
" de rendiciones

para generar el reporte en formato Excel.
4. Generacion automatica del Excel

Después de seleccionar la opcion de Excel, el sistema generard automdticamente
el informe en formato Excel sin requerir confirmacién adicional.

El archivo tendrd la siguiente nomenclatura:

nombreMunicipio_ estadosRendiciones_ fecha.x/sx, donde:
o nombreMunicipio es el nombre del municipio/comuna asociado.
o fechaeslafecha actual de generacion del reporte.



5. Estructura del Archivo Excel:

Columnas del Archivo:

El archivo Excel mostrard una tabla con columnas correspondientes a los posibles
estados por los cuales puede atravesar una rendicion:

o Desde el municipio: Pendiente, Inicio, Cerrada.
o Desde FODEMEEP: En revision, Rechazada, Finalizada.
Registros de Rendiciones:

La tablaincluird un registro por cada rendicion correspondiente a un trimestre.
Para cada rendicion, el estado actual se marcard con una "X" en la columna
correspondiente.

Trimestres a mostrar:

o Del aio en curso: Se mostrardn todas las rendiciones.
o De afos anteriores: Se mostrardn unicamente las rendiciones que no estén
en estado finalizado.
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